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IRATKEZELES ELLENORZESE

Iratkezelés ellendrzésével kapcsolatos informacidk

Intézménylinknek, mint a szaklevéltaraknak altaldban fontos feladata az illetékességi korébe tartozé
szervek iratkezelésének ellenérzése. Az Egyetemi Levéltar illetékessége a PTE egészére kiterjed. Az
egyetem iratkezelését az iratkezelési szabalyzatban [1] foglaltak mentén kell végezni, a Levéltar az
ebben megjeldlt feladatok elvégzését és annak mindségét ellenérzi. 2012-t6l a Rektori Hivatalon
belll iratkezelési koordindtor mikodik. Az iratkezel6 szoftver mikodésével, munkaszervezési
kérdésekkel, napi problémakkal éket kell keresni. Kilon felhivjuk a figyelmet az ezen belll mikodé
Kozponti Irattdrra, mely segitséget nyujt az egységek szdmara a fontosabb irattarazasi, igy a
selejtezési munkak elvégzéséhez. Miel6tt azonban akar az IK, akdr a Levéltar dolgozdéit megkeresnék
célszerl a fenti iratkezelési szabdlyzatot attanulmanyozni.
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