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ELOSZO

E1l. Az ICA Kovetendo Eljarasok és Szabvanyok Bizottsdga (The Committee of Best Practices
and Standards, ICA/CBPS) (korabbi elnevéze szerint Kovetendd Eljardsok és Szabvanyok
Ideiglenes Szekcidja) a 2004-ben Bécsben tartott Nemzetkozi Levéltari Kongresszus utdn jott
létre, azzal a céllal, hogy a levéltari munka minden teriiletére vonatkozé szabvanyokat és
kovetendd eljarasokat dolgozzon ki €s tartson karban. Az ideiglenes szekcid elsd iilésén, 2005
juniusdban, a svdjci Bernben dontés sziiletett, hogy folytatni kell azokat a munkdlatokat melyeket
a korabbi Leiradsi Szabvanyok Bizottsdga (Committee on Descriptive Standards, ICA/CDS)
hatdrozott meg. Ennek megfeleléen munkacsoport alakult, hogy — a nemzetk6zi levéltari kozosség
néhdny tagjdnak felvetése nyomdn — javaslatot allitson 0ssze a levéltari anyagot kezeld
intézmények és az dltaluk nyujtott szolgaltatdsok leirdsdnak szabvanydra vonatkozdan.

E2. Az elsé valtozat 2006 januarjaban Milandban késziilt el, majd 2007 médjusaban Madridban
megvitatasra, kiegészitésre és kibOvitésre keriilt. Ezt a viltozatot terjesztették a nemzetkozi
levéltaros kdzosség korében 2007 jiliusatdl novemberig, tovabbi véleményeket kérve. A
munkacsoport 2008 méjusi londoni iilésén vitatta meg az egész vilagbol beérkezett javaslatokat,
és kiegészitette a tervezetet, ahol sziikségesnek itélte. Ezek utdn a ICA/CBPS titkarsaga
elkészitette az ISDIAH végleges angol és francia valtozatat. A szabvényt, a fejlesztés
munkafolyamatérdl szol6 osszefoglaldval és a szakvéleményekkel egyiitt megkiildték a Program
Bizottsdg (Programme Commission, [CA/PCOM) szdmadra elfogadas végett €s benyujtottak a
Végrehajté Bizottsdg részére hivatalos jovdhagydsra. A szabvany végs viltozatit az ICA 2008-
as, Kuala Lumprban tartott kongresszusan mutattik be.

E3. A levéltari anyagokat kezeld intézményekrdl sz616 adatok, ahogy azok a hagyomanyos
segédletekben emlitésre vagy hivatkozdsra keriilnek, alapvetd fontossdguak a kutatdk szdmara,
akik levéltdri anyagokat hasznalnak. Amint az a ICA/CDS iltal kidolgozott ,,Utmutaté Levéltari
Segédletek Készitésére és Kozzétételére” is megéllapitja, az ismertetdk, a fondok és
gyljtemények dttekintésén tul, dltaldban tartalmaznak altalanos adatokat is az iratokat kezeld
intézményekrdl és az éltaluk nyujtott szolgaltatdsokrol.

E.4 Az internet haszndlatdval a kutatok szimara mind tobb lehetéség nyilik meg online
katalogusok elérésére és olyan levéltari informatikai rendszerek hasznélatira, melyek tobb
kiilonbozd intézmény 4ltal 6rzott iratok leirdsat nydjtjak. Az iratok lefrdsdnak Osszekapcsoldsa az
iratképzokrol és az iratokat 6rzé/kezeld intézményekrdl sz616 informécidkkal, alapvetd fontossagi
ahhoz, hogy a kutatdk szdmara a leirt levéltari anyag tdgabb Osszefiiggéseinek megértését
biztositsa.

ES5. Az ISAD(G) utmutast ad a levéltari fondok és alkotorészeik leirasdhoz. Az ISAAR(CPF)
utmutatast ad az iratképzokrdl sz6l6 azonosité leirds megalkotdsdhoz. Az ISDF dtmutatét nyujt az
iratképzok funkcidinak leirdsdhoz. Ahhoz, hogy a levéltari informécids rendszer még jobban
hasznalhat6 legyen, az iratokat 6rz6 és kezeld intézmények kiilon szabvanyositott lefrdsa is
hozz4jarul, ez az ISDIAH célja.

» Lasd: INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. Committee on Description Standards. Report of the
Subcommittee on Finding Aids Guidelines for the Preparation and Presentation of Finding Aids. Hozzaférhet6:
http://www.icacds.org.uk/eng/findingaids.htm. Letoltés: 14/05/08.



Eé6. Az ICA/CBPS felkésziilt arra, hogy a jovOben egy egységes referenciamodellt kell kidolgozni
az 1990-es évektdl kidolgozott négy leirdsi szabvany 6sszehangoldsara.

Az alébb felsorolt személyek az ICA Kovetendd Eljarasok és Szabvanyok Bizottsdga (Committee
on Best Practices and Standards) tagjai, akik kifejlesztették a szabvanyt, illetve 2004-2008 kozott
a Bizottsagban dolgoztak:

Nils Briibach (Németorszdg; PCOM Szabvanyok és Kovetendd Eljarasok Fejlesztésének teriilete
felelose), 2007-

Blanca Desantes Fernandez (Spanyolorszdg; ICA/CBPS alelnok)

Dick Sargent (Egyesiilt Kirdlysdg), 2004-2006

Claire Sibille (Franciaorszag; ICA/CBPS tarstitkar)

Stefano Vitali (Olaszorszag)

Amy Warner (Egyesiilt Kirdlysag), 2007-

Az ICA Kovetendd Eljarasok és Szabvanyok Bizottsdga (Committee on Best Practices and
Standards) tagjai voltak:

Marion Beyea (Kanada; ICA/CBPS elnok);

Karen Cannell (USA; Elektronikus iratok és digitalizalas szakteriilet vezetdje);
Virginia Castillo Sahun (Andorra);

Rosine Cleyet-Michaud (Franciaorszdg, Iratértékelés szakteriilet vezetdje);
Howard Davies (Egyesiilt Kirdlysig);

Vincent Doom (Franciaorszag);

Cassandra Findlay (Ausztrélia);

Birbel Forster (Svéjc);

Michael Fox (USA);

Beatriz Franco (Spanyolorszag);

Padré Lydie Gnessougou Baroan-Dioumency (Elefantcsontpart) ;

Torbjorn Hornfeldt (Svédorszag);

Vitor Manoel Marques da Fonseca (Brazilia; ICA/CBPS alelnok);

Markku Leppanen (Finnorszag);

Thomas Mills (USA);

John Martinez (USA; ICA/CBPS tarstitkar);

Catherine Nicholls (Ausztralia; Alloményvédelem szakteriilet vezetdje);
Per-Gunnar Ottosson (Svédorszag; Levéltari leirds szakteriilet vezetdje);
Victoria Peters (Egyesiilt Kirdlysag);

Paola Tascini (Olaszorszag);

Yolia Tortolero (Mexiko);

és levelez6 tagként:

Eugenio Bustos Ruz (Chile);

Elvira Corbelles Sanjurjo (Kuba);

Adrian Cunningham (Ausztrilia);

Leila Estephanio de Moura (Brazilia);

Ana Virginia Garcia de Benedictis (Costa Rica);
Marisol Mesa Leon (Kuba);

Miguel Rui Infante (Portugélia);

Sipos Andrds (Magyarorszag);

Edouard Vasseur (Franciaorszag).



Az ICA/CBPS hélasan koszonetét fejezi ki a munkasoport iiléseinek megrendezéséhez nyujtott
tdmogatasukért az alabbi intézményeknek:

Schweizerische Bundesarchiv (Svijc)

Archivio di Stato di Milano, Regione Lombardia, Associazione Nazionale Archivistica Italiana,
Sezione regionale della Lombardia (Olaszorszag)

Ministerio de Cultura. Subdirecciéon General de los Archivos Estatales (Spanyolorszag)

The National Archives (Egyesiilt Kirdlysag)

Az intézmények jelentds anyagi és logisztikai hozzajaruldsa nélkiil a szabvany fejlesztése nem
torténhetett volna meg.



1. BEVEZETO

1.1 Jelen szabvany dltaldnos szabalyokat tartalmaz a levéltari anyagokat kezeld intézmények
szabvdanyos leirdsdhoz, és alkalmazdsa az aldbbiakat teszi lehetdvé:

- praktikus dtmutatds a levéltari anyagokat kezeld intézmények azonositdsdhoz, a veliik val6
kapcsolatfelvételhez, tovabba az altaluk kezelt iratokhoz és az éltaluk nyujtott
szolgaltatdsokhoz val6 hozzaféréshez;

- a levéltari anyagokat kezel6 intézmények cimtarainak €s/vagy azonosito listdinak
1étrehozasa;

- ezek 6sszekapcsolasa a konyvtarak és a mizeumok azonositd listdival és /vagy a
kulturalis orokség intézményei kozos cimtarainak megalkotdsa regiondlis, nemzeti és
nemzetkodzi szinten;

- statisztika készitése a levéltari anyagokat kezeld intézményekrdl regiondlis, nemzeti és
nemzetkozi szinten.

1.2 Ezek a leirdsok felhasznalhatok:

a. intézményeknek mint valamely levéltari leiré rendszer egységeinek a leirdsara;

b. szabvanyos elérési pontként egy cimtaron, levéltari informécids rendszeren vagy halézaton
beliil; és /vagy

c. az intézmények kozotti kapcsolatokat, valamint a koztiik és az dltaluk tarolt levéltari anyag
kozotti kapesolatok dokumentaldsara.

1.3 A szabvény {6 célja hogy lehetové tegye azoknak az intézményeknek a leirasat, melyek {6
feladata a levéltari anyag 6rzése és hozzaférhetové tétele a kozonség szamara.

Ugyanakkor mds entitdsok, példaul kulturalis intézmények (konyvtarak, mizeumok),
gazdasagi véllalkozasok, csalddok vagy egyének birtokdban is lehet levéltari anyag. Ez a
szabvany, illetve elemeinek megfelel0 készlete minden ilyen entitdsra alkalmazhatd, melyek
hozzéférhetdvé teszik az altaluk térolt iratokat.

1.4 Ezen tilmenden, jelen szabvany lehetdvé teszi az intézményekrdl sz616 informaciok €s az
altaluk tarolt iratokrdl sz6l6 leirdsok, valamint az iratképzOkrodl sz616 leirasok
osszekapcsolasat. Ezeknek a leirasoknak meg kell felelniiik az ISAD(G) és ISAAR(CPF)
szabvanyoknak. A levéltari anyagokra mutat6 kapcsolatok kialakithatok az anyag rendszere,
vagy a levéltari anyagot kezeld intézmények éltal 1étrehozott besorolési rendszer szerint, ami
lehetdvé teszi szamukra, az anyagaik feletti intellektualis ellenoOrzést.

1.5 A levéltari anyagot 6rz6/kezel6 intézményekrol, mint szervezetekrdl/testiiletekrol,
személyekrol vagy csalddokrol ISAAR(CPF)-kompatibilis azonosit6 leirds készithetd, mely
magéaban foglja az ISDIAH 4ltal meghatarozott sziikséges sziikséges leirdsi elemeket. Mas
megoldassal, az iratokat 6rzd/kezeld intézmények leirdsa kiilon fajlokban is elhelyezhetd.
Ebben az esetben kapcsolatot kell kialakitani a megfeleld azonosit6 leirdssal.



2. KAPCSOLODO SZABVANYOK ES UTMUTATOK

Megjegyzés: Jelen lista a vonatkoz6 szabvanyok adatait abban a valtozatban tartalmazza, ahogy
azok a jelen szabvany 1. kiaddsdnak véglegesitésekor, 2008-ban érvényben voltak. Felhivjuk a
felhasznalok figyelmét, hogy mindenkor a szabvanyok legijabb kiad4sara hivatkozzanak.

ISAD(G) — General International Standard Archival Description, 2nd ed., Madrid:
International Council on Archives, 2000.

ISAAR(CPF) — International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies,
Persons and Families, 2nd ed, Vienna : International Council on Archives, 2004.

ISDF — International Standard for Describing Functions, 1st ed, International Council on
Archives, 2008.

ISO 639-2 — Codes for the representation of names of languages, Alpha-3 code, Geneva:
International Standards Organization, 1998.

ISO 999 — Information and documentation - Guidelines for the content, organization and
presentation of indexes, Geneva: International Standards Organization, 1996.

ISO 2788 — Documentation - Guidelines for the establishment and development of
monolingual thesauri, Geneva: International Standards Organization, 1986.

ISO 3166 — Codes for the representation of names of countries, Geneva: International
Standards Organization, 2006.

ISO 5963 — Documentation - Methods for examining documents, determining their subjects,
and selecting indexing terms, Geneva: International Standards Organization, 1985.

ISO 5964 — Documentation - Guidelines for the establishment and development of
multilingual thesauri, Geneva: International Standards Organization, 1985.

ISO 8601 — Data elements and interchange formats - Information interchange -
Representation of dates and times, 2nd ed., Geneva: International Standards Organization,
2004.

ISO 15489 — Information and documentation - Records management, parts 1 and 2, Geneva:
International Standards Organization, 2001.

ISO 15511 — Information and documentation — International Standard Identifier for Libraries
and Related Organizations, Geneva: International Standards Organization, 2004.

ISO 15924 — Codes for the representation of names of scripts, Geneva: International
Standards Organization, 2004.
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ISDIAH, First Edition 11
ISO 21127 — CIDOC — Conceptual Reference Model, Geneva: International Standards
Organization, 2006.
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3. FOGALOMTAR

Az alabbi fogalomtdr a szabvany szerves részét képezi. A meghatdrozasok a szabdlyok
kontextusdban érvényesek.

Levéltari leiras (Archival description): Egy leirdsi egység €s esetleges alkotorészei hiteles
reprezenticidjanak létrehozdsa, olyan informécidk kinyerése, elemzése, rendszerezése €s rogzitése
révén, melyek a levéltari anyag azonositdsat, kezelését, fellelhetdségét és magyardzatat szolgaljak,
valamint megvildgitjak azt a kontextust és iratrendszert, amelyben az anyag keletkezett. A
kifejezés egyben ennek az eljardsnak az eredményét is jeloli.

Levéltari anyagot kezel6 intézmény (Institution with archival holdings): Olyan szervezet,
amely levéltari anyagot tart drizetében €s kezelésében, és hozzaférhetdvé teszi azt a kozonség
szamara.

Azonosito leiras (Authority redord): Olyan kitiintetett névalak, amelyhez egyéb informacio-
elemek is kapcsolédnak, melyek azonositjdk és leirjdk a megnevezett entitdst, és raimutathatnak
mads, vele kapcsolatban 4ll6 azonositd leirasokra is.

Iratképzé (Creator): Barmely olyan entitds (szervezet/testiilet, csalad, személy), mely személyes
vagy testiileti tevékenysége sordn iratokat hozott 1étre, halmozott fel és/vagy 6rzott meg.

Minésité adat (Qualifier): Egy leirasi elemhez hozzaadott informacid, mely segiti az azonosité
leirds beazonositasit, megértését és/vagy felhasznaldsat.
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4. A SZABVANY SZERKEZETE ES HASZNALATA

4.1 Jelen szabvany meghatarozza, hogy a levéltari anyagot kezeld intézmények leirdsdban milyen
tipusu informécidkat kell feltiintetni, és dtmutatdst nydjt arra vonatkozéan, hogy ezeket a
lefrdsokat miként lehet hasznositani levéltari informéacids rendszerben. A leirdsokban megjelend
informdcidelemek tartalmat azok a szokdsok €s szabélyok hatdrozzdk meg, amelyeket az adott
intézmény kovet. Ajanlott, hogy minden orszag alakitson ki és tartson érvényben egyedi
azonositét minden levéltari anyagot kezeld intézmény szdmara. Ennek konzisztensnek kell lennie
minden olyan egyéb rendszerrel, mely nemzetkdzi szinten latja el koddal a kulturdlis
intézményeket.

4.2 Jelen szabvany informaciéelemekbdl épiil fel, melyek mindegyike tartalmazza:
a. a lefrasi elem nevét;

b. a leirasi elem rendeltetésének meghatarozasat;

c. az leirasi elemre vonatkoz6 szabély(ok) és az adattartalomra vonatkozé
kotottségekmeghatirozasat és

d. ahol sziikséges, példdkat a szabdly alaklmazdsdnak bemutatdsara.

4.3 A bekezdések szdmozottak, és ezek a szdmok csak a hivatkozds céljira szolgdlnak. Ne
hasznéljuk Oket a leirdsi elemek megjelolésére, és nem jelenthetik a leirds szerkezetének
meghatdroz4sat sem.

4.4 A levéltari anyagot kezel6 intézmények leirdsanak elemei hat informécidcsoportba
rendezddnek:

1. Azonositési adatcsoport

(Azon informéciok melyek egyértelmiien azonositjak a levéltari anyagot kezeld intézményt, és
szabvdanyositott elérési pontot hatdroznak meg.

2. Kapcsolat adatcsoport

(Azon informécidk 0sszessége, melyek arrdl tdjékoztatnak, miként lehet kapcsolatba 1épni a
levéltari anyagot kezeld intézménnyel.)

3. Leirési adatcsoport

(Azon informéciok, melyek a levéltari anyagot kezeld intézmény torténetére, jelenlegi
felépitésére, gylijtékorére vonatkoznak.)

4. Hozzéférési adatcsoport

(Azon informaciok, melyek arrdl tdjékoztatnak, megadja miként latogathat6 az intézmény,
hogyan alakul a nyitvatartas, milyen kutatdsi korldtozasok vannak.)

5. Szolgaltatési adatcsoport

(Azon informécidk, melyek a levéltari anyagot kezeld intézmény altal nytjtott szolgéltatdsokra
vonatkoznak.)

6. Ellenorz6 adatcsoport

(Azon informécidk, melyek az intézményrdl késziilt leirds egyértelmili azonositasat szolaljak, és
tdjékoztatnak arrdl, hogy a leirast ki, mikor, milyen intézmény keretében készitette.
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4.5 Jelen szabvany 6. fejezetében leirtak szerint a levéltari anyagot kezeld intézményrol szolo
informéciok osszekapcsolhatdk az ISAD(G) szabvanynak megfeleld tobbszintli leirdsokkal és az
ISAAR(CPF) szabvanynak megfelel6 azonosito leirdsokkal szervezetekrol/testiiletekrol,
csalddokol és személyekrdl, mint iratképzokrdl. Megjegyzendd, hogy egy intézmény leirdsat
annyi levéltari anyag leirdsdhoz és/vagy iratképzd azonosito leirdshoz lehet kotni, amennyihez
sziikséges.

4.6 A Fiiggelék teljes példakat mutat be a levéltari anyagot kezeld intézmények jelen szabvany
alapjan késziilt lefrdsara. Lidsd még a 4.11. pontot!

4.7 A szabdlyoknak megfeleld 6sszes elem felhaszndlhato, de a kovetkezok kotelezdek:
- Azonosit6 (5.1.1);

- Kitiintetett névalak (5.1.2); és

- Helyszin és cim/ek (5.2.1).

4.8 Azt, hogy a leirdsban mely opciondlis elemeket €s milyen formdban haszndlunk, a leirdsra
keriil6 intézmény jellege hatdrozza meg, és a leiras tervezett hasznélata egy adott informécios
rendszerben vagy hal6zatban.

4.9 Amikor a szabvanyt egy olyan entitds leirdsara hasznaljuk fel, amelynek nem elsddleges
funkcidja a levéltdri, az elemek megfeleld része hasznialand6. Példdul a magénszféra védelmét
figyelembe kell venni, amikor a levéltari anyag Orzdje/kezeldje egy személy vagy egy csalad.

4.10 A levéltari anyagokat kezeld intézmények leirdsdnak szamos, a jelen szabvanynak
megfelelden kialakitott eleme képezhet elérési pontot. Az elérési pontok szabvanyositdsara
vonatkozé szabdlyokat és szokdsokat nemzeti szinten, vagy nyelvenként kell megalkotni. Az
elemek adattartalmédnak kialakitdsdhoz vagy kivalasztdsdhoz hasznalhat6 tezauruszokat és
szokdasokat szintén nemzeti szinten vagy nyelvenként kell megalkotni.

4.11 A szabvany altal idézett példak szemléltetd és nem elodird jellegliek. Megvilagitjdk azokat a
szabdlyokat, melyekhez csatoltdk dket, de nem jelentik a szabdlyok kiterjesztését. A példdk és
megjelenitésiik mdédja nem tekinthetdk eldirdsnak. A kontextus megvildgitdsa érdekében, minden
példat dolt betiivel szedett jelzés kovet,mely tartalmazza annak az intézménynek a nevét, mely a
példat szolgaltatta. Tovabbi magyardzo jegyzetek is kovetkezhetnek, melyet Megjegyzés sz6 vezet
be.

4.12 Jelen szabvanyt a kovetkezé szabvanyokkal egyiitt kell hasznalni: ISAD(G) — Az Altalanos
Levéltari Lefrds Nemzetkozi Szabv dnya, 2. kiadds, ISAAR(CPF) — Szervezetek/testiiletek,
Személyek és Csaladok Levéltari Azonosité Leirdsdnak Nemzetkdzi Szabvanya, 2. kiadas; ISDF
— A Funkcidinak Leirdsdnak Nemzetkozi Szabvénya, 1. kiadds, valamint a nemzeti levéltari
leirasi szabvanyokkal. Amikor ezeket a szabvdnyokat egyiitt hasznéljdk egy levéltari leird
rendszer vagy héldzat keretein beliil, a levéltari anyagokat kezeld intézmények leirdsait 6ssze kell
kapcsolni a levéltari anyagok lefrdsdval és az iratképzok azonosité leirdsaival, és viszont. Arrdl,
hogy miként lehet e kapcsolatokat megteremteni, lasd a 6. fejezetet.
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4.13 Jelen szabvany a levéltari anyagot kezeld intézményekre vonatkozd informécidk cseréjének
csupdn néhdny feltételét teremti meg. Az intézmények kozotti, szamitégépes hilézaton folyd
sikeres automatizalt informdacidcsere attdl fiigg, hogy a résztvevd gylijtemények megfeleld
kommunikécids formdtumot alkalmazzanak. Jelen szabvany célja, hogy alapjat képezze a
kommunikécids és/vagy adatcsere formatumok fejlesztésének.
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5. A LEIRAS ELEMEI
5.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT

5.1.1 Azonosito

Cél:

Egyedi numerikus vagy alfanumerikus kéd hozzarendelése a levéltari anyagot kezeld
intézményhez.

.Szabaly:

A numerikus vagy alfanumerikus k6d hozzarendelése a levéltari anyagot kezeld intézményhez az
érvényes nemzetkozi €s nemzeti szabvanyok alapjan torténik.

Példadk:

HU BFL
Magyarorszdg, Budapest Fovdros Levéltdra

GBO0182
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

ES.08019.ACA
Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzése: For the institution Archivo de la Corona de Aragon

IT-ASMI
Italy
Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

FR/ANOM
France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

BR AN
Brazil. Arquivo Nacional
Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.1.2 Kitiintetett névalak

Cél:

Szabvéanyositott hozzaférési pont képzése, amely egyedileg azonositja a levéltari anyagot kezeld
intézményt.

Szabdly:

A levéltari anyagot kezeld intézmény szabvanyos névalakjinak rogzitése, amennyiben sziikséges
a megfeleld mindsitd adatokkal egyiitt (ddtumok, helyek). Az alkalmazott szabédlyok rogzitenddk
a ,,Szabdlyok és/vagy szokdsok™ adatelemben.
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Példak:

Pécsi Tudomanyegyetem Egyetemi Levéltar
Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

West Sussex Record Office
United Kingdom, The National Archives

Archivo de la Corona de Aragén
Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Archivio di Stato di Milano
Italy

Archives nationales d’outre-mer
France. Direction des Archives de France

Arquivo Nacional (Brasil)
Brazil. Arquivo Nacional

5.1.3 Parhuzamosan hasznalt névalak(ok)

Cél:

Jelezni azokat a névviltozatokat, melyeken a levéltari anyagot kezeld intézmény kitiintetett
névalakja mas nyelveken vagy irdsrendszerekben megjelenik.

Szabdly:

A levéltari anyagot kezelS intézmény neve parhuzamoan haszndlt alakjainak rogzitése ,
alkalmazva azokat a szokdsokat és szabalyokat, amelyeket a lefrast készitd intézmény hasznl,
beleértve mindazokat a sziikséges részelemeket és/vagy mindsitd adatokat, melyeket ezek a
szokdsok vagy szabdlyok megkovetelnek. Rogziteni kell a ,,Szabdlyok és/vagy szokdsok™ (5.6.3)
adatelemben, hogy a milyen szabalyok keriiltek alkalmazésra.

Példak:

Pécs University Archives
Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Archifdy Morgannwg
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution Glamorgan Record Office

Arxiu de la Corona d’ Aragé
Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo de la Corona de Aragén

5.1.4 Egyéb névalakok

Cél:

Rogziteni az levéltari anyagot kezel6 intézmény minden olyan névvaltozatat, melyek az
Azonositasi Adatcsoport egyéb adatelemeinél nincsenek feltiintetve.

Szabdly:

Rogzitstink minden olyan névalakot, amelyen a levéltari anyagot kezeld intézmény ismert lehet,
beleértve ugyanannak a névnek a véltozatait, roviditéseket, mds intézményneveket, idobeni
névvaltozdsokat, amennyiben lehetséges, a megfeleld idékorrel.
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Példak:

PTE Levéltar
Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr
Megjegyzés: Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Public Record Office
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution The National Archives

Archivo Nacional

Histérico Nacional

Archivo General Nacional

Archivo Histérico Nacional de Madrid

A.H.N.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo Histérico Nacional

Archivi governativi di Milano (1861)

Soprintendenza agli Archivi lombardi (1874-1892)

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Centre national des archives d’outre-mer (1966-2006)
France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Brasil. Arquivo Nacional [cf. AACR2]

Arquivo Publico do Império (1838-1890)
Archivo Puiblico do Império

Arquivo Publico Nacional (1890-1911)

Archivo Puiblico Nacional

Arquivo Nacional (1911-)

Archivo Nacional

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.1.5 Levéltari anyagot kezel6 intézmény tipusa

Cél:

A levéltari anyagot kezeld intézmény tipusdnak meghatarozésa.

Szabdly:

Rogzitsiik a levéltari anyagot kezeld intézmény tipusat.

Megjegyzés: A levéltari anyagot kezeld intézmények osztdlyozdsara kiilonbozd konzisztens
rendszerek hasznilhatok vagy kombindlhat6k, a megfeleld nemzeti vagy nemzetkozi szokésok,
szabdlyok, szabdlyozott szokészletek alkalmazdsaval.

Példadk:

szaklevéltar
Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr
Megjegyzés: Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Business
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution Bank of England Archive

Titularidad: Archivo Publico de Titularidad Estatal
Gestion: Administracion Autonémica/Territorial



18

Ciclo Vital: Archivo Histérico; Archivo Intermedio

Tipologia: Archivo Histérico Provincial

Spain. Censo Guia de Archivos de Espaiia e Iberoamérica

Megjegyzés: For the institution Archivo Histérico Provincial de Mélaga

Archivio di Stato

Ufficio periferico del Ministero per i beni e le attivita culturali
Archivio storico per la conservazione permanente; ambito provinciale
Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Service extérieur a compétence nationale (ministere de la Culture et de la Communication)
France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Orgio piblico do Poder Executivo federal, da administragio direta
Brazil. Arquivo Nacional
Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.2 KAPCSOLAT ADATCSOPORT

5.2.1 Hely és cim(ek)

Cél:

Rogziteni a levéltari anyagot kezeld intézmény Osszes érvényes elektronikus és hagyomanyos
cimét.

Szabdly:

Rogziteni sziikséges a levéltari anyagok kezeld intézmény elérhetdségeit (cim, postacim, véros,
régio, megye vagy allam, orszag, stb.). Jelezziink minden mas érvényes cimet (példaul részlegek
cimeit), tovabba az int€ézmény altal hasznalt elektronikus cimeket (példaul a weboldal URL-jét.).

Példadk:

Székhelye : 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.
Telephelyei:

1014 Budapest, Hess Andrés tér 5.

1014 Budapest, Uri u. 54-56 .

1037 Budapest, Langliliom u. 4 .
Postacime:

1250 Budapest, Pf. 3.

WEB-cime:

http://www.mol.gov.hu

Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

Sherburne House

3 Orchard Street
Chichester

PO19 IRN

England

Correspondence Address:
County Hall
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Chichester PO19 1RN

URL: http://www.westsussex.gov.uk/ccm/navigation/libraries-and-archives/
United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

Edificio de la Lonja

Avenida de la Constitucion, 3

41071 Sevilla (Espaiia)

Edificio de la Cilla

C/ Santo Tomas, 5

41071 Sevilla (Espafia)

Sitio Web: http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/index.html
Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo General de Indias
via Senato, 10

20121 Milano (Italia)

sito web: http://archivi.beniculturali.it/ ASMI/indice.html
Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

29 chemin du Moulin Detesta

13090 Aix-en-Provence (France)

Site web : http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/caom/fr/index.html
France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Coordenagdo Regional no Distrito Federal, em Brasilia (COREG):
SIG - Q6 Lote 800 — Anexo ao prédio da Imprensa Nacional
70610-460 — Brasilia — DF

Brasil

www.arquivonacional.gov.br

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.2.2 Telefon, fax, e-mail

Cél:

Rogziteni a levéltari anyagot tarold intézménnyel vald kapcsolatteremtéshez sziikséges adatokat.
Szabdly:

Rogziteni kell a telefon, fax, és/vagy cimeket és az egyéb elektronikus eszkdzoket, melyeket a
levéltari anyagot kezel6 intézménnyel valo kapcsolatfelvételre és kommunikaciéra hasznalhatunk.

Példak:

1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.
Telefonszama: (+36 1) 225-2800
Telefaxszama: (+36 1) 225-2817

1014 Budapest, Hess Andrés tér 5.
Telefonszama: (+36 1) 225-2860
Telefaxszdama: (+36 1) 225-2892

1014 Budapest, Uri u. 54-856 .
Telefonszama: (+36 1) 355-6575
Telefaxszdama: (+36 1) 375-9449

1037 Budapest, Langliliomu . 4 .
Telefonszama: (+36 1) 437-0660



20

Telefaxszama: (+36 1) 437-0695

E-mail cim:

info@mol.gov.hu

Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

Tel: 01243 753600

Fax: 01243 533959

Email: records.office @ westsussex.gov.uk

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

Téléfono: +(34)954500528

Fax: +(34)954219485

Correo electronico: agil @mcu.es

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo General de Indias

Telefono: +39 02 7742161

Fax: +39 02 774216230

Email: as-mi@beniculturali.it

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Téléphone : +33 (0)4 42 93 38 50

Télécopie : +33 (0)4 42 93 38 99

Adresse électronique : caom.aix @culture.gouv.fr

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Sede:

Tel. XX (55) (21) 2179-1275

Fax: XX (55) (21) 2179-1297

Correio eletronico: diretoriageral @arquivonacional.gov.br
COREG:

Tel.: XX (55) (61) 3344-8242

Fax: XX (55) (61) 3344-1038

Correio eletronico: ancrdf @in.gov.br

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.2.3 Kapcsolattartassal megbizott munkatarsak

Cél:

Rogziteni a felhaszndlé szdmara az Osszes sziikséges informéciot mely a munkatdrsakkal valo
kapcsolatfelvételhez sziikséges.

Szabdly:

Rogziteni kell a munkatarsak nevét, elérhetdségét és beosztasat (vezetéknév, keresztnéyv,
referencia, e-mail, stb.). Ezek az adatok kapcsolatba hozhatdk a ,,Szervezeti felépités” leirasi
elemmel (5.3.4).

Példdk:

Informécids Iroda

Tel: (+36-1) 225-2843, (+36-1) 225-2844
Fax: (+36-1) 225-2817

e-mail: info@mol.gov.hu
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Bécsi kapu téri kutatéterem

Tel: (+36-1) 225-2840

Fax: (+36-1) 225-2817

e-mail: nagykutato@mol.gov.hu

Hess Andras téri kutatéterem

Tel: (+36-1) 225-2887

Fax: (+36-1) 225-2892

e-mail: hesskutato @mol.gov.hu
Langliliom utcai kutatéterem

Tel: (+36-1) 437-0667

Fax: (+36-1) 437-0695

e-mail: okut@mol.gov.hu
Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

County Archivist : Mr RJ Childs

Email: records.office @ westsussex.gov.uk

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office
http://www.mcu.es/archivos/MC/AGL/index.html

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo General de Indias

Direttore: Maria Barbara Bertini

Email: mariabarbara.bertini @beniculturali.it

Ufficio relazioni con il pubblico (URP): Maria Pia Bortolotti
Email: as-mi@beniculturali.it

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Directeur : Martine Cornede

Adresse électronique : caom.aix @culture.gouv.fr

Secrétaire général : Michele Bournonville

Adresse électronique : michele.bournonville@culture.gouv.fr
France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Diretor-Geral: Jaime Antunes da Silva

Assessora: Maria Elisa Bustamante

Correio eletronico: diretoriageral @arquivonacional.gov.br
Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.3 LEIRASI ADATCSOPORT

5.3.1 Levéltari anyagot kezel6 intézmény torténete

Cél:

A levéltari anyagot kezeld intézmény rovid torténetének ismertetése.

Szabdly:

Rogziteni kell a levéltari anyagot tarold intézmény torténetére vonatkozo fontos informdcidkat. Ez
magdban foglalhatja a levéltari anyagot kezeld intézmény alapitdsdnak ddtumara, névvéltozdsaira,
jogviszonyainak, eldirt feladatkdrének alakuldsara vonatkoz6 adatokat.

Példadk:

A Pécsi Tudomanyegyetem Szendtusa 2003. november 27.-i iilésén megtargyalta és elfogadta az egyetemi levéltar
megalapitdsdt 2004. janudr 1-jével, a Kozponti Konyvtar 6ndlld szervezeti egységeként. Alapitdsat az indokolta, hogy
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a PTE 2000. évi integracidjdval kilenc kar és tobb egyetemi szervezeti egység maradand6 értékii iratanyagat kell
egységes elvek alapjan elhelyezni, biztonsdgos és szakszerl 6rzését ellatni, az iratok feldolgozdsanak és
kutathatésdgdnak biztositdsdrél gondoskodni. 2005-t6] az intézmény 6ndll6 szaklevéltarként, az egyetem 6nallé
egységeként miikodik, igy elldthatja az 0sszes levéltdri szakfeladatot. Jelenleg hdrom kozalkalmazott munkatdrssal
rendelkezik.

Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Megjegyzés: Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Shropshire Archives is the archives and local studies service for the historic county of Shropshire,
which includes the Borough of Telford and Wrekin. In 1995 the County Record Office and Local
Studies Library were brought together in purpose built accommodation in the town centre. From
1995 to 2003, the building was known as the Shropshire Records and Research Centre. After
consultation, in 2003 the name was changed to Shropshire Archives - gateway to the history of
Shropshire and Telford.

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution Shropshire Archives
(http://www.shropshire.gov.uk/archives.nsf/open/9068325BC9965A4780256EFB004D5000;
accessed on 3/7/07)

En el dltimo tercio del siglo XV, en plenas luchas de bandos nobiliarios, una de estas poderosas
familias, los Almirantes de Castilla, construyeron un castillo en la histérica villa de Simancas,
cercana a Valladolid. Los Reyes Catdlicos, consecuentes con su politica de control de la nobleza,
exigieron a los Enriquez la entrega de la fortaleza, que de esta forma pasé a manos de la corona. Es
Carlos V quien, sofocado el movimiento comunero, afianzado el poder real y desarrollado el
aparato administrativo de la monarquia ordena, el 16 de septiembre de 1540 guardar en uno de los
cubos o torres, acondicionados para ello, un importante conjunto de documentos.

Pero el verdadero ejecutor del Archivo de Simancas, plenamente consciente de la trascendencia y
significado de su proyecto archivistico, es Felipe II, quien claramente percibe que la
administracién de un imperio debe descansar en el control de la escritura, Ginico medio receptor de
informaciones y emisor de érdenes. Para cumplir este objetivo construye un edificio y promulga un
reglamento. En 1572 manda a Juan de Herrera que haga las trazas de lo que se convertiria en el
primer edificio, construido para archivo, de la época moderna, y en 1588 firma una instruccién
considerada el primer reglamento de archivos del mundo.

A partir de este momento el reciente Archivo de Simancas va recibiendo las periédicas remesas de
documentos provenientes de los érganos centrales de la monarquia hispanica: los Consejos en la
época de los Austrias (siglos XVI 'y XVII), y las Secretarias en la época de los Borbones (siglo
XVIII), aunque con algunas excepciones. En 1785 se traslada a Sevilla el Consejo de Indias, a
mediados del siguiente se lleva al Archivo de la Corona de Aragén el Consejo de Aragén y en los
primeros afos del siglo actual al Archivo Histérico Nacional el Consejo de Inquisicién. La etapa de
archivo al servicio de la administracion finaliza en 1844 cuando, con la llegada del régimen liberal,
Simancas se abre a la investigacion histérica. A partir de dicha fecha pasa a ser Archivo Histdrico.
Esta andadura histdrica, realmente excepcional, del Archivo de Simancas lo convierte en uno de los
archivos mds importantes para el estudio de la época moderna.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo General de Simancas

Con I'unificazione italiana fu scelta come sede dell’ Archivio di Stato di Milano il palazzo del
Senato (ex Collegio Elvetico), dove furono inizialmente traslocati i fondi presenti nell’ Archivio
governativo di San Fedele. Luigi Osio, “direttore generale degli archivi di Lombardia” dal 1851, fu
confermato direttore nel 1861. Il concentramento degli altri Archivi presenti in citta nel palazzo del
Senato fu progressivamente completato all’epoca della direzione di Cesare Cantu (1873 — 1895),
nominato, con 'istituzione nel 1874 della Soprintendenza agli Archivi lombardi, Soprintendente
generale. Il direttore Giovanni Vittani (1920-1938) guido il trasferimento dei fondi dell’ Archivio
giudiziario nei locali dell’ex caserma di Sant’Eustorgio dove ando a costituire una sezione separata
dell’ Archivio di Stato di Milano. Tra il 1940 e il 1943 parte dell’ Archivio fu trasferita in Brianza;
il 13 agosto 1943 un bombardamento distrusse quasi integralmente il palazzo del Senato e con esso
I’’archivietto” (archivio amministrativo dell’ ASMI) e molti fondi che non erano stati portati in
salvo. Il 15 agosto fu incenerita la sede di Sant’Eustorgio e, con essa, la sezione giudiziaria

dell’ ASMI. Dall’ unificazione politica dell’Italia (1861) I’ Archivio di Stato di Milano fa parte

dell’ Amministrazione statale periferica, alle dipendenze del Ministero dell’Interno fino al 1975 e
poi del Ministero per i beni e le attivita culturali.

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano
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Service délocalisé des Archives nationales, le Centre des archives d’outre-mer (CAOM) a été créé
en 1966 pour conserver les archives de 1’expansion coloniale frangaise. Le CAOM est devenu
depuis le 2 janvier 2007 le service « Archives nationales d’outre-mer ». Cette nouvelle
dénomination est intervenue dans le cadre d’une réorganisation administrative érigeant les
Archives nationales, jusqu’alors intégrées a la direction des Archives de France, en trois services a
compétence nationale, organisés a la fois géographiquement et thématiquement.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Previsto na Constituicdo de 1824, o Arquivo Publico do Império foi estabelecido na Secretaria dos
Negocios do Império pelo regulamento n° 2, de 2/1/1838. Tinha por competéncia a guarda dos
diplomas legais dos poderes Legislativo, Executivo, Judicidrio e Moderador, dos documentos
eclesidsticos, dos relativos a familia imperial e as relacdes exteriores. Em 3/3/1860, o decreto n°
2.541 reorganizou o 6rgdo, que passou a guardar e classificar os documentos concernentes ao
direito publico, a legislagdo, a administracdo, a histdria e geografia do Brasil.

Em 21/11/1890, pelo decreto n° 10, o Arquivo Publico do Império teve seu nome alterado para
Arquivo Publico Nacional, mantendo-se na Secretaria dos Negdcios do Interior. Em 3/12/1892, o
decreto n° 1.160 o transferiu para o Ministério da Justica e Negdcios Interiores.

Em 21/11/1958, o decreto n°® 44.862 aprovou uma nova competéncia para o 6rgao: preservar os
documentos de valor administrativo ou histdrico, oriundos dos 6rgaos da Unido e entidades de
direito privado por ela instituidas e os de valor histdrico, provenientes de entidades piblicas ou
particulares; possibilitar seu uso aos 6rgdos governamentais e particulares e promover a pesquisa
histérica, realiza-la, e divulgar a histdria patria, visando a educacio civica do brasileiro.

Em 15/10/1975, a portaria n° 600-B do Ministério da Justi¢a determinou que o 6rgao tinha por
finalidade recolher e preservar o patrimdnio documental do pais com o objetivo de divulgar o
contetddo cientifico cultural e incentivar a pesquisa relacionada com os fundamentos e as
perspectivas do desenvolvimento nacional.

A portaria n° 384, de 12/7/1991, do Ministério da Justi¢a, aprovou um novo regimento interno para
o Arquivo Nacional, que se tornou o érgio central do Sistema Nacional de Arquivos. Sua
finalidade, desde entdo, é executar a gestdo, o recolhimento, a guarda, a preservacio e a restauragdo
do acervo arquivistico da Administragcdo Publica Federal, bem como dos documentos privados de
interesse publico, sob sua guarda, garantindo o acesso publico as informacdes neles contidas, com
0 objetivo de apoiar o governo nas suas decisdes politico-administrativas, o cidadao na defesa dos
seus direitos, divulgando o contetido de natureza técnica, cientifica e cultural, incentivando a
pesquisa e implementando a politica arquivistica do Governo Federal, visando a racionalizacdo e a
diminuicdo dos custos publicos.

Em junho de 2000 varias medidas provisérias com o objetivo de dar melhores condicdes ao
combate a violéncia na sociedade brasileira foram editadas e reeditadas, implicando a
reorganizacao ministerial. No conjunto dessas mudancas, o Arquivo Nacional teve sua
subordinagdo transferida do Ministério da Justica para a Casa Civil da Presidéncia da Republica,
ato finalmente consolidado pela medida proviséria n® 2.216-37, de 31/8/2001.

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.3.2 Foldrajzi és kulturalis kornyezet

Cél:

Rogziteni a levéltari anyagot kezeld intézmény foldrajzi és kulturdlis kornyezetére vonatkoz6
informéciot.

Szabdly:

Meghatdrozandé a levéltari anyagot kezeld intézmény foldrajzi kornyezete. Rogzitsiink egyéb
fontos informdciodkat is a levéltari anyagot kezeld intézmény kulturilis kornyezetére vonatkozdan.

Példak:

Az egyetem legrégebbi elddjét Nagy Lajos kirdly alapitotta 1367-ben. Ez a tradici6 persze inkdbb csak virtudlis, hiszen
a torténelem viharai miatt az egyetem hosszu ideig nem miikodott. A XVIIL szdzad végétdl folyik Pécsen djra
felsdoktatds, de igazi egyetemi képzés a pozsonyi egyetem 1923-as Pécsre helyezésével indul Gjra. A két habord kozott
a pécsi egyetem nemzetko6zi hirii professzorokkal biiszkélkedhetett — Kerényi Kéroly, Thienemann Tivadar, Halasy
Nagy Jozsef és masok. A Pécsi Tudomdnyegyetem a Tandrképzd Foiskola integraldsaval 1982-tdl lett Janus Pannonius



24

Tudomdnyegyetem. A Pollack Mihdly Miiszaki Fdiskola, majd 2000-ben a Pécsi Orvostudomanyi Egyetem és a
szekszardi Illyés Gyula Pedagdgiai Foiskola bekapcsoléddsaval alakult ki a mai tizkard egyetem, amely a
mezbgazdasigi képzésen kiviil majd minden felsdoktatdsi teriiletet magédba foglal. Jelenleg a pécsi egyetem a
legnagyobb hallgatéi 1étszdmu magyar felsdoktatdsi intézmény.

A Pécsi Tudomanyegyetem nemcsak Pécs varosa, hanem a Dél-Dundntil regiondlis egyeteme is. A legnagyobb
munkaltaté a varosban, meghatdrozé szerepe van a régié minden szellemi teriiletén, miivészetekben, tudomanyban,
gyOgyitasban egyarint.

Vidéki egyetemek koziil csak Pécsen van egyetemi szintii — s6t, doktori iskoldt is miikodtetd — képzémiivészeti
program, egyetemi szintii zenemiivészeti képzés. Osszesen 210 szakon lehet Pécsen tanulni. Az egyetem masik
vonzereje szakmai mindsége. A pécsi egyetem dj programjainak felfejlesztése a nyolcvanas években tortént, ezek a
programok azdta megerdsodtek, kiemelkedden magas szintll oktatégdrd4dt mondhatnak magukénak. (Forras:
www.pte.hu)

Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Megjegyzés: Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

West Sussex is a county in the south of England, which borders East Sussex (with Brighton and
Hove), Hampshire and Surrey. The county of Sussex has been divided into East and West since the
12th century, and obtained separate county councils in 1888, but it remained a single ceremonial
county until 1974 and the coming into force of the Local Government Act 1972. Also at this time
the Mid Sussex region (including Haywards Heath, Burgess Hill and East Grinstead) was
transferred from East Sussex. Local Government in West Sussex is provided by West Sussex
County Council, with headquarters in Chichester, and the seven borough and district councils. In
addition there are 161 town and parish councils.

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

El Archivo General de Indias ubicado en Sevilla, esta incluido en el Censo Guia de Archivos de
Espaia e Iberoamérica, plataforma informatica asequible por Internet que incluye instituciones de
archivo del 4rea geografica y cultural de Espaiia e Iberoamérica , instituciones que comparten una
historia comiin y una lengua.

Spain. Censo Guia de Archivos de Espaiia e Iberoamérica

Megjegyzés: Pour I’ institution de conservation Archivo General de Indias

Prima dell’ unificazione italiana avvenuta nel 1861, Milano gia libero Comune nel Medioevo e
quindi soggetta alla signoria dei Visconti, fu capitale del Ducato di Milano (1395-1535) e poi dello
Stato di Milano (1535-1796), subendo nel XVIII secolo ripetuti smembramenti territoriali a favore
del Piemonte, dei cantoni svizzeri e dei grigioni. Con la fine dell’antico regime la citta divenne
capitale dei primi stati italiani preunitari con una base territoriale sovraregionale: Repubblica
Cisalpina (1797-1799; 1800-1802), Repubblica Italiana (1802-1805), Regno d'Italia (1805-1814).
Con il Congresso di Vienna Milano fu capitale dell’omonimo Governo del Regno Lombardo-
Veneto, parte dell’Impero d’ Austria. Nel 1859 la Lombardia fu annessa al Regno di Sardegna.
Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

André Chamson, directeur général des archives de France, fit le choix d’implanter & Aix-en-
Provence un service des archives d’outre-mer au moment ol s’achevaient les décolonisations et oul
se construisait a Aix-en-Provence un pdle universitaire.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

A instituicdo foi criada no contexto da formagdo do Estado Nacional, sendo ja prevista na primeira
Constituicao (1824), dois anos apds a proclamacdo da Independéncia. Durante o periodo imperial,
como o pais era uma monarquia centralizada, reuniu também documentos de origem provincial.
Com a Reptiblica, dado seu caréter federativo, passou a atuar principalmente no &mbito do
Executivo Federal.

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.3.3 Feladatkor, hataskor
Ccél:
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Rogziteni a levéltari anyagot kezeld intézmény hatdskorét, illetékességi és gyljtokorét, jogkorét,
feladatait, felelosségét tevékenység teriileteit, beleértve annak teriileti korlétait is meghatarozo
jogforrasokat.

Szabdly:

Rogzitsiik azokat a dokumentumokat, torvényeket, direktivakat vagy okiratokat, amelyek
jogforrasként szolgdlnak a levéltari anyagot kezeld intézmény jogkorére, feladataira és
felel0sségére, illetékességére vonatkozdan, ezek hatdlyba 1épésének vagy megvaltozdsanak
idOépontjaval egyiitt.

Példadk:

I. Térvények

1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekll adatok nyilvdnossdgarol

1995. évi LXV. torvény az dllamtitokrdl és a szolgalati titokrol

1995. évi LXVLI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

1997. évi CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrol, a nyilvdnos konyvtéri ellatasrol és
a kozmiivel6désrol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgdltatds dltalanos szabdlyairdl

II. Rendeletek

a) Kormdnyrendelet

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldt6 szervek iratkezelésének altaldanos kovetelményeirdl

b) Miniszteri rendelet

13/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet a kulturilis javak kiviteli engedélyezésének részletes szabdlyairdl

4/2002. (II. 15.) NKOM rendelet a védett személyes adatot tartalmazé levéltari anyag mésolatanak adatvédelmi
szerz6dés alapjan torténd tovabbitdsa elleni tiltakozisi jog gyakorldsardl

6/2002. (I1. 27.) NKOM rendelet a kozlevéltarban folytathaté kutatdst engedélyezd kuratérium mitkodésérsl
7/2002. (I1. 27.) NKOM rendelet a Levéltari Kollégiumrol és a levéltdri szakfeliigyeletrdl

10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a kozlevéltarak és a nyilvdnos magédnlevéltirak tevékenységével dsszefiiggd
szakmai kovetelményekrol

17/2002.(VI. 21.) NKOM rendelet a kulturdlis 6rokség hatésagi nyilvantartasanak szabélyairdl

24/2006. (IV. 29.) BM-THM-NKOM egyiittes rendelet a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhatd iratkezelési
szoftverekkel szemben tdmasztott kovetelményekrol

II. PTE

Pécsi Tudomédnyegyetem Alapit6 okirata

A Pécsi Tudoméanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

és annak 39. melléklete: Az Egyetemi Levéltar szervezeti és miikodési szabdlyzata

Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Megjegyzés: Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Public Records Act (Northern Ireland), 1923
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution Public Record Office of Northern Ireland

El Archivo General de la Administraciéon (AGA) fue creado por Decreto 914/1969 de 8 de mayo,
que configura de forma definitiva el Sistema Archivistico Espafiol y regula los plazos para las
transferencias entre los diferentes archivos del sistema. Se establece un plazo de 15 afios para que
los diferentes Ministerios transfieran al AGA sus documentos, y un periodo de 25 afios para que
aquellos documentos que hayan perdido su validez administrativa y tengan cardcter histdrico, sena
transferidos desde el AGA, al Archivo Histérico Nacional. El AGA como archivo intermedio tiene
también la misién de determinar qué fondos deben ser transferidos al AHN para su conservacion
permanente y cudles pueden ser propuestos para su eliminacién, a la Comisién Superior
Calificadora de Documentos Administrativos. Como el resto de los Archivos Estatales tiene
encomendadas funciones de custodia, organizacion, descripcién y difusién de sus fondos
atendiendo tanto a la demanda de los ciudadanos como a los diferentes érganos de la
administracién que lo soliciten.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo General de la Administracion

Decreto Legislativo 22 gennaio 2004, n. 42, Codice dei beni culturali e del paesaggio
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Decreto del Presidente della Repubblica 26 novembre 2007, n. 233, Regolamento di
riorganizzazione del Ministero per i beni e le attivita culturali

Ulteriore normativa € consultabile sul sito del Ministero dei beni e delle attivita culturali:
http://www.archivi.beniculturali.it/serviziol/normativa.htm

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Arrété du 24 décembre 2006 érigeant le service Archives nationales d’outre-mer en service a
compétence nationale.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

BRASIL. Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003, que dispde sobre o Sistema de Gestao de
Documentos de Arquivo — SIGA, da administra¢@o publica federal, e d4 outras providéncias.
BRASIL. Portaria n° 42, de 8 de novembro de 2002, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
que dispde sobre o regimento interno do Arquivo Nacional.

BRASIL. Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a lei n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

BRASIL. Medida proviséria n® 2049-2, 29 de junho de 2000, que altera dispositivos da lei n® 9.649,
de 27 de maio de 1998, que dispde sobre a organiza¢do da Presidéncia da Republica e dos
ministérios, e da outras providéncias [entre elas, a transferéncia do Arquivo Nacional para a
estrutura da Casa Civil da Presidéncia da Reptiblica].

BRASIL. Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991 [Lei de Arquivos], que dispde sobre a politica
nacional de arquivos e da outras providéncias.

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.3.4 Szervezeti felépités

Cél:

Bemutatni a levéltari anyagot tarold intézmény érvényben 1év0 szervezeti felépitését.
Szabdly:

Ismertessiik szovegesen vagy szervezeti diagram segitségével a levéltari anyagot kezeld
intézmény érvényben 1év6 szervezti felépitését.

Példadk:

Féigazgatd
Foigazgato-helyettes L.
1. K6zponti és regionadlis kormanyszervek (1526—1867) Féosztalya
II. Polgéri kori kormanyszervek Fosztalya (1867-1944)
III. Csal4di Iratok és Gytijtemények FOosztilya
VIII. Reprografiai Féosztaly
IX. Kutatészolgélati és tdjékoztatdsi Féosztaly
X. Alloményvédelmi Féosztily
Foigazgato-helyettes I1.
1V. Gazdasagi Szervek Féosztalya
V. Politikai Kormanyszervek (1945—) és MDP-MSZMP iratok Féosztalya
VI. Gazdasdgi Kormanyszervek Féosztalya (1945-)
VII. Kormdnyzati Gytijtéteriileti Féosztdly
XV. Informatikai Fosztdly
XI. Konyvtar
Biztonsédgi fomegbizott
XIV. Féigazgatoi Titkarsdg
XII. Gazdaséagi hivatal
XVLI. Elektronikus Iratok Féosztdlya
Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr
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The West Yorkshire Archive Service is funded by the five Metropolitan District Councils in West
Yorkshire, and forms part of West Yorkshire Joint Services. The Service has its headquarters in
Wakefield, and offices in Bradford, Calderdale (Halifax), Kirklees (Huddersfield), and Leeds. The
Service also gives professional advice and support to the Yorkshire Archaeological Society, also in
Leeds.

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution West Yorkshire Archive Service (http://www.archives.wyjs.org.uk/;
accessed on 2/7/07)

Direccion

Subdireccién

Unidad de Anadlisis Informaticos

Departamento de Programas

Departamento de Referencia y Difusién:

Seccién de Informacién

Seccidén de Referencias

Seccién de Reproduccién de Documentos
Biblioteca

Departamento de Coordinacién y Normalizacién:
Seccién de Coordinacién y Normalizacion
Departamento de Conservacién

Secciones de Fondos:

Seccién de Clero Regular y Secular

Seccién de Ordenes Militares

Seccién de Consejos Suprimidos

Seccién de Inquisicion

Seccién de Estado

Seccién de Fondos Contempordneos

Seccién de Ultramar

Seccién de Universidades y Sigilografia

Seccién de Diversos y Colecciones

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo Histérico Nacional

L’ Archivio di Stato di Milano ¢ organizzato nei seguenti servizi e uffici:
Direzione

Segreteria

Ufficio del personale

Economato

Sicurezza e manutenzione impianti

Ufficio relazioni col pubblico (URP)

Sala di studio

Sistema informativo e descrizioni archivistiche

Gestione depositi

Fotoriproduzione

Restauro

Biblioteca

Servizi educativi e visite guidate

Mostre

Scuola di archivistica, paleografia e diplomatica
Concessione spazi

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Le Service historique de la Défense comprend deux centres d’archives, soutenus par un
département administratif et financier : le centre historique des archives, a Vincennes, et le centre
des archives de I’armement et du personnel, a Chatellerault (Vienne). Il dispose d’antennes a Caen,
avec le bureau des archives des victimes des conflits contemporains, et dans les ports de Brest,
Toulon, Cherbourg, Lorient et Rochefort, antennes du département de la Marine.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Service historique de la Défense

Tem como 6rgdos de assisténcia direta e imediata ao diretor-geral o Gabinete da Diretoria Geral e a
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Coordenagdo do Conselho Nacional de Arquivos. Como 6rgdos especificos e singulares, a
Coordenagdo de Gestao de Documentos; a Coordenagdo-Geral de Processamento e Preservagdo do
Acervo, integrada pela Coordenacdo de Documentos Escritos, pela Coordenagdo de Documentos
Audiovisuais e Cartograficos e pela Coordenacdo de Preservacdo do Acervo; a Coordenagio-Geral
de Divulgacdo e Acesso a Informagdo Documental, integrada pela Coordenacdo de Pesquisa e
Difusdo Cultural e pela Coordenacdo de Atendimento ao Usudrio; a Coordenagdo-Geral de
Administracao e a Coordenagdo Regional no Distrito Federal.

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.3.5 Gyiijtoteriileti és allomanygyarapitasi tevékenység

Cél:

Informdciét adni az levéltari anyagot kezeld intézmény gytijtoteriileti €s dllomanygyarapitdsi
tevékenységének irdnyvonalarol.

Szabdly:

Rogzitsiik a levéltari anyagot kezeld intézmény gyljtoteriileti és 4dllomédnygyarapitisi
tevékenységét meghatdrozoé elveket és szabdlyokat. Hatdrozzuk meg az 4ltal befogadott anyagok
korét és jellegét. Jelezziik, hogy az intézmény dtadds, ajaindékozas, vétel, letét formdjaban vesz-e
at anyagokat. Amennyiben az intézmény aktiv felkutatd és/vagy iratmentd munkat is folytat, ezt is
kozoljiik.

Példak:

A MOL iratanyagit illetékességi iratatvétellel és gylijtéssel (vasarldssal, ajandékozdssal) gyarapitja.

A MOL az illetékességi korébe tartozo szervek iratanyagat értékeli, majd a maradandé értéktinek {télt iratok teljes és
lezért évfolyamait a keletkezés évétdl szamitott tizenot év végéig rendezetten, selejtezetten, jegyzékkel elldtva, dtadds-
atvételi jegyzOkonyv szerint veszi at. Az dtvétel a MOL telephelyén torténik. Szintén illetékességbdl mds levéltartdl is
vehet at iratokat, amennyiben az eredetileg mds levéltar anyagdba tartozott. Ezzel parhuzamosan a levéltar
illetékességbdl at is adhat iratokat mas levéltarnak, ebben az esetben az atadott iratokrél mikrofilmmasolatot kell
késziteni.

A Magyar Orsz4gos Levéltar kozponti dltaldnos levéltar. Illetékességi korébe tartozik a koztirsasdgi elnoknek és
hivataldnak, az Orszdggytilésnek és hivataldnak, tovdbba az orszdggytilési biztosok hivatalainak, az
Alkotménybirdsdgnak, az Ltv. 19. § (2) bekezdésében meghatdrozott kivétellel a kozponti dllamigazgatdsi szerveknek
(a miniszterelndknek és hivataldnak, a minisztériumoknak, az autoném 4llamigazgatasi szerveknek, a
kormanyhivataloknak, a kdzponti hivataloknak és a rendvédelmi szervek orszagos parancsnoksagainak), a polgari
nemzetbiztonsagi szolgdlatoknak, valamint - a kozponti dllamigazgatdsi szervek teriileti szervei, a renddrség, a
hatdrdrség, a polgdri védelem, a vdm- és pénziigydrség, tovdbba az dllami és hivatdsos dnkormdnyzati tlizoltésag
teriileti és helyi szervei €s a biintetés-végrehajtdsi szervezet kivételével - a kozponti dllamigazgatési szervek kozvetlen
felligyelete és iranyitdsa alatt miikodd egyéb dllami szerveknek, a Legfelsdbb Birésagnak, a Legfébb Ugyészségnek,
az Allami Szdmvevészéknek és a Magyar Nemzeti Banknak, valamint mindezen szervek jogelddeinek levéltari
anyaga, tovdbbd minden, levéltarral nem rendelkezd orszagos koztestiilet és kozalapitvany levéltari anyaga. Feltdrja,
nyilvéantartja és gyiijti (masolatban beszerzi vagy megvasarolja) a magyar vonatkozasu kiilfoldi levéltari anyagot.

Az iratok vasarldsdnak célja a levéltari iratanyag forrasértékének gazdagitisa. Ebben az esetben az eladé nyilatkozatot
koteles tenni arrdl, hogy az eladott levéltari anyag az 6 tulajdona. Ha a vételre felkinalt iratok értéke a 60.000 Ft-ot
meghaladja az értékelést szakértdi bizottsdg végzi. A kiilfoldi magyar vonatkozdsi anyag gylijtése mdsolatban és
hivatkozdssal is torténhet (A levéltar nyilvantartast vezet a magyar vonatkozdasu kiilfoldi anyagokrol.)

Az ajandékozas sordn szintén iratértékelés torténik. Az ajandékozasrdl ajandékozasi nyilatkozat késziil, az iratok
atvételérdl pedig a levéltar elismervényt ad.

A levéltari anyag atvételének specidlis esete a letét. Letétet a Levéltar csak letéti szerz6dés alapjan vehet at, amelyben
szerepel az irat tulajdonosdnak adatain kiviil a levéltari anyag tartalma, fizikai lefrdsa, valamint az iratok 6rzésének,
kutatdsdnak és reprodukdldsdnak feltételei, ugyanis mind az ajdindékozasi mind a letéti szerzddéssel dtvett iratok
esetében a levéltari torvény alapjan az iratokhoz valé hozzaférést az ajandékozd, illetdleg a letétbe adé meghatdrozott
iddtartamra korldtozhatja. Az Orszdgos Levéltdr esetében letét legaldbb 25 évi, legfeljebb 50 éves megdrzésre vehetd
at. A letétbe helyezett levéltari anyagot a Levéltar gy Orzi és kezeli, mint az drizetében levd egyéb levéltari anyagot.
A letétként Orzott iratokban azonban konzervalasi, restaurdldsi munkdkat csak a letevével valé megdllapodds alapjdn
végezhet.

Levéltari anyag atvételérdl bizonyos esetekben a Levéltarat feligyelé miniszter rendelkezik. A miniszter kiilon
intézkedésével a Levéltar drizetébe utalt levéltari anyagot mindaddig 4tmeneti anyagnak kell tekinteni, amig az
valamely levéltar végleges drizetébe nem keriil.
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Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

Gloucestershire Archives delivers an archives and local history service for the county of
Gloucestershire and an archive service for South Gloucestershire. It is recognised by The National
Archives as the place of deposit for public records relating to these areas. It is also the appointed
record office for the Diocese of Gloucester.

In order to carry out these roles, Gloucestershire Archives will seek to preserve archives relating to
the areas administered by Gloucestershire County Council, South Gloucestershire Council and the
Diocese of Gloucester and to acquire published sources relating to the history of Gloucestershire.
United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution Gloucestershire Archives
(http://www.gloucestershire.gov.uk/media/adobe_acrobat/j/e/Collecting%20policy%20for%20Glo
ucestershire%20Archives.pdf; accessed on 2/7/07)

La Seccién Nobleza del Archivo Histérico Nacional desarrolla una politica activa de ingreso de
nuevos fondos nobiliarios o familiares que ingresan en el archivo mediante comodato o depésito,
permaneciendo la propiedad del archivo en manos de sus titulares privados.

También se producen ingresos mediante compraventa de fondos previa valoracién, por donacién,
herencias o legados aceptados por el Estado. En éste caso los fondos documentales pasan a ser de
titularidad publica.

También se realizan copias digitales de los fondos, permaneciendo el archivo fisicamente en manos
particulares pero se permite su difusion digital para la investigacién, mediante subvenciones de
Ayudas Archivisticas para entidades privadas sin &nimo de lucro concedidas por el Estado
anualmente.

Los depdsitos cuentan con los mds modernos sistemas para garantizar las dptimas condiciones
ambientales de la documentacion asi como su correcta instalacion y cuenta con un completo taller
de restauracion. El archivo tiene encomendada las funciones de custodia, organizacion,
descripcidn, conservacion y difusion de los fondos en €l custodiados.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Seccién Nobleza del Archivo Histérico Nacional

Dall’Unita d’Italia I’ Archivio di Stato di Milano riceve per versamento, secondo i tempi stabiliti
dalla normativa vigente, i fondi degli uffici dell’amministrazione periferica statale che gli sono
pertinenti su base territoriale, gli atti dei notai la cui attivita ¢ cessata da oltre cento anni, archivi
non statali pervenuti per acquisto, donazione, deposito volontario o coatto, cessione. I versamenti
provenienti dagli uffici dello Stato sono concordati nell’ambito dell’attivita delle Commissioni di
sorveglianza tra i rappresentanti dell’ente produttore, il rappresentante del Ministero dell’Interno e
quello dell’ Archivio di Stato.

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

La plus grande partie des archives conservées aux Archives nationales d’outre-mer sont des
archives publiques constituant des fonds clos. Ce service ne fait donc qu’exceptionnellement de la
collecte d’archives publiques qui est du domaine de compétence du service Archives nationales
(site de Fontainebleau).

Comme les autres services des Archives nationales francaises, les Archives nationales d’outre-mer
peuvent prendre en charge des archives d’origine privée, qu’elles émanent de personnes physiques
ou morales, d’entreprises, d’associations ou d’organisations professionnelles et ceci sous la forme
de don, de legs, de dépdt ou de dation (loi du 3 janvier 1979, titre III) en vue de les mettre a la
disposition des chercheurs.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Presta orientacdo técnica aos 6rgaos e entidades da administrac@o publica federal na
implementacdo de programas de gestdo de documentos, em qualquer suporte. Recebe documentos
por recolhimento, transferéncia, doa¢do e comodato.

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional
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5.3.6 Epiilet(ek)

Cél:

Informéciét adni a levéltari anyagot kezeld intézmény épiiletérdl/épiileteirdl.

Szabaly:

Rogzitsiik a levéltari anyagot kezeld intézmény épiiletére/épiileteire vonatkozo6 informécidkat (az
épiilet dltaldnos és épitészeti jellemz0i, raktiarak befogaddképesssége, stb.). Ahol lehetséges
statisztikai 0sszegzésre felhaszndlhat6 informdcidkat kell megadni.

Példak:

A levéltarnak helyet ad6 épiilet 1914-ben épiilt, 1923 6ta a Pécsi Tudomdnyegyetem épiilete.
Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr
Megjegyzés: Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

The Surrey History Centre was opened in 1998 and was designed to provide the best possible
conditions for preservation and public access, and to be a focus for promoting awareness and
understanding of Surrey's history. The building was designed by WS Atkins Consultants Ltd.

The Surrey History Centre repository employs a very heavy structure which is insulated on the
outside. This provides a 'ballast' against outdoor conditions, and reduces reliance upon the air
conditioning system. The strong rooms have four-hour fire protection and an Argonite (inert gas)
fire suppression system. The building incorporates a ventilated sunshade to protect the roof of the
repository.

The building is long and relatively narrow. The public areas face onto a public road, the strong
rooms are in the centre, and the document reception, cataloguing and conservation rooms are at the
rear.

The Centre has a large conference room, which can be divided into two using an acoustic screen. It
is fully equipped with the latest audio-visual and computer technology.

The search room is fitted with glass-fronted bookcases giving access to books, journals and
pamphlets on all aspects of the history of Surrey. The main series of Ordnance Survey maps is also
kept in this room. There is seating and table space for 24 researchers, including large tables for the
consultation of maps. The room faces north, allowing researchers to enjoy good natural light
without the glare and heat of direct sunlight. There are microform readers for another 30
researchers, and these are positioned on the side of the room furthest from the windows.

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution Surrey History Centre
(http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Surrey
+History+Centre+building?opendocument; accessed on 2/7/07)

El edificio, de planta triangular, se levanta sobre un solar de 16.416 metros cuadrados. La
superficie total construida es de 42.269 metros cuadrados distribuidos en nueve plantas. Las zonas
destinadas a dep6sitos de documentos (los dos lados iguales del tridngulo) ocupan una superficie
de 28.249 metros cuadrados, y, lejos de ser subterrdneas (como suele ocurrir en la mayoria de los
casos), estdn elevadas sobre pilastras en forma de palacito, lo que constituye una de las
peculiaridades mds destacadas del edificio. Su capacidad total, en lo que a instalacién de
documentos se refiere, es de aproximadamente doscientos kilémetros de estanteria no compacta.
La decision de construir un edificio de nueva planta con la funcién especifica de archivo
intermedio fue responsabilidad del entonces Director General de Archivos y Bibliotecas, Don Luis
Séanchez Belda, que basé su proyecto en dos premisas fundamentales: la adecuacién de la propia
estructura del edificio a las funciones del nuevo archivo y la colaboracién entre archiveros y
arquitectos, lo que supuso un auténtico hito en la historia de las instalaciones de archivos. El
proyecto del nuevo edificio fue realizado por el arquitecto Don Juan Segura de Lago dando
comienzo las obra en los dltimos meses del afio 1969.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo General de la Administracién

Il Palazzo del Senato, sede dell’ Archivio di Stato di Milano, ¢ situato nel centro cittadino a pochi
minuti a piedi dal Duomo. L’ Archivio si trova a ridosso del quartiere della moda (via
Montenapoleone, via Sant’ Andrea, via della Spiga).

Fu sede del Collegio Elvetico, fondato nel 1579 dall'arcivescovo Carlo Borromeo, per la
formazione dei chierici provenienti dalle pievi milanesi soggette ai cantoni svizzeri. Il palazzo
sorse in luogo del soppresso monastero delle umiliate di Santa Maria di Vigevano in Porta Nuova.
I lavori si protrassero dall’inizio del XVII secolo al terzo quarto del XVIII secolo. Dopo la



31

soppressione del Collegio Elvetico e il trasferimento dei chierici nel 1786, l'edificio ebbe varie
destinazioni d'uso (tra le quali fu sede del Senato del Regno d'Italia (1809-1814), organo da cui
prese il nome con il quale € ancor oggi pil noto). Dopo l'unificazione politica dell’Italia si venne
affermando la destinazione del Palazzo del Senato a funzioni culturali e di studio. Dal 1886
I'Archivio di Stato di Milano divenne lo stabile ed esclusivo istituto ospitato nel Palazzo del
Senato. Nell'agosto del 1943, durante i bombardamenti aerei su Milano, 1'edificio subi ingenti
danni sia nella struttura muraria sia per quanto riguarda la documentazione conservata. La
ricostruzione postbellica riguardo sia le parti monumentali dell’edificio, sia quelle adibite a uffici e
depositi. Attualmente sono in corso lavori di rinnovamento della sede dell' Archivio di Stato per
ampliare i depositi che contengono oltre 40 km di scaffalatura e per adeguare il palazzo alle recenti
normative sulla sicurezza. 11 30 gennaio 2006 sono state inaugurate la nuova centrale tecnologica e
due piccoli depositi sotterranei.

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

C’est en 1988 que le Conseil général de la Creuse racheta les anciens bureaux et entrep6ts des
Coopérateurs de la Creuse pour y installer les Archives départementales.

Congues par Gérard Buffiere et Gérard Peiter, les nouvelles archives, rue Franklin Roosevelt,
présentent cette originalité d’associer une architecture résolument contemporaine, avec des plans
intérieurs parfaitement fonctionnels, a la réhabilitation d’un site et de batiments d’entreprise datant
de la premiere moitié du XXe siecle.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives départementales de la Creuse

A sede no Rio de Janeiro situa-se no complexo de edificios da antiga Casa da Moeda, sendo parte
dos prédios, da segunda metade do séc. XIX, tombada pelo Patrimdnio Histérico e Artistico
Nacional por suas caracteristicas arquitetonicas e histéricas. Dispde de 56 mil metros de prateleiras,
mapotecas e depositos especiais para fotografias e filmes.

Em Brasilia, enquanto ndo se constréi prédio especifico, usa parte das instalacdes da Imprensa
Nacional, dispondo de 18 mil metros de prateleiras para guarda de acervo.

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.3.7 Levéltari és egyéb gyiijtemények

Cél:

Az intézmény gylijteményi arculatdnak meghatarozasa.

Szabdly:

A levéltari anyagot kezeld intézményben taldlhat6 dllomény rovid leirdsa, bemutatva, hogyan és
mikor alakult ki. Adjunk informécidt az dllomany nagysagarol, az adattiaroldsi médokrdl, a f6bb
tematikus egységekrol. Lasd a 6. fejezetet arra vonatkozdan, miként kapcsolhatjuk ezt levéltari
adatbizisokhoz és/vagy az dllomény részletes leirdsdhoz.

Példak:

VIIL Tanintézetek, intézmények
1. A Pozsonyi Magyar Kirdlyi Erzsébet Tudoményegyetem iratai (1837-) 1914-1923 (-1935)5,48 ifm

Magyar kirédlyi Erzsébet Tudomanyegyetem (Pécs) iratai (1919-) 1923-1950 (-1961)
101.Rektori Hivatal iratai 1923-1951 (-1957), 16,74 ifm

102. Quaestura iratai 1923-1950, 13,1 ifm

103. Egyetemi Gazdasdgi Hivatala iratai 1923-1951, 1,43 ifm

104. Jog- és Allamtudoményi Kar iratai 1921-1950, 37,00 ifm

105. Orvosi Kar és intézeteinek iratanyaga 1919-1950(-1961) 103,20 ifm

106. Klinikdk iratanyaga 1924-1940 107,28 ifm

107. Bolcsészet-, nyelv- és torténettudomdnyi Kara iratai (1919-) 1923-1941, 3,8 ifm
108. Didkjoléti intézményeinek iratai 1924-1951, 4,75 ifm

109. Kozépiskolai Tandrvizsgélé Bizottsdga iratai 1918-1941, 5,37 ifm

110. Kozépiskolai Tandrképzo Intézete iratai 1925-1941, 2,25 ifm

111. Irodalomtorténeti Intézet iratai 1925-1943,0,12 ifm
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112. Szocidlis Tanfolyam iratai 1942-1944, 0,13 ifm
113. A Magyar Kiralyi Erzsébet Tudomanyegyetem (Pécs) iratgylijteményei 1923-1950, 0,61 ifm

Pécsi Tudomdnyegyetem (és az integralt PTE jogelddei) 1951-1999
201. Rektori Hivatal iratai 1974—1986, 15,62 ifm

202. Allam- és J ogtudomdnyi Kar iratai (1947-)1950-1989, 72,40 ifm
212. 1. sz. Gyakorl6 Altaldnos Iskola iratai 1950-1986, 5,17 ifm

A Pécsi Tudomdanyegyetem (2000-) iratai
301. UnivTV videoarchivum 1993-2006, 122db DVD, 1 CD-ROM 1k. segédlet = 1,6 ifm

XIV. Személyek

1. Dr. Csizmadia Andor irathagyatéka 1960-1980, 24,90 ifm
2. Dr. Entz Géza irathagyatéka 1923-1943, 0,78 ifm

3. Dr. Vas Karoly irathagyatéka 1950-1972, 0,91 ifm

4. Dr. Sujbert P4l irathagyatéka 1946-1947, 0,11 ifm

5. Dr. Flerk6 Béla irathagyatéka 1943-1991, 0,11 ifm

6. Dr. Rabovich Béla irathagyatéka 19721986 0,11 ifm

XV. Gylijtemények
1. Aprényomtatvanyok 1938-2009, 0,14 ifm
2. Szakdolgozatok 2000-2009, 175,08 ifm

Osszesen: 598, 19 ifm
Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr
Megjegyzés: Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Hampshire Record Office holds records of:

_ Local government: Hampshire County Council; borough and district councils; parish

councils

_ Diocese of Winchester and Church of England parishes

_ other churches and chapels

_ private individuals and families

_ businesses, societies, schools, charities and many other organisations

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution Hampshire Record Office (http://www.hants.gov.uk/recordoffice/
collections.html; accessed on 3/7/07)

El Archivo de la Real Chancilleria de Valladolid conserva la documentacion generada por la Real
Audiencia y Chancilleria de Valladolid (1371-1834), mdxima instancia judicial de la Corona de
Castilla durante el Antiguo Régimen para los territorios situados al norte del rio Tajo, sin perjuicio
de las competencias de la Sala de Justicia del Consejo de Castilla.

Asimismo, conserva los fondos producidos por la Audiencia Territorial de Valladolid (1834-1988),
tribunal que sustituy6 a la Chancilleria tras su supresion, y por otros organismos judiciales ain
vigentes, como la Audiencia Provincial de Valladolid, la Sala de lo Social del Tribunal Superior de
Justicia de Castilla y Le6n y los Juzgados de lo Social de Valladolid, que contintian enviando sus
fondos al Archivo.

También se encuentran depositados en el Archivo los fondos de otros érganos con funcién judicial,
como el Juzgado de Guerra de Valladolid (siglo X VIII).

El volumen total de documentacién custodiada es de 17 kilémetros de estanterias. Se custodia
asimismo una importante coleccién de mapas, planos y dibujos de mds de 1.100 unidades
documentales.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo de la Real Chancilleria de Valladolid

11 nucleo originario dell’ Archivio di Stato di Milano fu costituito dai fondi provenienti dai vari
depositi presenti in citta: San Fedele (Archivio camerale - archivio finanziario, Archivio
governativo), dove i fondi furono smembrati e riorganizzati in serie “per materie” secondo il
metodo “peroniano”; Archivio Diplomatico (raccolta delle pergamene tratte dagli archivi di enti
ecclesiastici soppressi); Archivio generale del Fondo di religione; Archivio giudiziario; Archivio
finanziario (documentazione di carattere finanziario non versata nell'Archivio camerale). Nel corso
del XIX secolo furono create collezioni e sezioni speciali (Sezione storica), traendo documenti
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dagli antichi archivi. Molti fondi, tra cui la sezione finanziaria e 1’archivio giudiziario, furono quasi
interamente distrutti nel 1943 per eventi bellici. Negli anni successivi furono versati nel palazzo
del Senato nuovi archivi di grossa consistenza, tra i quali I’ Archivio notarile e 1’ Archivio catastale.
11 patrimonio complessivo conservato in Archivio di Stato di Milano occupa attualmente oltre 40
km lineari di scaffali, per un totale di oltre 180.000 unita archivistiche (tra buste, volumi e registri),
150.000 pergamene, fra le quali il pitl antico documento pergamenaceo conservato negli Archivi di
Stato italiani, del 12 maggio 721, noto come "Cartola de accepto mundio”, oltre 76000 mappe.

La documentazione pill antica, risalente al Medioevo, proviene dagli archivi degli enti ecclesiastici
soppressi tra gli ultimi decenni del X VIII secolo e il primo decennio del XIX. I principali nuclei
documentari sono costituiti dagli Atti di governo, dall’ Archivio Visconteo-Sforzesco; dalle
Cancellerie dello Stato; dagli Archivi Napoleonici; dagli Archivi della Restaurazione; dagli
Archivi Postunitari; dagli Archivi catastali; dall’ Archivio notarile; dalle Miscellanee e raccolte
della Sezione Storica; dagli Archivi della Sezione diplomatica e del Fondo di religione; dagli
Archivi privati.

L’Istituto dispone di una Biblioteca aperta al pubblico che contiene circa 30.000 volumi di storia
locale e tematiche archivistico-paleografiche. E' escluso il prestito a domicilio.

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Les Archives nationales d'outre-mer conservent deux grands ensembles au passé administratif et
archivistique différent :

* les archives des ministeres qui furent chargés du XVlIle siecle au XXe siecle des colonies
francaises ;

* les archives transférées des anciennes colonies et de 1'Algérie au moment des indépendances entre
1954 et 1962 a I’exclusion des archives de gestion restées dans les pays concernés.

S’y ajoutent des archives privées et d’entreprises relatives a l'outre-mer ainsi qu'une bibliotheque,
une cartotheque et une iconotheque spécialisées.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

O Arquivo Nacional custodia acervo do séc. XVI ao séc. XXI, oriundo da Capitania do Rio de
Janeiro e do Vice-Reinado (Colonia), da administragdo central e de algumas provincias (Império) e
do Poder Executivo Federal (Repiblica). Tem também acervo oriundo do Poder Legislativo
(constitui¢des e emendas constitucionais) e do Poder Judicidrio (tribunais superiores, além de
pretorias, varas civeis e criminais e cartérios da cidade do Rio de Janeiro). A documentacio
privada foi produzida por pessoas, familias e instituicdes.

Possui biblioteca especializada em Arquivologia, Histéria e Direito, com obras raras.

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.3.8 Levéltari segédletek, ismertetok és kiadvanyok

Cél:

Altalanos 4ttekintést adni a kiadott és/vagy publikalatlan segédletekrdl és ismertetokrél, melyeket
a levéltari anyagot kezeld intézmény allitott 6ssze, valamint més fontos idevdgd publikaciordl.
Szabdly:

Rogzitsiik a levéltari anyagot kezeld intézmény kiadott és/vagy publikdlatlan segédleteinek és
ismertetdinek cimét és bibliografiai adatait, tovdbb4 minden az intézményre vonatkozd
barminemi publikaciot. A leirdsndl tartsuk szem eldtt a ISO 690-es szabvanyt (MSZ ISO
832:1998 Informdcio és dokumentdcio. Bibliogrdfiai leirds és hivatkozds. Bibliogrdfiai kifejezések
roviditésének szabdlyai.)' és a (konyvtari) katalégizaldsra vonatkozé egyéb nemzeti vagy
nemzetkdzi szabdlyokat. Lasd a 6. fejezetet arr6l, hogy miként lehet ezt a leirdsi elemet online
levéltari adatbazisokkal és segédletekkel 6sszekapcsolni.

Példadk:

! Egyben magyar szabvany is. [A ford.]
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A levéltar iratanyagaban a legatfogébb tdjékoztatast a http://leveltar.pte.hu honlap nyjt.
Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr
Megjegyzés: Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

D. Mander, Guide to London local history resources: London Borough of Hackney (Hackney
Archives Department, London, 2000) 136 p.

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution Hackney Archives Department

Guias del Archivo:

Archivo de la Corona de Aragén, Madrid, Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte, 1999.
UDINA MARTORELL, Federico (dir.): Guia del Archivo de la Corona de Aragén. Madrid, 1986.
GONZALEZ HURTEBISE, E. Guia histérico-descriptiva del Archivo de la Corona de Aragén en
Barcelona, Madrid, 1929.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo de la Corona de Aragén

Archivio di Stato di Milano in Guida generale degli archivi di Stato italiani, Roma, Ministero per i
beni culturali e ambientali, Ufficio centrale per i beni archivistici, vol II, 1981, pp. 891-988,
versione on line: http://www.maas.ccr.it/h3/h3.exe/aguida/findex_guida.

Archivio di Stato di Milano, a cura di M. B. Bertini e M. Valori - collana Archivi Italiani, Roma,
Direzione Generale per gli Archivi del Ministero per i Beni e le Attivitd Culturali - Civitavecchia,
BetaGamma editrice, 2001.

Inoltre descrizioni dei fondi archivistici, dei relativi strumenti di ricerca e di pubblicazioni nel
portale regionale per le risorse storiche e archivistiche Lombardia Storica

http://www lombardiastorica.it/ in particolare nella sezione Archivi storici della Lombardia -
PLAIN e nel sito dell’ Archivio di Stato di Milano: http://archivi.beniculturali.it/ ASMI/indice.html
L’Istituto cura la pubblicazione di materiali relativi ai fondi documentari conservati.

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Description des fonds et mention des instruments de recherche correspondants dans 1”application
IREL (Instruments de recherche en ligne)
http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/caom/fr/index_irel.html

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Guia: ARQUIVO NACIONAL (Brasil). SIAN: Sistema de Informagdes do Arquivo Nacional. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional,s/n. Disponivel em:
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm> . Acesso em 9 maio
2008.

Edita uma revista semestral, Acervo, livros selecionados anualmente pelo concurso Prémio
Arquivo Nacional, e as seguintes séries: Publicagdes Historicas, Publica¢des Técnicas,
Instrumentos de Trabalho e Publicagdes Avulsas.

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.4 HOZZAFERESI ADATCSOPORT

5.4.1 Nyitvatartasi ido

Cél:

Informdcidt adni a nyitva tartds idejérdl és az éves zarva tartasrol.

Szabdly:

Rogziteni sziikséges a levéltari anyagot tarold intézmény nyitvatartasi idejét és éves, szezondlis,
munkasziineti napokon vagy egyéb eldre tervezett iddpontban val6 bezarasat; tovabba
szolgdltatiasainak elérhetdségét és/vagy a szolgdltatdsok biztositdsat (példaul kiallitasi terek,
tdjékoztatod szolgéalat stb.).
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Példdk:

A kutatoterem nyitvatartdsa:

HETFO-KEDD-SZERDA..: 08.00 - 16.00.

Magyarorszdg, Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr
Megjegyzés: Pécsi Tudomdnyegyetem Egyetemi Levéltdr

Open : Mon-Fri 9.15-4.45; Sat 9.15-12.30, 1.30-4.30. Late opening Thurs to 7.30 pm
Closed : One week early December

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

Apertura al piblico: Lunes a Viernes de 8.00 am - 15.00 pm

Horas de Apertura Semanales: 35

Cerrado al publico: Sibados y Domingos. Festivos: 1 y 6 de enero, 28 de febrero, Jueves y
Viernes Santo, 1 mayo, 30 de mayo, Corpus Christi, 15 de agosto, 1 de noviembre, 6, 8, 24,25y
31 de diciembre.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo General de Indias

L’ Archivio di Stato di Milano ¢ aperto al pubblico da lunedi a giovedi dalle ore 8.00 alle ore 18.00,
venerdi dalle ore 8.00 alle ore 15.00, sabato dalle ore 8.00 alle ore 14.00.

Nel mese di agosto ’orario € ridotto.

L’ Archivio ¢ chiuso nei giorni dall’1 al 6 gennaio; sabato precedente Pasqua e lunedi successivo;
25 aprile; 1 maggio; 2 giugno; 15 agosto e tutti i giorni di sabato nel mese di agosto; 1 novembre;
7, 8 dicembre; dal 25 al 31 dicembre.

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Ouverture du lundi au vendredi de 9h00 a 17h00 sans interruption, sauf le premier jeudi matin de
chaque mois (ouverture a 13h00).

Fermeture annuelle : la semaine entre No€l et le jour de 1'an, la lere semaine de juillet (a compter du
ler lundi de juillet)

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Segunda a sexta-feira, das 8h 30min as 18h, exceto nos feriados nacionais (Carnaval, Sexta-feira
Santa, 7 de setembro, 12 de outubro, 2 e 15 de novembro e Natal) e nos municipais ou estaduais
(20 de janeiro e 20 de novembro).

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.4.2 Kutatasi lehetoségek és feltételek

Cél:

Informdcid nytjtasa a kutatdshoz sziikséges feltételekrdl, kovetelményekrol €s eljardsokrol és a
levéltarhaszndlat folyamatarol.

Szabdly:

A kutatds szabdlyainak ismertetése, beleértve a levéltari anyagokra és a szolgéltatdsokra
vonatkozé korlatozdsokat és/vagy szabdlyokat. Rogziteni kell a beiratkozasra, el6zetes
bejelentkezésekre, kutatdjegyekre, ajanldlevelekre, belépdjegyekre stb. vonatkozo tudnivaldkat.
Ahol sziikséges, ott utalni kell az érvényes jogszabalyokra.

Példak:

Ki kutathat a Magyar Orszdgos Levéltdrban?

A Magyar Orszagos Levéltarban dllampolgarsdgra, foglalkozasra vagy életkorra val6 tekintet nélkiil barki szabadon,
ingyenesen kutathat. Ezt a jogdt azonban mindenki csak Gigy gyakorolhatja, hogy egyidejiileg tekintettel van a
kozérdekre és mds személyek jogos érdekeire. A levéltarnak minden lehet6t meg kell tennie a levéltari anyag
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hosszitdvi megdrzésének biztositdsa érdekében, és jogszabdlyba foglalt kotelessége biztositani a személyes adatok
védelmét. Ennek érdekében egyes kiilondsen értékes, gyakran kutatott vagy rossz allapotu irategyiittesek kutatdsat csak
madsolatban teszi lehetdvé, az adatvédelmi szempontbdl kutatdsi korldtozas ald es6 iratokba val betekintés
engedélyezést pedig a jogszabdlyban eldirt feltételekhez koti. A levéltdri kutatds feltételeit a Levéltdri torvény
szabdlyozza.

Hogyan lehet kutatni a Magyar Orszdgos Levéltarban?

A kutatds megkezdése eldtt célszerli tdjékozodni arrdl, hogy a Magyar Orszdgos Levéltdr Oriz-e a kutatds témdjaba
vago iratanyagot. A tdjékozdédasban foként a MOL hopnlapjédn, a Gyakori kérdések, a Csalddtorténet és az Iratanyag
lefrdsa meniipont alatt olvashaté informaciok, illetve az Informéaciés iroda munkatarsai segithetnek.

A leendd kutaténak ezt kdvetden regisztréltatnia kell magat a Bécsi kapu téri Informdacids iroddban, a Hess Andrés téri
vagy a Langliliom utcai kutatéteremben. Az egyes épiiletek cime, elektronikus levélcime, telefon- és faxszama a
honlap Elérhetdségek meniipontja alatt taldlhatd, az épiiletek megkozelitésében pedig az ugyanitt elérhetd térkép és
Utvonaltervez6 segit. Regisztralni kizdrélag személyesen lehet, a fenti hdrom helyszin valamelyikén. A regisztriciéhoz
fényképes személyazonosité okmanyra — személyi igazolvanyra vagy utlevélre és lakcimkartydra — van sziikség. A
regisztraci6 alkalmdval meg kell jelolni a kutatdsi témadt is. Az aktudlis kutatds témdjat célszerli minél pontosabban
meghatarozni még abban az esetben is, ha a kutaté érdeklddése tobb egymadssal szorosan vagy lazdbban 6sszefiiggd
teriiletre is kiterjed. Ez azért ajanlott, mert a téma ismeretében a levéltarosok sziikség esetén konnyebben tudnak
segiteni a kutaténak példdul a levéltari jelzet pontositdsdban. Egy kutaté tobb kutatdsi témat is megjelolhet. A
regisztraci6 alkalmdval minden kutat6 frasbeli tdjékoztatdst kap a kutatétermi szabdlyzat legfontosabb elemeirdl, és a
kutatdsi kérelem nyomtatvany aldirdsdval kotelezi magdat arra, hogy ezeket a szabdlyokat magara nézve kotelezoként
fogadja el, a levéltari anyagot épségben megdrzi, és a személyes adatokat az Adatvédelmi torvény eldirdsainak
megfelelen kezeli és haszndlja fel.

A regisztralt kutatdk latogatdi jegyet kapnak, mely az adott naptari évben a levéltar mindharom épiiletébe vald
belépésre jogosit. A latogatdi jegy érvényességét minden évben meg kell djitani. Elveszett vagy megsemmisiilt
l4togatdi jegyet a levéltar egy alkalommal p6tol dijmentesen.

Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr

Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

Do I need a Reader's Ticket?

You need a Reader's Ticket to look at original documents in the Document Reading Room or Map
and Large Document Reading Room.

You do not need a Reader's Ticket to look at copies of documents in the Open Reading Room or to
use the restaurant, cyber café, shop and museum.

The Open Reading Room meets the needs of many visitors since it contains online and
microfilm/fiche copies of many of our most popular records, and a wide range of other sources,
particularly relating to family history.

You should bring proof of identity and address with you when you visit, in case you need a
Reader's Ticket.

Who can get a Reader's Ticket?

Anyone over the age of 14, subject to proof of identity and address.

How do I get (or renew) a Reader's Ticket?

You must bring proof of identity and address.

Reader's Tickets are available from the registration desk in the Open Reading Room at Kew. The
process takes a few minutes. It includes us taking your photograph (a Reader's Ticket is a photo
card). The photograph must show your full head without any head covering (unless worn for
religious or medical reasons) and with nothing covering your face.

Can I register in advance for a Reader's Ticket?

You can pre-register up to four weeks before your visit to The National Archives by using one of
the links below. Your details will be available at the registration desk in the Open Reading Room
after about an hour, and will be held on our system for four weeks before being deleted. During
this time you can complete your registration process by bringing proof of identity and address
when you visit.

Proof of identity and address

To get a Reader's Ticket you must bring two documents — one to prove your identity and one to
prove your address — and show them to staff at the registration desk.

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution The National Archives

El acceso al Archivo es libre y gratuito para todos los ciudadanos previa presentacion del
Documento Nacional de Identidad vélido para los ciudadanos de la Comunidad Europea, Pasaporte
o documento de identificacién equivalente para ciudadanos de paises no comunitarios.

Toda la documentacion es de libre acceso salvo:
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Documentacién afectada por la legislacion vigente en materia de acceso (art. 57 Ley 16/85 del
PHE).

Documentacién en mal estado de conservacion o restauracion (art. 62 Ley 16/1985 del PHE).
Documentacién en proceso de organizacion.

Fondos especiales (pergaminos, placas de vidrio, etc.).

En los tres tltimos casos se requerird autorizacion expresa de la direccion del centro para la
consulta de los documentos.

Visitas guiadas: El Archivo ofrece la posibilidad de realizar visitas pedagdgicas, para dar a conocer
sus instalaciones, funciones y servicio. Deben ser solicitadas con anterioridad, bien por teléfono o
por escrito, respondiendo el Archivo con indicacién de dia y hora. Se recomienda no exceda de
veinte personas.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo General de la Administracién

L’accesso ¢ libero e gratuito per i cittadini italiani e per stranieri maggiorenni. Agli studenti tesisti
¢ richiesta una lettera di presentazione del docente.

Per usufruire dei servizi dell’ Istituto I’utente deve compilare la domanda di accesso su apposito
modulo, al quale ¢ allegata fotocopia di un documento di identita; al momento dell’iscrizione viene
rilasciata la tessera valida per I’anno in corso.

L’accesso alla documentazione ¢ libero ma in base alla normativa vigente la consultazione di
documentazione degli ultimi 70 anni contenente dati sensibili deve essere autorizzata dal
Ministero dell’ Interno. .

Gli studiosi sono tenuti a rispettare i Regolamenti interni e il Codice di deontologia e di buona
condotta per i trattamenti di dati personali per scopi storici (G. U. n. 80 del 5 aprile 2001).

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Conditions d'acces

Les Archives nationales d’outre-mer sont ouvertes a tout lecteur frangais ou étranger muni d'une
picce d'identité officielle en cours de validité avec photographie.

Inscription

Le lecteur se présente a I'accueil et remplit une fiche d'inscription. Il lui est alors délivré une carte
magnétique. Cette carte est indispensable pour commander des documents en salle de lecture.

11 existe trois formules de carte :

* un laissez-passer provisoire gratuit valable 1 jour

* et renouvelable une fois dans l'année.

* une carte temporaire valable 7 jours consécutifs (5 euros)

e une carte annuelle (20 euros)

La gratuité d'inscription est accordée, sur présentation des justificatifs officiels :

e aux personnels du ministere de la culture et de la communication,

* aux professeurs et éleves de 1'école des Chartes et de 1'école nationale du patrimoine,

* aux personnels des services culturels nationaux et territoriaux frangais.

Une exonération de 50 % est accordée, sur présentation des justificatifs officiels, a tous les
étudiants, soit :

e carte annuelle : 10 €

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Para consulta aos documentos, € necessdria a apresentagdo de documento de identificagdo com
foto; para estrangeiros, solicita-se apresentacio de passaporte. Franqueada a visita a exposi¢des.
Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.4.3 Elérhetoség

Cél:

Inform4ciét nydjtani a levéltari anyagot kezeld intézmény elérhet6ségérol.

Szabdly:

Rogziteni sziikséges a levéltari anyagot kezeld intézményhez valé eljutds médjara vonatkozo
tudnivaldkat, a mozgaskorlatozott kutatok részére sziikséges adatokat, beleértve az épiilet
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jellemzdit, kiilonleges felszerelését vagy eszkozeit, a parkoldsra €s a lift haszndlatara vonatkoz6
informdciokat.

Példak:

A levéltar, mely az Arpad hid pesti hidféje kozelében helyezkedik el, legkonnyebben az M3 metréval, illetve az 1-es
villamossal kozelitheté meg. Személygépkocsival érkezok részére a levéltar udvardn ingyenes parkoldsi lehetdség — 54
parkol6hely — biztositott.

Magyarorszdg, Budapest Févdros Levéltdra

Megjegyzés: Budapest Févdros Levéltdra

Location Map

For a map of how to locate the Record Office, please use the online location map.

Rail

The office is a twelve minute walk away from the station which is served by a regular train service
from London Victoria. There are also services from Brighton and Portsmouth.

Road

The A27 runs through Chichester while links to London are provided by the A23 via Brighton, A3
from Portsmouth and A24. Chichester is approached from the north via the A286 from Midhurst;
and the A285 from Petworth. Limited car parking is available at the office but this must be booked
in advance.

People with Disabilities

Access is available to all parts of the building. There is one allocated parking space for disabled
drivers immediately behind the Record Office. This must be booked in advance by telephone prior
to visiting the Record Office. Microfilm and fiche readers with large magnification are available in
the searchroom, as are large print versions of the searchroom information leaflets. Portable hearing
induction loops are available in the reception area and in the searchroom. All seating in the
searchroom is adjustable in height.

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office
(http://www.westsussex.gov.uk/ccm/content/libraries-and-archives/record-office/aboutus.
en?page=3; accessed on 3/7/07)

Informacién de RENFE: tIf: 902240208

Tren de Cercanias con periodicidad cada 20 minutos, desde Atocha a Alcald de Henares
Autobuses: Compaiifa la Continental tlf: 917456300

Aeropuerto de Madrid: tIf: 913058343

Autobuses Urbanos: lineas 1, 8, 13A, 18, C2.

Desde la estacion de Alcala de Henares al Archivo se pueden utilizar las lineas 1 y 7 de autobuses.
El Archivo cuenta con rampas para sillas de ruedas y acceso a la sala de investigadores por
ascensor.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo General de la Administracion

Sala di consultazione, servizio riproduzioni, sala informatizzata e uffici amministrativi si trovano
al primo piano; I’accesso per i disabili ¢ consentito tramite ascensore di servizio dal piano terra.
Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Comment vous rendre aux Archives nationales d’outre-mer

Autoroute : sortie Pont de 1'Arc-Les Fenouilleres

Bus : n° 6 au départ de la place de la Rotonde (Centre ville)

Voir plan d’acces en ligne (http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/caom/fr/ -- Rubrique
Présentation -- Plan d’acces)

Services ouverts au public

Un parking gratuit est réservé aux lecteurs des Archives nationales d’outre-mer. II est accessible a
partir de 8h50 par I’intermédiaire d’un interphone situé a I’intérieur du portail.

Toutes les salles de consultation se trouvent au ler étage. L'acces aux handicapés est possible par
ascenseur.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

A sede no Rio de Janeiro € servida pela rede de 6nibus, pelo metrd (Estacdo Central) e por trens
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(Supervia, esta¢do Central do Brasil). A Coordenagido Regional em Brasilia é servida pela rede de
Onibus urbanos.

A sede possui elevadores e banheiros apropriados para pessoas com necessidades especiais.
Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.5 SZOLGALTATASI ADATCSOPORT

5.5.1 Kutatas

Cél:

A levéltari anyagot kezeld intézmény altal nyujtott kutatdsi szolgéltatdsok leirdsa.

Szabdly:

Rogzitsiik a levéltari anyagot kezel6 intézmény helyben igénybe vehetd szolgdlatdsaira vonatkozd
informacidkat, mint példaul a munkatarsak altal beszElt nyelvek, kézikonyvtar, térképek,
mikrofilmek, audio-vizudlis és szdmitégépes terem, stb. Rogzitsiink tovdbb4 minden sziikséges
informdciot a kutatdsi szolgaltatdsokkal kapcsolatban, példdul, hogy a levéltari anyagot kezeld
intézmény milyen kutatdsokat vallal, k6zoljiik ennek dijszabdsét, amennyiben van.

Példadk:

Torvény szerint a kutatds ingyenes. A kutatéteremben 56, a mikrofilm-kutatéteremben 8, a levéltar konyvtaraban 12
féréhely taldlhaté. Kiilon kutatéterem all rendelkezésre az épitési tervdokumentacidk tanulmédnyozdsahoz.
Magyarorszdg, Budapest Fovdros Levéltdra

Megjegyzés: Budapest Févdros Levéltdra

The search room at the Surrey History Centre contains a local studies library; seating and table
space for 24 researchers; microform readers for 30 researchers and large tables for the consultation
of maps. The Centre has a large conference room, which can be divided into two using an acoustic
screen. The conference room is fully equipped with the latest audio-visual technology for showing
videos and computer generated resources.

The Surrey History Centre offers, free of charge, advice and information about their archive and
local studies collections, including supplying copies from catalogues and finding aids created by
the History Centre.

The History Centre also offers a paid research service, which can search a range of specified
historical documents and local studies collections from the records held at the Surrey History
Centre for specified names, properties, or topics on a researchers behalf.

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution Surrey History Centre (http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/
sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Surrey+History+Centre+building?
opendocument and http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPages
ByTITLE_RTF/Research+service?opendocument; accessed on 3/7/07)

El Archivo cuenta con un Departamento de Referencias, Sala de Consulta con 24 puestos
informaticos , Biblioteca Auxiliar, y lectores reproductores de microformas.

El Departamento de Referencias orienta al piblico en la biisqueda y localizacién de los
documentos. Ademds de en espailol, el personal técnico del Archivo atiende consultas de usuarios
en inglés y francés.

Existe un servicio de reserva de documentos de hasta 6 unidades de instalacién durante un maximo
de 5 dias.

Expedicién de Certificados que prueban los derechos de los ciudadanos en su relacién con la
Administracion.

Servicios especificos de bisqueda: El Archivo ofrece a los investigadores, ciudadanos e
instituciones publicas un servicio de orientacion y buisqueda de informacion sobre los fondos que
custodia. Pueden ponerse en contacto con el Centro por correo ordinario, correo electrénico o fax,
explicando de una manera clara y concisa aquellos fondos documentales y antecedentes concretos
objeto de interés. El personal técnico realizard las bisquedas a través de los Instrumentos de
Descripcién del Archivo y se remitird la respuesta por el mismo medio por el que se recibid6 la
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consulta.
Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo General de la Administracién

La sala studio comprende 44 posti per gli utenti; ¢ affiancata dalla Sala inventari in cui & presente
un archivista di Stato per fornire consulenza scientifica ai ricercatori.

La documentazione riprodotta su microfilm o su supporto digitale & consultabile nella sala
mediateca dove sono disponibili quattro postazioni per il pubblico; inoltre altre due postazioni
informatiche in cui consultare il sito dell’ Archivio di Stato di Milano, alcuni siti d’interesse per la
ricerca e alcuni strumenti di ricerca informatizzati.

Su richiesta avanzata al Direttore dell’Istituto tramite posta, fax o e-mail sono effettuate
gratuitamente ricerche per corrispondenza.

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Salles de lecture :

* Une salle de lecture de 74 places

* Une salle multimédia de 12 places

* Une salle des microfilms de 14 places

* Un espace internet de 5 places

40 ISDIAH, First Edition

Consultation des documents :

Les demandes de communication et de réservation sont effectuées par les lecteurs eux-mémes sur
des terminaux informatiques. Les agents vont chercher les documents a des heures fixes désignées
sous le nom de levées et précisées en salle de lecture. Le nombre d'articles communiqués,
prolongés ou réservés par lecteur est fixé annuellement. Actuellement le lecteur peut consulter 8
documents d’archives, 8 ouvrages de bibliotheque, 8 cartes et plans et 8 microfilms. Il n’est
communiqué qu'un seul carton ou dossier d'archives a la fois. La communication est strictement
personnelle.

En application de la loi sur les archives certains documents ne sont accessibles que sur dérogation
du ministere de la culture.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Sala de consulta, com computadores para acesso as bases locais, tomadas elétricas para uso de
computadores portateis, sala para pesquisa em grupo, maquinas leitoras de microfilmes, servico de
consulta a distancia (por correspondéncia).

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.5.2 Masolatkészitési szolgaltatasok

Cél:
Informécié nydjtdsa méasolatok készitésérol.
Szabdly:

Rogzitsiik a kozonség szamadra elérhetd reprografiai szolgéltatdsokrol sz616 tudnivaldkat
(mikrofilm, fotd, digitdlis mésolat). Meg kell hatdrozni a haszndlat dltaldnos feltételeit €s annak
korlatait, beleértve a munkadijakat és a felhaszndlas szabadlyait.

Példdk:

A dijtételek tarifairdl kiilon tételes arszabds all rendelkezésre (fénymadsolas, digitalis szolgéltatasok, foto-
szolgaltatdsok) A kozlési dij a kiadvany jellegétdl, példdnyszdmitdl fiiggden, egyedileg keriil megallapitdsra.
(http://www .bparchiv.hu/demo/magyar/tajekoztato/koltsegek.rtf)

Magyarorszdg, Budapest Fovdros Levéltdra

Megjegyzés: Budapest Févdros Levéltdra

Hull University Archives provide a limited photocopying service for archives and special
collections. Photocopies can be supplied if the original is in good condition and subject to
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copyright law, for individuals engaged in private study or research for a non-commercial purpose.
Researchers should pick the most important documents for their research, rather than requesting

entire files and sequences of documents for photocopying. Where items are too fragile or

unwieldy for photocopying, digital photographs may be supplied instead; please consult staff for

details.

Copies currently cost: 20p per A4 sheet and 30p per A3 sheet, plus postage and packing.

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution Hull University Archives (http://www.hull.ac.uk/arc/visit/Facilities.html;
accessed on 3/7/073/7/07)

El Archivo proporciona a sus usuarios reproducciones de los documentos que soliciten, siempre
que las condiciones de la documentacién (estado de conservacidn, encuadernacion, formato...) lo
permitan.

Las reproducciones se solicitan por escrito mediante los formularios disponibles en la Sala de
Consulta o por correo postal o electrénico.

La Seccién de Reprografia del AGA, dentro del Departamento de Referencias, puede proporcionar
reproducciones en los siguientes formatos:

Fotocopias DIN A4 y DIN A3, para la documentacion sin encuadernar.

Fotocopias de planos, para los planos no encuadernados, de anchura inferior a 870mm.

Fotocopia de fotogramas de microfilm (micropapel).

Microfilm blanco y negro 35mm.

Fotografia analdgica en blanco y negro (papel) y color real (diapositiva).

Fotografia digital.

Imdgenes digitalizadas.

El precio de las reproducciones estan contemplados en la Orden ministerial de 20 de enero de 1995,
por la que se regula la utilizacién de espacios de museos y otras instituciones culturales y por la
que se establecen los precios publicos de determinados organismos auténomos del Ministerio de
Cultura.

La reproduccién de series documentales completas requiere una autorizacion especial de la
Direccién General del Libro, Archivos y Bibliotecas, asi como la firma de un Convenio.

Los documentos reproducidos que se deseen publicar en trabajos de investigacion requieren la
firma de un Convenio previo con el Ministerio de Cultura. Este requisito es necesario siempre que
se quieran difundir copias de documentos del Archivo, ya sean filmaciones para television,
ediciones comerciales o cualquier otra difusion publica.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo General de la Administracion

Fotoriproduzione a cura della sezione riproduzione o con mezzi propri, esclusa o con limitazioni la
fotoriproduzione di materiale deteriorato o deteriorabile.

Regolamento e tariffario interni.

L’ Archivio di Stato di Milano si riserva di chiedere una copia delle riproduzioni di documenti
effettuate con mezzi propri.

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Reproduction :

-photocopies : des photocopies peuvent étre réalisées quand I'état matériel des documents
originaux le permet. Des photocopies a partir des microfilms et des documents numérisés sont
possibles. Ces photocopies peuvent étre obtenues apres I'achat d'une carte (1 euro) rechargeable
(30c la photocopie).

-photographies : le lecteur a la possibilité de faire lui-méme des photographies avec un appareil
photo sans flash ni trépied ou avec un appareil numérique a la condition d'en avoir demandé
l'autorisation préalable au président de salle.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Cépias digitais, em papel e em microfilme, mediante pagamento, conforme tabela de servigos. E
cobrado direito de uso de cépias de imagens para uso comercial. Emite, com prazos variados,
certidoes (atestatdrias ou declarativas e de inteiro teor).

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional
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5.5.3 Nyilvanos terek

Cél:
Informécié nydjtasa az intézmény latogatdi szamara hasznalhat6 terekrol.
Szabdly:

Adjunk informéciét az intézmény kozonség éltal 1atogathat6 tereirdl (dllandé és id6szaki
kiallitasok, szabad vagy fizetés ellenében haszndlhat6 internet csatlakozas, ATM, biifé, étterem,
iizletek, stb.)

Példak:

A latogatok, kutatdk a levéltar ,,A”-épiiletszarnydban szabadon mozoghatnak. A foldszinten el6addterem, és gardrobe,
valamint mozgassériiltek szdmara WC, az elsé emeleten biifé 4ll rendelkezésre. A levéltar id6szaki kiéllitdsai a
foldszinti és az elsd emeleti tarlokban, ill. kidllitéhelyiségben tekinthetdk meg.

Magyarorszdg, Budapest Févdros Levéltdra

Megjegyzés: Budapest Févdros Levéltdra

The National Archives has the following facilities:
A museum which features permanent displays and a rolling programme of exhibitions
A shop which sells a wide range of history books, cards and gifts
An on site restaurant
Free wireless Internet access
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution The National Archives
(http://www.nationalarchives.gov.uk/visit/?source=ddmenu_visitO; accessed on 3/7/07)

El Archivo organiza periédicamente exposiciones de reproducciones de sus documentos, cuya
visita es gratuita.

El Archivo colabora con otras instituciones tanto nacionales como extranjeras en la celebracion de
actos culturales, cursos y conferencias.

El Archivo cuenta con acceso a Internet gratuito en la Sala de Consultas.

El Centro cuenta con maquina expendedora de bebidas frias y calientes.

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales

Megjegyzés: For the institution Archivo General de la Administracion

L’ Archivio dispone di spazi per mostre temporanee.

La sala conferenze ospita convegni, seminari ed altre iniziative organizzate dall’Istituto o in
collaborazione con altre Istituzioni.

11 settore didattico gestisce la Scuola di archivistica, paleografia e diplomatica e organizza visite
guidate all’ Archivio su richiesta e altre iniziative di formazione.

Al piano terra distributore di bevande; al primo piano distributori di cibo e bevande.

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Espace Accueil

- Petite salle de réunion.

- Salle d'exposition.

- Local détente : distributeur de boisson, possibilité d’apporter et de prendre son repas sur place.
- Boutique des Archives : vente de publications (instruments de recherche, catalogues
d’expositions, cartes postales).

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives départementales de 1’ Aube

Na sede, existe caixa automdtico do Banco do Brasil e mdquina automética de café.

Tem salas para exposicdes tempordrias, auditério para a realizagc@o de eventos e jardim interno
onde ocorrem exibi¢des de filmes e apresentacdes musicais.

Pode-se agendar visitas guiadas para conhecimento do prédio, do acervo e da Instituico.
Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional
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5.6 ELLENORZO ADATCSOPORT

5.6.1 Leiras azonosito

Cél:

Egyedileg azonositja a levéltari anyagot kezeld intézmény leirdsat abban a kontextusban,
amelyben hasznéljik.

Szabdly:

Rogzitsiink egyedi lefrds-azonositt a helyi és/vagy nemzetkdzi konvencidk alapjan. Ha a leirast
nemzetkdzi szinten haszndljak, az orszag kodjat, ahol a leirds késziilt, meg kell adni az aldbbi
szabvany legutolsé véltozata alapjan: MSZ EN ISO 3166-1:2000 Orszigok és igazgatasi
egységeik nevének kddjai. 1. rész: Orszdgnevek kddjai.

Ha a leiras készitdje nemzetkozi szervezet, ott a szervezet azonositdjat kell megadni az orszagkod
helyén.

Példdk:

ISDIAH_MOL_HU

Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

ARCHON Code GB0182
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

ES/09010889802e7231.xml
Spain. Censo Guia de Archivos de Espaiia e Iberoamérica
Megjegyzés: For the institution Archivo Municipal de Mazarrén

IT-ASMI / plain.lombardiastorica.it/soggetti-conservatori/MIAA00017D
Italy
Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

FR/DAF/00000000050
France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

BR AN ARQ 1
Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

Examples of country codes
HU Magyarorszag

AU Australia

CA Canada

ES Spain

FR France

GB United Kingdom

MY Malaysia

SE Sweden

US United States
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5.6.2 Intézmény azonosito

Cél:

A leirasért felelds intézmény(ek) megjelolése.

Szabaly:

Rogzitsiik a leirds 1étrehozdsaért, modositasaért vagy terjesztéséért felelds intézmény(ek) teljes
kitiintetett névalakjat, vagy nemzeti vagy nemzetkdzi kédolési szabvdnyoknak megfeleld
intézményi kodjat.

Példak::

HU MOL EIF

Magyar Orszagos Levéltar Elektronikus Iratok Fosztdlya
Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr

Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

The National Archives: ARCHON Directory
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

ES.30030.AGRM
Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo Municipal de Mazarrén

IT-ASMI
Italy
Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

FR/DAF
France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

BR AN

Arquivo Nacional (Brasil)

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.6.3 Szabalyok és/vagy eloirasok

Cél:

Megjelolni azokat a nemzeti vagy nemzetkozi szabalyzatokat és eldirasokat, melyeket
alkalmaztak a leirds elkészitése soran.

Szabdly:

Rogziteni kell a felhasznalt szabdlyzatok és eldirdsok nevét, illetve, ahol sziikséges, a kiadds
szamét és a publikdlés adatait. Kiilon hivatkozandd, milyen szabdlyok alapjin hatdroztdk meg a

kitiintetett névalakot. Jeloljiik meg a leirdsban foglalt ddtum adatok megjeldléséhez hasznalt
datélasi rendszert (pl. ISO 8601).

Példak:

ISDIAH — A Levéltari Anyagot Kezeld Intézmények Leirdsdnak Nemzetkozi Szabvénya. 1. kiadas, 2008.
Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

Descripcion realizada conforme a la norma ISDIAH

ISO 8601

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo General de Indias
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Descrizione conforme allo standard ISDIAH (Standard internazionale per i soggetti conservatori di
archivi)

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Description rédigée conformément a la norme ISDIAH (Norme internationale pour la description
des institutions de conservation des archives), 1re édition, 2008.

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. ISDIAH: International Standard for Describing
Institutions with Archival Holdings. Paris: International Council on Archives, 2008.

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.6.4 A leiras statusa

Cél:

A leirds késziiltségi fokdnak megjelolése, hogy a felhaszndlok értékelni tudjak annak jelenlegi
allapotat.

Szabaly:

Rogzitsiik a leirds statusat, megjelolve, hogy az adott példany fogalmazvany, végleges és/vagy
feliilvizsgalt vagy torolt.

Példak:

Tervezet
Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

Finalized
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

Descripcidn finalizada
Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo Municipal de Mazarrén

Redazione finale
Italy
Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Description validée
France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Preliminar
Brazil. Arquivo Nacional
Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.6.5 A leiras részletessége

Cél:

Annak jelzése, hogy a leirds minimadlis, részleges vagy teljes részletezettséggel késziilt-e.

Szabdly:

Rogzitsiik, hogy a leirds minimadlis, részleges vagy teljes részletezettséggel késziilt-e, sszhangban
a megfeleld nemzetkdzi vagy nemzeti itmutatékkal és/vagy szabdlyokkal. Nemzeti titmutatdk és
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szabdlyok hidnydban, minimaélis részletességii leirdsoknak azok szdmitanak, melyek csak a 4.7.
pont szerint hdrom kotelezd leirdsi elemet tartalmazzak.
A teljes leirdsok azok, amelyek tartalmazzdk az ISDIAH 6sszes sziikséges leirdsi elemét.

Példak:

Teljes
Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

Partial
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

Descripcidén completa
Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo Municipal de Mazarrén

Descrizione completa
Italy
Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Description complete
France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Integral
Brazil. Arquivo Nacional
Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.6.6 Létrehozas, feliilvizsgalat vagy torlés idopontjai

Cél:

Annak megjeldlése, hogy a leirds mikor késziilt, mikor vizsgaltdkfeliil, vagy mikor torolték.
Szabaly:

Rogzitsiik annak id6pontjat, hogy a leirdst mikor hoztdk 1étre, és hogy mikor keriilt sor a leirds
feliilvizsgdlatara. Jeloljiik a Szabalyok €s/vagy el6irdsok elemben (5.6.3) a felhaszndlt ddtumozasi
rendszereket (pl. ISO 8601).

Példak:

Késziilt: 2009-05-14
Feliilvizsgalva 2009-05-22

Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

2007-07-03 [ISO 8601]
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

2003-02-26 [ISO 8601]

Fecha de creacién de la descripcidon

Spain. Censo Guia de Archivos de Espaiia e Iberoamérica
Megjegyzés: For the institution Archivo Municipal de Mazarrén

2007-07-01 [ISO 8601] prima redazione

2008-04-02 [ISO 8601] ultima revisione

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano
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2007-06-20 [I1SO 8601] premiere rédaction

2008-04-07 [ISO 8601] mise a jour

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

9/5/2008 (criagdo)

2008-05-09 (ISO 8601)

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.6.7 Nyelv(ek) és irasrendszer(ek)

Cél:

Megjelolni, hogy milyen nyelve(eke)t és és frasrendszer(eke)t haszndltaka leiras 1étrehozdsdhoz.
Szabdly:

Rogziteni kell a leirds nyelve(i)t és a haszndlt irdsrendszert. Meg kell jelolni a megfeleld ISO
nyelvi kédot (ISO 639-2 - Codes for the representation of names of languages) és/vagy az
frasrendszer kodjat (ISO 15924 - Codes for the representation of names of scripts).

Példadk:

English: eng
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

Espafiol: spa [ISO 639-2]

Escritura: latn [ISO 15924]

Spain. Censo Guia de Archivos de Espaiia e Iberoamérica
Megjegyzés: For the institution Archivo Municipal de Mazarrén

Italiano: ita
Italy
Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

francais : fre
France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Portugués
Brazil. Arquivo Nacional
Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.6.8 A leiras forrasai

Cél:

Azoknak a forrdsoknak a megjelolése, melyeket a levéltari anyagot kezeld intézmény leirdsdhoz
felhasznaltak.

Szabdly:

Rogzitsiik a levéltari anyagot kezeld intézmény leirdsdhoz felhasznalt forrasokat.

Példak:

A MOL honlapja: www.mol.gov.hu
A Magyar Kultira Alapitvany honlapja: http://www.mka.hu/tortenet.html

Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr
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West Sussex Record Office’s website: http://www.westsussex.gov.uk/ccm/navigation/librariesand-
archives/record-office/, accessed on 2/7/07

United Kingdom, The National Archives

Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

Entrevista a Magdalena Campillo Méndez, Técnico de Archivo, realizada por Lorena Vivancos
Saura y Maria Carmen Soto Rodriguez

Spain. Censo Guia de Archivos de Espaiia e Iberoamérica

Megjegyzés: For the institution Archivo Municipal de Mazarrén

Sito web dell’ Archivio di Stato di Milano: http://archivi.beniculturali.it/ ASMI/indice.html
Sito web Archivi storici della Lombardia http://plain.lombardiastorica.it

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Site des Archives nationales d’outre-mer : http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr (consulté
le 7 avril 2008)

France. Direction des Archives de France

Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Arquivo Nacional. Rio de Janeiro, 2002. 51 p.

CASTELLO BRANCO, Pandié H. de Tautphoeus. Subsidios para a histéria do Arquivo Nacional
na comemoragdo do seu primeiro centendrio (1838-1938): o Arquivo no Império. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 1937. 356p. (Publicagdes do Arquivo Nacional, 35)

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional

5.6.9 Leiras karbantartasara vonatkozo megjegyzések

Cél:

Azoknak a tovadbbi informacidknak a dokumentéldsa, melyek a lefrds 1étrehozaséra és
moddsitasara vonatkoznak.

Szabdly:

Rogziteni sziikséges a leirds 1étrehozdsara és karbantartdsdra vonatkoz6é megjegyzéseket, példaul a
leiras 1étrehozdsaért és/vagy feliilvizsgalataért felelds személyek nevét itt lehet rogziteni.

Példak:

Készitette SzOke Zoltan, f6levéltaros,

MOL EIF 2009-05-14

Felulvizsgdlta: Szatucsek Zoltan félevéltaros
MOL EIF 2009-05-22

Magyarorszdg, Magyar Orszdgos Levéltdr
Megjegyzés: Magyar Orszdgos Levéltdr

Record created by Amy Warner on 4 July 2007
United Kingdom, The National Archives
Megjegyzés: For the institution West Sussex Record Office

Responsable: Salvador Cervantes Gémez, Coordinador del Censo Guia de Archivos de la Regién
de Murcia. Archivo General de la Regién de Murcia. Convenio de Colaboracién entre el Ministerio
de Cultura y la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia para la realizacion del Censo del
Patrimonio Documental, de 26 de noviembre de 2002.

Spain. Censo Guia de Archivos de Espaiia e Iberoamérica

Megjegyzés: For the institution Archivo Municipal de Mazarrén

Redazione a cura di Saverio Almini (Universita degli Studi di Pavia) e Carmela Santoro (Archivio
di Stato di Milano)

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano
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Notice rédigée par Claire Sibille (direction des Archives de France)
France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

Autor: Vitor Manoel Marques da Fonseca
Brazil. Arquivo Nacional
Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional
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6. ALEVELTARI ANYAGOT KEZELO INTEZMENY
KAPCSOLATA A LEVELTARI ANYAGOKKAL ES AZOK
IRATKEPZOIVEL

A levéltari anyagot kezeld intézmények leirdsait elsésorban azért hozzédk 1étre, hogy részletes
adatokkal szolgaljanak a levéltari anyagok 6rz6irdl, €s olyan informéciét adjanak, melyek a
dokumentumokhoz valé hozzaféréshez sziikségesek. Ahhoz, hogy ezt a dokumentéciét még
hasznossabbd tegyiik, sziikséges 6sszekapcsolni az intézmények lefrdsat maguknak a levéltari
anyagoknak a lefrasaival. Amikor ilyen kapcsolatot hozunk 1étre, fontos rogziteni a kapcsolat
jellegét a levéltari anyagot kezeld intézmény és a levéltari anyag kozott. Az 6rzott anyagok
iratképzdinek azonosito lefrdsa szintén kapcsolhaté az intézmény leirdsdhoz, és djabb elérési
pontot képezhet. Jelen fejezet titmutatdst nydjt, miként lehet e kapcsolatokat megteremteni egy
levéltari leir6 rendszer keretében.

Megjegyzés: A levéltari anyagokat kezel$ intézmények és a levéltari anyagok kozotti kapcsolat
létrehozhat6 az adott intézmény 4dltal alkalmazott rendezési szisztéma és/vagy besoroldsi rendszer
alapjan. Altaldban a rendezési szisztémdk és besoroldsi rendszerek kovetik az dllami struktiirdk,
politikai rendszerek valtozdsait és/vagy a levéltari anyagok tipoldgidjat és/vagy iratképzdit.

6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositdja

Cél:

A kapcsolddo levéltari anyag azonositdsa és/vagy annak lehetdvé tétele, hogy az intézmény
leirdsa és a kapcsolddo levéltari anyag leirdsa kozott — amennyiben ilyen leirds 1étezik —
kapcsolatot hozzunk 1étre

Szabdly:

Adjuk meg a kapcsolddo levéltari anyag cimét és azonositojat.

6.2 A kapcsolat leirasa

Cél:

A levéltari anyagot kezelS intézmény és az adott fond vagy gyiijteményes fond kozotti kapesolat
meghatirozasa valamely osztdlyozdsi rendszer és/vagy rendezdelv alapjan.

Szabdly:

Mindsitsiik a levéltari anyagot kezeld intézmény és a fond vagy gyljteményes fond kapcsolatit, a
levéltari anyagot kezeld intézmény éltal elfogadott osztdlyozasi rendszer és/vagy rendezdelv
alkalmazdsaval.

Az osztilyozési rendszert és/vagy rendezdelvet a Szabalyok és/vagy eldirdsok (5.6.3) elemben
irjuk le.

6.3 A kapcsolat idokore

Cél:

A levéltari anyagot kezeld intézmény és a kapcsolddo levéltari anyag kozotti kapesolat
id6korének megjeldlése.

Szabdly:

Rogzitsiink minden lényeges idOpontot a levéltari anyagot kezeld intézmény és a kapcsol6dd
levéltari anyag kapcsolatiban.
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6.4 A kapcsolodo azonosité leiras Kitiintetett névalakja és azonositoja

Cél:

A kapcsolddo iratképzok azonositdsa, a levéltari anyagot kezel6 intézmény és az iratképzorol
késziilt azonosito leirds 6sszekapcsoldsa révén, amennyiben ilyen leirés 1étezik.

Szabdly:

Adjuk meg a kapcsolddo iratképzd azonosito leirdsdban hasznalt kitiintetett névalakot és a leirds
azonositojat.

Példak:

Elso kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositéja
Budapest Févéros Onkormanyzata
6.2 A kapcsolat leirasa
A levéltar fenntartdja. A hatdlyos levéltdri torvény, valamint az Alapité Okirat rendelkezései folytdn a
levéltar ellendrzi a maradandé értékli 6nkormdnyzati iratok nyilvantartdsanak és irattdri kezelésének rendjét.
Kozremiikodik a selejtezési eljardsban. Rendszeresen dtveszi a maradandé értékii koziratokat.
6.3 Kapcsolat id6kore
1990-...
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositéja

Mdsodik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositéja
Budaviri Onkormanyzat (Budapest Févaros 1. Keriiletének Onkorményzata)
6.2 Kapcsolat meghatarozasa
A hatdlyos levéltdri torvény, valamint az Alapité Okirat rendelkezései folytan a levéltar ellendrzi a
maradand¢ értékii onkormdnyzati iratok nyilvantartdsdnak és irattdri kezelésének rendjét. Kozremiikodik a selejtezési
eljarasban. Rendszeresen atveszi a maradando értékli koziratokat.
6.3 Kapcsolat ideje
1990-...
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositéja

Harmadik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositéja

Allambiztonségi Szolgalatok Torténeti Levéltdra. 1. szekcid Allambiztonségi (dllamvédelmi) szervek
szervezetével, mitkodésével kapcsolatos iratok: 1.1 Magyar Allamrendrség Politikai Rendészeti Osztaly (PRO) —
Evkor: 1945-1946 (1950) — Iratfolyéméter: 0,36.
6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratanyag a BFL VI.1.d : Magyar Kirdlyi Allamrendc’irség Budapesti Fékapitdnysdganak iratai. Politikai és
rendészeti osztdly (nyomozd csoport) iratai dllaghoz kapcsolodik.
6.3 Kapcsolat id6kore

1945-1946
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositéja

Negyedik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositéja
Allambiztonségi Szolgélatok Torténeti Levéltara. 1.12.2. Budapesti Rendérfékapitdnysag AB szerveinek és
jogelddeinek iratai (BRFK AB ir.) — Evkor: 1971-1990 — Iratfolyéméter: 3,52
6.2 A kapcsolat leirasa
Az iratanyag a BFL XXIV.1 : BRFK Ko6zponti irattdra toredékes iratahoz kapcsoldodik.
6.3 A kapcsolat idokore
1945-2001
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositéja

Otodik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositéja
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Allambiztonsagi Szolgdlatok Torténeti Levéltara. 4. szekcié Gytijtemények. 4.6. Szélséjobboldali
szervezetek (nyilas, hungarista, MEP stb.) iratgyljtemény, tagnyilvantartas — Evkor: 1933-1945 — Iratfolyéméter: 0,30.
6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratanyag a BFL X.5 : Nemzeti szocialista és nyilas partok tagnyilvantartdsainak gytijteménye iratahoz
kapcsolddik.

6.3 A kapcsolat idékore

1932-1944 (1966)

6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositéja

Hatodik kapcsolat
6.1 A kapcsolédo levéltari anyag cime és azonositéja
Allambiztonsagi Szolgdlatok Torténeti Levéltdra. 3. szekci6. 3.1.9. Vizsgalati dossziék (V-dossziék) —
Evkor: (1919) 1945-1989 (1990) — Iratfolyéméter: 1226,76 — 6 960 000 felvétel.
6.2 A kapcsolat leirasa
Az iratanyag a VIL.5.e : Budapesti Kirdlyi Biintet6torvényszék. Népbirdsagtdl atvett peres ligyek iratai
allaghoz, illetve a XXV.1 Budapesti Népbirdsag iratai, fondhoz kapcsolddik.
6.3 A kapcsolat idokore
1945-1950
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositéja

Hetedik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositéja

Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar. IX. Vegyes eredeti iratok.652. fond. A Budapesti
Renddrfokapitdnysdg dllamrendészeti nyilvéntart6 lapjai a baloldali mozgalmakban résztvevd személyekrdl, 1919-
1945, 3,40 ifm
6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratanyag a BFL Orizetében 1év0 és illetékességi koréhez tartozé M. Kir. Allamrendc’irség iratai
fondcsoportjaba tartozik.
6.3 A kapcsolat idokore

20. szézad.
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositéja

Magyar Kirilyi Allamrendérség Budapesti Fékapitanysaga.

Nyolcadik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositéja

Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar. X. Az MSZMP Budapesti Bizottsdga Archivuma. 33. Magyar
Forradalmi Ifjimunkas Szovetség Budapesti Ideiglenes Bizottsag iratai, 1956-1957, 0,01 ifm; 34. Magyar Uttord
Szovetség Budapesti Elnokség és keriileti elnokségek iratai, 1957-1989, 2,00 ifm; 169. Dolgozé Ifjisag Szovetsége
Budapesti Bizottsdga és alapszervezetei iratai, 1950-1956, 2,50 ifm; 170. Magyar Ifjisag Népi Szovetsége iratai, 1948-
1950, 0,03 ifm; 35. Magyar Kommunista Ifjusagi Szovetség Budapesti Bizottsaga és keriileti bizottsagok iratai, 1957-
1989, 83,00 ifm.
6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratok szervezetileg és tartalmukndl fogva szorosan kapcsolddnak a Budapest Févaros Levéltdra
Orizetében 1év6 MDP-MSZMP-iratokhoz.
6.3 A kapcsolat idékore

1948-1989
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositéja
Magyarorszdg, Budapest Févdros Levéltdra
Megjegyzés: Budapest Févdros Levéltdra

Relationship 1.

Title 6.1 Title and identifier Consejo de Estado
of related archival

material Identifier ES.47161.AGS/1.25

6.2 Description of

relationhip

1- Fondos de Instituciones del Antiguo Régimen
6.3 Dates of

relationhip

1540 -

6.4. Authorised

form(s) of name and
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identifier of related

authority record

Consejo de Estado

ES47161AGS/RA00007

Relationship 2

6.1 Title and identifier Title Consejo Real de Espaiia e Indias
of related archival

material

Identifier ES.47161.AGS/2.1

6.2 Description of

relationhip

2- Fondos de Instituciones Contemporaneas

6.3 Dates of

relationhip

1914 -

6.4. Authorised

form(s) of name and

identifier of related

authority record

Relationship 3

6.1 Title and identifier 7itle Mapas, planos y dibujos
of related archival

material Identifier ES.47161.AGS/3.3

6.2 Description of

relationhip

3- Colecciones

6.3 Dates of

relationhip

XVI-

6.4. Authorised

form(s) of name and

identifier of related

authority record

Spain. Subdireccion General de los Archivos Estatales
Megjegyzés: For the institution Archivo General de Simancas

Relationship 1

Title Prefettura 6.1 Title and identifier di Milano
of related archival

material Identifier ASMI5844

6.2 Description of

relationhip

Archivi postunitari

6.3 Dates of

relationhip

1957 -

6.4. Authorised

form(s) of name and

identifier of related

authority record

Milano, Prefettura di Milano (1861-)
MIDBO00270

Relationship 2

6.1 Title and identifier Title Atti di governo
of related archival

material

Identifier ASMI0100

6.2 Description of

relationhip

Archivi preunitari

6.3 Dates of

relationhip

1861 -
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6.4. Authorised

form(s) of name and

identifier of related

authority record

Milano, Archivi governativi (1781-1870)
MIDB000520

Relationship 3

6.1 Title and identifier Title Cavazzi della Somaglia
of related archival

material Identifier ASMI14590

6.2 Description of

relationhip

Archivi privati, collezioni

6.3 Dates of relationhip

1995 -

6.4. Authorised form(s) of name and
identifier of related authority record
Famiglia Cavazzi della Somaglia (sec. XIII- )
MIDDO0000F9

Famiglia Mellerio (sec. XIV-1847)
MIDDO0OOOFA

Italy

Megjegyzés: For the institution Archivio di Stato di Milano

Relationship 1

Title Fonds du cabinet du ministere 6.1 Title and identifier des colonies
of related archival

material Identifier FR CAOM 171 COL 1 a 137
6.2 Description of

relationhip

Le fonds du cabinet du ministére des colonies fait
partie des fonds ministériels conservés aux Archives
nationales d’outre-mer pour la période du deuxieéme
empire colonial.

6.3 Dates of

relationhip

1887/1958

6.4. Authorised

form(s) of name and

identifier of related

authority record

Relationship 2

6.1 Title and identifier Title Dépdt des papiers publics des colonies
of related archival

material

Identifier FR CAOM DPPC

6.2 Description of

relationhip

Le dépdt des papiers publics des colonies fait partie
des fonds ministériels conservés aux Archives
nationales d’outre-mer.

6.3 Dates of

relationhip

1936/1913

6.4. Authorised

form(s) of name and

identifier of related

authority record

Relationship 3

6.1 Title and identifier Title Papiers Brazza

of related archival
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material Identifier FR CAOM 20 PA 1

6.2 Description of

relationhip

Les papiers Brazza font partie des archives
privées/papiers d’agents conservés aux Archives
nationales d’outre-mer.

6.3 Dates of relationhip

1889/1891

6.4. Authorised form(s) of name and
identifier of related authority record

France. Direction des Archives de France
Megjegyzés: For the institution Archives nationales d’outre-mer

6.1 Title and identifier 7itle Arquivo Nacional
of related archival

material /dentifier BR AN, RIO AN

6.2 Description of

relationhip

Fundo do Arquivo Nacional, refletindo a vida da Instituicio..
6.3 Dates of

relationhip

1838-2008

6.4 Authorised form(s)

of name and identifier

of related authority

record

Arquivo Nacional (Brasil)

BRANE Ir

Brazil. Arquivo Nacional

Megjegyzés: For the institution Arquivo Nacional
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FUGGELEK: TELJES PELDAK

Az aldbbi példak szemléltetd és nem eldird jelleglick. Megvilagitjdk a szabélyok lehetséges
alkalmazdsait vagy azok interpretacigjat. A példékat, valamint kozlésiik médjat semmiképpen ne
tekintsiik eldirdsoknak. Jelen szabvanyban rogzitett szabdlyok azt hatdrozzdk meg, hogy a
levéltari anyagot kezeld intézmény leirdsdnak milyen adatelemeket kell tartalmaznia (input), de
nem az informdcié kozlésének maddjat vagy formdjat (output). Erre nézve tetszdleges szamiu
médozat alakithat6 ki, melyek mind dsszhangban lehetnek a szabvéany eldirdsaival.”

1. példda
5.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT

5.1.1 Azonosito
HU MOL
5.1.2 Kitiintetett névalak
Magyar Orszagos Levéltar
5.1.3 Parhuzamosan hasznalt névalakok
State Archives of Hungary
Megjegyzés: Alapito okirat szerinti hivatalos angol nyelvii elnevezés
Ungarisches Staatsarchiv
Megjegyzés: Alapité okirat szerinti hivatalos német nyelvii elnevezés
5.1.4 Egyéb névalakok
Orszagos Levéltar
National Archives of Hungary
5.1.5 Levéltari iratokat kezel6 intézmény tipusa
Kozponti 4ltaldnos levéltar

5.2 KAPCSOLAT ADATCSOPORT

5.2.1 Hely és cim(ek)
Székhelye : 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.
Telephelyei:
1014 Budapest, Hess Andrés tér 5.
1014 Budapest, Uri u. 54-56 .
1037 Budapest, Langliliom u. 4 .

Postacime:
1250 Budapest, Pf. 3.

WEB-cime:
http://www.mol.gov.hu

5.2.2 Telefon, fax, e-mail
Tel/Fax:

% A szabvény eredeti idegen nyelvii kiaddsaiban szerepl§ kiilfoldi példakat elhagytuk, és ezeket hazai példakkal
helyettesitettiik. Az idegen nyelv{i mintaleirdsaok az ICA honlapjardl letdlthetd idegen nyelvii kiad4dsokban
megtekintheték. [A forditd]
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1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.
Telefonszama: (+36 1) 225-2800
Telefaxszdma: (+36 1) 225-2817

1014 Budapest, Hess Andras tér 5.
Telefonszama: (+36 1) 225-2860
Telefaxszdma: (+36 1) 225-2892

1014 Budapest, Uri u. 54-356 .
Telefonszama: (+36 1) 355-6575
Telefaxszama: (+36 1) 375-9449

1037 Budapest, Langliliomu . 4 .
Telefonszama: (+36 1) 437-0660
Telefaxszama: (+36 1) 437-0695

E-mail cime:
info@mol.gov.hu

5.2.3 Kapcsolattartassal megbizott munkatarsak
Informécids Iroda
Tel: (+36-1) 225-2843, (+36-1) 225-2844
Fax: (+36-1) 225-2817
e-mail: info@mol.gov.hu
Bécsi kapu téri kutatoterem
Tel: (+36-1) 225-2840
Fax: (+36-1) 225-2817
e-mail: nagykutato@mol.gov.hu
Hess Andrds téri kutatéterem
Tel: (+36-1) 225-2887
Fax: (+36-1) 225-2892
e-mail: hesskutato@mol.gov.hu
Léngliliom utcai kutatéterem
Tel: (+36-1) 437-0667
Fax: (+36-1) 437-0695
e-mail: okut@mol.gov.hu

5.3 LEIRASI ADATCSOPORT

5.3.1 A levéltari anyagokat kezel6 intézmény torténete

A Levéltar korai torténete

A Magyar Orszagos Levéltar korai torténetének kezdetei a kozépkor évszazadaiba nytlnak vissza. Az
Arpad-hézi kiralyok kordban, a 12. szazad végété] kezdédden folyamatosan alakult ki a kiralyi
archivum, amelynek iratanyaga a 16. szdzadban, Magyarorszdg nagy részének torok megszalldsa és az
orszag hdrom részre (a Habsburg uralom ald keriilt un. Kirdlyi Magyarorszagra, az Erdélyi
Fejedelemségre €s a torok hodoltsagra) szakaddsa idején megsemmisiilt, illetve szétszorddott. A
Bécsben székeld Habsburg kirdlyi udvar kormanyszervei ugyanugy sajat maguk Orizték irataikat, mint
a Kirédlyi Magyarorszagon tevékenykedd fohivatalok. Péld4djuk nyoman a rendi orszdggyiilés is arra
torekedett, hogy az orszdg szempontjabol fontos, a rendek jogait bizonyité dokumentumokat
biztonsdgosan megdrizzEk. E torekvés a torok kitizése (17. szdzad vége) utan erdsodott fel, és
eredményeként megsziiletett az 1723. évi 45. torvénycikk, amely elrendelte, hogy az orszdg koziratait
(publica regni acta) az orszag levéltardban (archivum regni) kell elhelyezni. Bar a torvény
meghozatala idején mar a leendd intézmény helyét is kijelolték az akkori magyar févarosban,
Pozsonyban 1év6 orszdghdzban, mégis évtizedek teltek el addig, amig a levéltar 1756-ban
megkezdhette miikodését. Ehhez a nador (a kirdly utani foméltésag) tisztségét 1751-1765 kozott
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betolté grof Batthydny Lajos kitart6 szervezd munkdjara volt sziikség. Az 6 felhivasai nyomén
folyamatosan gytltek az iratok, és mennyiségiik lassan annyi lett, hogy elhelyezésiikrdl és
feldolgozasukrdl gondoskodni kellett. A nador végiil az eredetileg kijeldlt épiiletben két szobat
bocsitott a levéltar rendelkezésére. igy jott Iétre — 33 évvel a létesitését kimondd torvény meghozatala
és hét évvel a bécsi Haus-, Hof- und Staatsarchiv megalapitdsa utan — az Orszag Levéltara, késobbi
kozkeletli nevén: a ,régi Orszdgos Levéltar” amelynek szervezetét 1765-ben véglegesitették. Az
intézmény 1784/1785 folyamdn Budara, a févarosba koltozott.

A ,régi Orszagos Levéltar” elssorban a rendi orszaggytlést és a nddort szolgalta. A kirdlyi
kormdnyhat6sagok (Kancellaria, Helytart6tanacs, Kamara) irataira nem terjedt ki a hat4skore.
Feladatai sordban elso helyen 4allt az iratok atvétele, megOrzése és feldolgozdsa. Az Orszdggyiilés és a
nador rendszeresen, olykor pedig maganszemélyek és csaladok is a levéltarba juttattdk irataikat.

A polgéri forradalom és szabadsdgharc idején (1848—1849), Magyarorszdgon is napirendre keriilt a
létrehozd szervezet kiszolgéldsdra 1étesiilt levéltari intézmény felvéltdsa egy nyitott, alapvetden a
torténeti tudomdnyos kutatdst szolgdld 4j tipusu levéltarral. A forradalom és szabadsdgharc bukdsa
megakadalyozta e terv végrehajtasat. A neoabszolutista osztrdk kormanyzat idején, amikor nem
miikddott orszaggyiilés, nem volt nddor és orszagbird, természetesen sziinetelt a régi Orszagos
Levéltar gyarapoddsa. A 350—-400 folyométernyi levéltari anyagot 6rz6 intézmény folott azonban
minden szempontbdl eljart az idd, és amikor az 1867. évi osztradk—magyar kiegyezést kovetden
helyredllt a parlamentnek felelds magyar kormanyzat, a torténésztarsadalom ismét kezdeményezte egy
teljesen uj ,,magyar kirdlyi allamlevéltar” 1étesitését. 1874. szeptember 19-én a minisztertanacs
elrendelte, hogy az orszdgos levéltarnak rendeljék ald a volt kormanyhatdsagok levéltdrait és irattdrait,
tovabba az id6kdzben Budapestre szallitott magyar és erdélyi kancelldriai, valamint erdélyi
fokormdnyszéki levéltarakat. Ez a felsorolt levéltdraknak a régi Orszdgos Levéltarral valo egyesitését
jelentette. Igy jott 1étre az Gj Orszagos Levéltar.

Az 1j Orszagos Levéltar torténete 1945-ig

Pauler Gyula (1841-1903) kozel harminc éven &t, haldlaig allt a Magyar Orszdgos Levéltar élén.
Mindjart kinevezése utdn nyugat-eurdpai tanulmanyutat tett, amelynek soran tobb orszdgban
tanulmanyozta a levéltarak szervezetét és munkajat. Hazatérve kiilfoldi tapasztalatait felhaszndlva
fogott hozza a Levéltar megszervezéséhez. Az intézmény 1874-ben 10 000 folyométer levéltari
anyagot Orzott. Ez az dllomdny az 1870-es évek masodik felében jelentOsen, utdna viszont csak kisebb
mértékben gyarapodott. 1903-ban 15 000 folydméternyi levéltari anyag sorakozott a raktarak polcain.
A Levéltar mostoha koriilmények kozott miikodott ezekben az évtizedekben.

Pauler Gyula miikodése idején a kiilonbozo levéltartestekben fennmaradt 1526 (a kozépkori Magyar
Kiralysag vége) elott keletkezett iratok (oklevelek) kiemelésével és egy gylijteménybe torténd
Osszevondsaval az 1890-es évekre 1étrejott a mai diplomatikai levéltar magja, a kozépkori oklevelek
gylijteménye. Ennek els6 darabja, az intézményben 6rzott legrégibb eredeti oklevél, 1109-bdl vald. A
megjelentetett kiadvanyokat néhédny levéltar-ismertetd és a levéltari jogszabalyok gylijteménye
képviselte. Ebben az idészakban az egyre szaporodé igazgatasi feladatok (nemesség-igazolasi és
kozségi torzskonyvezési iigyekben szakvéleményezés stb.) nagymértékben hatraltattdk a levéltari
feldolgozé munkak végzését. Ugyanakkor a Levéltdr tudos munkatérsai jelentOs egyéni torténetirdi és
forraskozlési tevékenységet fejtettek ki.

1911-ben végre dontés sziiletett az 1j levéltarépiilet épitésének elOkészitésérdl. Helysziniil a Levéltar
altal a budai vérépiiletben ideiglenesen hasznalt Bécsi kapu téri haz telkét jelolték ki. Két év miilva,
1913. oktdber 13-an a régi épiilet bontasaval kezdddott meg az épitkezés. Ekkor mar 4j félevéltarnok,
Csanki Dezs6 (1857-1933), allt a Levéltar élén. A kovetkezd évek az épitkezéssel és az 1j épiiletbe
val6 atkoltozés elOkészitésével teltek. Akkoriban 31 {6s levéltari személyzet tevékenykedett, koziiliik
14 tudomdanyosan képzett levéltaros.

Az elsd vildghabord, az Osztrak-Magyar Monarchia felbomlésa, az 1918-1919. évi forradalmak
megzavartdk az intézmény hétkoznapi életét. Harci cselekmény ugyan nem érintette a levéltarat, a
katonai behivasok, a pénzhidny és a kiilonboz06 sziikségintézkedések azonban nem multak el
nyomtalanul. 1914 6sze és 1915 tavasza kozott sziinetelt az épitkezés, majd 1917 végén, amikor mar
nem sok hidnyzott a befejezéshez, szinte teljesen ledllt.

A hébort utan azonban, az 4j kulturélis miniszternek, grof Klebelsberg Kunénak kdszonhetden,
kiemelkedd események kovetkeztek be a levéltar életében. 1922-ben eldszor — a tudoményos jelleg
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erdsitése céljabol — a Vallas- és Kozoktatasiigyi Minisztérium feliigyelete ala keriilt az intézmény,
majd az 1922. évi 19. torvénycikk alapjan l1étrejott a nagy mizeumok, kdnyvtarak és a Nemzeti
Levéltar kozos szervezeti keretét képezd Orszagos Magyar Gylijteményegyetem. (Ennek neve az
1934. évi atszervezés utdn Magyar Nemzeti Muzeumra véltozott.) Az 1922. évi torvény kimondta,
hogy a levéltar ,,tudoményos intézmény”, amelynek feladata: 1. levéltari anyaganak szakszert Orzése,
rendezése és gyarapitdsa, tudomanyos ismertetése €s kiaddsa, a kutatok munkdjanak lehetové tétele és
segitése; 2. az dllami szervek szamdra szakvélemény addsa; 3. nemességi iigyekben szakértdi
kozremiikodés, és 4. hiteles iratmasolatok készitése. A térvény elrendelte azt is, hogy a f6 4llami
hivatalok kotelesek levéltarba adni 32 évnél régebbi irataikat.

A kovetkez6 évben, 1923-ban megjelent a Nemzeti Levéltar szakfolydiratdnak, a Levéltari
Kozleményeknek az elsé szdma, ami a mai napig is a szakma legfontosabb tudoményos publikacids
féruma. Ugyanebben az évben az intézmény elfoglalhatta 4j, kifejezetten levéltari célra épiilt négy
emeletes, U-alaki, neoroman stilusu palotdjat, amely akkortdjt Eur6pa egyik legmodernebb
levéltarépiilete volt. A 12 nagy raktarb6l 1926-ra hetet korszerti, 4llithaté polcozatu allvanyzattal
szereltek fel, igy a kordbban nagy munkdaval rendezett iratanyagok logikus rendben keriilhettek
végleges raktari helyiikre. Az épiilet nyilvanos terei is megérdemelték a figyelmet: a csarnokokat, a
tanics- €s a kutatotermet €s a 1épcsOhdzat milivészi freskokkal és 6lomiiveg ablakokkal diszitették, a
rajtuk dbrazolt torténelmi jelenetek és cimerképek szinte megelevenitették Magyarorszdg multjanak
kiemelkedd eseményeit. Az 1918-ban szervezett hadilevéltarat 1945-ig ugyanebben az épiiletben
helyezték el.

Az uj épiiletbe koltozést kovetden megkezdddott az 1867 6ta miikodd minisztériumok levéltarérett
iratainak beszallitdsa, aminek eredményeként az 1930-as évek kézepén mar 19 000 folyométerre
novekedett a Levéltarban O6rzott anyag mennyisége. A II. vildghdboru eldtt a 35-40 fOs levéltari
személyzet munkakapacitdsdnak jelentds részét — a feldolgoz6 tevékenység karara — igénybe vette a
novekvo kutatéforgalom (évente 200-250, 1939-ben 609, 1940-ben pedig 872 kutatd kereste fel a
levéltarat, koziiliik évente 4-15 {6t tett ki a kiilfoldiek szdma), valamint a tomegesen felmeriild
igazgatasi ligyek (nemesség- és szdrmazds-igazolds) intézése. 1935 folyamén kezd6dott meg a
levéltari anyag biztonsagi filmezése. Tiz év alatt, 1944 végéig, mintegy 200 000 filmfelvétel késziilt
el.

Az intézmény hivatalos publikacios tevékenysége a két vilaghaboru kozott is viszonylag sziik térre
korlatozédott. A 20-as és 30-as években is kiemelkedd volt a munkatdrsak egyéni torténettudomaényi
teljesitménye, de az 1942-ben tervbe vett ismertetdleltarak és hivataltorténeti feldolgozasok
publikdldsat a haborus viszonyok késleltették. Az intézmény nemzetkozi kapcsolatokat is kiépitett. A
Kk6z6s torténelmi mult és a kozos levéltari tulajdon miatt az Osztrdk Allami Levéltdrral alakult ki a
leggyiimolcsézobb egylittmiikodés a kozos, osztrdk—magyar levéltari anyag kezelésérdl szolo, 1926-
ban k&tott badeni levéltari egyezmény alapjan. Mdas orszdgok levéltaraival is kiadvanycsere-kapcsolat
jott 1étre.

A maésodik vildghdbori silyos megprdébaltatdsokat hozott a Levéltar szaméra. A hdboru kozeledtével
egyre inkdbb a védelmi munkak keriiltek el6térbe. A munkatarsak minden lehetségest igyekeztek
megtenni a magyar torténelem pétolhatatlan értékili forrasanyagdnak megmentése érdekében. Az épiilet
tobb taldlatot kapott, raktarfodémek szakadtak le, tiizek keletkeztek. Mindez és az ide telepitett német
katonai kérhaz iszonyt pusztitast okozott az épiiletben és az iratanyagban egyarant. 3100
polcfolyéméter irat, az dllomany 16%-a veszett oda. Ezen kiviil rengeteg dokumentum keriilt a romok
ala, szorodott szét.

Kétszeri Gjrakezdés a masodik vildghdbord utan, 1945-1970

A harcok elmuiltaval, 1945 tél végén és tavaszdn az alig tobb mint két évtizede birtokba vett, kiviil-
beliil pompds épiilet romokban hevert, a romok kozott megégett iratcsomok, szétszorddott iratok
hanyddtak. Csak kozel két év elteltével, 1946 végére javult oly mértékben a helyzet, hogy ideiglenes
megoldéssal ismét kutatok fogadasara nyilt lehetdség. Lassan a szakmai tevékenység is Ujraéledt. Az
1949-ben 50 f8s személyi 1étszdmu intézményben: iratdtvételekre keriilt sor (1945 és 1949 kozott az
iratok mennyisége mintegy 10%-kal gyarapodott), elkezddott a segédletek készitése, és 1947-t61 a
kordbbihoz képest tizszeres teljesitménnyel ismét folyt a mikrofilmezés. Megkezdddott a nagyszabasu,
négy sorozat (I. Levéltari leltarak, II. Forrdskiadvanyok, III. Hat6sdg- és hivataltorténet, IV.
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Levéltartorténet, torténeti segédtudomanyok) keretében tervezett kiadvanyprogram végrehajtisa. A
Levéltar ezekben a nehéz években sokat tett a veszélybe keriilt csalddi levéltarak megmentéséért.

A hébort utani években a levéltdrak kdzvetlen irdnyitdsdra 1étrehoztdk a Levéltarak Orszdgos
Kozpontjat, és aldja rendelték az allamositott megyei és varosi levéltarakkal egyiitt az Orszdgos
Levéltarat is. (A teljesen centralizalt irdnyitds 1968-ig allt fenn.) Jelentdsen boviilt a levéltari
feladatkor: az iratoknak keletkezésiik utan 5—10 évvel mar levéltarba kellett keriilniiik, a levéltarak
kotelessége lett az dllami, a tandcsi és a gazdasagi szervek irat-selejtezéseiben vald kozremiikodés. A
Levéltar kordbban erdsen torténettudomanyi intézet jellege ekkor sziint meg. Az intézmény egyébként
— leszamitva az 1956-1957. évi rovid idészakot, amikor a minisztertanacs volt a feliigyeleti szerve — a
kulturalis minisztérium fofeliigyelete alatt maradt ezutdn is, mind a mai napig.

Az 1949. év az intézmény vezetését sem hagyta érintetleniil. Az 4j féigazgaté Ember Gy6z6 (1909-
1993) lett, aki csaknem harom évtizeden 4t, 1978-ban bekdvetkezett nyugdijazasdig latta el a
foigazgatdi teendOket. Ebben az iddszakban, az 1956-os forradalom leverésének napjaiban az 1945.
évinél is szornylibb csapds érte az intézményt. A megszallo szovjet csapatok tiizérsége 4ltal 16tt, a
haborus kirok nyomat még mindig magan viseld épiiletben tiiz keletkezett, amely kdzel 9000
folyométer levéltari anyagot pusztitott el. Alig tobb mint egy évtized utdn tehéit ismét a romokbdl
kellett djjaépiteni a levéltdrat.

A Levéltar belso szervezete 1949 utan fokozatosan differencidlédott. A 40-es évek végén l1étrehozott
harom osztaly (I. 1867 el6tti kormanyszervek iratai, II. 1867 utdni kormanyszervek iratai, III. nem
allami szervek iratai, gylijtemények) mellé eleinte kiilonb6z6 csoportokat 1étesitettek, onallé egységgé
alakitottak az intézményi szakkonyvtart, majd a 60-as évek elején tjabb osztalyokat szerveztek. Ekkor
alakult meg — az 1953-1961 kozott miikodott Kozponti Gazdasagi Levéltar iratanyaga nagy részének
beolvasztasdval — a gazdasagi szervek iratait 6rzd IV. osztdly, a mikrofilmezd csoport, mikrofilmtar, a
restaurdld és a konyvkotd mithelyek dsszevondsdval az V. (dllomédnyvédelmi) osztaly, tovabba az 1945
utdni iratokra szakosodott ,,Népi demokratikus osztaly”. Mindekdzben épiiletét is kinbtte az
intézmény, ezért két 1j telephelyet is kellett szereznie. 1949 és 1969 kozott két és félszeresére, 5S0-rdl
129 fére emelkedett a levéltari személyzet (ezen beliil 25-r6l 48-ra a diplomds levéltarosok) létszama.
Baviilt és korszerlisodott a mikrofilmez0 és a restaurdlé mithely, aminek koszonhetéen példaul a
mikrofilmtar 1950. évi 2 milli6 felvételes dllomanya két évtized alatt 20 milli6 felvételre szaporodott.
A levéltari feladatok végzése tervszerlivé és rendszeresebbé valt ebben az idoszakban. Szinte
folyamatos volt az iratatvétel, igy — az 1956. novemberi irtézatos pusztitds ellenére — két évtized alatt
kozel 39 000 folydméterre novekedett az itt Orzott levéltari anyag mennyisége. Ember Gy6z6 nagy
sulyt fektetett a feldolgozé munkdkra. Irdnyitdsdval az intézmény munkatérsai elvégezték a teljes
allomény alapleltarozasét, majd a proveniencia elvének érvényesitésével megtortént az iratanyag
Ujrarendszerezése. A publikdcidok szdma ugrdsszerlien megnétt: 1875 és 1944 kozott dsszesen 20, 1945
és 1969 kozott 200 kiadvany jelent meg.

A széles korii feldolgozé munka jelentdsen javitotta a kutatési feltételeket. Ennek kdszonhetden a 60-
as évek masodik felében 765-863 kozott mozgott a kutatok évenkénti szdma (az 50-es években ez a
szdm 245 és 536 kozott mozgott). A hideghaboris viszonyok enyhiilésével a 60-as években mar
kiilfoldi kutatdk is egyre gyakrabban megfordultak az intézmény kutatétermeiben. Az érdekldddk
kiallitdsokon és csoportos levéltar-l1dtogatdson ismerkedtek meg az épiilettel és gyiijteményeivel.
Mindez a nagykozonség felé fordulds, a ,,nyitott levéltar” koncepci6 elfogadasat és érvényesitését
jelentette.

A két orszagos levéltar idészaka 1970-1992

A 60-as és a 70-es évek fordul6jan ismét atszervezték a magyar levéltariigyet. A teriileti levéltarak a
Fovarosi Tandcs és a megyei tandcsok intézményei lettek, szaklevéltarakat 1étesitettek, a Magyar
Szocialista Munkdspdrt feldllitotta sajat archivumi hélézatit. Nem kertilte el a véltozas a MOL-t sem.
Politikai okokbdl, a Szovjetunié levéltariigyéhez valé igazodas céljabdl mar masfél évtized 6ta
torekedtek egy 1j, a szocialista korszak iratanyagét gondoz6 levéltari intézmény alapitdsara. A terv
1970. jinius 1-jével valt valéra, amikor a MOL Népi demokratikus osztalyabél létrehoztak az Uj
Magyar Kozponti Levéltarat. Ezt kovetden Magyarorszagon tobb mint két évtizeden at kettéosztva
miikddott a kordbban egységes nemzeti intézmény.

A MOL ezzel lezart, torténeti gylijteménnyé vélt, a rendszeres iratdtvételi kotelezettség immar nem
»terhelte”. Természetesen a kint 1€v0, 1945/1948 elott keletkezett levéltari anyagokat alkalmanként
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még beszéllitotta raktaraiba ezutdn is. Az dllomdnygyarapitisi munka silypontja azonban attolédott a
személyi eredetli irathagyatékok gytijtésére €s a kiilfoldi levéltarakban 1évé magyar vonatkozasu
forrasok mikrofilm-mésolatainak beszerzésére. Mindezek eredményeként a levéltarban 6rzott
iratanyag mennyisége 1970 és 1991 kozott csak mérsékelten, 33 345-r61 35 531 folydméterre, a
mikrofilmtar dlloménya viszont tobb mint kétszeresére, 22 milliérél 48 millid felvételre novekedett.
A miikodési feltételek alakuldsa vegyes képet mutatott. Az intézmény a 80-as évek mdasodik felében
mdr sziikségraktarak berendezésére kényszeriilt épiiletének alagsordban és padlasan. Személyi
1étszdma 1970-ben 117, 1980-ban 134, 1989-ben 160, 1991-ben 150 {6 volt. A fegyveres biztonsagi
Orzés bevezetése 1986-ban tortént utdn a nem levéltari szakmai munkat végzok ardnya mintegy 40%-
ra emelkedett. A levéltar technikai felszerelése ebben az iddszakban nem fejlédott a kivénatos
mértékben, s6t a mikrofilmezd €s a restaurdlé miithelyek elhasznalddott eszkdzeinek pétlasara csak
korlatozott pénzosszegek alltak rendelkezésre. Ez az dllomanyvédelmi munkdk mennyiségének
stagnéldsdhoz, illetve részben visszaeséséhez vezetett. A technikai fejlesztést a 70-es években a
gyorsmdsolok, a 80-as években pedig az elsd személyi szdmitogépek beszerzése, valamint a raktarak
betorés- és tlizjelz6-berendezéssel valo ellatisa jelentette.

A 70-es évek feldolgozé munkai els6sorban a korabbi célkitlizés, a levéltari anyag teljes kdozépszintii
rendezettségének elérésére irdnyultak. A Levéltar iratanyaga ennek kovetkezményeként a 70-es évek
derekan nemzetkozi viszonylatban is jol kutathatéva valt. Az iratokban val6 eligazodast publikalt
segédletek (féleg repertériumok, néhdny esetben ismertetd leltarak) konnyitették. 1974 és 1983 kozott
1étrejott az intézményen kiviil bel- és kiilfoldon 6rzott kozépkori (1526 eldtt keletkezett) oklevelek
mdsolatainak gylijteménye, a diplomatikai fényképtar. A feldolgozé tevékenység a 80-as években
egyre jobban a darabszintli segédletek készitésére koncentralédott. Ennek keretében megkezdddott a
kozépkori forrdsanyag szamitogépes feldolgozdsa is. Fokozatosan novekedett a kutatéforgalom. Mig
1970 és 1974 kozott Osszesen 4155, addig 1986 és 1990 kdzott mar 6852 kutatd kereste fel a
levéltarat. Koziliik 585, ill. 881 volt kiilfoldi. A 80-as évek masodik felében évi 12—13 ezer kozott
mozgott a kutatdsi esetek (alkalmak) szdma.

A Levéltar a most targyalt két évtizedben is figyelemre mélté tudomdnyos eredményekkel
dicsekedhetett. A Levéltari leltarak sorozatban megjelent 35 segédleten, az uj, haromkdtetes fond- és
allagjegyzéken (1974) és a térképtar kataldgusain kiviil napvildgot latott 12 forraskiadvany, 9
hivataltorténeti és 6 forrdstudomdnyi feldolgozas. Az intézmény szerepet vallalt néhdny nemzetkozi
0sszefogdssal késziilt levéltari kiadvanyban is. A MOL gazdag szakkonyvtdranak dlloménya 1970 és
1991 kozott 61 ezerrdl 82 ezer kotetre gyarapodott.

A misik orszagos levéltari intézmény, az Uj Magyar Kozponti Levéltar kezdetben mostoha miikidési
feltételekkel rendelkezett az anyaintézménytdl kétszaz méternyire 1év0 Hess Andrés téri telephelyén.
Szabad raktari fér6helye nem volt. Alapitdsa idején 5775 folyéméter levéltari anyagot 6rzott, személyi
1étszama 27 fot tett ki, ezen beliil 15-en rendelkeztek felséfoku végzettséggel. Miihelyek hidnyaban
restaurdldsi és mikrofilmezési munkdk végzésére nem nyilt lehetdsége.

Tlyen koriilmények kozott az Uj Magyar kozponti Levéltar eleinte csak hidnyosan lithatta el a rd
harul6 feladatokat. Jellemzd, hogy 1970 és 1978 kozott mindossze 1000 folyométer iratanyagot
vehetett at az iratképz6 szerveknél felhalmozddott tetemes hdtralékdbol. Az elsd évtizedben f6
feladatként rendezték az iratokat, segédleteket készitettek hozzdjuk és kidolgoztdk a nyilvantartasi
rendszert. Ezen kiviil az illetékességi korbe tartozé mintegy 680 szervvel kapcsolatos dn.
gyljtoteriileti munka (kozremiikodés az iratkezelési szabdlyzatok elkészitésében, az iratkezelés és az
iratselejtezések ellendrzése stb.) volt a legfontosabb tevékenységiik. A levéltar kiadta fond- és
allagjegyzékét, és elkészitette hosszabb tivra sz6l6 tudomdnyos feladattervét. Utobbi alapjan a 70-es
években harom forraskiadvany jelent meg az 1945-1949 k6z6tti magyar torténelem fontos
dokumentumaibdl. Ebben az évtizedben évi atlagban 30-35 kutaté 250-300 alkalommal végzett itt
kutatdst.

Az Uj Magyar Kozponti Levéltar 1976 végéig funkciondlis szervezetben mitkodstt. Az egyik osztaly
az iratképzd szervekkel €s a levéltari anyag atvételével Osszefiiggd munkakat, a masik pedig a
beszallitott iratanyag feldolgozdsat végezte. Az 1977. janudr 1-jével bevezetett Uj szervezeti rendben —
a Magyar Orszdgos Levéltarhoz hasonléan — harom osztalyt hoztak 1étre, é€s a hdrom osztaly
mindegyike ellatott belsd feldolgozé és gytijtdteriileti feladatokat is. Az évtized végén Mddszertani
osztaly létesiilt, amelynek feladatkorébe elsdsorban kdzponti mddszertani és szervezési munkak
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tartoztak. Kiilon szervezeti egység alakult a nagyvallalatokkal kapcsolatos levéltari feladatokra. Ez a
szervezeti felosztas a késdbbiekben némileg médosult.

A 70-es és 80-as évek fordul6jatél az Uj Magyar Kozponti Levéltér épiiletében tovabbi helyiségeket
vehetett birtokdba, személyi 1étszama novekedett (1980-ban 48, 1984-ben 68, 1987-ben — a biztonsdgi
fegyveres Orség rendszeresitése utan — 113, 1991-ben 100 £6) és egy szerény mikrofilmezd miihelyt is
berendezhetett. Mindez elOsegitette a szakmai tevékenység fejlodését.

A levéltar munkatdrsai a 80-as évek kozepén évente 250—400 iratképz6 szervnél ellendrizték az
iratkezelést és az iratselejtezést, idészakonként irattaros tanfolyamokat tartottak. A raktarkapacitds
bdviilése folytdn évente mintegy 1000 folyéméter iratanyaggal gyarapodott a gylijtemény, aminek
eredményeként 1991-ben mar 20 693 folyométer levéltari anyag volt az intézmény Orizetében. A
mikrofilmezd miihely kb. 250 ezer felvétel biztonsagi filmet allitott eld évente. Folyamatosan, a
rendezési munkdkkal parhuzamosan késziiltek a fondok és dllagok kdzépszintii segédletei, koziilitk
azonban csak egyet publikéltak. A fond- és dllagjegyzék uj vdltozata viszont 1988-ban és 1990-ben is
megjelent, s6t szamitégépes adatbazisa szintén elkésziilt. Erezhetéen novekedett a kutatéforgalom: évi
atlagban 1980 és 1984 kozott 62 kutatd 515 alkalommal, 1985 és 1989 kozott 96 kutatd 1047
alkalommal, mig 1991-ben 195 kutat6 1465 alkalommal kutatott.

Az intézmény tudoményos publikicids tevékenysége jelentésen kiszélesedett. Ujabb hat kotet jelent
meg a forraskiadvany-sorozatban, 1982-t61 1étezett az ,,Uj Magyar Kozponti Levéltar Kozleményei”
cimii periodika, folyamatosan kézreadtdk a Mddszertani osztdly szakmai fiizeteit. Kiemelked6
jelentdsége volt a szamitastechnikai adathordozok archivaldsa téméban kozreadott kiadvanynak és
nem utolsésorban a magyar dllam 1944 utani szerveit lexikalisan feldolgoz6 két kotetnek.

Hatalmas mennyiségli igazgatasi feladat zddult az intézményre az 1989/1990. évi rendszervaltozas
utdn. A kiilonboz6 karpétlasi torvényekkel kapcesolatos levéltari adatszolgéltatasi kotelezettség oly
mértékben lekototte az alkalmazottakat, hogy a tényleges szakmai munka hittérbe is szorult ebben az
idészakban.

A Magyar Orszdgos Levéltdr tjracgyesitése

A Magyar Koztarsasdg Orszaggyiilése 1991. december 12-én torvényt alkotott a kettéosztott
intézmény djraegyesitésérol. Az errdl rendelkezd 1991. évi 83. torvény egytttal dllami tulajdonna
nyilvéanitotta a volt kommunista dllampart, a Magyar Szocialista Munkdspdrt iratanyagét, amelyet ezt
kovetden, 1992 elsd felében a Magyar Orszdgos Levéltar vett kezelésébe. Mdr a torvény
elékészitésének szakaszdban kormdnyzati dontés sziiletett arrdl, hogy az 6budai volt szovjet katonai
laktanya teriiletén fel kell épiteni egy Uj levéltarépiiletet, elsOsorban a felszdmolt véllalatok levéltari
értékil iratainak elhelyezése céljabél.

5.3.2 Foldrajzi és kulturalis kornyezet

A Magyar Orszigos Levéltar — méas kozgylijteményi tarsintézményekhez (Magyar Nemzeti Mizeum,
Orszagos Széchényi Konyvtar) hasonléan — nemzeti kincseket Oriz. Az orszag torténetének elmult ezer
éve alatt készitett alapvetd oklevelek, iratok ebben az intézményben taldlhatok meg a legnagyobb
szdmban. A Magyar Orszdgos Levéltdr 250 éves torténelme sordn folyamatosan bovitette €s boviti
gylijteményét és szolgaltatasait is. A korabbi korszakoktdl eltéréen ma mar mindenki szdmadra nyitva
all. Az iratanyag — annak ellenére, hogy a masodik vildghdboru és az 1956-os forradalom itt igen nagy
mértékii pusztuldst okozott — folyamatosan novekedett, igy az érdekldddket nem csak az I. keriileti
Bécsi kapu téri palotaban fogadjdk (ahol az 1945 eldtti forrdasok taldlhatdk), hanem az ugyancsak a
budai varban 1évé Hess Andras téren (itt az 1945 utdni politikai kormdnyszervek iratanyagat 6rzik),
tovabba az dbudai Kiils6-Bécsi uton kozelmiltban épitett korszer épiiletben (a gazdasagi
korményszervek, vdllalatok dokumentumai, valamint a Magyarorsz4dg hatarain kiviili magyar
vonatkozasu iratok filmmasolatai talalhatok itt).

5.3.3 Feladatkor, hataskor

L. Torvények

1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol
1995. évi LXV. torvény az allamtitokrdl és a szolgélati titokrol

1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérol
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1997. évi CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérol

Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara létrehozasardl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdséagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl

II. Rendeletek

a) Kormanyrendelet

191/2001. (X. 18.) Korm. rend. az 6rokségvédelmi birsagrol

13/2002. (1. 31.) Korm. rendelet a Magyar Koztarsasag Kormanya és Izrael Allam Kormanya kozott a
magyarorszagi levéltarakban 6rzott, védett személyes adatot tartalmaz6 Holocaust-dokumentumok
mdsolatdnak a jeruzsalemi Yad Vashem, a Holocaust Mdrtirjai és HOsei Megemlékezési Hivatala
részére torténd ataddsa és felhaszndldsa targydban késziilt adatvédelmi szerzddés kihirdetésérol
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

b) Miniszteri rendelet

13/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet a kulturilis javak kiviteli engedélyezésének részletes szabalyairdl
16/2001. (X.18.) NKOM rendelet a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal eljarasara vonatkozé
szabdalyokrol

17/2001. (X. 18.) NKOM rendelet a kulturalis javak kiviteli engedélyezésének részletes szabdlyairdl
3/2002. (IL. 15.) NKOM rendelet a kulturélis 6rokség védetté nyilvénitdsanak részletes szabalyai
4/2002. (IL. 15.) NKOM rendelet a védett személyes adatot tartalmazé levéltari anyag mdsolatédnak
adatvédelmi szerz8dés alapjan torténd tovabbitasa elleni tiltakozasi jog gyakorlasardl

6/2002. (II. 27.) NKOM rendelet a kozlevéltarban folytathaté kutatast engedélyezé kuratSrium
miikddésérol

7/2002. (II. 27.) NKOM rendelet a Levéltari Kollégiumrdl és a levéltari szakfeliigyeletrdl

10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a kozlevéltrak és a nyilvdnos maganlevéltarak tevékenységével
0Osszefiiggd szakmai kdvetelményekrol

17/2002.(VI. 21.) NKOM rendelet a kulturalis 6rokség hatésagi nyilvantartdsanak szabalyairdl
24/2006. (IV. 29.) BM-IHM-NKOM egyiittes rendelet a kozfeladatot ell4té szerveknél alkalmazhat
iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott kovetelményekrol

5.3.4 Szervezeti felépités

Fdigazgat6
Fdigazgat6-helyettes 1.
1. K6zponti és regiondlis korméanyszervek (1526-1867) Féosztalya
II. Polgéri kori korményszervek Foosztalya (1867-1944)
III. Csalddi Iratok és Gylijtemények Fdosztilya
VIII. Reprografiai Féosztaly
IX. Kutatészolgalati és tdjékoztatasi Féosztaly
X. Alloményvédelmi Féosztaly
Fdigazgatd-helyettes I1.
IV. Gazdasagi Szervek Fdosztilya
V. Politikai Korményszervek (1945-) és MDP-MSZMP iratok Fosztdlya
VI. Gazdasdgi Kormdnyszervek Foosztalya (1945-)
VIIL. Kormanyzati Gytijt6teriileti Féosztaly
XV. Informatikai Féosztaly
XI. Konyvtér
Biztonsagi fémegbizott
XIV. Féigazgatoi Titkarsag
XII. Gazdasdgi hivatal
XVI. Elektronikus Iratok Féosztilya
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5.3.5 Gyiijtoteriileti és allomanygyarapitasi tevékenység

A MOL iratanyagat illetékességi iratatvétellel és gyiijtéssel (vasarldssal, ajdndékozdssal) gyarapitja.
A MOL az illetékességi korébe tartozé szervek iratanyagat értékeli, majd a maradandoé értékilinek itélt
iratok teljes és lezart évfolyamait a keletkezés évétdl szamitott tizenot év végéig rendezetten,
selejtezetten, jegyzékkel elldtva, dtadds-atvételi jegyzOkonyv szerint veszi at. Az 4tvétel a MOL
telephelyén torténik. Szintén illetékességbdl mas levéltartdl is vehet at iratokat, amennyiben az
eredetileg mas levéltar anyagaba tartozott. Ezzel parhuzamosan a levéltar illetékességbdl at is adhat
iratokat mas levéltarnak, ebben az esetben az atadott iratokrol mikrofilmmasolatot kell késziteni.

A Magyar Orszagos Levéltar kozponti dltaldnos levéltdr. Illetékességi korébe tartozik a koztarsasagi
elnoknek és hivataldnak, az Orszaggylilésnek és hivataldnak, tovabba az orszaggyiilési biztosok
hivatalainak, az Alkotmanybirésdgnak, az Ltv. 19. § (2) bekezdésében meghatarozott kivétellel a
kozponti dllamigazgatasi szerveknek (a miniszterelndknek és hivataldnak, a minisztériumoknak, az
autoném dllamigazgatdsi szerveknek, a kormédnyhivataloknak, a k6zponti hivataloknak és a
rendvédelmi szervek orszdgos parancsnoksdgainak), a polgari nemzetbiztonsigi szolgalatoknak,
valamint - a kdzponti dllamigazgatasi szervek teriileti szervei, a rendOrség, a hatarérség, a polgari
védelem, a vam- és pénziigyOrség, tovdbbd az dllami és hivatdsos dnkormdnyzati tlizoltdsag teriileti és
helyi szervei és a biintetés-végrehajtasi szervezet kivételével - a kdzponti dllamigazgatasi szervek
kozvetlen feliigyelete és irdnyitdsa alatt miikodo egyéb dllami szerveknek, a Legfelsdbb Birdsdgnak, a
Legfébb Ugyészségnek, az Allami Szamvevoszéknek és a Magyar Nemzeti Banknak, valamint
mindezen szervek jogelddeinek levéltdri anyaga, tovabbd minden, levéltarral nem rendelkezd orszdgos
koztestiilet és kozalapitvany levéltari anyaga. Feltarja, nyilvantartja és gyiijti (mdsolatban beszerzi
vagy megvdasdrolja) a magyar vonatkozasu kiilfoldi levéltari anyagot.

Az iratok vasdrlasidnak célja a levéltdri iratanyag forrdsértékének gazdagitdsa. Ebben az esetben az
elad¢6 nyilatkozatot kételes tenni arrdl, hogy az eladott levéltari anyag az 6 tulajdona. Ha a vételre
felkinalt iratok értéke a 60.000 Ft-ot meghaladja az értékelést szakértdi bizottsag végzi. A kiilfoldi
magyar vonatkozasu anyag gytiijtése mdsolatban €s hivatkozdssal is torténhet (A levéltar nyilvantartdst
vezet a magyar vonatkozasu kiilfoldi anyagokrol.)

Az ajandékozds soran szintén iratértékelés torténik. Az ajandékozasrdl ajaindékozasi nyilatkozat
késziil, az iratok atvételérdl pedig a levéltar elismervényt ad.

A levéltari anyag 4tvételének specidlis esete a letét. Letétet a Levéltar csak letéti szerzddés alapjan
vehet at, amelyben szerepel az irat tulajdonosdnak adatain kiviil a levéltari anyag tartalma, fizikai
lefrasa, valamint az iratok 6rzésének, kutatdsdnak és reprodukdldsanak feltételei, ugyanis mind az
ajandékozdsi mind a letéti szerzodéssel atvett iratok esetében a levéltari torvény alapjdn az iratokhoz
valé hozzaférést az ajandékozo, illetdleg a letétbe add meghatdrozott idStartamra korlatozhatja. Az
Orszagos Levéltar esetében letét legalabb 25 évi, legfeljebb 50 éves megdrzésre vehetd at. A letétbe
helyezett levéltari anyagot a Levéltar tigy Orzi és kezeli, mint az Orizetében levd egyéb levéltari
anyagot. A letétként Orzott iratokban azonban konzervalasi, restaurdlasi munkdkat csak a letevOvel
valé megallapodés alapjan végezhet.

Levéltari anyag 4tvételérdl bizonyos esetekben a Levéltarat felligyel6 miniszter rendelkezik. A
miniszter kiilon intézkedésével a Levéltar Orizetébe utalt levéltari anyagot mindaddig dtmeneti
anyagnak kell tekinteni, amig az valamely levéltar végleges Orizetébe nem keriil.

5.3.6 Epiiletek

Bécsi kapu tér
Pecz Samu miiegyetemi tandr 1912-ben kapott megbizast a Bécsi kapu téren 1€v6 tin. bosnydk
laktanya helyére épitendd levéltdr terveinek elkészitésére. A hires épitész, akinek nevéhez szamos
budapesti kdzépiilet megalkotdsa fliz6dik, Pauler Gyula orszdgos levéltarnok elképzelései és a
nemzetkozi tapasztalatok alapjan romantikus, historizal6 stilusu épiiletet tervezett. A munkaszobakat
és a reprezentacios helyiségeket az U alaku épiilet koz€pso részén helyezte el, az iratraktarak pedig az
oldalsé szarnyakban kaptak helyet. A varfal feldli oldalra egy, a kdzponti flités kéményét rejtd torony
keriilt. A torony és az épiilet Budapest ostroma alatt, 1945 telén olyan sériiléseket szenvedett, hogy a
tornyot mar nem allitottak helyre. Az épitkezés 1913 8szén kezd6dott meg, befejezését és a
bekoltdzést azonban az els6 vildghabora (1914-1918) és az azt kdvetd pénziigyi nehézségek
lehetetlenné tették. A fordulat Klebelsberg Kuno kultuszminisztersége idején kovetkezett be. Bethlen
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Istvan kormanyanak nagyformatumii miivel6déspolitikusa minden befolydsat latba vetve torekedett az
épitkezés befejezésének eldmozditdsara. A levéltar Csanki Dezs féigazgatdsdga alatt, 1923-ban
koltozhetett be palotdjaba. Az épiiletet 1945 telén, a fOvaros ostroma idején szdmos tiizérségi és
bombatalélat érte. Ennek kovetkeztében a keleti, Bécsi kapu feldli oldalon egy raktér teljesen
elpusztult, a nyugati szarny egy része és a kutatéterem romba dolt, a torony pedig olyan silyosan
megrongélédott, hogy annak helyredllitasa tobbé nem volt lehetséges. Még be sem fejezddtek az
Ujjaépitési munkdalatok, mikor 1956. november 6-an harckocsi—grént talélta el a nyugati szarnyat,
aminek kovetkeztében egy raktar teljesen kiégett, és a tliz két masik raktarra is atterjedt. A teljes
helyreallitds 1961-re fejez6dott be. A tetd a nyolcvanas években Ujra az eredetihez hasonld
cserépboritdst kapott, amely a pécsi Zsolnay gyarban késziilt. A szekkdkat az 1970-es évek masodik
felében restauraltak.

Hess Andras tér

A Budai Viarban, a mai Szenthdromsag tér, Hess Andrés tér, Fortuna utca, Fortuna k6z, Orszdghdz
utca altal hatérolt, a pincétdl padlasig hétszintes, hatalmas épiiletegyiittes kdzvetlen elddje a régi
pénziigyminisztériumnak nevezett épiilet volt. A Szenthdromsag téri Pénziigyminisztérium
elkészitésére Fellner Sdndor 1899-ben kapta a tervezési megbizast. Az épitkezés mar 1901. oktéber
10-én elkezd6dott; az alapkdletételre viszont csak 1902. aprilis 15-én keriilt sor. Fellner a
Szentharomsag téri féhomlokzatot a Matyas-templomhoz val6 alkalmazkodds, a j6 megvilagitis miatt,
valamint, hogy a ,,modernebb, nemzeti szellemii diszitésnek” is helyet tudjon teremteni - kés6 gétikus
stilusban tervezte. A féhomlokzat mogott elhelyezett reprezentdcids helységek kiképzését is ehhez az
elképzeléshez alkalmazta, de fenntartas nélkiil keverve, egy téren beliil is, az angol késé gétikus
(Tudor) elemeket a francia kés6 barokkal (Louis XVI1.). Az épitkezés 1904-ben fejezddott be. Az
épiilet Budapest 1944/45-6s ostroma alatt stilyosan megsériilt. Szembdl nézve a baloldali sarok
teljesen megsemmisiilt. Az 1948-as helyredllitds sordn joval egyszerlibb, szogletes konstrukcidt hoztak
létre. Az épiiletet 1948-t61, id. Kotsis Istvan tervei szerint, Rados Jend miiegyetemi tandr irdnyitasdval,
folyamatosan éllitottak helyre. A mat jellemz0 kiilsd és belsd helyredllitas 1962-ben fejez6dott be;
ekkora késziilt el a diszes aula (Diszlépcs6hdz) és ekkortdl hasznaltak ismét a Szenthdromsag téri
bejaratot; az ostromtdl addig a Hess Andrds téri bejaraton kozlekedtek. 1954-t61 szamos intézmény,
cég miikodott itt. A még romos épiiletben 1945-50 kozott voltak raktarak, miikodott itt dltaldnos
iskola. A részleges helyredllitdssal, 1950-ben az épiiletet a Tanfolyamelldté Nemzeti Vallalat vette
birtokba. Ez nagy 1étszamd, kiillonb6z6 — féleg gyorstalpal6 — tanfolyamokat szervezett, az 6tvenes
évek egyik jellemz0, kdderképzo intézményeként. A véllalat kikoltozése utan, 1954-ben 1étesiilt itt (a
tobb helyen még mindig romos épiiletben) a Budapesti Miiszaki Egyetem Didkotthona, amelyet 1962-
ben nyilvanitottak Kollégiumma. Az alapitiskor a BME Villamos-, Vegyész- és Gépész Kardnak fid
hallgatéit helyezték itt el. A didkotthoni, majd kollégiumi életet Kdzponti Didk Bizottsag szervezte.
283 lakdszobdban és 63 egyéb helyiségben, a nem ilyen célra tervezett épiiletben, meglehetdsen
mostoha koriilmények kdzott, az 1964/65-6s tanévben 1200 didk, az 1971/72-es "cstcs" évben 1254
diak lakott itt. Koziiliik kb. 300 o6 kiilfoldi volt: Vietnam, Chile, Bolivia, az arab allamok, a
Szovjetunid és az eurdpai szocialista orszdgok hallgatdi éltek itt egyiitt. Az épiilet 1956-ban egyik
kiindulépontja volt a didksag oktéberi megmozduldsdnak, a forradalomnak. A kollégium kiszoritdsa
ugy kezdddott, hogy az 1970-es évek elején, a szemkozt mar miikodd Hotel Hilton vezetdi, az
illetékeseknél panaszkodtak az 4tellenben 1év ablakokban szaradé ingek és gatydk miatt. A hajdani
Pénziigyminisztérium Fortuna udvari, levéltari raktdr épiiletét mar az Stvenes évektdl hasznalta az
Orszagos Levéltar. Az Orszadghdz utca és a Hess Andras tér feldli épiiletrészek egyes emeleteit pedig
1970. jinius 1-t6] fokozatosan birtokba vette az 6n4llé szervezetté valt, Uj Magyar Kozponti Levéltar
(UMKL) és az 1945 utdni iratanyagot taroltak itt. A kollégium 1981-ben tortént, végleges
kikoltozésekor az épiiletet és kezeldi jogat ez a levéltar kapta meg. A Magyar Orszdgos Levéltar
(amelynek diszes kozponti épiilete ugyancsak a Vérban, a Bécsikapu téren van) és az Uj Magyar
Kozponti Levéltar szervezeti egyesitésére 1992. julius 1. hatédllyal keriilt sor, az 1991. évi 83. tv.
alapjén; ekkortdl az egész épiilet kezeldje rovid ideig az UMKL illetve a MOL.

A Levéltar, a Miivel6dési Minisztérium VezetOképzd és Tovabbképzd Intézete (MMVTI), majd
jogutédja A KULTURINNOV, Kulturélis Innovaciés és Tovabbképzd Villalat, mellett, mint dllami
tulajdonu épiiletben, bérldként itt mitkodott - tobbek kozott - a Miiszaki Konyvkiadd Vallalat, az SOS
Gyermekfalu Magyarorszigi Szervezete, a Budapest Tancegyiittes, a Fovarosi Levéltar egy részlege, a
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Magyarorszagi Eszperanté Szovetség, a Magyar Tudomanyos Akadémia Nyelvtudomdanyi Intézete, az
Elsé Magyar Jatékkasziné iroddja, a Tekintet Szerkesztdsége. Az uigynevezett Fortuna Haz pedig, a
Pénziigyminisztérium téglalap alakd tombjébe ékelddve, mint az egyetlen, XIV. szdzadi koveket is
0rzd, 1700 koriil keletkezett épiilet, tobb vendéglatd cégnek is otthont ad.

A rendszervaltas els6 kormédnyanak elézetes engedélyével, az akkori miivelddési és kozoktatasi
miniszter, Andrasfalvy Bertalan, mint alapit6 1étrehozta a Magyar Kultira Alapitvanyt (MKA). A
FOvarosi Birdsdg 11. Pk. 70094/92 végzésével, 3692 sorszdm alatt nyilvantartasba vett alapitvany
megkapta az épiilet 60%-at; 40% éallami tulajdon maradt, a Magyar Orszagos Levéltar hasznalatdban.

Obuda

A MOL vezetdi az 1990-es évek elején kordbban szovjet hasznalatban 1évd laktanyédkkal kapcsolatban
tdjékozodtak, ezek az épiiletek azonban csak komoly 4talakitds utdn lettek volna alkalmasak levéltari
célokra. Igy sziiletett meg végiil a dontés: a kormany 1032/1991. (VIL 9.) sz4dmi hatdrozata
értelmében az 6budai, volt Budai Nagy Antal laktanya teriiletének egy részét levéltarépités céljabol
atadta a Miivel6dési és Kozoktatdsi Minisztériumnak. Mintegy harom évnek kellett eltelnie, hogy a
kiilfoldi tapasztalatszerzések, a tanulmanyterv elkészitése és szakmai vitdja, majd az engedélyezési
eljaras utdn megkezdddhessen annak a komplexumnak az épitése, amelyet 1997-ben az immar
Ujraegyesitett nemzeti levéltar vett birtokba.

Az épiiletet 1997. februdr 28-4n adta 4t iinnepélyes keretek kozott Goncz Arpad, a Magyar
Koztérsasdg akkori elnoke, és Magyar Balint miivelddési és kozoktatdsi miniszter. Unnepi
beszédiikben emlékeztettek a kdozponti adminisztracio 20. szdzad végi boviilésére és a levéltari anyag
mennyiségének folyamatos novekedésére. Goncz Arpad régi iratokkal kapcsolatos személyes
élményeit idézte f6l, mig Magyar Bélint a levéltaraknak és az ott 6rzott dokumentumoknak az
informatika kordban betoltott szerepére hivta fel a figyelmet.

Az tGjonnan emelt létesitmény minden szempontb6l megfelel a kor, a kdrnyezet és az intézmény
igényeinek. A komplexum tervezdje, Tolnay Lajos Ybl-dijas épitész a célszerliség mellett azt tartotta
szem el6tt, hogy az épiilet egyszerii formdi klasszikus polgari stilusukkal is sugalljak annak torténelmi
rangjat. A létesitmény tobb mint egy hektarnyi telken (13.777 m2) fekszik, amelynek mintegy
haromnegyede (9.624 m2) parkositott. A hétszintes komplexum felét (magassiga 27,69 m, ebbdl 14 m
van a felszin folott) a négy foldalatti raktarszint teszi ki, aminek kdszonhetden az épiilet nem iit el
épitett kornyezetétdl, és klimatizdlasa is egyszeriibb.

A foldszinten alakitottdk ki az iratatvétel sordn elengedhetetlen helyiségeket és a hasonld célt szolgild
fedett gépkocsibedlldt. Itt kapott helyet az épiiletfeliigyeleti kozpont, a rendészeti szolgalat és a
gondnoksag, illetve a mikrofilmmiihely és -raktar. Az emeletet a levéltari dolgozok kozel félszaz
munkaszobdja, valamint a kutatd-, illetve az el6ado- és kidllitéterem foglalja el. A tetStérben a
felvondk géphazait, illetve a fiit6- és klimaberendezések kozponti egységeit helyezték el.

Modern eszk6zok biztositjak az épiilet védelmét a levéltari anyagot fenyegetd legjelentdsebb
veszélyek: a tlizkar és a lopds ellen. A tervek a tlizvédelmi kovetelményeknek megfelelden késziiltek,
ha mégis tiiz keletkezne, fiist- €s hdérzékeldk, illetve tiizoltokésziilékek segitik a mentést, az
illetékteleneket pedig behatolds- és mozgdsérzékeld berendezés, elektronikus beléptetérendszer,
valamint 4llandé rendészeti szolgélat tartja tdvol a nagy értékii iratanyagtol.

Az 1j épiilet egyik jelentdsége, hogy felépitésével olyan telephelyhez jutott az intézmény, amelyben
megteremthetdk a levéltari anyag 6rzéséhez sziikséges koriilmények. A klimaberendezés dllandé 14-
180C-on tartja a hdmérsékletet, és biztositja a 45-55%-os paratartalmat.

Részben biztonsagi okokbdl kiilonitették el a komplexum hdrom zénajat. A latogatdk kiséret nélkiil
csak az épiilet nyilvanos z6ndjaba juthatnak be. A foldszinti 6nkiszolgédl6 rendszeri ruhatar
értékmegdrzd szekrényei egyszerre szolgdlnak biztonsagi €s kényelmi célokat. Az emeleti el6térben
tarsalgé-dohdnyzé kapott helyet.

Az épiilet bal szarnyédban kialakitott tdgas kutatéteremben egyszerre hatvanan dolgozhatnak, illetve
hasznélhatjak a nyolcezer kotetes segédkonyvtdrat. A jobb szarny emeletét a haromszaz {6
befogaddsara alkalmas, modern technikai eszkdzokkel felszerelt, nemzetkozi viszonylatban is jelentds
eldadoéterem foglalja el, amely konnyen kisebb targyalokka, illetve kidllitteremmé alakithatd at.

Az dgynevezett szolgdlati zonat a fogadé részleg, a reprografiai részleg helyiségei, a mikrofilm- és
konyvraktar, illetve a mithelyek és a munkaszobdk alkotjak. Erre a teriiletre csak az engedéllyel
rendelkez6k 1éphetnek be.
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A 1étesitmény legnagyobb részét a raktarzona helyiségei foglaljak el. A foldalatti négy szinten két-két
raktartermet alakitottak ki az iratok tartds tarolasara. A helyiségek viszonylag kis belmagassdga az
anyagmozgatdst teszi egyszeriibbé, mig a fold homérséklettartdsa a klimaberendezés energiaigényét
csokkenti.

Az épiilet levéltari hasznélatban

Az uj levéltarépiilet els6sorban a gazdasdgtorténet irdnt érdekl6dd kutatdkat és latogatokat varja,
hiszen falai kozott a Magyar Orszagos Levéltar IV. (Gazdasdgi Szervek Osztalya), VI. (1945 utdni
Gazdasagi Korményszervek Osztilya) osztilya kapott helyet. Itt alakitottdk ki a VIII. (Reprografiai
Osztaly) Osztaly miihelyeit és raktarait is, igy a mikrofilmen hozzaférhetd iratanyagban is az 6budai
kutatéteremben buvarkodhatnak az érdeklddok.

Az 1990-es évtized végéig a Magyar Orszdgos Levéltar a varos tobb pontjan tartott fenn ideiglenes
telephelyet, hiszen raktaraiban nem volt hely az Gjonnan atvett iratok taroldsara. A 14 458 m2
Osszteriiletli 6budai létesitmény elkésziilte tette lehetdvé az Alkotmany utcai €s a Szentkirdlyi utcai
atmeneti raktarak felszdmoldsat. A komplexum férohelyeinek igénybevétele a Levéltar tobbi
telephelyén fellépd dtmeneti elhelyezési gondokat is enyhiteni tudja (igy tortént 2000 utdn is, amikor
statikai problémdk kovetkeztében egy raktar iratanyagét a Bécsi kapu téri épiiletbé] Obudara kellett
atkoltoztetni).

Az épiilet jelene és jovije

A 1étesitmény 1997 vége 6ta fogadja latogatdit, de az 4tadassal természetesen csak az épitkezés ért
véget. Az épiilet berendezését folyamatosan fejlesztik és bovitik, €s hasonléan komoly feladatot jelent
a komplexum karbantartdsa, illetve néhany kivitelezési hidnyossdganak kijavitisa is. Az 4j 1étesitmény
szomszédsdgaban az 1990-es évek végén haszndlaton kiviil 1év6 laktanyaépiiletek alltak, mara ezen a
teriileten lakdpark épiilt fel, és az ezzel kapcsolatos infrastrukturdlis fejlesztések a levéltari épiiletet is
érintik.

5.3.7 Levéltari és egyéb gyiijtemények

A Magyar Orszagos Levéltdr iratanyaga torténeti, idérendi, szervtipoldgiai alapon kialakitott
szekcidkra és fondfécsoportokra tagolddik. Az 1945 elétti iratokat, valamint az MDP és az MSZMP
iratait az dbécé nagybetiiivel jelolt szekcidkba, mig az 1945 utani iratokat romai szammal jelolt
fondfdcsoportokba osztottdk be. A szekcidkon beliil levéltdrakat, a fondfécsoportokon beliil pedig
fondcsoportokat alakitottak ki. Ennél kisebb levéltari egység a fond, mely esetenként allagokra
tagolddik tovabb.

A szekcidk és fondfdcsoportok ismertetése é1én a levéltari egység jelzete, megnevezése, valamint
iratainak évkore és iratfolydméterben (ifm) megadott terjedelme szerepel. Az irategyiittesek leirdsa az
iratképz6 szervek legfontosabb adatait (keletkezés és megsziinés éve, illetékesség, feladatkor)
tartalmazza, és utal az iratanyag rendszerére, rendezettségére, tartalmara és a kutatasi lehetdségekre.

A Magyar Orszagos Levéltdr iratanyaganak terjedelme 2009. janudr 1-jén: 75 757,374 iratfolydméter
és 65 501 050 mikrofilm felvétel.

Regnicolaris Levéltar 1. f6osztaly
Birdsagi levéltarak I. féosztaly

A Magyar Kancelldriai Levéltar 1. f6osztaly

B Erdélyi Kancellariai Levéltar 1. f6osztaly

C Helytartétandcsi Levéltar I. f8osztély

D Abszolutizmus kori Levéltar 1. féosztily

E Magyar kincstari levéltarak L. féosztaly

F Erdélyi orszagos kormanyhat6sagi levéltarak 1. f6osztaly

G A Thokoly- és Rakdczi-szabadsagharcok levéltarai I. féosztaly
H Az 1848/1849. évi Minisztérium Levéltara L. féosztaly

I Bécsi levéltarakbdl kiszolgéltatott iratok I. f8osztaly

K Polgéri kori kormdnyhat6sagok levéltdrai IL. f6osztaly

L Tandcskoztarsasdgi kormanyszervek iratai IL. f6osztaly

M Magyar Dolgozok Pértja és Magyar Szocialista Munkdspart iratai V. f6osztaly
N

O
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Csaladok, testiiletek és intézmények levéltarai III. f6osztaly
Diplomatikai Levéltar (Mohdcs Elétti Gytijtemény) III. féosztaly
1526 Utani Gyiijtemény III. f6osztaly

Térképtar III. f6osztaly

Tervtar 1. féosztaly

Fényképgyljtemény [1526 el6tt] [1526 utdn] III. féosztaly
Pecsétgylijtemény III. f6osztaly

Mikrofilmtar ~ VIII. féosztaly

Magyar Orszdgos Levéltar Levéltara  II. féosztaly

Gazdasdgi Levéltar IV. fdosztély

XVII. Néphatalmi és kiilonleges feladatokra alakult bizottsdgok 1945- [1.] [2.] V. és VI. f6osztaly
XVIII. Az dllamhatalom fels6 szervei 1945- V. f6osztaly

XIX. Az éllamigazgatds felso szervei 1945- [1.] [2.] V. és VI féosztily
XX.  Ajogszolgéltatas felso szervei 1945- V. féosztdly

XXVI. Intézetek, intézmények 1945-[1.] [2.] V. és VL. f6osztaly

N X <CcH©nIO ™

XXVII Testiiletek 1945-[1.] [2.] V. és VI féosztaly
XXVIII.
XXVIIIL. Egyesiiletek 1945- [1.] [2.]

Tarsadalmi szervezetek, mozgalmak V. és VI f6osztaly
XXIX. Gazdaségi szervek 1945/48-  IV. fosztily
XXX. Gazdasagi szovetkezetek 1945- IV. fosztaly
XXXII. Gytjtemények 1945- [1.] [2.] [3.] IV., V. és VI. f6osztily

XXXIIL Kiilon intézkedéssel a levéltarba utalt iratok 1945- V. féosztaly
XXXIV. Az Uj Magyar Kozponti Levéltar iratai 1970-1992 V. féosztaly

5.3.8 Levéltari segédletek, ismertetok és kiadvanyok

KOTETEK

Erdélyi Gabriella: 1. Ferdinand és Thurzé Elek levelezése 1526—-1532. Bp., 2005. (Lymbus kotetek 1.)
Archivum Regni — Regnum Archivi. A Magyar Orszagos Levéltar palotdja. Szerk. Erszegi Géza. Bp.,
2005.

Dokumentumok II. Rdkéczi Ferenc és tarsai ujratemetéséhez (1873-1906). Vélogatta, szerkesztette,
jegyzetekkel ellitta és az elészét frta Haldsz Hajnal, Katona Csaba, Olmosi Zoltan. Bp., Magyar
Orszagos Levéltar, 2004. 268 p.

Emlékezz! Valogatott levéltari forrdsok a magyarorszdgi zsidosdg tildoztetésének torténetéhez, 1938-
1945. A kotet 6sszedllitdsaban részt vett: Katona Csaba—Olmosi Zoltan—Oross Andras—So6s Laszl6—P.
Szigetviry Eva-Szabé Déra—Varga Katalin. Bp., 2004.

H. Németh Istvan: Varospolitika és gazdasdgpolitika a 16—17. szdzadi Magyarorszdgon. I-1I. Bp.,
Magyar Orszagos Levéltar—Gondolat, 2004. (Doktori mestermunkak)

Erdélyi okmanytar II. (1301-1339) Szerk. Jaké Zsigmond. Bp., Magyar Orszdgos Levéltar, 2004.
Kulesar Krisztina: II. J6zsef utazdsai Magyarorszagon, Erdélyben, Szlavonidban és a Temesi
Bénsdgban 1768-1773. Bp., Magyar Orszagos Levéltar—Gondolat, 2004. (Doktori mestermunkak)
Itineraria regum et reginarum (1382-1438) Subsidia ad historiam medii aevi Hungariae inquirendam
1. /Kiralyok és kirdlynék itinerariumai (1382-1438) Segédletek a kdzépkori magyar torténelem
tanulmanyozasdhoz 1./ Készitette, szerkesztette: Engel P4l — C. T6th Norbert

A Szentszék és a Magyar Népkoztarsasag kapcsolatai a hatvanas években. A bevezetd tanulmdanyt irta,
a dokumentumokat 6sszevalogatta és a jegyzeteket irta: Szabé Csaba. Bp., Szent Istvan Tarsulat -
Magyar Orszagos Levéltar, 2005.

Majtényi Gyorgy: A tudomany lajtorjdja. "Tarsadalmi mobilitas" és "uj értelmiség" Magyarorszdgon a
II. vilaghdboru utdn. Bp., Gondolat Kiad6 - Magyar Orszigos Leveltar 2005.

Tildy Zoltdn kormdnyédnak minisztertandcsi jegyzokonyvei 1945. november 15. - 1946. februér 4.,
Szerkesztette, a jegyzeteket készitette és a bevezetd tanulmanyt irta: G. Vass Istvan. Bp., 2005.

Lakos Janos: A Magyar Orszigos Levéltar torténete. Budapest, 2006.

A snagovi foglyok. Nagy Imre és tarsai. Osszedllitotta, a jegyzeteket és a bevezetd tanulményt irta
Barath Magdolna és Sipos Levente. Budapest, Magyar Orszagos Levéltar—Napvilag Kiadd, 2006.
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A Magyar Szocialista Munkéspart Politikai Bizottsdgdnak jegyzOkonyvei 1957. jilius 2. —december
28. Szerkesztette, a jegyzeteket és a bevezetd tanulmanyt irta: Bardth Magdolna és Feitl Istvan.
Budapest, Magyar Orszdgos Levéltdr, 2006.

Iratok Magyarorszag és Ausztria kapcsolatainak torténetéhez 1945-1956. Vélogatta, szerkesztette,
jegyzetekkel elltta és a bevezetd tanulmanyt irta: Gecsényi Lajos

SEGELETEK, REPERTORIUMOK

Minisztertanicsi jegyzOkonyvek napirendi jegyzékei 1944. december 23.-1947. majus 31.
Minisztertanicsi jegyzOkonyvek napirendi jegyzékei 1947. jinius 1.—1950. februér 25.
Minisztertanacsi jegyzOkonyvek napirendi jegyzékei 1950. februdr 25.-1952. augusztus 14.
Az allamositas eldtt miikodott villamosenergia-ipari és dramszolgaltat6 vallalatok repertériuma
Az Allami Egyhéziigyi Hivatal iratanyaganak jegyzékei, I. Adattar

Az MDP Kozponti Vezetdsége, Politikai Bizottsaga és Titkarsaga iiléseinek napirendi jegyzOkonyvei.
L. kotet. 1948-1953.

Az Abszolutizmuskori Levéltar repertériuma II. kétet.

Magyar Altaldnos Hitelbank Rt.

Az 4llamosités eldtt mikodott gydgyszeripari vallalatok repertériuma

Az allamositas eldtt mikodott textil-, sz6rme- és boripari vallalatok repertériuma

Gumiipari vallalatok repertériuma

Pecsétgylijtemény — V szekcid repertériuma

Az 4llamosités eldtt miikodott dsvanyolaj-finomitéd véllalatok repertériuma

Az allamositas eldtt mikodott élelmiszeripari vallalatok repertériuma

A Levéltari Szemle repertériuma (1961-2004)

Kiiliigyminisztériumi levéltar (1918-1945) repertériuma 1. kotet

Kiiliigyminisztériumi levéltar (1918-1945) repertériuma II. kotet

Minisztertanacsi Jegyzokonyvek Napirendi Jegyzékei 1952. augusztus 14.—1955. éprilis 18.

ELEKTRONIKUS KIADVANYOK

Urbériumok és 6sszefrdsok a Magyar Orszdgos Levéltarban (Urbaria et Conscriptiones). CD—-ROM
Készitették a Magyar Mezégazdasdgi Mizeumban miikodd kutatécsoport tagjai. Osszedllitotta: Fiilop
Eva, ellendrizte: So6s Istvan, szerkesztette: H. Németh Istvan, a szerkeszté munkatédrsa: Tuza Csilla
Bp., 2004.

Georgius Fejér: Codex diplomaticus Hungariae ecclesiasticus ac civiles. Budae 1829-1844. Szerk.
So6lch Miklés, MOL—~Arcanum, Bp., 2004.

Az 1715. évi orszagos Osszeirds. DVD-ROM Szerkesztette: H. Németh Istvan, adatrogzitok:
Adatrogzitok: Csizi Istvan, Hanny Erzsébet, Kovacs Zsuzsanna, Laczlavik Gyorgy, Lappints Virag, H.
Németh Istvdn, Oross Andrés, Szoboszlay Gyorgy, Trostovszky Gabriella, Tuza Csilla, Vissi
Zsuzsanna, a digitalizalast végezte: Czikkelyné Nagy Erika, Szakdcs Kdlman Budapest, 2004.
Magyarorszag kozépkori digitdlis okménytdra CD-ROM. Késziilt A Magyar Orszagos Levéltar, a
papai Jokai Mor Varosi Konyvtar, a Veszprém megyei levéltdr, a Magyarorszdgi Premontrei Perjelség
egylittmiikodésében.

A nemzet levéltaranak kincsei DVD-ROM. Szakértok: Dr. Erszegi Géza, Németh Istvan, P. Szigetvari
Eva, Dr. Reisz T. Csaba, Dr. T6th Csabdné, Nyuldsziné dr. Straub Eva, Solch Miklés

Libri Regii — Kirdlyi Konyvek 1527-1918 DVD-ROM. A szoveges adatbazist készitették: Vissi
Zsuzsanna, Trostovszky Gabriella, Németh Istvan, Tuza Csilla, Csavlek Judit, Magyari Gabriella,
Németh Gyorgy. Fotd: Czikkelnyé Nagy Erika, Micheller Jdnosné, Széndasi Janosné

5.4 ELERESI ADATCSOPORT
5.4.1 Nyitvatartasi idé
aprilis 1.-oktéber 31.
Bécsi kapu tér: H--—Cs: 8:30-17:45; P: 8:30-15:45
Hess Andras tér: H——Cs: 8:30-17:45; P: 8:30-15:45
Obuda: H-——K-Cs: 8:30-17:45; Sz: 10:00-19:00; P: 8:30-15:45
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november 1.-marcius 31.

Bécsi kapu tér: H-——P: 8:30-15:45

Hess Andras tér: H—-—-P: 8:30-15:45

Obuda: H-——K-Cs-P: 8:30-15:45; Sz: 10:00-19:00

5.4.2 Kutatasi lehetoségek és feltételek

Ki kutathat a Magyar Orszdgos Levéltarban?
A Magyar Orszagos Levéltarban allampolgarsagra, foglalkozdsra vagy életkorra vald tekintet nélkiil
barki szabadon, ingyenesen kutathat. Ezt a jogdt azonban mindenki csak igy gyakorolhatja, hogy
egyidejlileg tekintettel van a kdozérdekre és mas személyek jogos érdekeire. A levéltarnak minden
lehetét meg kell tennie a levéltari anyag hosszitdvi megdrzésének biztositasa érdekében, és
jogszabalyba foglalt kotelessége biztositani a személyes adatok védelmét. Ennek érdekében egyes
kiilonosen értékes, gyakran kutatott vagy rossz dllapotu irategyiittesek kutatdsat csak mdsolatban teszi
lehetdvé, az adatvédelmi szempontbdl kutatasi korldtozas ala eso iratokba vald betekintés
engedélyezést pedig a jogszabdlyban eldirt feltételekhez koti. A levéltari kutatds feltételeit a Levéltari
torvény szabdlyozza.

Hogyan lehet kutatni a Magyar Orszdgos Levéltarban?

A kutatds megkezdése eldtt célszerti tajékozodni arrdl, hogy a Magyar Orszagos Levéltar driz-e a
kutatds témdjaba vago iratanyagot. A tdjékozdéddsban foként a MOL hopnlapjdn, a Gyakori kérdések, a
Csaladtorténet és az Iratanyag lefrasa meniipont alatt olvashat6 informaciok, illetve az Informécids
iroda munkatdrsai segithetnek.

A leendd kutaténak ezt kovetOen regisztraltatnia kell magat a Bécsi kapu téri Informécids irodaban, a
Hess Andrds téri vagy a Langliliom utcai kutatéteremben. Az egyes épiiletek cime, elektronikus
levélcime, telefon- és faxszdma a honlap Elérhetdségek meniipontja alatt taldlhatd, az épiiletek
megkdozelitésében pedig az ugyanitt elérhetd térkép és tutvonaltervezd segit. Regisztralni kizar6lag
személyesen lehet, a fenti hdrom helyszin valamelyikén. A regisztracidhoz fényképes
személyazonosité okményra — személyi igazolvanyra vagy utlevélre és lakcimkartyara — van sziikség.
A regisztracié alkalmaval meg kell jelolni a kutatdsi témat is. Az aktudlis kutatds témdjat célszeri
minél pontosabban meghatarozni még abban az esetben is, ha a kutaté érdeklddése tobb egymassal
szorosan vagy lazdbban 0sszefiiggd teriiletre is kiterjed. Ez azért ajdnlott, mert a téma ismeretében a
levéltarosok sziikség esetén konnyebben tudnak segiteni a kutatdnak példdul a levéltari jelzet
pontositdsdban. Egy kutat6 tobb kutatdsi témat is megjeldlhet. A regisztracié alkalmdval minden
kutaté irdsbeli tajékoztatast kap a kutatétermi szabalyzat legfontosabb elemeirdl, és a kutatdsi kérelem
nyomtatvany aldirdsaval kotelezi magat arra, hogy ezeket a szabdlyokat magara nézve kotelezoként
fogadja el, a levéltari anyagot épségben megdrzi, és a személyes adatokat az Adatvédelmi torvény
eldirdsainak megfelelden kezeli és haszndlja fel.

A regisztralt kutatok latogatéi jegyet kapnak, mely az adott naptéri évben a levéltar mindhdarom
épiiletébe vald belépésre jogosit. A 1dtogatdi jegy érvényességét minden évben meg kell djitani.
Elveszett vagy megsemmisiilt latogatdi jegyet a levéltar egy alkalommal pétol dijmentesen.

5.4.3 Elérhetoség

Az egyes épiiletek cime, elektronikus levélcime, telefon- és faxszdma a honlap Elérhet6ségek
meniipontja alatt talalhat6, az épiiletek megkozelitésében pedig az ugyanitt elérhetd térkép és
utvonaltervezd segit.

5.5 SZOLGALTATASI ADATCSOPORT
5.5.1 Kutatds
A Magyar Orszagos Levéltar kutatétermei:
1014 Bécsi kapu tér 2-4.
1014 Hess Andrés tér 5.
1037 Langliliom u. 5.
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A Bécsi kapu téri épiiletben a Magyar Orszdgos Levéltar 1. Feudalis kori kormanyszervek, II. Polgari
kori kormanyszervek és III. Csaladi iratok és gylijtemények osztdlya altal 6rzétt levéltari anyag
kutathatok.

— az I. emelet 28. sz. teremben az A-I, P, R-V és Y szekciok,

— alV. emelet 72. sz. szobdban az X szekcié azon mikrofilmjei, amelyek a MOL Bécsi kapu téren
Orzott anyagdrol késziiltek,

A Hess Andrés téri kutatéteremben a MOL V. 1945 utani politikai korményszervek, valamint VIIL.
MDP-MSZMP iratok osztdlyainak levéltari anyaga kutathat6.

Az 6budai (Langliliom utcai) épiiletben a MOL. IV. Gazdasagi szervek, VI. 1945 utdni Gazdasagi
kormdnyszervek és VIII. Reprogréfiai osztalyanak levéltari anyaga kutathatd.

A levéltéri anyagban foly6 kutatdsrol kutatonként, kutatdsi téménként és szervezeti egységenként
kiilon-kiilon ,,Kutatdsi kérelem" c. tirlapot kell kidllitani. Ezeket az érintett osztaly referense és
vezetdje birdlja el. Latogatdjegyet és Kutatasi kérelmet a Bécsi kapu téren az Informacids Iroda, a
Hess Andrés téren és az 6budai épiiletben a kutatéterem dolgozdja allit ki.

5.5.2 Masolatkészitési szolgaltatasok
1. Fénymadsolatok készitése
1.1. Fénymasolat eredeti iratrdl vagy papiralapti méasolatrél
Nett6 ar Brutté 4r
a) A/4 méret 65 Ft/masolat 78 Ft/mdsolat
b) A/3 méret 80 Ft/mdsolat 96 Ft/masolat
1.2. Fénymasolat meglévd mikrofilmrodl (canon)
a) A/4 méret 60 Ft/masolat 72 Ft/masolat
b) A/3 méret 75 Ft/mdsolat 90 Ft/masolat
2. Mikrofilm-megrendelések és nagyitdsok
2.1. Fekete-fehér filmmasolat (filmr6l filmre):
a) 10 méternél hosszabb 6sszefiiggd filmesik esetén 250 Ft/m 300 Ft/m
b) 10 méternél rovidebb filmcsik esetén.
(A 3 méternél révidebb filmesikokat is 3 méteresnek szamitjuk.) 300 Ft/m 360 Ft/m
2.2. Fekete-fehér mikrofilm el6hivéasa (csak kozgylijtemények részére)
Kozgylijtemények éltal mdr leexpondlt filmek hivdsa 75 Ft/m 90 Ft/m
2.3. Fekete-fehér negativ mikrofilm készitése:
a) Vilogatott iratokrdl (A/3-ig) 65 Ft/felvétel 78 Ft/felvétel
b) Vilogatott iratrol, véaltozé méretben 72 Ft/felvétel 86 Ft/felvétel
c) Osszefiiggd, de teljes sorozatot vagy éllagot
ki nem tevd iratokrdl (A/3-ig) 50 Ft/felvétel 60 Ft/felvétel
d) Teljes sorozat/dllag iratai (A/3-ig) 40 Ft/felvétel 42 Ft/felvétel
e) Fraktdr (torott, apro, hajtogatott) anyagrol 72 Ft/felvétel 86 Ft/felvétel
) Térképekrdl, tervrajzokrdl és A/3-ndl nagyobb iratokrdl 72 Ft/felvétel 86 Ft/felvétel
Az éltalunk készitett filmek 4rai a filmhivds arat is tartalmazzdk: 1d.2.2.
2.4. Foténagyitds mikrofilmrdl (fekete-fehér)
9x12 160 Ft/nagyitas 192 Ft/nagyitas
13x18 210 Ft/nagyitas 252 Ft/nagyitas
18x24 292 Ft/nagyitds 350 Ft/nagyitas
24x30 375 Ft/nagyitds 450 Ft/nagyitas
Antikolt (pl. barnitott) kivitel 20% felarral rendelhetd.
3. Specidlis levéltari iratok egyedi fényképezése (egyedi fényképezést igényld dokumentumokrol:
pecsét, térkép, miitargy)
3.1. Fekete-fehér: 430 Ft + AFA (516 Ft) /filmkocka, errél nagyitas:
9x12 160 Ft/nagyitas 192 Ft/nagyitas
13x18 210 Ft/nagyitds 252 Ft/nagyitas
24x30 375 Ft/nagyitas 450 Ft/nagyitas
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3.2. Szines: 430 Ft + AFA (516 Ft) /filmkocka

MOL éltal biztositott nyersanyag esetén tovabbi koltségek:

filmtekercs dra: 500 Ft + AFA (600 Ft)/filmtekercs

filmtekercs eléhivésa: 800 Ft + AFA (960 Fv)/filmtekercs

Nagyitas: 10x15 250 Ft/nagyitds 280 Ft/nagyitas

13x18 350 Ft/nagyitds 420 Ft/nagyitas

18x24 500 Ft/nagyitds 600 Ft/nagyitas

24x30 1000 Ft/nagyitas 1200 Ft/nagyitas

3.3. Digitalis fényképezés

a) Altaldnos felvételbedllitds esetén

Kutatéi véltozat: (200 dpi, JPG) 300 Ft/felvétel 360 Ft/felvétel

Nyomdai mindség: (300 dpi, TIFF, szerkesztett) 1000 Ft/felvétel 1200 Ft/felvétel
b) Egyedi felvételbedllitds esetén

Kutatéi véltozat: (200 dpi, JPG, szerkesztés nélkiil) 500 Ft/felvétel 600 Ft/felvétel
Nyomdai mindség: (300 dpi, TIFF, szerkesztett) 1200 Ft/felvétel 1440 Ft/felvétel
Fényképek szkennelése 300 Ft/fénykép 360 Ft/fénykép

Kisfilmek szkennelése 300 Ft/kocka 360 Ft/kocka

(24x36 mm-es perforalt filmkocka)

CD lemezre médsolva 100 + AFA (120) Ft/db

DVD lemezre mésolva 400 + AFA (480) Ft/db

Szines nyomtatds nyomtatépapirra:

240 g-os A/4 200 Ft/felvétel 240 Ft/felvétel

A/3 350 Ft/felvétel 420 Ft/felvétel

Fotémindségii papiron (matt) A/4 1000 Ft/db 1200 Ft/kép

A/3 1500 Ft/db 1800 Ft/kép

Fotémindségii papiron (fényes) 10x15 400 Ft/db 480 Ft/kép

A/4 1000 Ft/db 1200 Ft/kép

A/3 1800 Ft/db 2160 Ft/kép

3.4. Kutatéi digitalis filmszkenner, kutat6 dltal készitett felvételek (Obuda)
+ CD lemez éra (1d. 3.3. pont)

65 Ft/felvétel 78 Ft/felvétel

3.5. Megbizasbdl filmszkennelés (Obuda)

Csak kozgylijtemények szamdra

+ CD lemez éra (1d. 3.3. pont)

Egy filmtekercsrdl folyamatos szkennelés 65 Ft/db 78 Ft/db

valogatott kockarol szkennelés: 20% felar

Tobb filmtekercsrdl véalogatott kockardl szkennelés 50% felar

5. MOL digitélis gyiijteményeibdl (DigitArchiv) nyomtatds

Kutatétermi munkatdrs segitségével

A/4 45 Ft/db 54 Ft/db

6. Fotdjegyek arai

Félnapos (4,5 6ra iddtartam) 2 000 Ft

1 napos 4 000 Ft

10 alkalom (10 x félnap, targyéven beliil felhasznéldssal) 18 000 Ft

20 alkalom (20 x félnap, targyéven beliil felhasznalassal) 32 000 Ft

Sajat gép haszndlatdhoz MOL fényképész szaktandcsadasa 5000 Ft/alkalom

5.5.3 Nyilvanos terek

Mindharom kutatétermet miikodtetd épiiletben zarhaté 6ltdzdszekrények, a kutatétermek
eldterében pihendterek, étel- és italautomatak.
A MOL Konyvtar két telephelyén (Kozponti konyvtar: Bécsi kapu tér 2. 1. 38. , Fiokkonyvtar:
Budapest, Langliliom u. 4. I. 221.) nyitva tartasi idében dokumentumait helyben olvasédsra a hasznalok
rendelkezésére bocsitja.
A Kozponti konyvtar olvasdszobdja (I. em. 38. szoba) 8 iilohellyel, igen sziik térrel rendelkezik, ezért
a konyvtarral szemben 1év6 39. szobaban taldlhatok a kataldgusok: cédulakataldgus és az elektronikus
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katal6gus olvasdsara alkalmas szamitégép. Kutatdterembe is dtkérhetdk konyvek, a kézikonyvtari
konyvek kivételével.

Az 6budai fiokkonyvtarban az olvaséterem nagyobb térrel rendelkezik, de a zarva tartdsi iddre itt is
atkérhetOk a konyvek a kutatéterembe. Itt mér csak elektronikus katal6gusban kereshetdk a konyvtari
dokumentumok lefrésai.

5.6 ELLENORZO ADATCSOPORT

5.6.1 Leiras azonosito
ISDIAH_MOL HU

5.6.2 Intézmény azonositoé
HU MOL EIF — Magyar Orszagos Levéltar Elektronikus Iratok Féosztilya

5.6.3 Szabdlyok és/vagy el6irdsok
ISDIAH — A Levéltari Anyagot Kezeld Intézmények Leirdsanak Nemzetk6zi Szabvanya. 1.
kiadas, 2008.

5.6.4 A leiras statusza
Tervezet

5.6.5 A leiras részletessége
Teljes

5.6.6 Létrehozas, feliilvizsgalat vagy torlés idopontjai
Késziilt: 2009-05-14
Feliilvizsgalva 2009-05-22

5.6.7 Nyelv(ek) és irasrendszer(ek)
Magyar

5.6.8 A leiras forrasai

A MOL honlapja

www.mol.gov.hu

A Magyar Kultdra Alapitvany honlapja
http://www.mka.hu/tortenet.html

5.6.9 Leiras karbantartasara vonatkozo feljegyzések
Készitette Szoke Zoltan, félevéltaros,

MOL EIF 2009-05-14

Feliilvizsgalta: Szatucsek Zoltan folevéltaros

MOL EIF 2009-05-22

6. A LEVELTARI ANYAGOT KEZELO INTEZMENY LEVELTARI FORRASOKKAL
VALAMINT AZOK KELETKEZTETOIVEL FENNALLO KAPCSOLATA
Elso kapcsolat
6.1 Kapcsolddé levéltari anyag megnevezése €s azonositdja
Oktatdsi és Kulturdlis Minisztérium (OKM)
6.2 Kapcsolat meghatdrozisa
Fenntart6 / dgazati feliigyeleti szerv
6.3 Kapcsolat idohatérai
(1922-) 2006—
6.4 Kapcsolddo leirdsi egység hivatalos névalakjai és azonositoi
Oktatdsi és Kulturdlis Minisztérium (OKM)
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2. példa

5.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT
5.1.1 Azonosité
HU BFL
5.1.2 Kitiintetett névalak
Budapest Fovéros Levéltara,
5.1.3 Parhuzamosan hasznalt névalakok
Archiv der Hauptstadt Budapest
5.1.4 Egyéb névalakok
BFL
Fovarosi Levéltar
Budapest City Archives
5.1.5 Levéltari anyagot kezel6 intézmény tipusa
Teriileti (fovarosi) altalanos kozlevéltar
5.2 KAPCSOLAT ADATCSOPORT
5.2.1 Hely és cim(ek)
H-1139. Budapest, Teve u. 3-5.
URL: www.bparchiv.hu
5.2.2 Telefon, fax, e-mail
Tel: +36 1 298-7500,
Fax: +36 1 298-7555,
E-mail: bfl@bparchiv.hu, kutato@bparchiv.hu
5.2.3 Kapcsolattartassal megbizott munkatarsak
Foéigazgato: dr. A. Varga Lisz16
Altalanos féigazgato-helyettes: Breinich Gédbor folevéltiros
Tudomadnyos féigazgatd-helyettes: dr. Kenyeres Istvan folevéltaros
Kutatdszolgdlat fofeliigyeldje: Szécsényi Mihély félevéltaros
Ugyfélszolgalat: Baros Batrix levéltari miivelddés szervezé

5.3 LEIRASI ADATCSOPORT
5.3.1 A levéltari iratokat kezel6 intézmény torténete

Pest, Buda és Obuda 1686-ot, a t6rok aléli felszabaduldst megel$z6 idészakbél szarmazé
iratai néhany tucat oklevél, s egyéb varosi irat kivételével megsemmisiiltek. A levéltar birtokdban
1év6 legrégibb dokumentum egy 1300-bdl szairmazoé oklevél. Buda és Pest 1686-1703 kozott a
kirdlyi kamara kozvetlen irdnyitdsa alatt dllott. Az iratokat ekkoriban a vérosi kancelldria vezetdje,
a jegyz0 orizte. 1703-ban a varosok visszanyerték szabad kirdlyi vérosi jogukat, s az igazgatasi
feladatok differencidléddsa eredményeként 1776-ban Buddn, majd 1788-ban Pesten neveztek ki
levéltarnokot. II. J6zsef uralkoddsdnak idészakdban a vérosi iratkezelést megreformaltak. 1813-
ban szétvalasztottdk a kozigazgatasi és birdsagi levéltarakat. A harom véaros 1873-ban tortént
egyesitésekor a levéltar szervezetileg is elkiiloniil, melynek f6 tevékenységét azonban
véltozatlanul a napi irattdri jellegli munka alkotta. Az 1880-as években a szakmai tevékenység
tudomdnyos jellegiivé alakitdsdnak igénye mertilt fel. 1901-ben a levéltdrat szakhivatalla
nyilvanitottdk, csupdn a 15 évnél régebbi iratok Orzésére és kezelésére korlatozva feladatkorét.
Iroddit és raktdrait ekkor helyezik el a Kdzponti Varoshdza épiiletében. A kdzponti vérosi
hivatalokra korlatoz6do iratdtvételi kotelezettséget 1943-ban 32 évben hatdroztdk meg. A
mdsodik vildghdboru alatt a levéltar dllomdny4nak nagy részét a Szent Istvan Bazilika
altemploméba koltoztették, kb. egynegyede azonban a varoshdzin maradt, ahol 1945-ben
megsemmisiilt. 1950-1968 kozott a levéltar dllami intézményként miikodott, majd ettdl fogva
ismét a helyhatdsdg, a tanécs lett a fenntartd. 1950-t61, mint teriileti levéltar a varosigazgatdsi
iratok mellett 4llami, intézményi és gazdilkodo szervezetek iratait is gy(ijtotte. Utobbi feladatkor
1995-t61 a nem 4llami, vagy onkormdnyzati tulajdond gazddlkodo szervezetek iratai
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vonatkozasiban megsziint. Uj levéltarépiilet 1étesitésérdl 1993-ban hozott dontést a Févarosi
Onkormanyzat. A 2002-2004 kozott létesiilt jelenlegi épiilet dtadésdig az iratok a févaros tobb
pontjan taldlhat6 célszertitlen raktarépiiletekben voltak taldlhatok.
5.3.2 Foldrajzi és kulturalis kornyezet
A févaros levéltdra, mint az orszdg masodik legnagyobb kozlevéltara meghatdrozé
szerepet jatszik a mai Budapest teriiletén keletkezett maradandé értékii iratok vonatkozasaban. A
févéaros mindenkori dllami, dnkormanyzati szervei és intézményei, gazdalkodo szervezetei,
valamint az itt é16 személyek tevékenységiik sordn szamos esetben fejtettek ki a fovaros hatdrain
tdlmutat6, orszagos, sot nemzetkozi jelentOségii hatast. Ennek folytan a levéltar miikodési kore is
némileg tdlmutat a lokdlis kereteken, hiszen az drizetében 1évQ iratanyag nem hagyhat6 figyelmen
kiviil az orszdgos folyamatok és viszonyok tanulményozdsa sordn. Mindazondltal az itt Orzott
iratok a helyi torténelem akdr személyes, akdr lakdteriileti, akdr intézményi vonatkozdsait érintik
elsésorban. Fontos koriilmény, hogy a fdvéarostorténet tanulmédnyozdsa szempontjabdl, az iratok
értelmezéséhez, az adatok kiegészitéséhez nem hagyhaté figyelmen kiviil a Févéarosi Szab6 Ervin
Konyvtar Budapest Gylijteménye, a Budapesti Torténeti Mizeum, tovabba a kiilonféle keriileti
helytorténeti gylijtemények anyaga sem.
A levéltar épiilete Budapest XIII. keriiletében, Angyalf6ldon, az utébbi évek sordn jelentdsen
atalakult, j6l megkozelithetd, igazgatasi és iizleti tevékenységeknek otthont ad6 varosi dvezetben
talalhato.
5.3.3 Feladatkor, hataskor
A levéltar a mai Budapest teriiletén illetékességbdl dtveszi mindazon dllami és
onkormadnyzati szervek, illetve azok elédeinek maradandé értékii koziratait, amelyek nem
tartoznak mas levéltar illetékességi korébe. Otévente veszi 4t az ezen szervek irattari tervében
szerepld 15 évnél régebbi iratokat. Emellett — gyiijtokori tevékenység részeként, ajandék, letét
vagy vdasarlds utjdn — maradandé értékli magéniratokat is gytijt. Fontos feladatdnak tekinti, s a
koziratok gytijtése mellett fokozott figyelmet fordit a févéros tarsadalmi, politikai, kulturdlis és
gazdasagi életét tiikrozo, akar maginszemélyek, tarsadalmi vagy gazddlkodé szervezetek
tulajdondban 1év0, torténeti értékii forrasok atvételét, levéltari megdrzésiik biztositasat.
Budapest FOvaros Levéltara fenndllasat, hataskorét és tevékenységét részint a hatdlyos levéltari
torvény (1995. évi 66. tv.) és annak végrehajtdsi rendelete (10/2002. NKOM sz. rend.), részint
Budapest Fovaros Kozgytilése (t6bbszor mddositott Alapité Okirat: 1230/1992. (X1.24.)), illetve
Kulturdlis Bizottsdga hatdrozatai (SZMSZ: 56/2006 (IV. 19.) Kult. Biz. hat.), részint a levéltar
belsd iigyviteli és szakmai szabdlyzatai rogzitik.
A Tevékenységek Egységes Agazati Osztélyozasi Rendszere szerint szamok: 9101, 7220,
5811, 5814, 8559.
5.3.4 Szervezeti felépités
Szervezet (2006. 4prilis 20-t6l)
Féigazgato
Belsd ellenor
Titkarsag
Konyvtar
Informatikai Bizottsag
Allomanyvédelmi Bizottsig
Kiadvany Bizottsag
Szakmai-tudomanyos féigazgaté-helyettes
L. Trat6rzd osztaly
A/ 1873 elétti iratok csoportja
B/ 1873 utani kozigazgatasi iratok csoportja
C/ Terv- és térképtéri iratok csoportja
D/ Testiiletek, tdrsadalmi jellegli fondfécsoportok, vélasztasi és
anyakonyvi iratok csoportja
IL. Iratérz6 osztaly
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A/ 1950 utani kdzigazgatdsi iratok csoportja
B/ Pértarchivumi iratok csoportja
III. Iratdrzd osztily
A/ Jogszolgéltatdsi iratok csoportja
B/ A Budapesti Renddrfékapitanysag szervei és elddszervei,
valamint intézetek, intézmények iratainak csoportja
IV. Iratdrz6 osztily
A/ Allamositis elétti gazdasagi szervek csoportja
B/ Allamositds utdni gazdasagi szervek csoportja
C/ Cégbirdsagi iratok csoportja
Kutatdészolgélat
Mikrofilmtar
Altaldnos foigazgato-helyettes
Ugyfélszolgalat
V. Allomanyvédelmi osztély
Restauratorok
Kotészet
Fotomiihely
Reprogrifia
V1. Informatikai osztaly
VIIL. Epiiletfenntartdsi osztaly
Uzemeltetés és karbantartas
Szallitas és anyagbeszerzés
Gazdasagi igazgat6
VIL Pénziigyi és munkaiigyi osztaly
5.3.5 Gyiijtoteriileti és allomanygyarapitasi tevékenység
A fovaros teriiletén keletkezett maradando értéki iratok felderitése, értékelése ...;
Budapest 6nkorményzati testiileteinek, hivatalainak és intézményeinek, ezek jogelddeinek,
valamint az 6nkorményzatok altal létrehozott kozfeladatot ellato szervezetek levéltari anyagéanak,
tovabba a fOvaros teriiletén keletkezett minden olyan levéltari anyagnak a gytijtése, amely nem
tartozik mas levéltar illetékességi korébe. (9101 TEAOR ’08 = Alapité Okirat, 2008.)
5.3.6 Epiilet
A levéltar épiilete 2002-2004 kozott épiilt, az orszag legkorszertibb levéltéri épiilete. Az
épiilet tervezésének és megépitésnek torténetére, valamint az épiilet szerkezeti jellemzdire:
www.bparchiv.hu/Publikéciék/Breinich Gabor: Levéltar épitéstorténet.
5.3.7 Levéltari és egyéb gyiijtemények
A levéltar fondfécsoportonkénti iratdllomanyai (2009-05-17):

II. A kdzigazgatas felsébb szervei, 1839-1948, 63,42 ifm

IV. A megyei torvényhat6sdgok és torvényhatdsagi jogi varosok, 1528-1992,
7622,10 ifm

V. Megyei varosok és kozségek, 1720-1982, 750,35 ifm

VI. A kozigazgatasi teriileti szervei, (1769)1847-1954, 289,55 ifm

VII. A jogszolgaltatas teriileti szervei, (1765)1841-1956(1972), 3894,92 ifm
VIIL Intézetek, intézmények, 1742-2007, 837,68 ifm

IX. Testiiletek, 1481-1958, 738,31 ifm

X. Egyesiiletek, 1756-1994, 57,85 ifm

XI. Gazdasagi szervek, 1779-1999, 1246,32 ifm

XII. Egyhazi szervek, 1683-1951, 5,62 ifm

XIII. Csaladok, 1733-1998, 12,04 ifm

XIV. Személyek, (1663)1756-2006, 89,94 ifm

XV. Gytjtemények, 1300-2003, 516,68 ifm
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XVI. Tanécskoztarsasag, 1919, 5,70 ifm

XVII. Néphatalmi és kiilonleges feladatokra alakult bizottsagok, 1944-1989, 509,59 ifm
XXI. Megyei torvényhatdsagok és torvényhatdsdgi jogu varosok, 1944-1969,

484,87 ifm

XXIII. Tanacsok, (1921)1928-1999, 3268,04 ifm

XXIV. A kozigazgatas teriileti szakszervei, 1945-1950, 1945-2001, 143,10 ifm

XXV. A jogszolgéltatas teriileti szervei, (1940)1945-1999, 2740,42 ifm

XXVI. Intézetek, intézmények, 1950-1951, 48,80 ifm

XXVII. Testiiletek, 1945-1952, 34,94 ifm

XXVIIL. Egyesiiletek, 1945-1999, 3,48 ifm

XXIX. Gazdasagi szervek, (1914)1921-2007, 2347,54 ifm

XXX. Szovetkezetek, (1943)1947-2006, 68,28 ifm

XXXIII. Megorzésre, ill. kezelésre az dllami levéltarba utalt anyag, 1828-2004, 1153,55 ifm
XXXIV. Budapest Fovaros Levéltara iratai, (1886)1893-1994, 57,35 ifm

XXXV. Partarchivumi iratok, 1948-1989, 2214,78 ifm

XXXVL Onkorrnényzatok, 1992-2006, 1,68 ifm

5.3.8 Levéltari segédletek, ismertetdk és kiadvanyok

A levéltér iratanyagdban a legatfogdbb tdjékoztatist a BFL Levéltarismertetd II.
(www.bparchiv.hu/Kutatdsi segédletek/Levéltarismertetd), valamint napi rendszerességgel
frissitett, s a fondokrodl, dllagokrdl a csatolt raktéri jegyzékek révén irattéri tétel szintig
tdjékoztatast nyujté Fondjegyzék (www.bparchiv.hu/Kutatdsi segédletek/FondjegyzEk) biztosit.

Szintén a levéltar honlapjan hozzéaférhetd egyéb adatbazisok (Torv.hat. Bizottsdg Kozgy.
jegyzokonyvek, Tarstort. adattar, Lakcimjegyzék 1900, Klosz adatbézis, Fotogylijtemény); a
levéltar és az Arcanum Kiad6 éltal az utébbi években kozosen kozzétett szamos DVD mozditja
eld a levéltar Orizetében 1€vo iratok irdnt érdeklddok tajékoztodasat.

A levéltar kiaddsdban jelenik meg tovabba a Budapesti Negyed c. folyéirat is
(http://www .bparchiv.hu/magyar/kiadvany/bpn/index.shtml).
5.4 ELERESI ADATCSOPORT
5.4.1 Nyitvatartasi ido

A kutatéterem nyitvatartdsa: a) Normél munkarend szerint: hétf6 - csiitortok: 9-16,
péntek: 9—13 éra; b) Ugyeleti munkarend szeirnt: szerda: 16-19, péntek: 13—16 6ra.

Ugyfélszolgalati félfogadasi idé: H.: 13.00 - 16.00; Sze.: 9.00 - 16.00; P.: 9.00 - 13.00 6ra.
5.4.2 Kutatasi lehetoségek és feltételek

A levéltari kutatds minden természetes személy szdmadra biztositott és dijmentes. A
kutatast a hatalyos levéltari (1995. évi 66. tv. 22-29. §§,) és adatvédelmi torvény (1992. évi 63. tv.
3-22., 32. §§); rendeletek (13/2002. (1. 31.) Korm. rend., 4/2002. (II. 15.) NKOM rend., 6/2002.
(I1. 27.) NKOM rend., 10/2002. (IV. 13.) NKOM rend. 44-52., 54. §§); valamint a levéltar
kutatétermi szabdlyzata (BFL, 2006. november 1.) szabalyozza.
5.4.3 Elérhetoség

A levéltar, mely az Arpad hid pesti hidf6je kozelében helyezkedik el, legkénnyebben az
M3 metréval, illetve az 1-es villamossal kozelithetd meg. Személygépkocsival érkezdk részére a
levéltar udvardn ingyenes parkoldsi lehetdség — 54 parkoléhely — biztositott.
5.5 SZOLGALTATASI ADATCSOPORT
5.5.1 Kutatas

Torvény szerint a kutatds ingyenes. A kutatéteremben 56, a mikrofilm-kutatéteremben 8, a
levéltar konyvtaraban 12 féréhely taldlhaté. Kiilon kutatéterem 4ll rendelkezésre az épitési
tervdokumentaciok tanulminyozdsihoz.
5.5.2 Masolatkészitési szolgaltatasok

A dijtételek tarifdirdl kiilon tételes arszabds 4ll rendelkezésre (fénymasolds, digitdlis
szolgaltatdsok, foto-szolgéltatdsok) A kozlési dij a kiadvény jellegétol, példanyszamatol fiiggden,
egyedileg keriil megallapitdsra.
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(http://www .bparchiv.hu/demo/magyar/tajekoztato/koltsegek.rtf)
5.5.3 Nyilvanos terek

A latogatok, kutatok a levéltar ,,A”-épiiletszarnydban szabadon mozoghatnak. A
foldszinten eldadoéterem, és gardrobe, valamint mozgassériiltek szdmara WC, az elsé emeleten
biifé all rendelkezésre. A levéltar id6szaki kiallitasai a foldszinti €s az els6 emeleti tarlokban, ill.
kiallitohelyiségben tekinthetok meg.
5.6 ELLENORZO ADATCSOPORT
5.6.1 Leiras azonosito

5.6.2 Intézmény azonosito
HU BFL
5.6.3 Szabalyok és/vagy eléirasok
ISDIAH — A Levéltari Anyagot Kezeld Intézmények Leirdsdnak Nemzetkozi Szabvénya.
1. kiadas, 2008.
5.6.4 A leiras statusza
Tervezet
5.6.5 A leiras részletessége
Teljes
5.6.6 Létrehozas, feliilvizsgalat vagy torlés idopontjai
2009-05-15. - 2009-05-17
5.6.7 Nyelv és irasrendszer
Magyar
5.6.8 A leiras forrasai
Hatélyos torvények és rendeletek, BFL Alapité Okirat, Szervezési és Mitkodési
Szabdlyzat, www.bparchiv.hu
5.6.9 A leiras karbantartasara vonatkozo feljegyzések
A leirést készitette: Horvath J. Andras levéltaros

6. A LEVELTARI ANYAGOT KEZELO INTEZMENY KAPCSOLATA A LEVELTARI
ANYAGOKKAL ES AZOK IRATKEPZOIVEL
Elso kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositoja
Budapest Févaros Onkormanyzata
6.2 A kapcsolat leirasa

A levéltar fenntartdja. A hatdlyos levéltari torvény, valamint az Alapité Okirat rendelkezései
folytan a levéltar ellendrzi a maradando értékli 5nkormdnyzati iratok nyilvantartdsédnak és irattari
kezelésének rendjét. Kozremiikodik a selejtezési eljardsban. Rendszeresen dtveszi a maradandé
értékl koziratokat.
6.3 Kapcsolat idokore

1990-...
6.4 A kapcsol6do azonosité leiras Kitiintetett névalakja és azonositdja

Madsodik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositoja

Budaviri Onkorményzat (Budapest Féviros 1. Keriiletének Onkorméanyzata)
6.2 Kapcsolat meghatarozasa

A hatdlyos levéltari torvény, valamint az Alapitd Okirat rendelkezései folytan a levéltar
ellendrzi a maradand6 értékti 6nkorményzati iratok nyilvantartdsédnak és irattari kezelésének
rendjét. Kozremiikodik a selejtezési eljarasban. Rendszeresen dtveszi a maradandé értékii
koziratokat.
6.3 Kapcsolat ideje
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1990-...
6.4 A kapcsol6do azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositdja

Harmadik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositoja

Allambiztonsigi Szolgalatok Térténeti Levéltara. 1. szekcié Allambiztonsagi
(4llamvédelmi) szervek szervezetével, miikodésével kapcsolatos iratok: 1.1 Magyar
Allamrend('jrség Politikai Rendészeti Osztily (PRO) — Evkor: 1945-1946 (1950) — Iratfolyéméter:
0,36.
6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratanyag a BFL VI.1.d : Magyar Kiralyi Allamrendérség Budapesti
Fokapitanysdgdnak iratai. Politikai és rendészeti osztily (nyomozé csoport) iratai dllaghoz
kapcsolddik.
6.3 Kapcsolat idékore

1945-1946
6.4 A kapcsol6do azonosité leiras Kitiintetett névalakja és azonositdja

Negyedik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositoja

Allambiztonségi Szolgélatok Torténeti Levéltara. 1.12.2. Budapesti Rendérfékapitanysag
AB szerveinek és jogelédeinek iratai (BRFK AB ir.) — Evkor: 1971-1990 — Iratfolyéméter: 3,52
6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratanyag a BFL XXIV.1 : BRFK Ko6zponti irattdra toredékes iratahoz kapcsolddik.
6.3 A kapcsolat idékore

1945-2001
6.4 A kapcsol6do azonosité leiras Kitiintetett névalakja és azonositdja

Otédik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositdja

Allambiztonségi Szolgélatok Torténeti Levéltira. 4. szekcié Gyiijtemények. 4.6.
Szélsbjobboldali szervezetek (nyilas, hungarista, MEP stb.) iratgytijtemény, tagnyilvantartds —
Evkor: 1933-1945 — Iratfolyéméter: 0,30.
6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratanyag a BFL X.5 : Nemzeti szocialista és nyilas partok tagnyilvantartdsainak
gylijteménye iratahoz kapcsolddik.
6.3 A kapcsolat idékore

1932-1944 (1966)
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositdja

Hatodik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositoja

Allambiztonsigi Szolgalatok Térténeti Levéltara. 3. szekcid. 3.1.9. Vizsgalati dossziék
(V-dossziék) — Evkor: (1919) 1945-1989 (1990) — Iratfolyéméter: 1226,76 — 6 960 000 felvétel.
6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratanyag a VIL.5.e : Budapesti Kirdlyi Biintet6torvényszék. Népbirdsagtol atvett peres
tigyek iratai dllaghoz, illetve a XXV.1 Budapesti Népbirdsag iratai, fondhoz kapcsolddik.
6.3 A kapcsolat idokore

1945-1950
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositdja

Hetedik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositoja
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Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar. IX. Vegyes eredetli iratok.652. fond. A
Budapesti Rendérfékapitanysag dllamrendészeti nyilvantarté lapjai a baloldali mozgalmakban
résztvevo személyekrol, 1919-1945, 3,40 ifm
6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratanyag a BFL Orizetében 1év0 és illetékességi koréhez tartozé M. Kir.
Allamrend®rség iratai fondcsoportjaba tartozik.

6.3 A kapcsolat idokore

20. szazad.

6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositoja

Magyar Kiralyi Allamrendérség Budapesti Fékapitanysdga.
Nyolcadik kapcsolat
6.1 A kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositoja

Politikatorténeti €s Szakszervezeti Levéltar. X. Az MSZMP Budapesti Bizottsdga
Archivuma. 33. Magyar Forradalmi Ifjimunkds Szovetség Budapesti Ideiglenes Bizottsdg iratai,
1956-1957, 0,01 ifm; 34. Magyar Uttord Szovetség Budapesti Elnokség és keriileti elnokségek
iratai, 1957-1989, 2,00 ifm; 169. Dolgoz¢ Ifjusdg Szovetsége Budapesti Bizottsdga és
alapszervezetei iratai, 1950-1956, 2,50 ifm; 170. Magyar Ifjisdg Népi Szovetsége iratai, 1948-
1950, 0,03 ifm; 35. Magyar Kommunista Ifjisdgi Szovetség Budapesti Bizottsdga és keriileti
bizottsdgok iratai, 1957-1989, 83,00 ifm.

6.2 A kapcsolat leirasa

Az iratok szervezetileg €s tartalmukndl fogva szorosan kapcsolédnak a Budapest Fovaros
Levéltara drizetében 1évé MDP-MSZMP-iratokhoz.

6.3 A kapcsolat idékore

1948-1989
6.4 A kapcsol6do azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositdja

3. példa

5.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT
5.1.1 Azonosité
HU PTE EL
5.1.2 Kitiintetett névalak
Pécsi Tudomédnyegyetem Egyetemi Levéltar
5.1.3 Parhuzamosan hasznalt névalak(ok)
Pécs University Archives
5.1.4 Egyéb névalakok
PTE Levéltar
5.1.5 A levéltari anyagot kezel6 intézmény tipusa
szaklevéltar
5.2 KAPCSOLAT ADATCSOPORT
5.2.1 Hely és cim
Székhelye : 7622 Pécs, Rakdczi tt 80
WEB-cime: http://leveltar.pte.hu/
5.2.2 Telefon, fax, e-mail
Telefonszama: (+36 72) 501-500/3111
Telefaxszama: (+36 72) 501-500/3111
E-mail cime: lengvari.istvan@pte.hu
5.2.3 Kapcsolattartassal megbizott munkatarsak
Lengvari Istvan, igazgatd
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5.3 LEIRASI ADATCSOPORT
5.3.1 Levéltari anyagokat kezel6 intézmény torténete

A Levéltar torténete
A Pécsi Tudomanyegyetem Szendtusa 2003. november 27.-1 iilésén megtirgyalta és elfogadta az
egyetemi levéltar megalapitasat 2004. janudr 1-jével, a Kozponti Konyvtar 6ndll6 szervezeti
egységeként. Alapitasat az indokolta, hogy a PTE 2000. évi integricidjaval kilenc kar és tobb
egyetemi szervezeti egység maradandé értékii iratanyagat kell egységes elvek alapjin elhelyezni,
biztonsdgos és szakszerli 0rzEését ellatni, az iratok feldolgozdsanak és kutathatésagénak
biztositdsardl gondoskodni. 2005-t8l az intézmény 6nélléd szaklevéltarként, az egyetem 6nallé
egységeként miikodik, igy elldthatja az Osszes levéltari szakfeladatot. Jelenleg harom
kozalkalmazott munkatdrssal rendelkezik.

5.3.2 Foldrajzi és kulturalis kornyezet

Az egyetemet legrégebbi elddjét Nagy Lajos kirdly alapitotta 1367-ben. Ez a tradici6 persze
inkdbb csak virtudlis, hiszen a torténelem viharai miatt az egyetem hosszu ideig nem miikodott. A
XVIIL szdzad végétdl folyik Pécsen ujra felsdoktatds, de igazi egyetemi képzés a pozsonyi
egyetem 1923-as Pécsre helyezésével indul djra. A két habort kozott a pécsi egyetem nemzetkozi
hirl professzorokkal biiszkélkedhetett — Kerényi Kéroly, Thienemann Tivadar, Halasy Nagy
Jozsef és masok. A Pécsi Tudomanyegyetem a Tanarképz6 Fdiskola integraldsdval 1982-tdl lett
Janus Pannonius Tudomanyegyetem. A Pollack Mihdly Miiszaki Foiskola, majd 2000-ben a Pécsi
Orvostudoményi Egyetem és a szekszardi Illyés Gyula Pedagoégiai Foiskola bekapcsoldédasdval
alakult ki a mai tizkard egyetem, amely a mezégazdasagi képzésen kiviil majd minden
felsGoktatasi teriiletet magaba foglal. Jelenleg a pécsi egyetem a legnagyobb hallgatéi 1étszdmu
magyar felsfoktatdsi intézmény.

A Pécsi Tudomanyegyetem nemcsak Pécs varosa, hanem a Dé€l-Dundntul regiondlis egyeteme is.
A legnagyobb munkdltaté a varosban, meghatdrozé szerepe van a régié minden szellemi teriiletén,
mivészetekben, tudomédnyban, gydgyitdsban egyarant.

Vidéki egyetemek koziil csak Pécsen van egyetemi szintli — sOt, doktori iskolat is miikodtetd —
képzOmiivészeti program, egyetemi szintii zenemiivészeti képzés. Osszesen 210 szakon lehet
Pécsen tanulni. Az egyetem mésik vonzereje szakmai mindsége. A pécsi egyetem Uj
programjainak felfejlesztése a nyolcvanas években tortént, ezek a programok azéta megerdsodtek,
kiemelked6en magas szintli oktatégardat mondhatnak magukénak. (Forrds: www.pte.hu)

5.3.3 Feladatkor, hataskor

I. Torvények

1992. évi LXIIL. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol
1995. évi LXV. torvény az dllamtitokrdl €s a szolgdlati titokrdl

1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol
1997. évi CXL. torvény a kulturélis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljards €s szolgdltatds dltaldnos szabdlyairdl

I1. Rendeletek

a) Kormdnyrendelet

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

b) Miniszteri rendelet

13/2001. (VIL. 5.) NKOM rendelet a kulturélis javak kiviteli engedélyezésének részletes
szabdlyairol

4/2002. (II. 15.) NKOM rendelet a védett személyes adatot tartalmazd levéltari anyag
mdsolatdnak adatvédelmi szerz6dés alapjan torténd tovabbitasa elleni tiltakozasi jog gyakorldsarol
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6/2002. (II. 27.) NKOM rendelet a kozlevéltarban folytathaté kutatdst engedélyezé kuratérium
miikodésérol

7/2002. (II. 27.) NKOM rendelet a Levéltdri Kollégiumrol és a levéltiri szakfeliigyeletrol
10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltiarak
tevékenységével Osszefiiggd szakmai kovetelményekrol

17/2002.(VI. 21.) NKOM rendelet a kulturélis 6rokség hatésagi nyilvantartdsanak szabalyairdl
24/2006. (IV. 29.) BM-ITHM-NKOM egyiittes rendelet a kozfeladatot ell4t szerveknél
alkalmazhat¢ iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott kovetelményekrol

III. PTE

Pécsi Tudoméanyegyetem Alapitd okirata

A Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzata

és annak 39. melléklete: Az Egyetemi Levéltar szervezeti és miikodési szabdlyzata

Gyijtokor: PTE és jogelodei miikodéséhez kapcsolddé magéniratok, apronyomtatvanyok.
5.3.4 Szervezeti felépités

Igazgat6
levéltarosok
gazdasagi vezetd (megbizott)

5.3.5 Gyiijtoteriileti és allomanygyarapitasi tevékenység

A PTE és jogelddei 4ltal keletkeztetett maradandé értéki iratok felderitése, értékelése,
begytijtése, beleértve a kapcsolddé magéniratokat is. Kozremiikodés a selejtezési eljardsban.
5.3.6 Epiilet

A levéltarnak helyet ado épiilet 1914-ben épiilt, 1923 6ta a Pécsi Tudomédnyegyetem
épiilete.
5.3.7 Levéltari és egyéb gyiijtemények

VIII. Tanintézetek, intézmények
1. A Pozsonyi Magyar Kirdlyi Erzsébet Tudomédnyegyetem iratai (1837-) 1914-1923 (-1935)
5,48 ifm

Magyar kirdlyi Erzsébet Tudomanyegyetem (Pécs) iratai (1919-) 1923-1950 (-1961)
101.Rektori Hivatal iratai 1923-1951 (-1957), 16,74 ifm

102. Quaestura iratai 1923-1950, 13,1 ifm

103. Egyetemi Gazdasdgi Hivatala iratai 1923-1951, 1,43 ifm

104. Jog- és Allamtudoményi Kar iratai 1921-1950, 37,00 ifm

105. Orvosi Kar és intézeteinek iratanyaga 1919-1950(-1961) 103,20 ifm

106. Klinikdk iratanyaga 1924-1940 107,28 ifm

107. Bolcsészet-, nyelv- és torténettudomanyi Kara iratai (1919-) 1923-1941, 3,8 ifm
108. Diakjoléti intézményeinek iratai 1924-1951, 4,75 ifm

109. Kozépiskolai Tanarvizsgalo Bizottsaga iratai 1918-1941, 5,37 ifm

110. Kozépiskolai Tanarképzo Intézete iratai 1925-1941, 2,25 ifm

111. Irodalomtorténeti Intézet iratai 1925-1943,0,12 ifm

112. Szocialis Tanfolyam iratai 1942-1944, 0,13 ifm

113. A Magyar Kirdlyi Erzsébet Tudomanyegyetem (Pécs) iratgylijteményei 1923-1950, 0,61 ifm

Pécsi Tudomanyegyetem (és az integralt PTE jogelddei) 1951-1999
201. Rektori Hivatal iratai 1974—1986, 15,62 ifm
202. Allam- és Jogtudomanyi Kar iratai (1947-)1950-1989, 72,40 ifm
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212. 1. sz. Gyakorl6 Altaldnos Iskola iratai 1950-1986, 5,17 ifm

A Pécsi Tudomanyegyetem (2000-) iratai
301. UnivTV videoarchivum 1993-2006, 122db DVD, 1 CD-ROM 1k. segédlet = 1,6 ifm

XIV. Személyek

1. Dr. Csizmadia Andor irathagyatéka 1960-1980, 24,90 ifm
2. Dr. Entz Géza irathagyatéka 1923-1943, 0,78 ifm

3. Dr. Vas Kéroly irathagyatéka 1950-1972, 0,91 ifm

4. Dr. Sujbert Pal irathagyatéka 1946-1947, 0,11 ifm

5. Dr. Flerké Béla irathagyatéka 1943-1991, 0,11 ifm

6. Dr. Rabovich Béla irathagyatéka 1972—-1986 0,11 ifm

XV. Gyljtemények
1. Aprényomtatvanyok 1938-2009, 0,14 ifm
2. Szakdolgozatok 2000-2009, 175,08 ifm

Osszesen: 598, 19 ifm

5.3.8 Levéltari segédletek, ismertetdok és kiadvanyok
A levéltar iratanyagdban a legatfogdbb tdjékoztatast a http://leveltar.pte.hu honlap nyujt.

5.4 HOZZAFERESI ADATCSOPORT
5.4.1 Nyitvatartasi ido

A kutatéterem nyitvatartasa:
HETFO-KEDD-SZERDA..: 08.00 - 16.00.
5.4.2 Kutatasi lehetdségek és feltételek

A hatdlyos levéltari és adatvédelmi torvény szerinti Kutatétermi Szabdlyzat fobb
rendelkezései: regisztraciot kovetden a kutatds témdajadnak megjelolésével minden természetes
személy szdmadra ingyenes és biztositott; a mindsitett adatok hozzaférését az adatvédelmi térvény
szabdlyozza; az eredményes kutatis végzéséhez sziikséges kimeritd felvilagositast a kutat6 az
vonatkoz6 iratokért felelds levéltarosoktol kapja meg; a sziikséges ismeretekkel rendelkezd
kutatok szdmadra az iratanyag folyamatos kikérése elektronikus tton is lehetséges.
5.4.3 Elérhetoség

A levéltar, mely az 48-as tér mellett helyezkedik el szamos buszjarattal (2,21,27, 43, 60)
elérhetd. A téren fizetd parkol6 4ll rendelkezésre.
5.5 SZOLGALTATASI ADATCSOPORT
5.5.1 Kutatas

Torvény szerint a kutatds ingyenes. A kutatéteremben 3 férdhely taldlhatd.
5.5.2 Masolatkészitési szolgaltatasok

A dijtételek tarifdirdl kiilon tételes arszabds 4ll rendelkezésre (fénymadsolds, digitdlis
szolgaltatdsok, fotd-szolgaltatdsok) A kozlési dij a kiadvany jellegétdl, példanyszamatdl fiiggden,
egyedileg keriil megéllapitasra.
5.5.3 Nyilvanos terek

A latogatok, kutatok az épiiletben szabadon mozoghatnak. A foldszinten eléadéterem, és
ruhatdr, mindegyik emeleten wc (mozgassériiltek szdmara is) taldlhaté. A szomszédos egyetemi
épiiletben étterem taldlhat6.
5.6 ELLENORZO ADATCSOPORT
5.6.1 Leiras azonosito

5.6.2 Intézmény azonosito
HU PTE EL
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5.6.3 Szabalyok és/vagy eléirasok
ISDIAH — A Levéltari Anyagot Kezeld Intézmények Leirdsdnak Nemzetkozi Szabvénya.
1. kiadas, 2008.
5.6.4 A leiras statusza
Tervezet
5.6.5 A leiras részletessége
Teljes
5.6.6 Létrehozas, feliilvizsgalat vagy torlés idopontjai
2009-05-25. - 2009-06-02, 2009-07-05.
5.6.7 Nyelv és irasrendszer
Magyar
5.6.8 A leiras forrasai
Hatélyos torvények és rendeletek, PTE Alapit6 Okirat, PTE EL Szervezési és Mitkodési
Szabdlyzat, www.pte.hu
5.6.9 A leiras karbantartasara vonatkozo feljegyzések
A leirast készitette: Lengvdri Istvan f6levéltaros

6. A LEVELTARI ANYAGOT KEZELO INTEZMENY A LEVELTART ANYAGOKKAL
ES AZOK IRATKEPZOIVEL

Elso kapcsolat
6.1 Kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositoja

Baranya Megyei Levéltar VIIL.2. Pécsi Piispoki Jogliceum iratai 1830 — 1923
8,20 ifm (repertériummal elldtva, kozépszinten rendezve)
http://www.baranya.hu/doksik/content/uvegzseb/kulturalis/leveltar/szaktev.pdf
6.2 A kapcsolat leirasa

A BML térolja az Egyetem egyik el6djének szamitd Piispoki Joglyceum anyagit.
6.3 A kapcsolat idokore

1830-1923
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositoja

Mdsodik kapcsolat
6.1 Kapcsolodo levéltari anyag cime és azonositoja
PTE Egyetemi Konyvtar
6.2 A kapcsolat leirasa
A PTE Egyetemi Konyvtar és jogelddei altal keletkeztetett maradandé értékii iratok
felderitése, értékelése, begylijtése, beleértve a kapcsoldd6 maganiratokat is. Kozremiikodés a
selejtezési eljarasban.
6.3 A kapcsolat idokore
1923-
6.4 A kapcsolodo azonosito leiras Kitiintetett névalakja és azonositoja
PTE Egyetemi Konyvtar



