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Eloszo

El.

E2.

E3.

E4.

A szabvény els6 kiadését az ICA Leirdsi Szabvanyok Ad Hoc Bizottsdga (ICA/DDS)’
dolgozta ki. Az ICA/DDS 1996-ban, a Pekingben (Kina) megrendezett Levéltarak
Nemzetkozi Kongresszusan alakult az ICA élland6 bizottsdgava. A jelenlegi ICA
Leirdsi Szabvanyok Bizottsdga (ICA/CDS)? az 1996-2000 kozotti idészakra elsédleges
feladataként az ISAD(G) els6 kiadasanak (Ottawa, 1994) feliilvizsgélatat véllalta.

Jelen dokumentum, az ISAD(G) masodik kiadasa, az elsO kiadas el0szavaban elOre
jelzett ot éves feliilvizsgalati munkafolyamat eredménye. A feliilvizsgélatrdl szo6l6
értesitést 1998 kiildték ki az ICA minden intézményi és egyesiileti tagjdnak, valamint
az ICA-n belill érintett szervezeti egységeknek; a felhivast az ICA levelezoOlistajan €s
weboldalan is kozzétették. A vélemények beérkezésének hatdrideje 1998. szeptember
15-e volt, annak érdekében, hogy a feliilvizsgalati munka elkezdddhessen a bizottsag
masodik plendris {ilésén.

1998. szeptember végéig a Bizottsig (ICA/CDS) titkdrsdga megkozelitdleg 33
véleményt kapott a nemzeti bizottsdgoktdl, valamint mdas szervezetektdl és
maganszemélyektdl, Osszesen 25 orszagbdl. A véleményekbdl 101 oldalas
Osszefoglalas késziilt®, amelyet a Bizottsdg Osszes tagja megkapott, munkaanyagként a
Bizottsdg masodik plendris iiléséhez.

A Bizottsdg masodik iilését Hagaban, 1998. oktdber 19-22. kozott tartotta, ahol a
bekiildott vélemények alapjan kidolgoztdk a feliilvizsgalt ISAD(G) elso
szovegtervezetét. A tervezetet ezutdn a Bizottsdg tagjai kozt koroztetve finomitottak,
és a Bizottsdg harmadik plendris iilésén, Stockholmban (Svédorszag) véglegesitették.
A kész anyagot 2000-ben, az ICA 14. Nemzetkozi Kongresszusdn, Sevilldban
(Spanyolorszdg) adtak ki.

A feliilvizsgélati munkdban az ICA Leirdsi Szabvanyok Bizottsdgdnak (ICA/CDS)
alabbi munkatéarsai vettek részt (a kurzivval szedett személyek mar az ICA/DDS
munkdjdban is részt vettek):

Victoria Arias (Spanyolorszdg) 1996-1998

Elisa Carolina de Santos Canalejo (Spanyolorszag) 1998-
Adrian Cunningham (Ausztrédlia) 1998-

Jan Dahlin (Svédorszag) 1996-

Vitor Manoel Marques da Fonseca (Brazilia) 1996-
Michael Fox (USA) 1996-

Ana Franqueira (Portugalia) 1996-

Bruno Galland (Franciaorszag) 1996-

Kent Haworth (Kanada) 1996-

Ma Jinghua (Kina) 1996-

"ICA Ad Hoc Commission on Descriptive Standards.
> ICA Committee on Descriptive Standards
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Christine Nougaret, (Franciaorszag) elnok 1996-
Dagmar Parer (Ausztrélia) 1996-1998

Lydia Reid (USA) 1999-

Hugo Stibbe (Kanada) témavezetd €s titkar 1996-
Stefano Vitali (Olaszorszag) 1996-

Debra Wall (USA) 1996-1998

Legaldbb egy plendris iilésen részt vett:

Asuncién de Navascués Benlloch (Spanyolorszig)
Eeva Murtomaa (Finnorszag) IFLA-6sszek6to
Per-Gunnar Ottosson (Svédorszag)

Az ICA Leirdsi Szabvinyok Bizottsaga (ICA/CDS) koszonetét fejezi ki az aldbbi
intézményeknek, amelyek helyet biztositottak a Bizottsag iiléseinek:

Archives de France (Parizs, Franciaorszag) (kétszer)

Archivio di Stato di Firenze (Firenze, Olaszorsz4g)

Arquivos Nacionais / Torre do Tombo (Lisszabon, Portugalia)
Landsarkivet (Stockholm, Svédorszdg) (kétszer)
Rijksarchiefdienst (Haga, Hollandia)

A masodik négyéves ciklus sordn a National Arhices of Canada (Ottawa, Kanada)
gondoskodott a Bizottsag titkdrsdganak mikodtetésérol.

A szabvany feliilvizsgalata nem torténhetett volna meg a felsorolt intézmények
pénziigyi tdmogatdsa €s az dltaluk a bizottsagi iilések megszervezésében nytjtott
segitség nélkiil.

BEVEZETO
B1. A szabvéany a levéltari leirdsok elkészitéséhez nyujt segitséget, akar a mar létezd

B2.

B3.

nemzeti szabvanyokkal 6sszekapcsolva, akér alapul szolgélva az elkészitend6 nemzeti
szabvanyoknak.

A levéltéri leirds célja a levéltari anyag tartalmanak és kontextusdnak ismertetése, és
igy a haszndlat megkonnyitése; ez megfeleld €s pontos reprezentaciok 1étrehozdsaval,
és ezek elore definidlt modellek szerinti felépitésével érhetd el a legjobban. A leirds
folyamat, amely mar az irat keletkezésével egyidejlileg, vagy ezt megel6zden
megkezdddhet, és végigkiséri az irat ,életét”; a folyamat teszi lehetdvé azt, hogy
megbizhato, hiteles, értelmezhetd és hozzaférhetd leirdsok késziiljenek, melyek az id6
elérehaladtdval tovdbbvihetok és fejleszthetok.

A levéltari anyag kezelésének minden fézisaindl (mint példaul keletkezés, értékelés,
gyarapodds, rendezés, dllomanyvédelem) a leirds bizonyos elemei rogzitésre keriilnek,
egyrészt az anyag tovabbi biztonsidgos meglrzése és kezelése, masrészt — megfeleld
idoben, megfeleld jogosultsdggal rendelkezd személyek részére — hozzaférhetové
tétele érdekében. A levéltari leirds részének tekintend0 minden olyan informécid,



B4.

BS.

Be.

B7.

BS.

amely a levéltari anyag kezelésének barmely fazisa sordn sziiletik és rogzitodik. Ezek
az informécidk dinamikusak, barmikor mddosithatok és kiegészithetdk a tartalom és a
kontextus alapjan; kiilonosen a szamitogépen tdrolt leirdsok konnyen helyesbithetdk,
modosithatok vagy integrdlhatok. A leirds szabdlyai elsOsorban a levéltari anyag
életciklusanak attél a ponttdl kezd6dd szakaszara koncentrdlnak, amikor annak tartds
megOrzésre valo kivalasztdsa megtorténik, de alkalmazhatok kordbbi fazisokban is.

A szabvany ugy késziilt, hogy a levéltari anyag lefrasdra annak tipusatol és
hordozéjatdl fiiggetleniil alkalmas legyen; ugyanakkor szabdlyai nem adnak utmutatést
az olyan specidlis levéltari anyagok leirdsdra, mint példaul a pecsétek, a térképek, a
hangzéanyagok. Ez utébbiakhoz mar 1éteznek kiadott titmutatdk, és jelen szabvanyt
ezekkel az utmutatokkal egyiitt kell haszndlni a specidlis levéltari anyagok lefrasandl.

A levéltéri leirasra vonatkozdan itt rogzitett szabalyrendszer olyan folyamat eleme,

amely biztositja, hogy a leirdsok

e kovetkezetesek, pontosak, de konnyen értelmezhetdk legyenek;

o segitsék eld a levéltari anyagra vonatkoz6 informacidk visszakeresését és cseréjét;

e tegy€k lehetdvé az azonositd adatok megosztasat a levéltarak kozott;

o tegyék lehetdvé a tobb iratdrzd helyen késziilt leirdsok egységes informécids
rendszerben torténd kezelését.

E célok eléréséhez a szabvany huszonhat elemet hataroz meg, melyek kombinécigjaval
allithaté eld egy levéltari egység leirdsa. Az egyes elemeknél megjelenitett
informdcidk struktirdjdnak és tartalmdnak meghatarozasandl figyelemmel kell lenni a
nemzeti szabdlyozdsokra is. Mivel dltaldnos szabalyokrdl van sz, jelen szabvany
célja az, hogy széleskoriien alkalmas legyen a levéltari anyagok leirdsara, fiiggetleniil
azok terjedelmétdl vagy sajatossdgaitdl; ugyanakkor a szabvany nem foglalkozik
azzal, hogy ezeket a leirdsokat vagy azok egyes elemeit milyen mddon jelenitsék meg
és publikéljak, példaul katal6gusokban, inventariumokban, listdkban.

A leirdsi szabvany az elfogadott levéltari elveken alapszik. Példdul az a fészabdly,
hogy a leirds az altaldnostdl halad az egyedi felé, a fond egységének’ elvén nyugszik.
Ezt az elvet vildgosan érvényre kell juttatni, ha a cél levéltari leirdsok olyan
altalanosan hasznalhaté rendszerének létrehozdsa (irdsban vagy digitalis formaban),
amely fliggetlen az egyes iratorzo helyek segédleteitol.

Az A-1. fiiggelékben taldlhaté hierarchikus modell a fondnak és részeinek rendezési
szintjeit dbrdzolja. Az egyes levéltari szintek leirdsai, a levéltari anyag rendszerének
fiiggvényében, igencsak eltérhetnek. Példaul egy fondhoz késziilhet egyetlen leirds,
vagy késziilhetnek rola kiilonbozo szintli lefrasok, amelyek egészben és részeiben is
bemutatjak. A fond a legmagasabb leirdsi szint; egyes részei tovabbi leirdsi szinteknek
felelnek meg, ez utébbiakrol késziilt leirdsok gyakran csupdn a fond egésze leirdsdnak
kontextusaban értelmezhetok. Eszerint tehat késziilhetnek fondszintli, sorozatszinti,
tételszintll leirdsok, vagy leirdsok az iratdarabok szintjén; alkalmasint késziilhetnek
leirdsok allagszinten és alsorozatszinten is. Minden levéltari szint alatt 1étrehozhat6
Ujabb leirdsi szint, ha ezt az iratképzd szervezeti strukturdja vagy funkcioi
megkovetelik. Az ugyancsak az A-2. fliggelékben taldlhat6 dbra a leirdsi egységek és

* Elfogadva, hogy a fond, illetve a fond részeinek leirdsara vonatkozé szabalyok a gyiijteményes fondok leirdsara
is alkalmazhatok.



B9.

B10.

B11.

B12.

az iratképzok kozotti komplex kapcsolatokat mutatja be, a kiilonb6z0 leirdsi szinteket
0sszekotve az ISAAR(CPF) azonosité leirdsaival. A 2. fiiggelékben néhany teljes
példa talalhato.

A szabvany egyes elemeinél mindig megtaldlhato:

a) annak a leirasi elemnek a neve, amelyre a szabdly vonatkozik;

b) annak meghatdrozasa, hogy mi a célja az leirds adott elemének;

c) annak meghatdrozdsa, hogy milyen szabdlyt, szabdlyokat kovetve kell a leirasi
elemet létrehozni;

d) ahol ez lehetséges, egy vagy tobb példa illusztracidként.

A bekezdések szdmozdsdra csupan a hivatkozasok megkonnyitése miatt keriilt sor, a
szamok nem hasznélhatdk az elemek nevei helyett.

A szabvanyban a leirds elemei hét adatcsoportba rendezédnek. Ezek:
1. Azonositédsi adatcsoport
(a leirasi egység azonositdsdhoz sziikséges 1ényeges informaciok)
2. Kontextusra vonatkoz adatcsoport
(a leirasi egység keletkezésére €s megdrzésére vonatkozo informéciok)
3. Tartalomra és szerkezetre vonatkoz6 adatcsoport
(a lefrasi egység tartalmdra €s rendszerére vonatkozé informaciok)
4. Hozzaférésére €s haszndlatra vonatkozé adatcsoport
(a lefrasi egység haszndlatira vonatkozé informaciok)
5. Kapcsol6do anyagokra vonatkoz6 adatcsoport
(a leirdsi egységgel lényegi kapcsolatban &ll6 mads levéltari anyagokra
vonatkoz6 informéciok)
6. Megjegyzések adatcsoportja
(specidlis, illetve mashova be nem sorolhaté informécidk)
7. Ellen6rz6 adatcsoport
(informécidk arrdl, ki, mikor és hogyan hozta 1étre a leirast)

A szabvéiny 26 elemet tartalmaz, melyeknek mindegyike haszndlhatd, de az egyes
leirdsokban ezeknek csak egy részét kell alkalmazni. Csak néhdny olyan elem van,
amelyeket a nemzetkozi levéltari adatcseréhez feltétleniil sziikségesnek tekintendok.
Ezek:

jelzet;

cim;

iratképzd;

1d6(kor);

terjedelem;

leirés szintje.

Az ISAD(G) szabvanyban taldlhaté példdk célja a szemléltetés, nem pedig az eldiras.
Megvilagitjak az egyes szabalyok alkalmazdsanak mddjat, nem jelentik magénak a
szabdlynak a kiegészitését. Sem a tartalmuk, sem a megjelenitésiik modja nem
tekintendd kovetendonek. Az egyértelmiiség kedvéért minden példa utdn zardjelben,
dolt betiikkel szerepel, hogy melyik leirdsi szinthez tartozik; alatta, szintigy dolt
betlikkel, a levéltar neve olvashato, ahol az érintett anyagot Orzik, és ahonnan a példa
szarmazik. Alkalmasint magyardzé megjegyzések is szerepelhetnek a (Megjegyzés:).
a szot kovetden, hasonloképp dolt betiikkel. Fontos, hogy ne keverjiik Ossze a leirds



B13.

B14.

B15.

szintjének jelzését, a példa hivatkozasat és példahoz kapcsolddd barmely megjegyzést
magéval a példaval.

Az, hogy egy leiras a feltétleniil sziikséges elemeken tul milyen mértékben tartalmaz
mads elemeket is, a leirdsi egység sajatossagaitol fiigg.

A leirds elemeire épiilnek az elérési pontok. Az elérési pontok haszndlhatésagat az
ellendrzott azonositds biztositja. Az elérési pontok szerepe rendkiviill nagy a
visszakeresésben, részben ezért sziiletett meg egy kiilon szabvany, az ISAAR(CPF).”
A szabvany utmutatéul szolgdl az iratképzOk — szervezetek, testiiletek, csalddok és
személyek — levéltari azonositd leirdsainak elkészitéséhez (a levéltari leirds és az
azonosito leirds kapcsolataihoz 1. az A-2. fiiggeléket). Az elérési pontok 1étrehozasét
nemzeti szintli, vagy egyes nyelvekre vonatkozé szabalyok és szdjegyzékek is
segithetik. A széjegyzékek létrehozdsaban és karbantartdsaban hasznosak lehetnek az
aldbbi szabvanyok: ISO 5963 Documentation — Methods for examining documents,
determining their subject and selecting indexing terms, 1ISO 2788 Documentation —
Guidelines for the establishment and development of monolingual thesauri, [MSZ
3418:1987 Magyar nyelvii informdciokereso tezauruszok szerkezete, részei és formdi],
ISO 999 Information and documentation — Guidelines for the content, organisation
and presentation of indexes.

Bibliografiai hivatkozasokndl az ISO 690 Documentation — Bibliographic references —
Content, form and structure [MSZ ISO 690:1990 Bibliogrdfiai hivatkozdsok] szabvany
hasznalandoé.

0. FOGALOMTAR

0.1

Az alabbi fogalomtir a szabvany szerves részét képezi. A fogalmak definicioi
kifejezetten ezen szabvanyhoz késziiltek.

Adathordozé (Medium): Az a fizikai értelemben vett anyag, tarolé- vagy
hordozbdeszkodz, amelyen vagy amelyben informdéciét rogzitettek (pl. agyagtabla,
papirusz, papir, pergamen, film, magnesszalag).

Allag (Sub-fonds): Egy fond elkiiloniild része, mely a keletkeztetd szerven vagy
szervezeten beliili ligyintézd részlegeknek megfeleld, vagy ha ez nem lehetséges, az
iratanyag foldrajzi, kronoldgiai, funkciondlis vagy egyéb csoportositdsa szerinti
Osszefiiggd irategyiittest tartalmaz. Ha a keletkeztetd szerv Osszetett hierarchikus
struktdraval bir, mindegyik allagnak annyi aldrendelt egysége van, amennyi sziikséges
ahhoz, hogy tiikkrozze a felsd szintli aldrendelt {igyintézd részleg hierarchikus
felépitését.

Cim (Title): A leirdsi egységet megnevezd sz0, Kkifejezés, karakter vagy
karaktercsoport.

> International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons and Families —
Szervezetek/testiiletek, személyek és csalddok levéltari azonosit6 lefrdsdnak nemzetkozi szabvanya.



Dokumentum (Document): Barmilyen adathordozén, barmilyen jellemzokkel
rogzitett informéacio (1. még Irat).

Elérési pont (Access point): Olyan név, kifejezés, kulcssz6 vagy kod, melynek
segitségével a levéltari leirds kereshetd, azonosithaté és megtaldlhato.

Ellenérzott azonositas (Authority control): 1. ISAAR/CPE.°

Eredeti cim (Formal title): Olyan cim, amely j6l lathat6an szerepel a leirasra keriil6
iratanyagban vagy iratanyagon.

Fond (Fonds): Valamely szerv, csaldd vagy szervezet/testiilet tevékenysége, illetve
funkcidinak gyakorldsa sordn dltala barmilyen adathordozén keletkeztetett €s/vagy
felhalmozott, barmilyen tipusu és fajtdja iratok 6sszessége.

Gyarapodas (Accrual): Olyan anyaggyarapitds, amely az adott 6rz6helyen mar 1étezd
leirasi egységet gyarapitja.

Gyijteményes fond (Collection): Dokumentumok olyan mesterségesen kialakitott
egyiittese, amelyet valamely kozos jellemzdjiik alapjan hoztak 1étre, tekintet nélkiil
azok proveniencidjara.

Hozzaférés (Access): Valamely fondba tartozé iratanyag hasznalatanak lehetOsége,
ami altaldban meghatarozott szabalyok és feltételek szerint torténik.

Irat (Record): Valamely szervezet vagy személy tevékenysége vagy ligyintézése
soran keletkezett vagy hozza érkezett és dltala megdrzott, barmilyen formdban vagy
adathordozo6n rogzitett inform4cio.

Iratdarab (Item): A legkisebb intellektudlisan oszthatatlan levéltari egység, azaz egy
levél, memorandum, jelentés, fotd, hangfelvétel.

Iratértékelés (Appraisal): Az az eljards, amelynek sordn meghatarozzuk az iratok
megOrzési idejét.

Iratképzo (Creator): Olyan szervezet/testiilet, csalad vagy személy, amely személyes
vagy testiileti tevékenysége sordn iratokat hozott 1étre, halmozott fel és/vagy Orzott
meg. Nem tévesztendd 0ssze a gyljtemény kialakitéjaval.

Irattipus (Form): A dokumentumok valamely osztilya, melyet kozos fizikai
jellemzok (pl. vizfestmény, rajz) és/vagy intellektudlis jellemzok (pl. napld, kozlony,
izleti konyv, jegyz6konyv) alapjan kiilonitiink el.

Leiras szintje (Level of description): A leirasi egység helye a fond hierarchidjiban.
Leirasi egység (Unit of description): Barmilyen fizikai forméban 1étez6 dokumentum

vagy dokumentumegyiittes, amelyet entitdsként kezeliink, és mint ilyen, egy 0néll6
leiréas alapjat képezi.

® Csak az ISAAR(CPF) els6 kiadasdban, az Gj, masodik kiaddsban mar nem szerepel ez a fogalom.
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Levéltari leiras (Archival description): Egy leirasi egység és esetleges alkotorészei
hiteles reprezentdci6janak Ilétrehozdsa, olyan informécidk kinyerése, elemzése,
rendszerezése és rogzitése révén, melyek a levéltiri anyag azonositasat, kezelését,
fellelhet0ségét €s magyardzatat szolgaljdk, valamint megvildgitjdk azt a kontextust és
iratrendszert, amelyben az anyag keletkezett.

A kifejezés egyben ennek az eljardsnak az eredményét is jeloli.

Megallapitott cim (Supplied title): A levéltaros 4ltal adott cim olyan levéltari
egységnek, amelynek nincs eredeti cime.

Megorzés (Custody): A dokumentumok fenntartasaért valo felelésség, ami azt terheli,
aki fizikai val6jukban birtokolja Oket. A megdérzés nem minden esetben jelent
tulajdonldst vagy a hozzaférés feletti rendelkezés jogat.

Proveniencia (Provenance): Az a kapcsolat, amely az iratokat az dket egyéni vagy
testiileti tevékenységiik sordn létrehozo, felhalmozd és/vagy megdrzd és haszndld
szervezetekhez és egyénekhez flizi.

Rendezés (Arrangement): Az az intellektudlis és fizikai eljards, melynek sordn a
dokumentumokat a levéltari elvek szerint elemezziik €s rendszerezziik, valamint ezen
eljaras végeredménye.

Segédlet (Finding aid): A fogalom feloleli az olyan leirasoknak és hivatkozasoknak a
legszélesebb korét, amelyek levéltari feldolgozds eredményeként jottek létre, vagy
amelyeket a levéltar 4tvett az iratanyag feletti adminisztrativ és intellektudlis
ellendrzésének megteremtése soran.

Sorozat (Series): Olyan dokumentumok, amelyek egy adott nyilvantartdsi
rendszernek megfelelden rendezettek, illetve egységként maradtak fenn, vagy azért,
mert ugyanazon felhalmozasi és irattarozasi eljards eredményeként, vagy ugyanazon
tevékenység elldtdsa sordn jottek létre, vagy sajatsigos formai jegyeik miatt, vagy
mert keletkezésiik, atvételiik, haszndlatuk sordn valami egyéb modon jott 1étre
kapcsolat kozottiik. Iratsorozat néven is ismeretes.

Szervezet/testiillet (Corporate body): Szervezet vagy személyekbdl 4ll6 csoport,
amely sajat névvel azonosithatd, és amely entitdsként cselekszik, vagy erre képes.

Szerz6 (Author): Az a személy vagy szervezet/testiilet, amelyikhez egy adott
dokumentum intellektudlis tartalma kothetd. Nem tévesztendd Ossze az iratképzdvel.

Ugyirat/tétel (File): Dokumentumok rendszerezett egyiittese, amelyek ugyanarra a
targyra, tevékenységre vagy tranzakciora vonatkoznak, és ezért vagy az iratképzd

vonta Oket egybe sajat folyé haszndlatdra, vagy a levéltari rendezés sordn alakitottak
ki. Az tgyirat/tétel dltalaban egy iratsorozat alapegysége.

1. TOBBSZINTU LEIRAS
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1.1 BEVEZETES

Fondszinth lefras soran egyetlen leirds késziil, a 3. fejezetben felsorolt leirdsi elemek
felhaszndldsaval. A fond egyes részei kiilon-kiilon is leirhatdk, szintigy a 3. fejezetben
felsorolt leirdsi elemek felhasznaldsdval. Az igy elkésziilt leirdsok Osszessége, az A-1.
fliggelékben vazolt modell szerinti hierarchidba szervezve, képezi a fondnak és leirt
részeinek a leirdsat. A lefrasnak ezt a mdédszerét a tovabbiakban tobbszintii leirasnak

nevezziik.
A tobbszintli leirdsok hierarchidjanak kialakitdsanal négy alapszabalyt kell betartani
(2.1-2.4).

2. A TOBBSZINTU LEIRAS SZABALYAI

2.1 AZ ALTALANOSTOL AZ EGYEDIIG

Cél:
A fond és részei 0sszefiiggéseinek és hierarchidjanak érzékeltetése.
Szabdly:

Fondszintli leirasnél a fondra mint egészre jellemzd informécidkat koziiljiik. Mélyebb
szinteken mindig az adott levéltari szinten relevans informaciokat kozoljiik. A leirdsok
tilkrozzék a hierarchidt, az egész-rész viszonyt, az dltalanostdl (fond) a mind
részletesebb, egyedibb irategyiittesekig, iratokig.

2.2 A LEIRASI SZINTNEK MEGFELELO INFORMACIOK
Cél:
A leirés feleljen meg e leirdsi egység tartalmédnak és kontextusanak.
Szabadly:
Mindig csak az adott leirasi szintnek megfelel6 informacidkat kozoljiik. Példaul fond
leirdsa esetén nincs helye az egyes iratok tartalmi ismertetésének, vagy nincs helye
teljes szervtorténetnek akkor, ha az iratképzd csak egy osztidlya vagy részlege a
fondképzo szervezetnek.

2.3 A LEIRASOK OSSZEKAPCSOLASA
Cél:
A leirés egyértelmii elhelyezése a hierarchidban.
Szabadly:
Minden leirdsndl hatdrozzuk meg a leirds szintjét (L. 3.1.4), és a leirast kapcsoljuk
0ssze a kozvetleniil folotte 1€v0 leirdsi egység leirasaval.

2.4 AZ ISMETLODESEK KIKUSZOBOLESE
Cél:
Hierarchikus kapcsolatban 1évd leirdsok kozott az informdcidk ismétlddésének
elkeriilése.
Szabadly:
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Az alacsonyabb szintek mindegyékére érvényes informdaciét a magasabb szint
leirdsdban szerepeltessiik. A magasabb szinten mar megadott informéciét alacsonyabb
szint leirdsandl ne adjuk meg djra.

3. ALEIRAS ELEMEI

3.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT

3.1.1 Jelzet

Cél:

A leirasi egység egyedi azonositdsa, a leirds 0sszekapcsolasa a leiras alapjaul szolgdld

levéltari anyaggal.

Szabadly:

Tiintessiik fel az egyedi azonositét. Ennek elemei:

— az orszagnév kodja, az ISO 3166 Codes for the representation of names of
countries [MSZ 1SO 3166-1:2007. Orszagok és igazgatasi egységeik nevének
kédjai. 1. rész: Orszagnevek kédjai.] utolsé valtozata alapjén’;

— a levéltari intézménynek a nemzeti kédrendszer szerinti kédja vagy maés egyedi
azonositdja;

— aleirési egység egyedi azonositéja.

Nemzetkozi adatcseréhez mindhdrom elem feltiintetése nélkiilozhetetlen.

Példa:

HU BFL XVII1.425 (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Févdros Levéltdra

CA OTY F0453 (Fonds)
Canada, York University Archives

CA OONAD R610-134-2-E (Fonds)
lational Archives of Canada

US MnHi P2141 (Fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

US DNA NWDNC-77-WDMC (Serzes)
U.S. National Archives & Records Administration

AU A:NLA MS 8822 (Fonds)
National Library of Australia

FR CHAN/363 AP 15 (File)
France, Centre historigue des Archives nationales

FR AD 53/234 ] (Fonds)

France, archives départementales de la Mayenne

"1S0 3166-1:2006
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FR AN 320 AP (Fonds)
Direction des archives de France

IT ASFI
Italy, Archivio di Stato di Firenze
Note: Reference code for a repository

11/36/4 (Subfile)
Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

IT ISR FI
Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana
Note: Reference code for a repository.

BR AN SA (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.1.2Cim

Példa:

Cél:
A leirasi egység cime, megnevezése.
Szabadly:

Az eredeti cimet vagy egy dltalunk megdllapitott, tomor cimet tiintessiink fel, a

tobbszintli leirds szabdlyainak és a nemzeti szabvanyoknak a figyelembe vételével.

Ha sziikséges, az iraton szerepld, de tul hosszu cimet roviditsiik le, amennyiben ezzel

nem vész el 1ényegi informécid.

A megadllapitott cim magasabb szinten tartalmazza az iratképzd nevét. Alacsonyabb
szinten a cimbe belekeriilhet példaul a szerzé neve, az irattipus megjelolése, vagy

utalds a funkciora, tevékenységre, targyra, helyszinre, témadra.

Kiilonboztessiik meg az eredeti €s a megallapitott cimeket, figyelemmel a nemzeti,

nyelvi szabélyokra és szokasokra.

Budapesti 143/b. sz. (Magyat Nemzeti Muzeum) Igazoldbizottsig iratai (Fond)

Magyarorszdg, Budapest Févaros Levéltira

Fototar. Varosfoto-gytjtemény (dllag)
Magyarorszdg, Budapest Févdros Levélidra

Helen Lucas fonds (Fonds)
The Christmas Birthday Story production records (Series)
The Christmas Birthday Story (Ize)
Canada, York University Archives

St. Anthony Turnverein organizational records (Fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

Papers of J. Lawton Collins (Foznds)
Appointment Books, 1948-1955 (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

Records of the Patent and Trademark Office (Fonds)
Patent Application Files, 1837-1918 (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

Advertising and publicity materials (Serses)
U.S., University of North Carolina at Chapel Hill
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Courts-Martial files [including war crimes trials], single number series (Serzes)
National Archives of Australia

Court-Martial of 3490 Corporal R.C. Taplin, 1« Battalion, Australian Infantry Forces (File)
National Archives of Australia

Papers of Edward Koiki Mabo (Fonds)
National Library of Australia

Chatelet de Paris (Fonds)
Parc civil (Sub-fonds)
Actes faits en ’hétel du lieutenant civil (Serdes)
Suppliques au lieutenant civil (Sub-series)
Demandes de création de curateur a succession, vu la renonciation des
héritiers a celle-ci (File)
Succession Guérin (Item)
(Erance, Centre historigue des Archives nationales)

“Affari risoluti” (Serzes)
Italy, Archivio di Stato di Firenze
Note: Formal title

“Filza 17 (File)
Italy, Archivio di Stato di Firenze
Note: Formal title for a file of the series “Affari risoluti” named above, according to the multilevel description rules

Materiali di studio sulla politica estera italiana durante la prima guerra mondiale: documenti diplomatici
dall' archivio di Catlo a Prato (Fil)

taly, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

Note: Supplied title

Goes Monteiro (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.1.3 1d6(kor)
Cél:
A leirasi egység 1dokorének meghatarozasa.
Szabadly:
A leirdsi egység és a leirdsi szint fiiggvényében az aldbbi idOkoroknek legaldbb az
egyikét adjuk meg:
A levéltari anyag felhalmozédsanak idokore a miikodés vagy iigyvitel sorén.
A levéltari anyag keletkezésének idokore. Beletartoznak a madsolatok, kiadasok,
verziok és csatolmdnyok keletkezési datumai, vagy az anyag felhalmozdsa elott
keletkezett iratok keletkezési ddtumai is.
Tiintessiik fel a megadott 1dokorok tipusat. A nemzeti szabvanyok fliggvényében
tovabbi idépontok is megadhatdk.®

Megadhaté egyetlen idépont, de iddintervallum is. Az iddintervallumnak lezartnak
kell lennie, kivéve, ha a leirdsi egység (vagy annak egy része) még ligyviteli

hasznalatban van.

Példa:

¥ A détumokndl ajanlatos az ISO 8601: 1988 Data elements and interchange formats — Information interchange
— Representation of dates and times [MSZ 1SO 8601:2003. Adatelemek és adatcsere-formdtumok.
Informécidcsere. A ddtumok és az idépontok dbrdzoldsa.] szabvany formdtumainak kovetése.
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1843-1945 (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Févdros Levélidra

[c.1971]-1996 (Fonds)
Canada, York University Archives

1976-1989 (Fonds)
Canada, York University Archives

1980 (Item)
Canada, York University Archives

1852 March 23 (Item)
U.S., Minnesota Historical Society

1860-1865 (dates of creation of the material) (Series)

U.S. National Archives & Records Administration

Note: Example taken from a series entitled “Mathew Brady Photographs of Civil War-Era Personalities and Scenes.”
While the photographs were taken between 1860 and 1865, it was not until 1921 that the Office of the Chief Signal
Offucer secured custody of the collection. The 1921 date has been used to establish the date of accummulation for this series
of records.

1833-1998 (bulk 1833-1874) (Fonds)
U.S., University of North Carolina at Chapel Hill

1943, 1959-1992 (predominant 1972-1992) (Fonds)
National Library of Australia

1790-An VIII (Al levels of description from fonds to file)
Direction des archives de France

1907-1949 (A levels of description from fonds to file)
Direction des archives de France

1923-1932, 1936-1945 (manque 1933 a 1935) (Al levels of description from fonds to file)

Direction des archives de France

1120, 1640-1780 (File)
Direction des archives de France
Note: An item of 1120 in a file of 1640 to 1780.

1120 [copie XVIIIe] (Item)
Direction des archives de France
Note: Transcript of a XV 1th. century deed of 1120

Fine anni '30-primi anni '40 (File)
Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana
Note: Dates of accumulation for a file

Gli originali dei documenti in copia sono datati ago. 1914 - feb. 1919 (con prevalenza di documenti del
1914-1915) (Sub-file)

Italy, Istituto Storico della Resistenzga in Toscana

Note: Dates of the original documents comprised in the subfile of the file, whose accumulation dates are indicated above.

sec. XIIT -1777, con copie di documenti dal 1185 (Fouds)
Italy, Archivio di Stato di Firenze
Note: Dates for a fonds containing some XIII century documents which are copies of more ancient records.

1904-1960 (Fonds)
Brazil, Arguive Nacional
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3.1.4 Leiras szintje
Cél:
A leirési egység rendszerbeli szintjének meghatdrozasa.
Szabadly:
Hatarozzuk meg a leirds szintjét.

Példa:
fond
allag
sorozat
tétel
ligyirat
iratdarab

3.1.5 Terjedelem, adathordozok
Cél:
A leirési egység
a) fizikai vagy logikai terjedelmének, valamint
b) adathordoz6inak megadasa.
Szabadly:
Adjuk meg a fizikai vagy logikai egységek mennyiségi adatait arab szdmokkal és a
mértékegység feltiintetésével. Nevezziik meg az anyagban taldlhaté specifikus
adathordozokat.
Avagy megadhatjuk a levéltari anyag terjedelmét az 4ltala elfoglalt raktari hely
mennyisége szerint (iratfolyométer, kobméter, stb.) Ha a terjedelmet iratfolydméterben
adjuk meg, de tovédbbi informécidkat is meg akarunk adni, ez utdbbiakat tegyiik
zargjelek kozé.

Példa:
3 doboz (0,36 ifm) (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Févaros Levéltira

13 containers of graphic material and textual records (Serves)
Canada, York University Archives

103.5 cubic feet (98 boxes) (Fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

1 folder, containing 38 items (File)
U.S., Minnesota Historical Society

5 folders and 2 audio cassettes (Fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

143 rolls of microfilm, 35mm (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

27 data processing files on magnetic tape (Serzes)
U.S. National Archives & Records Administration

130 items (0.5 linear ft.) (Fonds)
U.S., University of North Carolina at Chapel Hill
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2.7metres (19 boxes + 1 oversized item) (Fonds)
Vational Library of Australia

30 m.L. (A levels of description until sub-series)
Direction des archives de France)

60 fascicoli (Sub-fonds)
Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

1346 filze e registri (Fonds)
Italy, Archivio di Stato di Firenze

Documentos textuais: 2,21 m (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

Opciondlisan, ha az anyag (vagy annak egy része) még iigyviteli hasznélatban van,
kiilon megadhatjuk a mar Orizetben 1€vé levéltari anyag terjedelmét, megjelolhetjiik a
felmérés idopontjat.

Példa:

128 photographs (at 6 Feb. 1990) In custody: 58 photographs

3.2 KONTEXTUSRA VONATKOZO ADATCSOPORT

[Az adatcsoporthoz tartozé egyes informdciok — példdaul az iratképzok neve,
szervtorténet/életrajz — kapcsolodo azonosito leirdsokba keriilhetnek, [. B14.)

3.2.1 Az iratképz6(k) neve
Cél:
A leirési egység iratképzdjének, iratképzdinek megnevezése.
Szabadly:
Nevezzilk meg a leirasi egységet létrehozd vagy azt felhalmoz6 és megdrzo
személyeket, szervezeteket. A nevet a nemzeti vagy nemzetkézi szabdlyoknak és
szokdsoknak megfelelden rogzitsiik, az ISAAR(CPF) szabvanyban leirt elvek szerint.
Példa:

Budapesti 143/b. sz. (Magyar Nemzeti Mtuzeum) Igazoldbizottsag (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Fovaros 1evéltira

Lucas, Helen (1931-) (Fonds)
Canada, York University Archives

Great Northern Railway Company (U.S.) (Fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

Minnesota. Attorney General. Charities Division (Sub-fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

Department of the Treasury (Fonds)
U.S. National Archives & Records Administration

Johnson, Lyndon B. (Lyndon Baines) (Fonds)
U.S. National Archives & Records Administration
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Ballard, Rice C. (Rice Carter) d. 1860. (Fonds)
U.S., University of North Carolina at Chapel Hill

Mabo, Edward Koiki (1936-1992) (Fonds)
National Library of Australia

Conseil national de la Résistance (1943-1944) (Fonds)
France, Centre historique des Archives nationales

Chatelet de Paris, Chambre de police (Sub-fonds)

France, Centre historigue des Archives nationales

Gaetano Salvemini (Fonds)
Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

Segreteria di Stato (Granducato di Toscana, 1737-1808) (Fouds)
Italy, Archivio di Stato di Firenze

MONTEIRO, Pedro Aurélio de Gées (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.2.2 Szervtorténet/Eletrajz
Cél:
Az iratképzdre vonatkozo szervtorténeti, illetve életrajzi adatok megaddsa, amelyek
segitenek a leirdsi egység kontextusba helyezésében.
Szabadly:
Tomoren foglaljuk Ossze az adott szervezet vagy szervezetek keletkezésére,
mukodésére, tevékenységére €s valtozdsaira, illetve az adott személy vagy személyek
életére és tevékenységére vonatkoz6 lényeges informdcidkat, utalva a kiegészitd
informdciodkat tartalmazé nyomtatott forrasokra is.
Az ISAAR(CPF) szabvéany egyes elemeinek tartalmét is beemelhetjiik ebbe a leirasi
elembe.
Személyeknél, csaladokndl tiintessiik fel a teljes nevet, a cimeket, a sziiletési €s
haldlozasi idoket és helyeket, a hivatalokat, foglalkozasokat, tevékenységeket, a
lakhelyeket, az eredeti neveket és a névvaltozatokat is.
Példa:

Helen Lucas, Canadian artist, was born in 1931 in Weyburn, Saskatchewan, studied at the Ontario
College of Art (Toronto) from 1950-1954 and was Drawing and Painting Master at Sheridan College
(Oakville, Ont.) from 1973-1979. She has exhibited her art works widely in Canadian cities. She works
from her Gallery in King City. In 1991 York University awarded her a Doctor of Letters (Honoris
Causa). (Fonds)

Canada, York University Archives

Dwight P. Griswold was born in Harrison, Nebraska in 1893. He served in the Nebraska legislature
during the 1920s and was governor of Nebraska from 1941 to 1947. He served as chief of the American
Mission for Aid to Greece (AMAG) from June 14, 1947 to September 15, 1948. (Fouds)

U.S. National Archives & Records Administration

Chang and Eng Bunker, the original Siamese twins, married sisters Sarah and Adelaide Yates in 1843 and
established homes and families in Wilkes County and later Surry County, N.C. (Fonds)
U.S., University of North Carolina at Chapel Hill

Louis Hémon est un écrivain frangais né a Brest en 1880 et mort a Chapleau (Canada, Ontario) en 1913.

Apres des études de droit a la Sorbonne, il vécut huit ans en Angleterre, puis s'établit au Canada en 1911,
vivant a Montréal et dans une ferme a Péribonka (Lac Saint-Jean). Pendant sa courte carricre, il rédigea
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plusieurs livres et articles dont le plus célebre est Maria Chapdelaine : récit du Canada francais, publié
en 1916. (Fonds)

Direction des archives de France

Jean-Francois Bournel (1740-18006), homme de loi a Rethel, député des Ardennes a la Législative,
nommé en 1800 commissaire pres le tribunal civil de sa ville, puis procutreur impérial. (Fonds)
France, Centre historique des Archives nationales

Gaetano Salvemini nacque a Molfetta I'8 settembre 1873. Compiuti gli studi ginnasiali e liceali in
seminario, per la mancanza di mezzi economici della famiglia, nel 1890 vinse una borsa di studio presso
I'Tstituto di studi superioti pratici e di perfezionamento di Firenze dove si laured con una tesi su La
dignita cavalleresca nel Comune di Firenge. L'intensa produzione scientifica gli valse, nel 1901, il
conseguimento della cattedra di storia medievale e moderna all'Universita di Messina. Il forte impegno
politico all'interno del Partito socialista, si espresse nella collaborazione alla stampa socialista ("Critica
sociale" e "Avanti!"). Nel 1908 nel terremoto che distrusse la citta di Messina, perse la moglie, i cinque
figli ed una sorella ed egli stesso si salvo per puro caso. Frattanto 'approfondirsi delle divergenze con

i gruppi dirigenti del Partito socialista lo andavano allontanando dallo stesso partito, da cui usci nel 1910
da posizioni democratico-radicali, per fondate il settimanale "L'Unita". Lasciata, a seguito del terremoto,
'Universita di Messina insegno prima a Pisa, per approdate poi alla cattedra di stotia moderna
dell'Tstituto di studi superiori di Firenze. Allo scoppio della guerra mondiale si schiero a fianco
dell'interventismo democratico. Nel 1925 dette vita al primo giornale clandestino antifascista: il "Non
Mollare", espetienza che si chiuse con la scoperta e 'arresto dei promotori del giornale, fra i quali lo
stesso Salvemini. Rimesso in liberta provvisoria, decise di espatriare clandestinamente. Nel 1934 consegui
la cattedra di storia della civilta italiana, istituita in memoria di Lauro De Bosis, presso I' Harvard
University di Cambridge (Mass). Nel 1947 rimise piede per la prima volta in Italia dopo venti anni
d'esilio, per tornatvi poi stabilmente nel 1949. Si spense il 6 settembre 1957. (Fonds)

Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

Pedro Aurélio de Gées Monteiro nasceu em Alagoas em 1889 e faleceu no Rio de Janeiro em 1956.
Ingressou na Escola Militar em 1904. Foi nomeado chefe do estado-maior do destacamento em combate
em Formiga, no Parana, e designado para combater a Coluna Prestes. Chefe de gabinete do diretor de
Aviagao Militar (1927), assumiu a tarefa de organizagdo da Aviagdo. Participou do movimento
revolucionario de 1930 como chefe do estado-maior. Promovido a general de brigada em 1931, foi
ministro da Guerra (1934-1935), inspetor das regides militares do norte (1936) e chefe do Estado-Maior
do Exército (1936-1939). Em 1945 assumiu o comando-em-chefe das Forcas de Terra, Mar e Ar e, a0
lado de outros generais, dep6s o presidente Vargas. Com a volta de Getulio Vargas a Presidéncia da
Republica, assumiu a chefia geral do Estado-Maior das Forcas Armadas (1951-1952). Escreveu Operagies
do Destacamento Mariante no Parand Ocidental e A Revolugdo de 30 e a finalidade politica do Exéreito. (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

Szervezeteknél tiintessiik fel a hivatalos névalakot és a névvdltozatokat, a jogelddok €s
jogutédok neveit, a létrehozds és a megsziintetés datumat, valamint a feladatokat,
funkciokat és a szervezeti hierarchiat.

Példa:
Az 1945. januar 20-an alairt fegyversziinet rendelkezései alapjan az Ideiglenes Nemzeti Kormany 1945.
janudr 25-i rendeletével (81/1945. M. E. rendelet) adott utasitist népbirésigok létrehozasira. A Budapest
Népbirosag felallitasarol 1945. januar 27-én dontétt a Budapesti Nemzeti Bizottsag, s a birésag 1945.
februar 3-an kezdte meg mikoédését. 1948-t6l sorban megsziintették a vidéki népbirdsagokat, s a
balassagyarmati, egri, székesfehérvari és szolnoki népbirdsagok folyamatban 1évé tigyeit a Budapesti
Népbirdsig vette at. A Budapesti Népbirdsag 1950. janudr 1-jével sziint meg (4281/1949. M. T. rendelet), a
még el nem intézett tigyeit a Budapesti Buntet6torvényszék vette at.
A Budapesti Népbirosag mellett a vadhatosagi funkciét a Budapesti Népugyészség latta el, a fellebbezett
tgyekben a Népbirosagok Orszagos Tanacsa jart el. A népbirdsag feletti feligyeletet az
Igazsagligyminisztérium Népbirosagi Osztalya latta el.
A népbirésag hataskorébe a haboruas és népellenes bincselekmények tartoztak, valamint az azokkal
kapcsolatban elkovetett kéztorvényes biincselekmények; ide utaltdk a még 1919-ben és az azt kévetd
években elkévetett blincselekményeket is. A népbirdsag hataskore kiterjedt a fegyveres er6k (honvédség,
csendbrség, renddrség) tagjaira is. (81/1945. M. E., 1440/1945. M. E. rendeletek, 1945:VIIL. t6rvény).
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Késébb a népbirdsag hataskorébe kertiltek a demokratikus allamrend elleni, illetve a koztarsasag
megdontésére iranyul6 blncselekmények is (1946:VIL. térvény).

Igazolasi tigyekben az igazolobizottsag dontése ellen a népbirdsaghoz lehetett fellebbezni
(igazolasfellebbezés).

A népbirosagi itélkezés tanacsokban tortént, a tanacsvezetS bird szakképzett jogasz volt, a tanacsok laikus
népbirait a partok delegaltak. (Fond)

Magyarorszdg, Budapest Fovaros 1evéltira

Al43/b. szdmud, a Budapesti Nemzeti Bizottsdg altal a Magyar Nemzeti Mizeumhoz kikiildott
igazoldbizottsag kiilonleges néphatalmi szervként 1945 aprilis 12-én alakult meg, és 1946. dprilis 24-ig
mikodott. A 15/1945. MLE. rendelet értelmében, a Magyar Nemzeti Miuzeum kotelékébe tartozéd
intézmények, valamint a Gréf Teleki Pal Tudomdnyos Intézet, és a Baré Eotvos Jézsef-Collegium
alkalmazottainak igazoldsét végezte. (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Fovdros Levéltdra

Northwest Airlines was incorporated in 1926 as Northwest Airways. The company began service on
October 1, 1920, as an air mail carrier between the Twin Cities and Chicago. Passenger service was
inaugurated in July 1927. Northwest expanded its service through the Dakotas and Montana to Spokane
and Seattle in 1928-1933. The company was reincorporated as Northwest Aitlines, Inc. in 1934. (Fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

Torres Strait Islander human rights and indigenous lands rights activist. Principal plaintiff in the
landmark High Court of Australia native title case, Mabo and Others versus State of Queensland and the
Commompyealth, 1982-1992. (Fonds)

National Library of Australia

La société ardoisiere de 1'Anjou a été constituée le 16 juillet 1894 par quatre actionnaires dans le but
d'acquérir et d'exploiter plusieurs carrieres en Maine-et-Loire (Ttrelazé et Noyant-la-Gravoyere) et dans
la Mayenne. L'acquisition des ardoisieres de Renazé s'est étalée sur quatre ans : propriétaire de la cartiére
d'Ensuzieres et actionnaire majoritaire de la société de Laubiniére (1894) ; propriétaire des ardoisiéres
de la Touche et du Fresne (1895) ; propriétaire de Laubiniére (1897). Victime de la concurrence
espagnole vers 1960, la société ardoisiere de 1'Anjou a fermé son dernier puits a Renazé le 31 décembre
1975. (Fonds)

France, Centre historique des Archives nationales

Le HFD [haut fonctionnaire de la défense] est installé depuis 1963 aupres du cabinet du ministre. Sa
création faisait suite a 'ordonnance du 7 janvier 1959 portant organisation générale de la défense et au
décret du 22 janvier de la méme année, relatif aux attributions des ministres en la matiére. Un décret
postérieur du 13 janvier 1965 précisa Porganisation de la défense civile. C’est un arrété du 3 aott 1974
qui fixa dans le détail les attributions du haut fonctionnaire de défense (HFD) aupres du ministere de
I'Intérieur. I convient de préciser que les services de ce haut fonctionnaire engloberent de 1975 a 1985
une sous-direction de la défense civile et des affaires militaires. En 1988, le service fut divisé en trois
bureaux : le bureau de la protection des populations, le bureau de 'organisation, le bureau des plans de
défense. (Fonds)

France, Centre historigue des Archives nationales

3.2.3 A meg6rzés torténete
Cél:
A leirdsi egység torténetére vonatkozé mindazon informécidk megaddsa, amelyek az
azonositds, a hitelesség vagy az értelmezés szempontjabdl fontosak lehetnek.
Szabadly:
Tiintessiik fel a leirdsi egységet érintd tulajdoni valtozdsokat, a meglrzésért és
kezelésért felelos személyek/szervezetek véltozdsait, valamint mindazokat a
mozzanatokat, igy a rendezési, segédletkészitési munkdélatokat, migrdlasokat, a
levéltari anyag mdés céli felhaszndldsiat, amelyek kihatottak a leirdsi egység mai
allapotdra €s rendezettségére. Ahol lehet, mindig adjunk meg ddtumokat, amennyiben
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P4

megallapithatéak. Azt is tiintessiik fel, ha a megdrzés torténetérdl nem maradtak fenn
adatok.

Opciondlisan, ha a leirasi egységet kozvetleniil az iratképzotdl vettiik at, hagyjuk el a
megorzés torténetét, és a fenti informdacidkat a gyarapodasnal (3.2.4) adjuk meg.
Példa:

A Budapesti Népbirosag buntetSperes iratanyaga teljesen, vagy legaldbbis nagy részben allamvédelmi-
beltgyi kezelésbe keriilt, feltételezhetéen az 1950-es évek elején. Innét folyamatosan kertiltek vissza az
ugyiratok a Févarosi Birdsag irattaraba (az 1950-es, 1960-as évekbdl is mar vannak adatainak, részletes
listakkal rendelkeziink 1977-bél, 1980-bol, 1984-b6l, 1989-bél és 1990-bdl). Az iratanyag nem teljes; nem
zarhat6 ki, hogy a rendszervaltas kornyékén egyes tigyiratok az iratmegsemmisitések soran elpusztultak, de
az sem, hogy vannak még népbirésagi aktak a nemzetbiztonsagi szolgalatokndl. A volt dllambiztonsagi
iratanyag Grzésére és feldolgozasara 1997-ben létrehoztik a Térténeti Hivatalt (ma Allambiztonsagi
Szolgalatok Torténeti levéltara), az egykori dllambiztonsagi iratanyaggal oda is kertltek népbirdsagi aktak.
Az allamvédelemnél az aktakat (,,V”, azaz vizsgalati) dossziékként kezelték, ennek soran a nagyobb aktakbdél
tobb dossziét alakitottak ki; el6fordult, hogy egyes periratok egységét megbontottak, a peranyag egy részét —
az allamvédelmi munka figgvényében — mas dossziékba raktak at. A Beliigyminisztériumban az 1960-as
években a naluk 1évé tigyiratok jelentSs részét rendezték sajat szempontjaik szerint.

A levéltarban a mikrofilmezési el6késziletek soran a teljes allagot darabszinten rendeztiik. (d/lag)
Magyarorszdg, Budapest Fovaros Levéltira

Letters written by Herbert Whittaker and mailed to Sydney Johnson remained in the custody of Johnson
until his death when they were returned/bequeathed to Whittaker and now constitute patt of his fonds.

(Fonds)
Canada, York University Archives

This series was consolidated from a number of partially organized and miscellaneous files transferred
to the State Archives in 1979. (Series)
U.S., Minnesota Historical Society

This material was located in a garage and sent to the National Archives and Records Administration as
alienated Federal records. (Series)
U.S. National Archives & Records Adpiinistration

The papers were purchased by the National Library of Australia in March 1995 from Eddie Mabo’s
widow, Bonita Mabo. Before the papers were transferred to the Library in December 1994 they had been
stored at the Mabo Family home in Townsville.

When the Library took delivery of the Mabo Papers, they consisted of a mixture of labeled files and
loose papers. Files created and identified by Mabo have been retained and located in their appropriate
series. In some cases, where papers were clearly misfiled, file contents were rearranged by Library staff
in consultation with members of the Mabo family. Loose papers have been arranged into series in
thematic and chronological order by Library staff. Users can identify files created by Mabo as these have
been kept in their original folders and stored in the Library’s numbered acid-free folders.

Included in the Mabo Papers were a number of audio tapes of oral history interviews conducted with
Mabo by Professor Noel Loos of James Cook University. These tapes have been added to the Library’s
Oral History collection. (Fornds)

National Library of Australia

Les fonds des archives de cour tirent leur lointaine origine du trésor des chartes, conservé au chateau

de Chambéry. Des le XIVe siécle, semble-t-il, ils se différencient des archives comptables. A 'époque
d’Amédée VIII, au siecle suivant, le trésor des chartes, placé sous la responsabilité d’un archiviste propre,
dit clavaire, forme un dépo6t distinct de celui de la chambre des comptes. En 1539 les documents les plus
précieux sont soustraits a 'occupation francaise et transférés a Verceil et a Nice. Dix ans plus tard les
archives concernant le Piémont quittent Chambéry pour Turin....Au début du XVIlIe siecle il existait a
Turin deux dépdts : celui du chateau et les archives camérales ou de la chambre des comptes...De 1713

a 1719 ces fonds firent 'objet d’un classement général et, sous I’énergique impulsion de Victor-Amédée
11, soixante-quinze inventaires en furent rédigés de 1710 a 1720... (Fonds)

France, archives départementales de la Savoie

L'Archivio della Segreteria di Stato costituiva la prosecuzione di quello cosiddetto del Consiglio di
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reggenza ed ambedue erano sottoposti alla vigilanza del Direttore della Segreteria di Stato. Nel 1808, con
I’annessione della Toscana all’'Impero francese, i due archivi confluirono nella Conservazione generale
degli archivi ed ivi rimasero fino al 1814 quando, con la Restaurazione, fu ripristinata la Segreteria di
stato, che ritiro dalla Conservazione generale il solo Archivio della Segreteria di stato dal 1765-1808,
mentre I'Archivio del Consiglio di reggenza conflui nella nuova concentrazione archivistica allora
costituita e posta sotto il controllo dell’Avvocato Regio, denominata Archivi riuniti a quelli delle Regie
Rendite, dove fu ordinato ed inventariato. Negli anni successivi anche I’Archivio della Segreteria di Stato
(1765-1808) passo agli Archivi riuniti a quelli delle Regie Rendite, per poi confluire, nel 1846 assieme
all’Archivio del Consiglio di Reggenza, nell’Archivio delle Riformagioni. (Fonds)

Italy, Archivio di Stato di Firenze

Recebendo originalmente o cédigo AP 51, os documentos foram identificados preliminarmente no inicio
da década de 1980, tendo resultado desse trabalho uma relagio de documentos por caixas e dentro destas
por numero de documento, seguindo como critério a guarda fisica do acervo e, provavelmente, a ordem
original de entrada dos documentos na Instituicio, sem agrupa-los por assunto, cronologia ou espécie.
Essa relagdo permaneceu em vigor até julho de 1996, quando foi iniciado o arranjo deste fundo. (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.2.4 Levéltarba keriilés/Gyarapodas
Cél:
A gyarapodas koriilményeinek feljegyzése.
Szabadly:
Tiintessiik fel a forrdst, ahonnét a leirdsi egység a levéltarba keriilt, valamint a
gyarapodds datumat és maodjat is, amennyiben ezek az informaciok nem bizalmasak.
Ha a forrds ismeretlen, ezt tiintessiik fel. Opciondlisan a gyarapodasi szdmot, kodot is
feltiintethetjiik.
Példa:

T6bb részletben, 1975-1990 k6zott adta at a Févarosi Birdsag, illetve a Beliigyminisztérium Kézponti
Irattara (egyes tgyiratok kés6bb is kertiltek a levéltarba, a Févarosi Birdsagtol, a Beliigyminisztériumtol vagy
mis jogszolgaltatasi szervektdl). (Allag)

Magyarorszdg, Budapest Févaros Levéltira

Accession# 1994-040 donated by Helen Lucas in 1994. Accession #1998-034 donated by Helen Lucas
in October 1998. (Fonds)
Canada, York University Archives

Gift of Herbert Whittaker on 22 April 1994. (Fonds)
Canada, York University Archives

Gift of Edna W. Phelps, 1971 October 29 (Fonds)
U.S., The University of California, Irvine

Purchased from Anne Vaughan in November 1996 (Acc. 96176) (Fonds)
U.S., University of North Carolina at Chapel Hill

Attorney-General’s Department (Serves)
National Archives of Australia

Don de la Société ardoisiére de I'Anjou (exploitation de Renazé) aux Archives départementales de la
Mayenne, 1969 (Fonds)

France, archives départementales de la Mayenne

Ces documents, provenant de 'ingénieur M. Law, ont été versés par le bureau départemental des travaux
publics en 1921 (Sub-fonds)

France, archives départementales de Paris

Achat en 1936 par vente judiciaite au chateau des Bretonnieres en Erbrée (Fonds)
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France, archives départementales d’llle-et-1ilaine

Déposées le 22 septembre 1986 par Maitre Monneret, syndic de la liquidation (Fonds)
France, archives départementales du Jura

L'Archivio della Segreteria di stato petvenne all'Archivio Centrale dello Stato in Firenze, all’atto della sua
fondazione (1852) insieme con il resto degli archivi gia appartenuti alle Riformagioni. (Fonds)
Italy, Archivio di Stato di Firenze

Doado por Conceigao Saint-Pastous de Gées Monteiro, vitva do titular, em 7 de maio de 1979. (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.3 A TARTALOMRA ES A SZERKEZETRE VONATKOZO
ADATCSOPORT

3.3.1 Targy és tartalom
Cél:
Olyan adatok szolgdltatdsa a felhasznalok részére, amelyek alapjan eldonthetik,
mennyire relevans szamukra a leirdsi egység.
Szabadly:
Ismertessiik a leirdsi egység targyat, tartalmat (példaul iddintervallumok, helyszinek,

targykorok, irattipusok, stb. szerint), a leirds szintjének megfelelden.
Példa:

Az allagban a levéltar altal készitett varosfotok talalhatok. A levéltar abbdl a megfontolasbol kezdte meg a
tervszer varosfotozast, mivel a févaros arculata, épiiletei gyors valtozasanak képi dokumentalasat, az
eltiné utcaképek, épiiletek megdrokitését tervszerien egyetlen mas intézmény, kdzgydjtemény sem tekinti
feladatanak. T6bb szempont alapjan tértént a témak kivalasztasa: nemcsak Budapest varosképe, de politikai
és kulturalis élete is szerepet jatszott ebben. Elsésorban a févaros egyes kertileteinek kéz- és maganéptleteit
igyekeztink meg6rokiteni: lakbhazak, gyarak és vasarcsarnokok, iskolak, kérhazak, piacok stb. A kulturalis
élet f6bb szinterei — mizeumok, szinhazak, mozik — mellett a kozhivatalok jellegzetes épiileteir6l, egyhazi
épuletekrol, tovabba kirakatokrol, reklamokrol, graffitikrol és koztéri szobrokrol készilt fotok is
szerepelnek a gyljteményben.

Az eseményfotok korébe tartozik pl. az 1994-es tinnepi kényvhét megnyitdja, a feldjitott Millenniumi
Foldalatti atad6 tinnepsége, Antall Jézsef néhai miniszterelndk temetése. Sorozatok 6rokitik meg tobbek
kozott a kozépsb-ferencvarosi épiilet- és koztertlet-rehabiliticié mozzanatait, tobb budapesti altalanos- és
kozépiskolat, az egykori Csepel Mivek tizemeit és a lagymanyosi Infopark egyetemi éptleteinek sztletését.
(Allag)

Magyarorszdg, Budapest Févaros Levéltira

The fonds consists of correspondence, scrapbooks, photographs, "The Diary Series"(1971-1978);
Relationship Drawings (1978-1981) (both of which includes 246 charcoal drawings, 40 sketches, 34
drawings, 5 etchings, 47 lithographs, 3 framed serigraphs, 1 sketchbook, and 1 pastel on paper);
preliminary drawings for Angelica (1973) and Genesis; twelve original collage drawings for the book
co-authored by Lucas and Margaret Laurence entitled The Christmas Story (1981) complemented with
letters from Laurence while they were collaborating on the book; original prints (1970s); a sketchbook
(1971); and Drawing Dedicated to my Daughter. Lucas provides an accompanying narrative to many of
the drawings, giving context for the works and an account of their evolution between 1971 and 1979.
The initial sketchbook pages are also included, portraying intimate personal images which she likens to
"finding the achievement of my own voice." (Fonds)

Canada, York University Archives

This series contains maps and charts that relate, primarily, to the states in insurrection. The records show
topography, roads, railroads, locations of cities and towns, coastal areas and shorelines, lines of defense,
approaches to forts, positions of water craft, and operations during William Tecumseh Sherman and the
Union Army's advances upon Atlanta and upon Vicksburg. (Series)
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U.S. National Archives & Records Adpiinistration

On November 25, 1963, President Johnson attended funeral services for President John F. Kennedy at
St. Matthew's Cathedral. Although the Diaty does not contain any details about the funeral, it does note
that he returned to the Executive Office Building at 3:36 p.m. Later in the afternoon he received foreign
dignitaries at the State Department, met with Prime Minister Hayato Ikeda of Japan, met with President
Chatles de Gaulle of France, and met with Prime Minister Lester Pearson of Canada. In the evening
Johnson attended a meeting for state governors before meeting with his economic advisors. (Izen)

U.S. National Archives & Records Administration

Correspondence, bills, and receipts, including slave bills of sale, of Siamese twins Chang and Eng Bunker
relating to their North Carolina property, planting interests, family matters, and arrangement for
exhibition touts. Also included atre an account book, 1833-1839, showing income from public
appearances and itinerary; clippings; photographs; articles about the twins by Worth B. Daniels and
Jonathan Daniels and related materials; and “Joined at Birth,” a 1998 videotape about the twins that was
made by Advance Medical Productions of Chapel Hill, N.C,, for the Discovery Channel. (Fonds)

U.S., University of North Carolina at Chapel Hill

Case contending that the Minnesota Comprehensive Health Care Act of 1976 is pre-empted by the
Employees Retirement Income Securities Act. (File)
U.S., Minnesota Historical Society

The papers document many of Eddie Mabo’s activities, especially during the years 1972-1992. These
include his involvement in a number of family-based business and employment-creation ventures; his
establishment of the Black Community School in Townsville, the first institution of its kind in Australia;
his interest and involvement in indigenous arts; his involvement in a number of indigenous health,
housing and education related boards, associations and committees; and his support for Torres Strait
Islander independence and self-determination. The papers include material on the landmark land claim
case, a number of personal documents, job applications and some song lyrics. In the later years of his
life, Mabo kept diaries; some of these (1976, 1985-1992) are preserved in the Mabo Papers. (Fonds)
National Library of Australia

Ce fonds unique en Mayenne est susceptible d'intéresser tout a la fois I'histoire sociale, économique et
industrielle du département. Il contient des documents tres divers, des pieces comptables, de la
correspondance, des plans, des papiers relatifs aux gréves, a la sécurité dans les mines, au groupement
économique d'achat, a la Société de secours, etc. A titre d'exemple, la longue série constituée par les
comptes rendus hebdomadaires de l'ingénieur relatifs a la marche de l'entreprise (1910-1930) constitue
une source exceptionnelle puisqu'il s'agit d'un véritable "journal de bord" de I'exploitation. (Fonds)
France, Archives départementales de la Mayenne

Ces dossiers comprennent les projets d’ordre du jour ainsi que les projets de textes devant étre délibérés
en Conseil des ministres, transmis au secrétaire général de la Présidence par le secrétariat général du
Gouvernement, et les fiches relatives aux mesures individuelles. (Serzes)

France, Centre historique des Archives nationales

De juin 1818 a 1928, I'acte d’engagement volontaire enregistre les nom, prénom, dge, profession,
domicile, date et lieu de naissance, et signalement du volontaire (taille, cheveux, sourcils, yeux, front, nez,
bouche, menton, visage, signes particuliers), les noms, prénoms et domicile des parents. (Series)

France, archives communales de Nantes

Ces « Etats des arréts du Conseil et arréts en commandement » sont des inventaires qui répertorient : 1°)
les arréts simples rendus par le Conseil privé, avec la date de I'arrét, le numéro d’ordre de la minute, les
noms du rapporteur et de la partie qui a demandé une expédition ; 2°) les arréts en commandement, avec
la date, le numéro d’ordre et le destinataire de l'arrét, et éventuellement le nom du secrétaire d’Etat
chargé de conserver la minute originale de I'arrét. (Serves)

France, Centre historique des Archives nationales

A signaler un plan en couleur du chemin d’Evry et chemin de Paris a Villeroy et Orangis. (Izem)
France, archives départementales de I’'Essonne

11 fondo raccoglie gli affari istruiti dalla Segreteria di Stato e risolti, fino alla riforma dei Consigli del
1789, nel Consiglio di Stato, successivamente, nel Consiglio di Stato, finanze e guerra oppute tisolti
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direttamente dal Granduca nel suo Gabinetto. Ad essi fanno seguito le filze di affari e i protocolli del
Commissario imperiale e del’ Amministratore generale della Toscana che ressero 'ex Granducato fra il
1807 e il 1808, prima della diretta annessione all’Impero francese. Il fondo conserva anche i cosiddetti
“Affari di sanita”, riuniti a quelli della Segreteria di Stato per decreto dell’ Amministratore generale della
Toscana nel 1808. (Fonds)

Italy, Archivio di Stato di Firenze

I documenti sono trascritti da varie fonti e precisamente: a) dalle fotoriproduzioni delle carte a Prato;

b) dagli appunti e riassunti di Gaetano Salvemini delle medesime carte; c) da Die Internationalen Beziehungen
im ZLeitalter des Imperialismus. Das Jabr 1914 bis zum Kriegsansbruch, herausgegeben von Otto Hoetzsch,
Berlin, Verlag von Reimar Hobbing, 1931 (Sub-fie)

Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

O fundo ¢ constituido de correspondéncia, discursos, relatérios, recortes de jornais e publicagoes,
documentagio referente as atividades do titular como militar, ministro da Guerra, do Superior Tribunal
Militar e chefe do Estado-Maior das Forgas Armadas, entre outros cargos, e a sua vida pessoal,
abordando a Coluna Prestes, o Tenentismo, a Revolucao de 1930 e o Estado Novo. (Fonds)

Brazil, Arquivo Nacional

3.3.2 Iratértékelés, selejtezés, tervezés
Cél:
A mir megtorténet és a tervezett iratértékelésekre, selejtezésekre vonatkoz6
informdciok megadésa.

Szabdly:
Foglaljuk 0ssze roviden a mir megtortént vagy tervezett iratértékelési, selejtezési
munkalatokat, adjuk meg az iratpusztuldsra vonatkoz6 informdécidkat, kiiléndsen
akkor, ha ezek befolydsolhatjdk a leirdsi egység értelmezését. Ha sziikséges, adjuk
meg a fentieket lehetdévé tevo engedélyeket, jogszabalyokat is.
Példa:

Az igazolébizottsag iratanyaga valdszindleg teljes egészében, selejtezetlentl maradt fenn. Teljes egészében
maradandé értékd iratanyag. (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Fovaros Levéltira

Criteria for file retention included the presence of attorney’s handwritten notes, substantiating
correspondence, depositions, and transcripts, which are seldom or never present in the supreme court’s
files. (Series)

U.S., Minnesota Historical Society

All files in this seties are appraised as ‘retain permanently’ under disposal authorities RDS440/10.1;
RDA458/8.1 and RDA1176/8.1 (Series)
National Archives of Australia

All the Mabo Papers that were transferred to the National Library have been preserved. (Fonds)
National Library of Australia

Les éliminations, pratiquées sur place avant le versement aux archives départementales, ont porté
essentiellement sur des dossiers émanant de ’administration centrale ou rectorale : toutes les fonctions
gestionnaires enticrement centralisées (carriere des personnels, notation administrative...) sont donc
absentes du fonds. (Fonds)

France, archives départementales de la Marne

Les dossiers de libérations conditionnelles pour la période 1959-1970 (avec quelques reliquats antérieurs)
représentaient un total de 290 articles. Le délai d’utilité administrative fixé a 25 ans étant passé, un
échantillonnage a pu étre effectué en septembre 1996 en fonction des critéres suivants : conservation

en totalité des dossiers de condamnés a des peines de réclusion criminelle de 5 ans et plus, conservation
d’un dossier sur vingt prélevé au hasard pour les autres dossiers. (Series)

26



France, Service des archives du ministere de la Justice

Il materiale pit antico dell’archivio della Dogana di Firenze fu sottoposto a successive ondate di scarti nel
corso degli ultimi decenni del Settecento e nel terzo decennio dell’Ottocento. Il materiale ottocentesco
fu a sua volta selezionato al momento della confluenza del fondo nell’Archivio Centrale di Stato di
Firenze nel 1852. Descrizione del materiale scartato ¢ contenuta nei relativi elenchi conservati nella serie
degli inventari storici dell’Archivio di Stato di Firenze. (Fonds)

Italy, Archivio di Stato di Firenze

3.3.3 Jovbbeni gyarapodas
Cél:
Téjékoztatas az eldrelathat6 gyarapoddsokrol.
Szabadly:
Tiintessiik fel, ha a leirdsi egység még gyarapodni fog; lehetdleg azt is tiintessiik fel,

hogy mikor, mennyivel, vagy hogy milyen gyakran varhaté gyarapodés.
Példa:

Iratgyarapodas nem varhaté. (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Fovaros 1evéltira

Further accruals are expected (Fonds)
Canada, York University Archives

The Attorney General’s litigation files are received annually, ten years after the case is closed. Each
transfer consists of approximately 50 cubic feet of records. (Series)
U.S., Minnesota Historical Society

Further accruals to this series are expected. (Series)
National Archives of Australia

It is understood that further Mabo papers ate still in the possession of the Mabo Family and may be
transferred to the Library in the future. (Fonds)
National Library of Australia

Pour la période 1790-1940, les archives sont provisoirement conservées a I’hopital : délibérations de
la commission administrative depuis 1807, registres d’entrée des malades et vieillards depuis 1841,...
registres des déces (1850-1919), statistiques hospitalieres (1895-1918), divers registres de comptabilité.

(Fonds)

France, archives départementales d’llle-et-1"ilaine

Trascorsi quarant’anni, le cartelle della serie Carteggio ordinario vengono regolarmente versate di anno in
anno nella sezione separata d’archivio. (Fonds)
Italy, Sovrintendenza archivistica per la Toscana

3.3.4 A leirasi egység szerkezete
Cél:
A leirasi egység szerkezetére, rendezettségére vonatkozé informéciok megaddsa.
Szabadly:
Irjuk le roviden a leirsi egység belsd szerkezetét, annak legfbb jellemzéit. Adjuk
meg azt is, hogy a levéltirban milyen rendezési munkdkat végeztek az anyagon.
Elektronikus iratoknal adjuk meg a rendszertervre vonatkoz6 informdciokat.
Avagy ezen informécidkat vagy azok egy részét, ha a nemzeti Szabdlyok és/vagy
eléirasok igy kivanjdk, a targy és tartalom leirasanal (3.3.1) adhatjuk meg.
Példa:
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Koézépszinten rendezett. A fond az igazolasi tgyek iratai, igazolobizottsagi jegyz6konyvek, és tgyviteli
iratok szerint tagolodik. Az tigyeket még az 1947-es atadas el6tt, az eredeti szamsorrend helyett, az igazolas
ald vont személyek neve szerinti betlirendbe szedték. A jegyz&konyvek és az Ugyviteli iratok id6érendben
talalhatok. (Fond)

Magyarorszdg, Budapest Févaros Levéltira

The original order of the fonds has been maintained and arranged into five series which reflect the major
activities of the creator over the years. (Fonds)
Canada, York University Archives

Otrganized in 2 series: subject files (1913-1956, 42 cu. ft.) and crop reports and summaries (1932-1968,
1 cu. ft.). (Sub-fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

Arranged in two alphabetical sequences, one for general subjects, and one, by creamery name, for
creameries. (Series)
U.S., Minnesota Historical Society

Arranged chronologically by year, thereunder alphabetically by name or acronym of office, and
thereunder chronologically (Serses)
U.S. National Archives & Records Administration

The papers have been arranged into 17 series reflecting either the form of the record (eg: diaries) or the
activities to which they relate (eg. Business ventures, Moomba Festival, etc). (Fozuds)
National Library of Australia

Les papiers de famille ont été classés dans 'ordre de succession des familles qui ont été propriétaires de
La Chapelle. Les papiers relatifs aux familles alliées a la famille de Moustier... ont été classés en dernier.
A Tintérieur de chaque génération, on a classé ensemble les documents qui concernaient le chef de
famille, son épouse et ses enfants... Pour chaque groupe familial... figurent en téte les documents relatifs
aux événements familiaux, suivis des correspondances, des piéces concernant la gestion du patrimoine,
les activités intellectuelles..., les activités politiques et sociales (Fornds)

France, archives départementales de la Seine-et-Marne

11 fondo, nella parte che riguarda specificatamente la documentazione prodotta dalla Segreteria di Stato,
¢ strutturato nelle tre serie tipiche degli archivi delle segreterie e dei ministeri toscani: quella delle buste
di affari risoluti, quella dei registri dei protocolli delle risoluzioni e, infine, quella dei registri (o repertori)
degli affari, che costituisce lo stumento di accesso alle altre due. Rimasto privo di strumenti di corredo
e di numerazione unica, fino al suo trasferimento dagli Uffizi all'attuale sede dell'Archivio di stato di
Firenze (1989), ¢ stato in quell’occasione inventariato e dotato di numerazione unica di corda da Orsola
Campanile. (Fonds)

Italy, Archivio di Stato di Firenze

I documenti sono ordinati in unica serie cronologica (Sub-file)
Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

Ap6s a checagem dos documentos com a relacio existente e a separagao dos documentos por ano, foi
possivel a elaboragdo de um quadro de arranjo com diversas formas de seriagio, tais como tematica,
estrutural e por espécie. (Fonds)

Brazil, Arquivo Nacional

3.4 A HOZZAFERESRE ES HASZNALATRA VONATKOZO
ADATCSOPORT

3.4.1 Jogi helyzet
Cél:
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A leirasi egység jogi helyzetére vonatkozo informécidk, a hozzaférést korlatozé vagy
befolydsold eldirasok megadasa.

Szabadly:

Ismertessiik a leirdsi egység jogi helyzetét, valamint mindazon torvényeket,
szerzOdéseket, eloirdsokat és irdnyelveket, amelyek befolydsoljdk a hozzaférést a
leirasi egységhez. Ha lehetséges, zdrolt anyagnal tiintessiik fel, mennyi ideig tart a
zérolas €s hogy mikor lesz feloldva.

Példa:

A kutatast a személyes adatok védelmére vonatkozo rendelkezések korlatozzak. Az iratokbdl altalaban az
érintettek sziletési ideje ismert, ettSl szamitott 90 év, vagy amennyiben az érintett halalozasi datuma ismert,
ett6l szamitott 30 év elteltével, egyéb esetekben az irat keletkezésétSl szamitott 60 év elteltével szabadon
kutathat6. Védett személyes adatot tartalmazé iratok tudomanyos céla kutatasa az 1995:LX VL. t6rvény 24.
§-aban meghatarozott eljaras szerint lehetséges. (Fond)

Magyarorszdg, Budapest Fovaros 1evéltira

Unrestricted access, including display rights and consultation rights (Fonds)
Canada, York University Archives

Patient records contain private data; records are closed for 50 years from date of creation. Researchers
may apply to use these records in accordance with State Archives access statement. (Serzes)
U.S., Minnesota Historical Society

Material restricted by 5 USC 552 (b)(1) - National Security (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

Matetial restricted by terms of donot's deed of gift (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

Use of audio, video, or film materials may require production of viewing copy. (Fonds)
U.S., University of North Carolina at Chapel Hill

All materials of living persons other than Louis D. Rubin, Jr., are closed to research until January 2018
(25 years) or until date of death of such persons, whichever occurs first, except with the written
permission of the persons involved. This restriction chiefly affects materials in Series 1.1., 6.2., and 7.1.
LDR material is without restriction. (Fonds)

U.S., University of North Carolina at Chapel Hill

Access to the entire fonds is restricted until 2005. Series 3 (Business ventures) is closed until 31
December 2000. (Fonds)
National Library of Australia

As of November 1999, 1170 file items in this series have been access examined. 1150 files have been
determined as being open access, 18 files determined as open with exemption and two files determined
as closed access. Other files in the series have not yet been access examined. The controlling agency for
this series is the Department of Defense, Central Office. (Serves)

National Archives of Australia

Archives publiques communicables conformément a la loi n° 79-18 du 3 janvier 1979, article 7 (délai
de soixante ans a compter de la date du document). Cependant, méme pour les documents déja
communicables en application de la loi, le tres mauvais état matériel des documents ne permet pas
d'assurer leur libre consultation; pour cette raison et dans l'attente d'un microfilmage, il reste nécessaire
de déposer une demande d'autorisation. (Fonds, sub-fonds)

Direction des archives de France

Correspondance familiale non communicable avant 2010. (Fonds)
Direction des archives de France

La majorité des documents contenus dans ce fonds est désormais librement consultable. Néanmoins, la
communication de certains dossiers relatifs au personnel est soumise au délai de communication prévu
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pat larticle 7 de la loi n° 79-18 du 3 janvier 1979 (120 ans a compter de la date de naissance de
lintéressé, 150 ans a compter de la date de naissance pour les documents comportant des informations
a caractere médical). (Fonds)

Direction des archives de France

Consultazione limitata e con autorizzazione del Comitato per la pubblicazione delle Opere di Salvemini

(Fonds)

Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana
Para sua preservagio, o acervo foi microfilmado e o acesso s6 é concedido por meio desse suporte.

(Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.4.2 Reprodukcids korlatozasok

Cél:
A leirési egység reprodukcidjat érintd korlatozasok megadasa.
Szabadly:

Ismertessiik a kutathaté leirdsi egység reprodukciéjara vonatkozé korlatozasokat
(példaul szerzd6i jog). Tiintessiik fel azt is, ha a reprodukcids korldtozdsokrél nincs
informdcionk. Ha a reprodukalds nincs korldtozva, azt nem kell kiilon feltiintetni.
Példa:

Maisolhaté a kutatasi szabalyzat feltételei szerint. A képek barmilyen formaban t6rténé koézzétételéhez a
levéltar engedélye sziikséges, egyedi megallapodasban rogzitett kézlési dij ellenében. (Alag)
Magyarorszdg, Budapest Fovaros 1evéltira

Copyright is retained by the artist (Fonds)
Canada, York University Archives

Quotation or publication, beyond the fair use provisions of the copyright law, from records less than 25
years old requires written permission. (Fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

May not be reproduced without the written permission of MGM-Hearst Metrotone News. (Izez)
U.S. National Archives & Records Administration

The donor has retained all proprietary rights and copyright in the published and unpublished writings
of Rose Wilder Lane and Laura Ingalls Wilder. Those materials may be duplicated but may not be
published without permission. (Fonds)

U.S. National Archives & Records Administration

La reproduction de documents appartenant a ’Etat et conservés aux Archives nationales donne lieu a
la perception d’un droit de reproduction. (Fornds)
France, Centre historigue des Archives nationales

La riproduzione della serie “registri degli affari” ¢ consentita unicamente in fotocopia da microfilm
esistente. (Series)
Italy, Archivio di Stato di Firenze

3.4.3 Nyelv, irasrendszer
Cél:
A leirasi egységben haszndlt nyelvek és frasrendszerek megadasa.
Szabadly:
Adjuk meg a leirdsi egységben haszndlt nyelveket, irdsrendszereket (dbécéket,
stilusokat, rovidités-rendszereket).

30



Opciondlisan a nyelvek és az irasok ISO-kédjait is feltiintethetjiik (ISO 639-1 és ISO
639-2: International Standards for Language Codes [MSZ 3400:2001 A nyelvek
nevének hdromjegyii betiikodjail, 1ISO 15924: International Standard for Names of
Scripts).

Példa:

Kb. 80 szazalékban magyar, 20 szazalékben német nyelvl. (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Fovaros 1evéltira

In Dakota, with partial English translation (File)
U.S., Minnesota Historical Society

Chinese (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

English (File)
National Archives of Australia

Latin. Ecriture insulaire (noter en particulier l'abréviation utilisée pour per) (Item)
Direction des archives de France

Scrittura notarile con molti prestiti dalla libraria. Numerose le legature soprattutto «sine virgula superius»
come nella libraria. Ricchissimo il sistema abbreviativo che tipicizza la scrittura notarile, presenti le note
tachigrafiche (Item)

Italy, Archivio di Stato di Firenze

Em portugués, contendo documentos em inglés, francés, espanhol e alguns cifrados. (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.4.4 Fizikai jellemzdk, technikai kovetelmények
Cél:
A leirdsi egység hasznalatat befolyasolo fizikai jellemzok, technikai kovetelmények
megaddésa.
Szabadly:
Ismertessiik a leirdsi egység hasznélatat befolydsold fizikai jellemzoket, példaul az
iratvédelmi kovetelményeket. Adjuk meg a leirdsi egység haszndlatdnak hardver- és
szoftverkovetelményét.
Példa:

A negativ-kisfilmeket kemény, papiralapt dossziéban, celofanbdl készilt hatos csikokban taroljuk.A 2608
db digitalis felvételt és masolatot 39 db CD lemezen taroljuk. Részben digitalis kameraval készilt felvételek
[598 db], részben pedig foténegativok [2008 db] digitalizalasval késziltek. (Alag)

Magyarorszdg, Budapest Févdros Levélidra

Videotapes are in /2 inch helical open reel-to-reel format. (Sub-series)
U.S., Minnesota Historical Society

Many of the prints show some fading and silvering. (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

At least six prints have their images obscured due to time and the unstable chemical conditions within
the print paper. (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

Sigillo fragile, escluso dalla riproduzione in attesa del restauro (Izem)
Italy, Archivio di Stato di Firenze
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3.4.5 Segédletek
Cél:
A leirési egységhez tartozé segédletek ismertetése.
Szabadly:
Nydjtsunk informdciokat az iratképzo, illetve a levéltar altal 1étrehozott, a leirdsi
egység tartalmardl és kontextusardl tdjékoztatd segédletekrdl. Ha lehetséges, azt is

tiintessiik fel, hol és hogyan érhetdk el.
Példa:

Az igazolébizottsagi tigyek egy korabeli, az igazolas ala vont személyek nevét, beosztasat, a targyalas
sorszamat, datumat és eredményét feltintet kimutatas révén gyorsan attekintheték. (Fornd)
Magyarorszdg, Budapest Fovaros 1evéltira

Contents list available (Series)
Canada, York University Archives

Transcript of original interview available (Serves)
Canada, York University Archives

Series level descriptions available with associated box lists (Fonds)
Canada, York University Archives

An inventory that provides additional information about this collection is available in electronic form
at http://www.mnhs.org/library/findaids/00020.xml. (Foznds)
U.S., Minnesota Historical Society

Geographic index (Series)
U.S. National Archives & Records Adpiinistration

A set of bound volumes contains caption lists for these negatives. (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

Paper inventories for parts of this series are available upon request. As of November 1999, 1172 file
item descriptions are available on the National Archives’ RecordSearch database. (Series)
National Archives of Australia

A 31 page published finding aid is available. This finding aid is also available on the Web at
http:/ /www.nla.gov.au/ms/findaids/8822.html (Fonds)
National Library of Australia

Répertoire numérique du fonds 234 J. Société ardoisiére de I'Anjou. Exploitation de Renazé/Isabelle
LAS. - (Atchives du pays bleu/Archives départementales de la Mayenne). - Laval : Archives
départementales de la Mayenne, 1922. Comprend notamment un glossaire des termes techniques de
l'industrie ardoisiere. (Fonds)

France, archives départementales de la Mayenne

Actes du Parlement de Paris. Premiére série : de l'an 1254 a I'an 1328. Tome premier : 1254-1299, par E.
Boutaric, Paris, 1863, in-4°, CXII-CCCXXXII-468 p. Tome deuxieme : 7299-1328, par E. Boutaric, Paris,
1867, in-4°, 788 p. (Archives de I'Empire. Inventaires et documents).

Inventaire analytique dans 'ordre chronologique reconstitué de tous le actes du Patlement de Paris, de
1254 a janvier 1328, avec adjonction de nombreux documents provenant du Trésor des Chartes. Index
des noms géographiques, de personnes et de matiéres des deux volumes, a la fin du tome

deuxieme. (Series)

France, Centre historigue des Archives nationales

Segreteria di Stato (1765-1808), inventatio a cura di O. Campanile, Firenze, 1989, Inventari, N /292 (Fonds)
Italy, Archivio di Stato di Firenze

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Guia de Fundos do Arquivo Nacional. Rio de Janeiro: O Arquivo,
1999. 673 p. Digitado e em base de dados.
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Fundo Gées Monteiro: inventario analitico. Rio de Janeiro: O Arquivo, 1999, 209 p. (Instrumentos de
Trabalho; n. 19)

O inventario acha-se também disponivel em base de dados. (Fonds)

Brazil, Arquivo Nacional

3.5 KAPCSOLODO ANYAGOKRA VONATKOZO ADATCSOPORT

3.5.1 Eredeti példanyok léte és 6rzéhelye
Cél:
Ha a leirasi egység masolatokat tartalmaz, az eredetik meglétének, Orzési helyének,
hozzaférhetdségének, pusztuldsanak ismertetése.
Szabadly:
Ha a leirdsi egység eredetije hozzaférhetd (akdr ugyanazon, akdr egy madsik
intézményben), adjuk meg az Orzési helyet, lehetdleg jelzettel egyiitt. Azt is tiintessiik
fel, ha az eredeti példanyok mar megsemmisiiltek, vagy ha 6rzési helyiik ismeretlen.
Példa:

Following sampling in 1985, the remaining case files were destroyed. (Series)
U.S., Minnesota Historical Society

It appears the original of file item 81645 was withdrawn from A471 some time after August 1988, and
currently the file has not been located. A photocopy of the file has been placed with the series in lieu
of the original. (Serses)

National Archives of Australia

The originals are located in the Western Historical Manuscript Collection, University of Missouri,
Columbia, Missouri. (Series)
U.S. National Archives & Records Administration

Originals of these documents are presidential records in the custody of the National Security Council.
(Series)
U.S. National Archives & Records Administration

Microfilm du cartulaire de Redon (original aux archives de 'Eveché) (Series)
France, archives départementales d’llle-et-1ilaine

Attualmente le carte a Prato sono conservate presso l'archivio dell'Istituto nazionale per la storia del
movimento di liberazione in Italia (Milano). Su Catlo a Prato e il suo archivio cfr. TORCELLAN N.,
Per una biografia di Carlo a Prato, in Italia contemporanea, 1970, lug.-set., 124, p. 3-48, dove ¢ anche
la descrizione sommaria del Fondo a Prato (File)

Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

Note: The unit of description is made up of copies from the personal papers of Carlo a Prato

3.5.2 Masolatok léte és 6rzdhelye
Cél:
A leirdsi egységrol késziilt madsolatok Orzési helyének és hozzaférhetdségének
ismertetése.
Szabadly:
Ha a leirasi egységrdl késziilt mésolatok hozzéaférhetdk (akdr ugyanazon, akar mas

intézményekben), adjuk meg az 6rzési helyeket, lehetdleg a jelzeteikkel egyiitt.
Példa:

33



A teljes lefrasi egységrél mikrofilmmasolat készilt, melynek 6rz6helye a BFL mikrofilmtara. Ennek egy
masolatat az United States Holocaust Memorial Museum (Washington D.C., USA) 6rzi. Egyedi
szempontok alapjan valogatott perekrdl készilt mikrofilmmasolatokat 6riz a Yad Vashem-intézet
(Jeruzsdlem, Tzrael). (Allag)

Digital reproductions of the Christie family Civil War correspondence are available electronically at
http://www.mnhs.otrg/ collections/ christie. html. (Fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

In August 1988 a photocopy of item 81645 (from the Japanese War Crimes Trials section of the series)
was transferred to the Australian Archives from the Australian War Memorial under the number
1010/6/134 and accessioned into series A2663. (Series)

National Archives of Australia

The Mabo Papers have been microfilmed onto 11 reels of 35mm film held at NLA Mfm G 27,539-
27,549. Full sets of the microfilm are held by the Townsville and Cairns campus libraries of the James
Cook University of North Queensland. (Fozds)

National Library of Australia

Cases numbers 1-769 have been reproduced as National Archives and Records Administration microfilm
publication M1082, entitled “Records of the U. S. District Court for the Eastern District of Louisiana,
1806-1814.” (Series)

U.S. National Archives & Records Administration

Les cahiers de doléances ont été microfilmés sous la cote 2 Mi 30 (File)
Direction des archives de France

Una copia dei microfilm e delle trascrizioni furono depositati nel maggio 1941 nella Widener Library di
Harvard (Cambridge, Mass) e si trovano ora nella Houghton Library (¥48M-394) (Series)
Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

Microfilmes 045-97 a 054-97. (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.5.3 Kapcsolodo leirasi egységek
Cél:
A leirasi egységgel kapcsolatban allo leirdsi egységek ismertetése.
Szabadly:
Ismertessiik azokat az ugyanazon vagy mds intézményekben Orzott leirdsi egységeket,
amelyek proveniencidjuk vagy egyéb kapcsolat révén Osszefiiggnek a leirasi
egységgel. Fejtsiik ki a kapcsolat természetét. Ha a kapcsolddo leirdsi egység segédlet,
akkor a segédletek (3.4.5) kozott ismertessiik.

Példa:

A Magyar Nemzeti Muzeum eredetileg az iratképz6 szerv hataskoérébe tartozo, a haboru alatt nyugatra
tavozott, majd hazatért alkalmazottainak tigyei a Budapesti 321/b. (Vallds- és Kozoktatastigyi Minisztérium
I1.) Igazolébizottsag iratai kozott, a BEL XVII. 463. jelzetG fondban talalhatok. (Fond)

Magyarorszdg, Budapest Févaros Levéltira

Earlier files of a similar nature (1959-1968) are catalogued as Minnesota. Secretary of State. Charitable
corporations files. (Series)
U.S., Minnesota Historical Society

See also Louis Decimus Rubins papers (#3899) and the Clyde Edgerton papers (#4616) in the Southern

Historical Collection, University of North Carolina at Chapel Hill (Fornds)
U.S., University of North Carolina at Chapel Hill
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Previous series: A703 — Correspondence files, multiple number series with occasional alphabetical
prefixes and infixes [Canberra].

Controlling series:

1 Jan 1901 - A3193, Name index cards for courts-martial files [including war crimes trials], alphabetical
setries;

1 Jan 1901 - A6739, Register of Transcripts of Courts-Martial Proceedings;

1 Jan 1929 - 31 Dec 1952 A5024, Subject index cards to A432, Correspondence files, annual single
number series - A5024 controls those files relating to Japanese war crimes trials;

1 Jun 1975 - by 3 Jul 1975 A3194, Copies of subject index cards [A5024] relating to Japanese war crimes
trials - A3194 controls those files relating to Japanese war crimes trials.

A quantity of records in this series, within the file number range 80776 to 81663, deals with Japanese
war crimes trials. The index cards for these files are available as CRS A3193/XM1 and A3194/XMI1.
(Series)

National Archives of Australia

Sound recordings from the Mabo Papers are held in the National Library’s Oral History collection at

TRC 3504. (Fonds)
National Library of Australia

Ces documents prennent la suite de ceux versés depuis 1811 dans les séries Fi: administration générale,
Fa: comptabilité générale, et Fio: cultes (Series)
France, Centre des archives contemporaines

Des registres de méme origine sont conservés sous les cotes 11 J 1-81 (fonds Magon de la Balue,
complément) et en 39 J 1-12 (fonds Urvoy de Saint-Michel) (Serzes)
France, archives départementales d’llle-et-1"7laine

A compléter, aux Archives départementales de la Cote-d’Or, par le fonds de la chambre des comptes de
Dijon qui contient celui de la chambre des comptes de Savoie pour la Bresse, le Bugey et le Pays de
Gex ; on notera en particulier les comptes des chatellenies avec les amendes de justices (XIIIe-XVIIe
siecles) (B 6670 a 10409) et les aveux et dénombrements des seigneurs (B 10470 a 11118) (Fouds)

France, archives départementales de I’Ain

Le buste di affari direttoriali dal 1771 al 1785 sono attualmente conservate nel fondo Consiglio di reggenza
(1737-1765), nn.1008-1025. Anche ad esse si accede, come al resto della documentazione riferibile alla
Segreteria di Stato, attraverso la serie dei registri degli affari, conservata nel fondo Segreteria di Stato (1765-
1808). (Fonds)

Italy, Archivio di Stato di Firenze

3.5.4 Publikaciok
Cél:
A leirdsi egységrdl vagy annak alapjan, annak elemzésével késziilt publikdciok
felsorolasa.
Szabadly:
Adjuk meg a lefrdsi egységrol, vagy annak alapjdn, annak felhasznalasaval,
elemzésével késziilt publikdciok bibliografiai adatait. A lefrdsi egységrol késziilt
atiratok, facsimilék bibliografiai adatait is adjuk meg.
Példa:

Az iratanyagon alapul6 publikdcié nem ismert. (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Fovaros 1evéltira

The entire calendar has been published in 12 volumes from the set of cards held by the University of
Wlinois. The Mereness Calendar: Federal Documents of the Upper Mississippi Valley 1780-1890 (Boston: G. K.
Hall and Co., 1971). (Fonds)

U.S., Minnesota Historical Society
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Noel Loos’ biography of Mabo, Edward Koiki Mabo : his life and struggle for land rights, St Lucia, UQP, 1996,
makes numerous references to the Mabo Papers. (Fonds)
National Library of Australia

Fr. Bluche a publié sous le titre Les Honneurs de la Cour, Patis, 1957, 2 vol. in-4° (Les Cabiers nobles, nios 10
et 11), un catalogue des maisons ou familles admises au XVIILe siecle aux honneurs de la Cour, établi
d'apres ces documents. (Serves)

France, Centre historique des Archives nationales

BUCCHL S. Nota sulla formazione dell'Archivio Salvemini, in I/ Ponte, 1980, XX VI, 1, gen., p. 43-61;
VITALL S., L' Archivio Salvemini, in Informazione, 1987, V1, 12, p. 39; Introduzione. In VITALL S,
Archivio Gaetano Salvemini. 1 Manoscritti e materiali di lavoro, Roma, Ministero per i beni culturali e
ambientali. Ufficio centrale per i beni archivistici, 1998; SALVEMINI, G., Opere, Milano, Feltrinelli,
1961-1978, vol. 1-9 (tomi 18); SALVEMINI, G., Carteggio, 1898-1926, Bari, Laterza, 1984-1997, (voll.

5) (Fonds)

Italy, Istituto Storico della Resistenza in Toscana
Note: Publications about the fonds Salvemini Gaetano and based on the documents within the fonds.

SMITH, Peter Seaborn. Gées Monteiro and the role of the Army in Brazil. [s.l. : s.n.], 1980.
MONTEIRO, Pedro Aurélio de Gées. The Brazilian Army 1925: a contemporary opinion. Introdugio
de Peter Seaborn Smith. [s.1]: University of Waterico, 1981. (Occasional paper series) (Fonds)

Brazil, Arquivo Nacional

3.6 MEGJEGYZESEK ADATCSOPORT

3.6.1 Megjegyzések
Cél:
A mads adatcsoportokba nem besorolhaté informaciok megadésa.
Szabadly:
Itt tiintessiik fel mindazon specidlis és fontos informacidkat, amelyek nem helyezhetdk

el a leiras mas elemeiben.
Példa:

Title supplied from contents of the series (Fonds)
Canada, York University Archives

Also known as: Uncle Remus collection. (Fonds)
U.S., Emory University

Previously known as: Battle of Kennesaw Mountain collection. (Fonds)
U.S., Emory University

Please note that only a portion of this item has been digitized and made available online. (Izem)
U.S. National Archives & Records Administration

Item barcode 209393 (File)
National Archives of Australia

Fontes complementares sio mencionadas no inventario do fundo. (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.7 ELLENORZO ADATCSOPORT
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3.7.1 A leiras készitése és készitdje
cél:
A leirdas elkészitéjének megnevezése ¢€s a leirds elkészitésével kapcsolatos
megjegyzések rogzitése.
Szabadly:
Tiintessiik fel a leirds elkészitdjét, valamint a leirds elkészitése sordn felhaszndlt

forrasokat.
Példa:

Készitette: Nagy Sandor, Budapest Févaros Levéltara (Fond)
Magyarorszdg, Budapest Fovaros 1evéltira

Description prepared by S. Dubeau in October 1997; revised in April1999 (Fonds)
Canada, York University Archives

Processed by: Lydia Lucas, May 1996; Lara Friedman-Shedlov, May 1999 (Fonds)
U.S., Minnesota History Society

Description written by Sharon G. Thibodeau (Foznds)
U.S. National Archives & Records Adpiinistration

Papers arranged and described by Adrian Cunningham. (Fonds)
National Library of Australia

La descrizione ¢ stata compilata da Alessandra Topini nel corso del progetto “Anagrafe informatizzata
degli archivi italiani” e revisionata da Stefano Vitali (1999). Sono state consultate le seguenti fonti
archivistiche: AS F1, Segreteria di Stato (1765-1808), 1142; SUAP, Rodinny archiv Toskdnsckych Habsburkn,
Ferdinando 111, 1, cc. 1-4; le opere seguenti: ; PANSINI G., Potere politico e amministrazione al tempo
della Reggenza lorenese, in Pompeo Neri. Atti del colloguio di studi di Castelfiorentino 6-7 maggio 1988, a cura
di A. Fratoianni e M. Verga, Castelfiorentino, Societa storica della Valdelsa, 1992, p. 29-82; CONTINI
A., Pompeo Neri tra Firenze e Vienna (1755-1766), zbidens; p. 239-331; BECAGLI V., Pompeo Neri e
le riforme istituzionali della prima eta leopoldina, zbidem, p. 333-376 (Fonds)

Italy, Archivio di Stato di Firenze

Descri¢ao preparada por Mariza Ferreira de Sant’Anna e Maria da Conceigao Castro, técnicas do Arquivo
Nacional. (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional

3.7.2 Szabvanyok és szabalyok
Cél:
A leiras elkészitésének alapjaul szolgald szabvanyok €és eldirasok felsorolasa.
Szabadly:
Soroljuk fel az Osszes, a leirds elkészitése sordn felhasznélt nemzetkdzi, nemzeti vagy
helyi szabvanyt, szabalyozast, utasitast és mintat.

Példa:

Fonds and series level descriptions based on Rules for Archival Description (Fonds)
Canada, York University Archives

Description based on the Oral History Cataloging Manual (Chicago: Society of American Archivists,
1995). (Series)
U.S., Minnesota Historical Society

Series controlled and desctribed under the rules of the National Archives of Australia’s Commonwealth

Records Series (CRS) System. (Serves)
National Archives of Australia
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Cet instrument de recherche a été élaboré conformément aux recommandations de 'ouvrage suivant :
Direction des Archives de France, Les instruments de recherche dans les archives, Patis : La Documentation
francaise, 1999, 259 p. (Fonds)

Direction des archives de France

La descrizione ¢ stata compilata sulla base del Manuale per i rilevatori del progetto “Anagrafe degli archivi
italiani.” (Roma, 1994) e delle Istruzion: per la rilevazioni dei dati. Progetto “Anagrafe”dell’ Archivio di Stato
di Firenze (Firenze, 1995-1997) e revisionata facendo riferimento all’International Standard Archival
Description (General) (Fonds)

Italy, Archivio di Stato di Firenze

3.7.3 A leiras készitésének ideje

Cél:

Informécidt adni arrdl, mikor késziilt a leirds és/vagy annak feliilvizsgalata.
Szabadly:

Tiintessiik fel a leiréds elkészitésének és/vagy feliilvizsgalatdnak idOpontjat.

Példa:
Finding aid prepared April 1972. (Fonds)
U.S., Minnesota Historical Society

1999-02-11 (1tem)
U.S. National Archives & Records Adpiinistration

Series registered, 24 September 1987. Description updated, 10 November 1999. (Serves)
National Archives of Australia

File access decision and item registration, 22 November 1984 (File)
National Archives of Australia

Redatta nel 1995, revisionata nel settembre 1999. (Fonds)
Italy, Archivio di Stato di Firenze

1/12/1999 (Fonds)
Brazil, Arquivo Nacional
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A levéltari fondon beliili hierarchia modellje

A-1. FUGGELEK

A minta csupén egy tipikus példat mutat be a hierarchidra, nem az 0sszes lehetséges
kombindaciét. Barmely két szint kozott tetszéleges szamu kozbiilsd szint lehetséges.

fond
, |
allag
J L sorozat sorozat sorozat
tétel tétel
| T '—! —_— S, A —
ligyirat ligyirat ligyirat ligyirat
= 7
—
irat- irat-
darab darab
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A-2. Fuggelék

A levéltar anyag leirasa és az azonosito leiras kapcsolata — példa

ISAAR(CPF) vagy az annak megfelel6 nemzeti szabvanyok
szerinti azonosito leirdsok

az ISAG(D) vagy az annak megfeleld nemzeti szabvanyok szerinti levéltari

leiras(ok)

Meto dista Egyhaz (Kanada),
Misszios Tarsasa
E— 1824 ig Kanadai Metodista
Egyhdz, Misszios Tdrsasdg
Metodista Egyhiz (Kanada), 4— o 1925-ben a Kanadai Egyestilt
Misszids Tarsasig < its — Egyehiz Létrejatiével mesziint
14: Metodista Egyhdz (Kanada), azo.:?:;o TNyugar Kinai Kanadai Leised irmétitt: Kanadai
Misszés Tdrsasdg fondja et dista NMiseza, I etodista Egyhaz,
‘ — (1851 k11884 1025 S Tandes Missziés T drsasdg
| (1930 k3 — 15,34 ifm # Kanadai Metodista Egyhdz Forrds: A Misszids Tdrsasdg
1| |A Metodista Episzleap dlis #ldszor 1891-ben kildoit dvres jelentésel, 1875-1925
e missziondriusokat Kindba
sorozat sorozat sorozat MHsszits Tdrsas gt 1824-ben 14/3: Kiilhoni misszick iratai. % PR R Metodista Egyhiz (Kanads),
slapftoltil (L SEe LB 28 Todon1gon) & Lisdd rmér: Metodista Egyhaz Lisszios Tdrsasdg, Nyugat-
I T — = SRlitmpasorozatb anjacial abbi g (FKanads), Nyugat-Kinai Misszés inai Misszos Tandcs
& Fond sorozatai: Misszids ““;mnk“j{“{;ml‘gg?l‘;;:ﬂk' = azonosité Tandes, Metodista Egyhéz Leisd Nyugat Kinai
Bizottssg, 1863-1925, ugat 2 = : leiras (Kanada), Misszids T érsasdg, Kanadai Meiodista
al=orozat — o g Bl B |lmtnes o) || st o Miszrd, Missrids Tanies
Lisd még a Kanadal EEpesiilt | Rd‘;;‘a;@g‘?;'u-‘;ggﬂcgac’
! Egyhiz T, Wisszi. ; : ] Kanadai Wesleyinus
Bizotts dgdnak fondjdt (302) ax azonosité e Meto dista Egyhaz,
= 1923-65 egyesulés uténi " leiras e e i Missriés Tarsasiz
tetel 15 e " 14341 : Mymagst-kinad misszié 0. hivatkozas)| | Ny i b T anses 183 3ig anadaiM sodiste
.| I Kanadei Wesleyéms I BO1. 18510315 — 2.5 ifm / S Episzkopilis Egyhdz (1828-
E i [ 2 yugat-Kinai B
Metadist= Egyhis Misssits o Nt R Kgpeartad S TRERLS 1;?13;‘);11\1'[1(1ssm;s g‘ﬂm‘sﬂasd;lsgh
] rsasdg. , Rt e - &1 Kanadai Me
Misszio, 1I. Kanadai Metodista Egyhiz, a‘qez'féi’f?“ M‘ss””ﬁli STaen 0 Missao,Missabis Tanscs Egyhaz, Misszios Tdmsasig
Db'nyl“f}j:\'lg‘:-tgllg Ilisszits T &rsasds %gﬂrlﬁﬁlm = Teised HPaSHirt: Kanadai
Csa;ﬁlélfzﬂm Kanadai Metadista Misszé Missids Tandes jeaymakonyvel | ™ @ fcam adal Metndls g I eiodisef pimkopdlis
_ Csenzt Egy. 1 or e ; - R a Egyhiz, Missziés Tarsasig Egyhéz (18281833,
térképe, MNo. 1, az T A il - : ; S 187 4-ig Kanadai Wesley anus Iisszids Térsasdg
tottee. 1914 [rérign] — = 1443017141 ingatlanje gyzéleels, valamint a £ dEF———{ 1B e e asty el Seao L
— 11250 — 1 térkep, CeenE b ey e e DMissmojevensslieios B Taroask Biyhiz, Misomos Tdrasds
T az egyetem telle, 1914 passtordoics, okiatdsi és orvosi . |*~ e & 52 B 0
[ingatlanszerzddes] — 1922 miikadésére vonatkozd sgyeh = azonosité 188418l MetodistaEgyhéz | ~ __— ———
— 1 pagina. ,, Megvisdrolva iratok Segédietelk: 19 leiras (anads), Miss:
1914 ben”, Regisstrilva... Raktdri szam: 780960 L
1922 oktéberében” 1. Nyugat Kinai Kanadai Mieslovenus Metodiste
Tletodista Misszé, Misszics fqg{ohaﬁ N]{:!;:?S gzﬁ:i:s)
5 e a 4z (Fanada),
Tandos IMisszids Tarsasdz

leirdsi eayséa

azonesitd leirdsra | alewéltari és az
7 7 = azenosité leirdsokat
utald wagy ott taldlhatd Prmeere e

elérési pont

készitette Hugo L. P. Stibbe, 1998
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B Fuggelék
Teljes példak

A fiiggelékben példak taldlhatok az ISAD(G) szabvany szerinti leirdsra. Ahogy a
bevezetésben olvashaté (B6.), ,,a szabvany nem foglalkozik azzal, hogy ezeket a leirdsokat
vagy azok egyes elemeit milyen moddon jelenitsék meg és publikdljak, példaul
katalégusukban, inventariumokban, listdkban”, épp ezért nem bir kotelezd jelleggel sem a
tordelési megoldds, sem az elemek sorrendje. A példdk mindazondltal, a visszakeresést
megkonnyitendd, az ISAD(G) szabvéany elemeinek sorrendjét kovetik.

A példak egy része tobbszintli, annyi leirdsi szinttel, amennyi lehetséges, vagy amennyi a
szabvany szempontjabol célszerii. E példdkban nem feltétleniil jelenik meg az Osszes leirasi
szint, és kiillondsen nem a legfelsd leirdsi szint ald tartozo Osszes leifrds. Ahogy a bevezetésben
olvashat6 (B12.), a példak nem feltétleniil tartalmazzak az ISAD(G) mind a 26 elemét.

A példakban a kotelezd elemeket nem ismételjiik meg minden leirdsi szinten, tekintettel az
ismétlodések kikiiszobolésének szabdlyara (2.4). Ha példaul a magasabb és a mélyebb szintli
leirasi egység iratképzOje ugyanaz, az alsébb szinten ez az informdcié nem ismétlddik.

Ahogy a bevezetésben olvashaté (B4.), specidlis anyagok leirdsandl (ez jellemzden az egyes
iratok szintjén torténik) lokdlis utasitdsok, szabalyozdsok is hasznélhatdk. Ilyenkor ezeket fel
kell sorolni a szabvanyoknal és szabédlyokndl (3.7.2); az ISAD(G) szabvanyban nem szerepld
elemnevek pedig zardjelek kozé keriilnek a példakban.

A példakban elérési pontok csak az iratképzOk neveihez vannak rendelve. Az iratképzok
neveinek ellendrzott azonositasardl bovebben az ISAAR(CPF) szabvanyban lehet olvasni.

1-3. példa Tébbszintii leirds, Fond — Allag — Ugyirat

1. példa. Fond leirdsa

3.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT
3.1.1. Jelzet
HU BFL XXV.1.
3.1.2. Cim
Budapesti Népbirdsag iratai
3.1.3. Id6(kor)
1945-1949
3.1.4. Leiras szintje
Fond
3.1.5. Terjedelem, adathordozok
150,32 ifm (7 nagydoboz, 1123 kisdoboz, 19 kotet, 9 fidk, 2 kotetdoboz)
3.2. KONTEXTUSRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.2.1 Az iratképzo(k) neve
Budapesti Népbirdsag
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3.2.2 Szervtorténet/Eletrajz
Az 1945. januar 20-an alairt fegyversziinet rendelkezései alapjan az Ideiglenes
Nemzeti Kormdny 1945. janudr 25-i rendeletével (81/1945. M. E. rendelet) adott
utasitast népbirdsagok 1étrehozdsara. A Budapesti Népbirosag feldllitasarol 1945.
janudr 27-én dontott a Budapesti Nemzeti Bizottsag, s a birdsag 1945. februdr 3-an
kezdte meg miikodését. 1948-t6] sorban megsziintették a vidéki népbirdsagokat, s a
balassagyarmati, egri, szé€kesfehérvari és szolnoki népbirésagok folyamatban 1évo
tigyeit a Budapesti Népbirosag vette at. A Budapesti Népbirdsag 1950. janudr 1-jével
szliint meg (4281/1949. M. T. rendelet), a még el nem intézett iigyeit a Budapesti
BiintetOtorvényszEk vette at.
A Budapesti Népbirdsag mellett a vadhatésagi funkciot a Budapesti Népiigyészség
latta el, a fellebbezett tigyekben a Népbirésagok Orszdgos Tandcsa jart el. A
népbirdsag feletti feliigyeletet az Igazsagiigyminisztérium Népbirdsagi Osztalya latta
el.
A népbirdsag hatdskorébe a haborts €s népellenes biincselekmények tartoztak,
valamint az azokkal kapcsolatban elkovetett koztorvényes biincselekmények; ide
utaltdk a még 1919-ben és az azt kovetd években elkovetett blincselekményeket is. A
népbirdsag hatdskore kiterjedt a fegyveres erdk (honvédség, csenddrség, rendorség)
tagjaira is. (81/1945. M. E., 1440/1945. M. E. rendeletek, 1945:VIL. torvény). Késobb
a népbirdsag hataskorébe keriiltek a demokratikus dllamrend elleni, illetve a
koztarsasdg megdontésére iranyuld biincselekmények is (1946:VIL. torvény).
Igazolasi ligyekben az igazolobizottsag dontése ellen a népbirdsdghoz lehetett
fellebbezni (igazolasfellebbezés).
A népbirdsagi itélkezés tandcsokban tortént, a tandcsvezetd bir6 szakképzett jogasz
volt, a tandcsok laikus népbirdit a partok delegaltak.

3.2.3. A megorzés torténete
A Budapesti Népbirdsag iratanyaga a megsziinés utan a jogutéd Budapesti Megyei
Birésdg (ma Fovérosi Birdsdg) irattaraba keriilt. A biintetOperes anyag egésze, de
legaldbbis nagy része az 1950-es évek elejétdl dllamvédelmi-beliigyi kezelésben volt.

3.2.4 Levéltarba Keriilés/Gyarapodas
Tobb részletben, 1975-1990 kozott adta at a Fovarosi Birdsag illetve a
Beliigyminisztérium Kozponti Irattara.

3.3 A TARTALOMRA ES SZERKEZETRE VONATKOZO ADATCSOPORT

3.3.3. Jovébeni gyarapodas
Lezart fond. (Lehetséges, hogy a jovében eldkeriilnek lappangé iratok, vagy a masutt
Orzott iratokkal gyarapodik a fond.)

3.3.4. A leirasi egység szerkezete
A fond hirom éllagra tagolddik: az a) dllagban az itt elséfokon targyalt biintetoperek
aktai vannak, a b) dllagban az itt mdsodfokon targyalt igazolasi tigyek aktai, a d)
allagban pedig a birésag belsd, igazgatési (in. elnoki) iratanyaga taldlhatd. A
megszlnt ¢) dllagban vidéki népbirésdgok ide keveredett aktai voltak, ezeket azonban
atadtuk az illetékes teriileti levéltaraknak.

3.4. A HOZZAFERESRE ES HASZNALATRA VONATKOZO ADATCSOPORT

3.4.1. Jogi helyzet
A kutatast a személyes adatok védelmére vonatkozé rendelkezések korldtozzak. Az
iratokbdl altaldban az érintettek sziiletési ideje ismert, ettdl szamitott 90 év, vagy
amennyiben az érintett haldlozdsi ddtuma ismert, ettdl szamitott 30 év elteltével, egyéb
esetekben az irat keletkezésétdl szamitott 60 év elteltével szabadon kutathatd. Védett
személyes adatot tartalmaz¢ iratok tudoményos céld kutatasa az 1995:LX VL. torvény
24. §-dban meghatdrozott eljards szerint lehetséges.
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3.4.2. Reprodukcioés korlatozasok

Masolatok készitése a személyes adatok védelmére vonatkoz6 jogszabalyokkal

0sszhangban lehetséges. Az iratok képének barmilyen formédban torténd publikdlasa a

levéltarral kotott egyedi megédllapodds alapjan lehetséges.

3.4.3. Nyelv, irasrendszer
Magyar (tartalmaz mas — német, orosz, szlovak, stb. — nyelvii iratokat is).
3.4.4. Fizikai jellemzok, technikai kovetelmények

Veszélyeztetett dllapotu iratanyag.

3.5. KAPCSOLODO ANYAGOKRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.5.3. Kapcsolodo leirasi egységek

HU MOL XIX.E.1.l. Igazsagiigyi Minisztérium Népbirdsagi Osztalya (feliigyelet)

HU MOL XX.4. Népbirdsdgok Orszdgos Tandcsa (mdsodfoku eljaras)

HU BFL XXV.2. Budapesti Népiigyészség iratai (vadhat6sag)

HU BFL XV.9.a.21. Major Akos visszaemlékezései (a népbirésag elnoke)

3.5.4. Publikaciok

A népbiraskoddsrdl, illetve a népbirdsagi iratanyag felhasznédldsaval szamos
publikécié jelent meg. Néhany a fontosabbak koziil:

Berend Gyorgy: A népbirdskodés. Szeged, 1948.

Bernath Zoltan: Justitia tudathasaddsa. Népbirosag a nép nélkiil, a nép ellen. Piiski,
Bp., 1993.

Biinos volt-e Bardossy Laszl6. Sajté ald rendezte Jaszovszky Laszl6. Piiski., Bp.,
1996.

Csicsery-Roénay Istvan - Cserenyei Géza: Koncepcios per a Fiiggetlen Kisgazdapart
szétzizédsdra 1947. Tanulmany és valogatott dokumentumok. 1956-0s Intézet,
Bp., 1998.

Az Endre-Baky—Jaross per. Szerk.: Karsai Laszl6 és Molnar Judit. Cserépfalvi, Bp.,

1994.

Imrédy Béla a vadlottak padjan. Szerk., bevezetd: Sipos Péter. Osiris-BFL, Bp., 1999.

Iratok az igazsagszolgaltatds torténetéhez 1-5. kot. Szerk.: Horvéth Ibolya, Solt Pal,
Szab6 Gy0z0, Zanathy Janos, Zinner Tibor. Kozgazdasigi és Jogi Konyvkiadd,
Bp., 1992-1996.

Karsai Elek: {tél a nép. Kossuth, Bp., 1977.

Kovécs Kdlman: A magyarorszagi népbirésagok torténetének egyes kérdései In:
Jogtorténeti tanulményok I. Szerk.: Csizmadia Andor. Kozgazdaségi €s Jogi
Konyvkiado, Bp., 1966. 149-176. p.

Lukdcs Tibor: A magyar népbirdsagi jog €s a népbirdsagok. 1945-1950. Kozgazdasagi
és Jogi Konyvkiad6-Zrinyi, Bp.,. 1979.

Major Akos: Népbirdskodds. Forradalmi torvényesség. Egy népbird visszaemlékezései
Minerva, Bp., 1988.

A Mindszenty-per. Osszedll.: Gergely Jené és Izsak Lajos. Reform, Bp., 1989.

Palasik Maria: A koztarsasag kikialtasa és biintetdjogi védelme. In: Valosag 1996. 9.
sz. 57-75. p.

Perjés Géza: Bardossy Ldszlo és pere. In: Hadtorténelmi Kozlemények. 2000. 4. sz.
771-841. p.

Pritz Pal: Bardossy Ldszl6 a népbirdsig eldtt. Maecenas, Bp.. 1991.

Tilkovszky Lorant: Vad, védelem, val6sdg. Basch Ferenc a népbirdsag eldtt. In:
Szézadok 1996. 6. sz. 1393-1449. p.

Varga L4sz16: ,,Forradalmi torvényesség.” Jogszolgaltatds 1945 utdn Magyarorszagon.
In: Beszél6 1999. november. 57-84. p.
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Zinner Tibor: Adalékok az antifasiszta szamonkéréshez és a népi demokracia
védelméhez kiilonos tekintettel a Budapesti Népbirdsdgra. In: Budapest Fovéros
Levéltdra Kozleményei ‘84. Bp., 1985. 137-169. p.
Zinner Tibor: Haboruds bilindsok perei. Interndldsok, kitelepitések és igazol6 eljarasok
1945-1949. In: Torténelmi Szemle 1985. 1. sz. 118-140. p.
Zinner Tibor - Réna Péter: Szélasi€k bilincsben I-II. Lapkiad6é Vallalat, Bp., 1986.
Zinner Tibor: XX. szazadi politikai perek. A magyarorszagi eljarasok vazlata
1944/1945-1992. Rejtjel Kiado, Bp., 1999.
3.7. ELLENORZO ADATCSOPORT
3.7.1. A leiras készitése és készitoje
Tasnadi Akos, Budapest Fovaros Levéltara
3.7.2. Szabvanyok és szabalyok
ISAD(G) 2. kiadas
3.7.3. A leiras készitésének ideje
2009. 05. 04.

2. példa. Allag leirdsa

3.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT

3.1.1. Jelzet
HU BFL XXV.1l.a

3.1.2. Cim
Budapesti Népbirdsag, biintetdperes iratok

3.1.3. Idé6(kor)
1945-1949

3.1.4. Leiras szintje
Allag

3.1.5. Terjedelem, adathordozék
126,38 ifm (934 kisdoboz, 18 kotet, 9 fidk)

3.2. KONTEXTUSRA VONATKOZO ADATCSOPORT

3.2.3. A megorzés torténete
A Budapesti Népbirdsag biintetOperes iratanyaga teljesen, vagy legalabbis nagy
részben dllamvédelmi-beliigyi kezelésbe keriilt, feltételezhetéen az 1950-es évek
elején. Innét folyamatosan keriiltek vissza az ligyiratok a FOvarosi Bir6sag irattardba
(az 1950-es, 1960-as évekbdl is mar vannak adatainak, részletes listakkal
rendelkeziink 1977-bol, 1980-bdl, 1984-bdl, 1989-bdl és 1990-bdl). Az iratanyag nem
teljes; nem zarhat6 ki, hogy a rendszervaltas kornyékén egyes iigyiratok az
iratmegsemmisitések sordn elpusztultak, de az sem, hogy vannak még népbirdsagi
aktdk a nemzetbiztonsdgi szolgélatokndl. A volt dllambiztonsagi iratanyag Orzésére €s
feldolgozdsdra 1997-ben létrehoztak a Torténeti Hivatalt (ma Allambiztonsagi
Szolgalatok Torténeti levéltara), az egykori dllambiztonsdgi iratanyaggal oda is
keriiltek népbirdsagi aktak.
Az édllamvédelemnél az aktdkat (,,V”, azaz vizsgélati) dossziékként kezelték, ennek
soran a nagyobb aktdkbdl tobb dossziét alakitottak ki; eléfordult, hogy egyes periratok
egységét megbontottdk, a peranyag egy részét — az dllamvédelmi munka
fliggvényében — més dossziékba raktdk at. A Beliigyminisztériumban az 1960-as
években a naluk 1év0 ligyiratok jelentds részét rendezték sajat szempontjaik szerint.
A levéltarban a mikrofilmezési elokésziiletek sordn a teljes dllagot darabszinten
rendeztiik.

3.2.4 Levéltarba keriilés/Gyarapodas
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Tobb részletben, 1975-1990 kozott adta 4t a Fovarosi Birdsag, illetve a
Beliigyminisztérium Kozponti Irattdra (egyes tigyiratok késobb is keriiltek a
levéltarba, a Févarosi Birdsagtol, a Beliigyminisztériumtdl vagy mas jogszolgaltatasi
szervektol).

3.3 A TARTALOMRA ES SZERKEZETRE VONATKOZO ADATCSOPORT

3.3.1. Targy és tartalom
A Budapesti Népbirdsag az orszag legnagyobb, legjelentdsebb népbirdsiga volt,
példaul itt targyaltdk a hdbords foblindsok (mint példaul a miniszterelnokok) pereit. A
haborts és népellenes iigyek mellett 1947-t61 mind jobban megjelennek az 1945 utani
politikai cselekmények (az egyszerl izgatdstdl az koztarsasag-ellenes
osszeeskiivésekig), példaul az els6 koncepcids perek anyagai (FM, Magyar K6zosség,
Standard, stb.). Az éllag ezeknek a biintetOpereknek az aktait tartalmazza, valamint az
eredeti irattari segédkonyveket, valamint a levéltarban késziilt névmutatékartonokat.

3.3.2 Ertékelési, selejtezési és megérzési informaciok
Nem selejtezheto.

3.3.3. Jovébeni gyarapodas
Lezart fond. (Lehetséges, hogy a jovében eldkeriilnek lappangé iratok, vagy a masutt
Orzott iratok a helyiikre keriilnek.)

3.3.4. A leirasi egység szerkezete
Az tigyiratok évenként tjrakezd0do fOlajstromszamos iktatds szerint vannak lerakva,
az eredeti irattdri rendszer szerint. Szamos iigyirat masik, késobbi szamra van éttéve
(pl. pertjitas miatt). Az ligyiratok darabszinten rendezettek, a rendezés részben a
Beliigyminisztériumban, részben a levéltarban tortént.

3.4. A HOZZAFERESRE ES HASZNALATRA VONATKOZO ADATCSOPORT

3.4.2. Reprodukcioés korlatozasok
Masolatok készitése a személyes adatok védelmére vonatkoz6 jogszabalyokkal
osszhangban lehetséges. Allomanyvédelmi okokbél célszerti, hogy a mdsolatok a
mikrofilmekrdl vagy a megdrzott fénymasolatokrol késziiljenek.

3.4.4. Fizikai jellemzok, technikai kovetelmények
Veszélyeztetett dllapotu iratanyag. Mikrofilmmasolatban kutatandd, ha ezt a
személyes adatok védelmére vonatkozé jogszabdlyok lehetdvé teszik (egy tekercsen
ugyanis altaldban tobb per taldlhatd, és ezekre eltéré védelmi idOk vonatkozhatnak).

3.4.5. Segédletek
Rendelkezésre allnak az eredeti iktat6- és névmutatokonyvek.
Az 1970-es években a levéltarba keriilt iigyekhez névmutatdkartonok késziiltek, ezek
madig megvannak, de az 1j adatbazis teljesen kivéltja.
A teljes leirasi egységrol szamitogépes adatbdzis késziilt (eredetileg kiilon népbirdsagi
adatbéazisként, MS Accessben, ma a BFL egységes adatkezeld rendszere biintetOperes
moduljanak része. Az adatok hozzaférhetok a Magyar Levéltari Portalon
(www.archivportal.hu) keresztiil is. . Az adatbazisban megtaldlhat6 a népbirdsagi
eljaras ala vont személyek neve, személyi adatai (sziiletési év, hely, anyja neve),
foglalkozdsa, az elitélés vagy felmentés jogcime. Az adatbazis a kutatéteremben, a
védett személyi adatokat nem tartalmaz6 valtozata pedig az interneten, a levéltar
honlapjan keresztiil (http://lear3.bparchiv.hu/kozponti/simplesearch.html) érhetd el.

3.5. KAPCSOLODO ANYAGOKRA VONATKOZO ADATCSOPORT

3.5.2. Masolatok léte és 6rzohelye
A teljes leirdsi egységrdl mikrofilmmasolat késziilt, melynek 6rzohelye a BFL
mikrofilmtara. Ennek egy masolatat az United States Holocaust Memorial Museum
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(Washington D.C., USA) 6rzi. Egyedi szempontok alapjan véalogatott perekrdl késziilt
mikrofilmmasolatokat 6riz a Yad Vashem-intézet (Jeruzsalem, Izrael).

3.5.3. Kapcsolddo leirasi egységek
HU BFL VIIL.5.e. Budapesti Kiralyi Biintet6torvényszék, Népbirdsagtol atvett peres
igyek iratai (jogutéd — a megsziintetés utdn ide iktattdk at a még folyamatban 1évo
tigyeket).

3.7. ELLENORZO ADATCSOPORT

3.7.1. A leiras készitése és készitoje
Tasnadi Akos, Budapest Fovaros Levéltara

3.7.2. Szabvanyok és szabalyok
ISAD(G) 2. kiadas

3.7.3. A leiras készitésének ideje
2009. 05. 04.

3. példa. Ugyirat leirdsa

3.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT
3.1.1. Jelzet
HU BFL XXV.1.a. 4790/1946
3.1.2. Cim
Michelberger Janos népbirdsagi pere (Megjegyzés: megallapitott cim)
3.1.3. Id6(kor)
1946
3.1.4. Leiras szintje
Ugyirat
3.1.5. Terjedelem, adathordozok
26 pagina
3.2. KONTEXTUSRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.2.1 Iratképz6 neve
3.2.2 Szervtorténet/életrajz
3.2.3. A megorzés torténete
Az akta a birdsagi irattarbdl (feltételezhetéen az 1950-es évek elején) beliigyi
kezelésbe keriilt. A Beliigyminisztérium 1980-ban adta vissza a Févarosi Birdsagnak.
Nincs pontos adat arra, hogy mikor keriilt be a levéltarba.
3.3 A TARTALOMRA ES SZERKEZETRE VONATKOZO ADATCSOPORT
3.3.1. Targy és tartalom
Az akta Michelberger Janos (1897, Budaors, a. n.: Winkler Méaria) népbirdsagi tigyét
tartalmazza. Michelbergert 1944 0szén besoroztdk az SS-be, ez képezte a vele
szembeni vadat.
3.3.4. A leirasi egység szerkezete
Az aktat 1969-ben a Beliigyminisztériumban rendezték (1. a tartalomjegyzéket az akta
2. oldalan).
3.4. A HOZZAFERESRE ES HASZNALATRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.4.1. Jogi helyzet
Szabadon kutathato.
3.4.2. Reprodukcios korlatozasok
Allomanyvédelmi okokbél ajanlott, hogy a masolatok a mikrofilmmadsolatrdl
késziiljenek.
3.4.3. Nyelv, irasrendszer

46



Magyar
3.7. ELLENORZO ADATCSOPORT
3.7.1. A leiras készitése és készitoje
Tasnadi Akos, Budapest Févaros Levéltara
3.7.2. Szabvanyok és szabalyok
ISAD(G) 2. kiadas
3.7.3. A leiras készitésének ideje
2009.05.04.

4. pelda. Szerv fondjanak leirasa

3.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT
3.1.1. Jelzet
HU BFL XVILI. 425.
3.1.2. Cim
Budapesti 143/b. sz. (Magyar Nemzeti Mizeum) Igazolébizottsag iratai
3.1.3. Id6(kor)
1945-1946
3.1.4. Leiras szintje
Fond
3.1.5. Terjedelem, adathordozék
3 doboz (0,36 ifm)
3.2. KONTEXTUSRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.2.1. Az iratképzo(k) neve
Budapesti 143/b. sz. (Magyar Nemzeti Muzeum) Igazoldbizottsdg
3.2.1. Szervtorténet/Eletrajz

A143/b. szamu, a Budapesti Nemzeti Bizottsdg 4ltal a Magyar Nemzeti Mizeumhoz
kikiildott igazoldbizottsdg kiilonleges néphatalmi szervként 1945 4prilis 12-én alakult
meg, és 1946. aprilis 24-ig miikodott. A 15/1945. MLE. rendelet értelmében, a Magyar
Nemzeti Muzeum kotelékébe tartozé intézmények, valamint a Grof Teleki Pal
Tudomanyos Intézet, és a Bar6 Eotvos Jozsef-Collegium alkalmazottainak igazolasat
végezte.

3.2.3. A megorzés torténete

A Budapesti 143/b. sz. (Magyar Nemzeti Mizeum) Igazoldbizottsdg iratai a szerv
megsziinése utdn rovid idére a Magyar Nemzeti Muzeum Orizetébe keriiltek, amely
1947. november 29-én adta 4t azokat a Budapesti Nemzeti Bizottsag Fotitkarsdginak,
a Fdvérosi Levéltar részére.

3.2.4. Levéltarba keriilés/Gyarapodas

A Magyar Nemzeti Muzeum adta at illetékes megorzésre a torvényhatdsagi levéltar
részére.

3.3 A TARTALOMRA ES A SZERKEZETRE VONATKOZO ADATCSOPORT
3.3.1. Targy és tartalom

A fond nagyobb részét az iratképzd hataskorébe tartozo szervek alkalmazottainak
igazolasi ligyei képezik. Az egyes iigyekben rendszerint az igazolds ald vont személy
altal kitoltott nyilatkozat-formula, és készitett onéletrajz, illetve a bizottsag hatdrozata
taldlhat6. Fennmaradtak az igazoldbizottsdg {iiléseirdl felvett jegyzOkonyvek is,
amelyek — az aktus koriilményeinek rogzitésén til — a targyaldsok alkalmdval
elhangzottak tartalmi kivonatat is rogzitik. Csekély mennyiségben taldlhatok iigyviteli

47



iratok, azok kozott az igazoldbizottsdg miikodésérdl késziilt rendszeres jelentések,
valamint az Igazol6 Bizottsdgok Titkarsdgaval folytatott levelezés darabjai.
3.3.2. Ertékelési, selejtezési és megorzési informaciok
Az igazoldbizottsag iratanyaga valdsziniileg teljes egészében, selejtezetleniil maradt
fenn. Teljes egészében maradando értékii iratanyag.
3.3.3. Jovébeni gyarapodas
Iratgyarapodds nem véarhato.
3.3.4. A leirasi egység szerkezete
Kozépszinten rendezett. A fond az igazoldsi iigyek iratai, igazoldbizottsagi
jegyzOkonyvek, és iigyviteli iratok szerint tagolodik. Az iigyeket még az 1947-es
atadds elott, az eredeti szamsorrend helyett, az igazolds ald vont személyek neve
szerinti betlirendbe szedték. A jegyzokonyvek és az iigyviteli iratok idOrendben
taldlhatok.
3.4. A HOZZAFERESRE ES HASZNALATRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.4.1. Jogi helyzet
A személyes adatok védelmét szolgdl6 jogszabalyokkal korldtozottan kutathatd. (Az
egyedi iigyek tekintetében ez — miutdn a nyilatkozatokbdl ismert az érintett személy
sziiletési ideje — csak a kutatds idOpontjatdl szamitott 90 évnél kordbban sziiletett
személyek esetében jelent korlatozast6l mentes hozzaférést.)
3.4.2. A reprodukcios korlatozasok
A masolatkészitést csak esetenként, az anyag fizikai allapota korldtozhatja.
3.4.3. Az iratanyag nyelve
Magyar
3.4.4. Fizikai jellemzok, technikai kovetelmények
Papiralapt iratanyag.
3.4.5. Segédletek
Az igazoldbizottsagi iigyek egy korabeli, az igazolds ald vont személyek nevét,
beosztdsat, a targyalds sorszamat, datumat és eredményét feltiintetd kimutatds révén
gyorsan attekinthetok.
3.5. KAPCSOLODO ANYAGOKRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.5.2. Masolatok léte és orzéhelye
Nem késziilt, illetleg nem ismert.
3.5.3. Kapcsolddo leirasi egységek
A Magyar Nemzeti Muizeum eredetileg az iratképzd szerv hataskorébe tartozd, a
habortd alatt nyugatra tdvozott, majd hazatért alkalmazottainak iigyei a Budapesti
321/b. (Vallas- és Kozoktatasiigyi Minisztérium II.) Igazoldbizottsdg iratai kozott, a
BFL XVII. 463. jelzetii fondban talalhatok.
3.5.4. Publikaciok
Az iratanyagon alapul6 publikacié nem ismert.
3.6. MEGJEGYZESEK ADATCSOPORT
3.6.1. Megjegyzések
3.7. ELLENORZO-ADATCSOPORT
3.7.1. A leiras készitése és készitoje
Készitette: Nagy Sandor, Budapest Févaros Levéltara
3.7.2. Szabalyok és szabalyok
ISAD(G) 2. kiadas. Ottawa, 2000.
3.7.3. A leiras készitésének ideje
2009.05.04.
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5. példa. Csaladi fond leirasa

3.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT
3.1.1. Jelzet
HU BFL XIII.37.
3.1.2. Cim
Guttmann (Gyenes)-Grosz-Wohlmuth-Fischel (Ferenczi) csalad iratai
3.1.3. Ido(kor)
1843-1975
3.1.4. Leiras szintje
Fond
3.1.5. Terjedelem, adathordozok
0,09 ifm (1 doboz)
3.2. KONTEXTUSRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.2.1. Az iratképzo(k) neve
Gyenes (Guttmann) csalad
3.2.1. Szertorténet/Eletrajz
Guttmann-ag: Guttmann J6zsef, *Méra, 1777 e. (Abadj vm.); Guttmann Ignéc,
*1820 k. Csobad (Abadj vm.) +1858 u. Pest, Kirdly u. 53., palinkaf6z6, majd
likérgyaros; Guttmann J6zsef Julius, *1855.01.13. Pest, +1922.04.6. Bp.,
Kemnitzi u. 14., majd II., Zsigmunod u. 10., kéziszedd, majd banktisztviseld;
Guttmann Jend, 1914: Keresked6; Guttmann Géza *1883., maganhivatalnok;
Gyenes Pal, *Bp., 1893.06.15., Bp. II. Zsigmond u. 10., maganhivatalnok;
Gyenes Gyorgy, orvos; Gyenes Gabor *1959, Bp. A Guttmann csaldd tagjai
1914-ben magyarositottak
Groész-ag: Grosz Sdmson és Moric *Bakta (Abatj vm.), divatdrukereskedo;
Moric +Pest, 1867.05.09. Pest, Terézvaros; Grosz Rebeka, *Pest, 1860.03.06.,
Kecskeméti u. 11.
Ferenczi-ag: Fischl Lajos, Dunaszentgyorgy, asztalos; Strasser Mari,
*Dunaszentgyorgy, 1863 +Szekszard, 1895.05.24; Fischl (Fereczi) Dénes,
*Szekszard, 1894.02.04., +1967 Bp., magéanhivatalnok; F. Oszkar +1976 Bp.,
textilkereskedd; Ferenczi Gyorgy *1921 Bp., +1963 Bp., banyagépészmérnok;
Ferenczi Mariann, +1929 Bp.
Neumann-ag: Nemumann Sdmuel, *Torokkanizsa, 1859. Bp., gydri munkds;
Neumann Lujza, *1893.09.01. Bp. +1976 BP., konyvelond; Wertheimer Maria,
Mor (Fejér vim.); Rosenbaum Ernesztina, *Mor (Fejér vm.).
Wohlmuth-ag: Wohlmuth Adam, *Holics (Nyitra vm.), 1842.12.20.,
+1918.05.11., Bp., II. F8 u. 62., pincér, majd fliszer, ill. sajtkeresked6; Herzog
Miria, *Rajec, (Trencsén vm.); Erdélyi Sandor, tigyvéd; Erdélyi Lajos, mérnok;
Erdélyi Gyula *1874, Bp., +1947, Buda, orvosi miiszer-, majd tanszergyaros;
Wohlmuth Berta, +1953.02.09, Bp.; Sarolta, Buda *1880.07.29., +1962.05.21,
Bp. II. Frankel Le6 u. 10.; Wohlmuth Regina, *Bp., 1876.10.05., +1966.12.23.
Bp.; Wohlmuth Margit, *Bp., 1893.01.03., Bp. II. Margit krt. 83.; Dr. Wohlmuth
Olga, *Bp. 1890.11.12., Bp. +1975.06.04., fogorvos; Wohlmuth Irma *Bp.,
+1925-30 kozott;
Reich-dg: Reich Lip6t, Buda, Ijjlak 1. sz., irodaszolga; Reich Karolina, *Buda,
1858.03.27., +1896.12.27., Bp. VIIL. Dob u. 4.;
Rosenberg-dg: Rosenberg Richérd, *Bp., 1878.08.05., +Bp., 1943.04.17., VIL
Kiraly u. 53., bérnagykereskedo.
CSALADFA:
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3.2.3. A megorzés torténete
Az iratanyag a Gyenes-ag leszarmazottjainak drizetében, dontden a személyes
jogbiztosité szemponti megdrzés folytan maradt fenn. Utolsé tulajdonosa dr.
Gyenes Gyorgy budapesti illetdségii orvos volt.

3.2.4. Levéltarba keriilés/Gyarapodas
Dr. Bécskai Vera kozvetitésével, dr. Gyenes Gyorgytol iratvasarlas utjan, 2008.
szeptember 4-én keriilt az iratanyag a levéltarba.

3.3 A TARTALOMRA ES SZERKEZETRE VONATKOZO ADATCSOPORT

3.3.1. Targy és tartalom
Legnagyobbrészt személyes okmanyok €s igazolasok eredeti példanyai
taldlhatdk az iratanyagban:
Guttmann-ag: erkolcsi bizonyitvany (Guttmann Géza, 1903), iizleti
alkalmaztatdsra vonatkoz¢ igazolasok, ajanlasok (Guttmann Ignéc, 19. sz.
kozepe); anyakonyvi iratok, illetdségi bizonyitvanyok, iizleti tevékenységre
vonatkoz6 igazolasok (Guttmann Jozsef, 19. sz. m. f.), anyakonyvi iratok, iskolai
bizonyitvanyok, katonai szolgdlattal kapcs. iratok (Gyenes Pél és Palné, 1900-as
évek, 1. vh.).
Grész-ag: helyhatésagi bizonyitvany, ipartizéssel kapcs. igazoldsok, sziiletési
anyakonyvi kivonat (Grész Mdricz, Rebeka, 19. e. f.)
Ferenczi-dg: anyakonyvi iratok, a zsidéiildozésekkel osszefiiggd oltalomlevelek
és kapcsolddo igazoldsok, katonai szolgalattal kapcsolatos iratok és
igazolvanyok (Ferenczi Dénes, 20. sz. e. f., II. vh.), anyakonyvi iratok (Ferenczi
Ignéc és Lajosné, 1939)
Neumann-dg: anyakonyvi kivonat (Neumann Samu, 1892.), iskolai
bizonyitvdnyok és alkalmaztatasi igazoldsok (Neumann Lujza, 1903-1921)
Wohlmuth-4ag: anyakonyvi iratok, hagyatéki iratok, alkalmaztatasi iigyek iratai
(Wohlmuth Adam, 19-20. sz.); iskolai, egyetemi képzéssel kapcs. iratok
(Wohlmuth Margit, 1910-es évek); anyakonyvi, illetdségi és hagyatéki iratok,
iskolai, egyetemi képzéssel kapcs. iratok, alkalmaztatdsi iratok (Wohlmuth Olga,
20. sz. e. f.); anyakonyvi, elhaldlozéssal kapcs. iratok (Wohlmuth Sarolta, 20.
sz.); halotti anyakonyvi kivonat (Erdélyi Gyula, 1947)
Reich-4g: anyakonyvi kivonatok (Reich Lina, 1918, 1939)
Rosenberg-dg: anyakonyvi iratok, dllampolgarsagi bizonyitvany, végrendelet
(Rosenberg Richard, 20. sz. kozepe)

50



3.3.2. Iratértékelés, selejtezés, tervezés
Az iratanyag csaknem kizdrdlag személyes okmanyokat tartalmaz, amelyek
elsésorban a rokonsagi kapcsolatok tanulmanyozasat teszik lehetové.
3.3.3. Jovébeni gyarapodas
Iratgyarapodds nem véarhato.
3.3.4. A leirasi egység szerkezete
Kozépszinten rendezett, csalddtagok, azon beliil irattipusok szerinti tagolddas.
3.4. A HOZZAFERESRE ES HASZNALATRA VONATKOZO ADATOKCSOPORT
3.4.1. Jogi helyzet
A kutatast a személyes adatok védelmére vonatkozé rendelkezések korldtozzak.
Az iratokbdl altaldban az érintettek sziiletési ideje ismert, ettd] szamitott 90 év,
vagy amennyiben az érintett halalozdsi datuma ismert, ettol szamitott 30 év
elteltével, egyéb esetekben az irat keletkezésétdl szamitott 60 év elteltével
szabadon kutathatd. Védett személyes adatot tartalmazé iratok tudoményos célu
kutatdsa az 1995:LXVI. torvény 24. §-dban meghatdrozott eljards szerint
lehetséges.
3.4.2. Reprodukcioés korlatozasok
Elad6 hozzajarult az 4ltala atadott iratanyagbdl a levéltar dltal eszkozlendd
barminemi publikdldshoz. Kutatdk az adatvédelmi torvény rendelkezéseivel
0sszhangban kaphatnak fénymasolatokat.
3.4.3. Nyelv, irasrendszer
Kb. 80 szazalékban magyar, 20 szdzalékben német nyelvii.
3.4.4. Fizikai jellemzok, technikai kovetelmények
Papiralapt iratanyag. Az iratok kb. 20 szdzaléka sériilt, restauralast igényel.
3.4.5. Segédletek
A kutatashoz raktéri jegyzék, valamint dr. Bacskai Vera altal készitett
csaladtorténeti feljegyzések és szoveges csalddfa-rekonstrukcié all
rendelkezésre.
3.5. KAPCSOLODO ANYAGOKRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.5.2. Masolatok léte és 6rzohelye
Az iratokrdl nem késziiltek masolatok.
3.5.3. Kapcsolodo leirasi egységek
A csalad egyes tagjaira vonatkozd, a levéltar mas irategyiitteseiben 1év0 iratok —
az egyes irategyiittesek segédletei mellett — az elektronikus Tarsadalomtorténeti
Adattarban (www.bparchiv.hu/Adatbazisok/Tarstort. adattar) kereshetok.
3.5.4. Publikaciok
A csalad torténetére vonatkozéan publikdcidk nem allnak rendelkezésre.
3.6. MEGJEGYZESEK ADATCSOPORT
3.6.1. Megjegyzések
A Guttmann csaldd tagjai 1914-ben magyarositottak Gyenesre. Jelen leirds
készitésével parhuzamosan az iratanyag kozépszintii rendezése is megtortént.
3.7. ELLENORZO ADATCSOPORT
3.7.1. A leiras készitése és készitoje
Horvéth J. Andrés, Budapest Fovaros Levéltara
3.7.2. Szabvanyok és szabalyok
ISAD(G) 2. kiadas
3.7.3. A leiras készitésének ideje
2009. 05. 15.
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6. példa. Fotogyiijtemeny leirasa

3.1 AZONOSITASI ADATCSOPORT
3.1.1. Jelzet
HU BFL XV.19.a.
3.1.2. Cim
Fotoétar. Varosfoto-gylijtemény
3.1.3. Idé6(kor)
1991-2002
3.1.4. Leiras szintje
Allag
3.1.5. Terjedelem, adathordozok
7,56 ifm (34 528 felvétel)
A 34 628 db varosfotét tobbféle adathordozon taroljuk: papirkép, fotonegativ, digitalis
kép. 2000 janudarjatol, a felvételek egy részét mar digitalis kamerdval rogzitették.
Negativ-kisfilm
- id6kor: 1991-2002
- felvételszam: 1-t6l 34.030-ig
- darabszam: 34.030 db.
Papirképek
- 1d6kor: 1991-1995
- felvételszam: 1-t6l 19.703-ig
- darabszdm: 19.703 db.
(nagyitasok az 1-19.703. sz. negativokrol)
Digitélis kameraval rogzitett fotok
- idékor: 2000-2002-ig
- felvételszam: 598 db
3.2. KONTEXTUSRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.2.1. Az iratképzo(k) neve
Budapest Fovéros Levéltara
3.2.1. Szervtorténet/Eletrajz
A levéltar 1990-ben kezdte meg fOvérosi épiiletek, helyszinek rendszeres fotozdsat.
Elsédleges cél az atalakitdsra vagy bontasra itélt koz- és maganépiiletek
dokumentdldsa volt. A projekt elokészitésében, a varos épiiletdllomanyanak ilyen
szempontu feltérképezésében a Fopolgarmesteri Hivatal és az egyes keriiletek
onkorményzatainak foépitészei nyujtottak segitséget. A varosfotozas elsdésorban azon
keriiletek épiiletallomanydara koncentralt, amelyek az adott idészakban nagyobb mérvi
atépitéseket terveztek, illetve kezdtek meg (VI-IX. keriilet). Az épiileteken kiviil
kozterekre és kozintézményekre terjedt ki a tervszerti varosfotézas (iskoldk, gyarak,
tizemek, intézmények stb.).
3.2.3. A megorzés torténete
A foték mindvégig Budapest Fovaros Levéltdra drizetében voltak, a technikai
munkalatokat is a levéltar mithelyei végezték.
3.3 A TARTALOMRA ES SZERKEZETRE VONATKOZO ADATCSOPORT
3.3.1. Targy és tartalom
Az allagban a levéltdr altal készitett varosfotok taldlhatok. A levéltar abbdl a
megfontolasbdl kezdte meg a tervszerti varosfotézast, mivel a févaros arculata,
épiiletei gyors véltozdsanak képi dokumentdlasat, az eltlind utcaképek, épiiletek
megorokitését tervszerlien egyetlen mas intézmény, kozgytijtemény sem tekinti
feladatanak. Tobb szempont alapjan tortént a témadk kivalasztisa: nemcsak Budapest
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varosképe, de politikai és kulturdlis élete is szerepet jatszott ebben. Elsésorban a
fovaros egyes keriileteinek koz- és maganépiileteit igyekeztiink megorokiteni:
lak6éhézak, gyarak és vasarcsarnokok, iskoldk, kérhazak, piacok stb. A kulturalis élet
fobb szinterei — mizeumok, szinhdzak, mozik — mellett a kozhivatalok jellegzetes
épiileteirdl, egyhdazi épiiletekrol, tovabba kirakatokrol, reklamokrél, graffitikrdl és
koztéri szobrokrdl késziilt fotdk is szerepelnek a gylijteményben.
Az eseményfotok korébe tartozik pl. az 1994-es iinnepi konyvhét megnyitdja, a
felujitott Millenniumi Foldalatti atad6 tinnepsége, Antall J6zsef néhai miniszterelnok
temetése. Sorozatok orokitik meg tobbek kozott a kozépso-ferencvarosi épiilet- és
kozteriilet-rehabilitdcié mozzanatait, tobb budapesti dltalanos- és kozépiskolit, az
egykori Csepel Miivek tizemeit €s a lagymanyosi Infopark egyetemi épiileteinek
sziiletését.

3.3.3. Jovébeni gyarapodas
A levéltar varosfot6zasi programja lezarult, a gylijtemény gyarapodésa ennek
Ujrainditisa esetén lehetséges.

3.3.4. A leirasi egység szerkezete
A felvételek keletkezésiik idérendjének megfeleld sorszam szerint rendezettek.

3.4. A HOZZAFERESRE ES HASZNALATRA VONATKOZO ADATOKCSOPORT

3.4.1. Jogi helyzet
Szabadon kutathato.

3.4.2. Reprodukcioés korlatozasok
Masolhat6 a kutatési szabdalyzat feltételei szerint. A képek barmilyen formédban torténd
kozzétételéhez a levéltar engedélye sziikséges, egyedi megéllapodasban rogzitett
kozlési dij ellenében.

3.4.4. Fizikai jellemzok, technikai kovetelmények
A negativ-kisfilmeket kemény, papiralapt dossziéban, celofanbdl késziilt hatos
csikokban taroljuk.
A 2608 db digitalis felvételt és masolatot 39 db CD lemezen taroljuk. Részben
digitalis kameraval késziilt felvételek [598 db], részben pedig foténegativok [2008 db]
digitalizél4dsaval késziiltek.

3.4.5. Segédletek
A fotok nyilvantartdsdra egy MS DOS-alapu adatbdzis szolgal, amely tartalmazza az
egyes fotok készitdjét, témdjat, a cimet, a készités datumat, a sorszamat, valamint az
adott t¢émdhoz tartozo képek szamat.

3.5. KAPCSOLODO ANYAGOKRA VONATKOZO ADATCSOPORT
3.5.2. Masolatok léte és 6rzohelye
A varosfotokrol 2008 db digitdlis masolat késziilt. Ezt az dlloméanyt a 17.234-t6l
34.030 kozé es sorszamu felvételekbol valogattuk ki, elsdsorban mindségi szempont
szerint.
FObb paraméterei:
- idékor: 1995-2002
- felvételszam: 2008
- darabszam: 2008

A 17234-34 030 kozotti felvételekrdl csikmasolat késziilt.

3.5.3. Kapcsolodo leirasi egységek

3.5.4. Publikaciok
A varosfotok tobb kiadvanyban é€s kiallitdson keriiltek kozlésre. Nagyobb mennyiségli
0sszefiiggd publikdcié nem ismert.
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3.7. ELLENORZO ADATCSOPORT
3.7.1. A leiras készitése és készitoje
Csiffary Gabriella, Budapest Fovaros Levéltara
3.7.2. Szabvanyok és szabalyok
ISAD(G) 2. kiadas
3.7.3. A leiras készitésének ideje
2009. 05. 14.
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